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DICTAMEN DE: 

Decreto 

CONJUNTAS  DE: 

Reglamentos, Gobernación, Obras Públicas. 

ASUNTO: 

Iniciativa de Ordenamiento Municipal que tiene como objeto crear y aprobar el 
Reglamento de Construcción para el Municipio de Zapotlanejo. 

 

CIUDADANOS REGIDORES INTEGRANTES DEL  

AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 

Los que suscriben, HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS y  JAIME SALVADOR LUPERCIO 
PÉREZ, en sus caracteres de PRESIDENTE MUNICIPAL Y SÍNDICO MUNICIPAL 
respectivamente  y con fundamento en la facultad que nos confiere el artículo 
115 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; el artículo 73 
fracciones II, III, y IV del Constituyente Local vigente, artículo 41 fracción I y III; 
artículo 42 fracción VI; artículo 44 fracción I al VIII; 48 fracción I y articulo 53 
fracciones I y II de la Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal del 
Estado de Jalisco, nos permitimos someter a su elevada consideración ante este 
órgano de Gobierno Municipal, la siguiente INICIATIVA DE ORDENAMIENTO 
MUNICIPAL con turno a Comisiones, que tiene como objeto crear y aprobar en lo 
general y en lo particular el  proyecto del REGLAMENTO DEL COMITÉ DE 
PLANEACIÓN PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL DE ZAPOTLANEJO, JALISCO, de 
conformidad con la siguiente: 

 

EXPOSICIÓN DE MOTIVOS 

El Ayuntamiento está obligado y facultado para presentar y crear Reglamentos 
municipales tal y como lo la establece  La Ley del Gobierno y la Administración 
Pública Municipal del Estado de Jalisco, en virtud para CUMPLIMENTAR el marco 
legal normativo de nuestro municipio y con ello estar en la justa y vanguardia 
modernidad del ejercicio del Gobierno y la Administración Publica, y a su vez en 
el desarrollo pleno de las actividades diarias del Municipio de Zapotlanejo, Jalisco. 
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           Toda vez que el Municipio libre es la base de la división territorial y 
de la organización política y administrativa del estado de Jalisco, 
investido de personalidad jurídica y patrimonio propios, con las 
facultades y limitaciones establecidas en la Constitución Política 
de los Estados Unidos Mexicanos. 

OBJETIVO 

Que esta iniciativa de Ordenamiento municipal se ajusta a un proceso de 
adecuación y actualización de normas municipales vigentes, armonizadas al 
Área Metropolitana de Guadalajara (AMG), y así también con lo establecido en 
la esfera estatal en materia de normas en comento, aunado a ello para iniciar 
una diligencia de modernización en nuestra reglamentación municipal, es decir, 
que en todo momento los actos administrativos estén totalmente a pegados a 
derecho con efectos jurídicos. 

 

Robustece lo anterior, en el sentido que el municipio de Zapotlanejo, 
Jalisco estará en cumplimiento con lo fundado y establecido en 
materia de transparencia y rendición de cuentas, como también en 
las diferentes evaluaciones que realice cualquier ente debidamente 
reconocido para revisar, evaluar y dar seguimiento, como ejemplo 
el INSTITUTO NACIONAL PARA EL FEDERALISMO Y EL DESARROLLO 
MUNICIPAL por sus siglas (INAFED),  ASOCIACIÓN DE MUNICIPIOS DE 
MÉXICO A.C por sus siglas (AMMAC-ICMA); INSTITUTO MEXICANO 
PARA LA COMPETITIVIDAD A.C  por sus siglas (IMCO); … AREGIONAL. 

En consecuencia, este instrumento o herramienta jurídica del REGLAMENTO 
MUNICIPAL en comento es esencial y se convierte en la columna vertebral de 
todo gobierno municipal democrático y participativo que hoy demanda los 
ciudadanos,  toda vez para ejecutar todo acto administrativo de gobierno hacia 
con los gobernados, en torno a un ambiente municipal de justicia y de 
participación convirtiéndonos en un gobierno a la medida de los 
Zapotlanejences. 

Por lo anteriormente expuesto, y con fundamento en los 115 de la Constitución 
Política de los estados Unidos Mexicanos; artículos 77 fracción II y 78 de la 
Constitución Política del Estado de Jalisco; artículo 41 fracción III y articulo 53 
fracciones I y II de la Ley del Gobierno y Administración Pública Municipal; 
sometemos a su elevada consideración ante este órgano de gobierno que la 
presente iniciativa sea turnada para su estudio, análisis y dictaminacion a la 
Comisión Edilicia de Gobernación y Reglamentos como convocantes, y como 
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coadyuvantes la comisión edilicia de Obras Públicas,   bajo el  siguiente 
PROYECTO, 

 

ATENTAMENTE 

ZAPOTLANEJO, JALISCO A 15 DE JULIO DE 2016 

(Rúbrica) 

HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS 

PRESIDENTE MUNICIPAL 

(Rúbrica) 

JAIME SALVADOR LUPERCIO PÉREZ 

SINDICO MUNICIPAL 

 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL 

 

Para crear  y aprobar el Reglamento de Construcción para el Municipio de 
Zapotlanejo, Jalisco. 

 

ANTEPROYECTO 

REGLAMENTO DE CONSTRUCCIÓN PARA EL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO. 

 

Con fundamento en los artículos 115 fracciones II y III inciso h) de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos; El Honorable Ayuntamiento de 
Zapotlanejo, Jalisco formado en comisiones, para analizar, discutir, dictaminar y 
resolver con relación a la presente Iniciativa: 

Proyecto de Decreto del Reglamento de Construcción para el Municipio de 
Zapotlanejo. 

 

REGLAMENTO DE CONSTRUCCIÓN PARA EL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 
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LIBRO  I DE LA CONSTRUCCIÓN   

TÍTULO  I DISPOSICIONES GENERALES   

Artículo 1. El  Reglamento de Construcción se expide, con fundamento en los 
artículos 27 párrafo tercero y 115 fracciones II y V de la Constitución Política de los 
Estados Unidos Mexicanos; artículos 1 al 6 y 9 de la Ley General de Asentamientos 
Humanos; artículos 73, 77 y 80 de la Constitución Política del Estado de Jalisco; 
artículos 1 al 4, 10 fracción XVIII, 148 y 282 del Código Urbano para el Estado de 
Jalisco,  con el objeto de definir las normas que permitan dictar las medidas 
necesarias para ordenar los asentamientos humanos en el Municipio de 
Zapotlanejo, Jalisco, a efecto de ejecutar obras privadas y públicas,  así como  de 
planear y regular la fundación, conservación, mejoramiento, crecimiento y 
adecuación en los centros de población, de la infraestructura, el equipamiento y 
los servicios urbanos que optimicen la seguridad, libre tránsito y accesibilidad que 
requieren las personas con discapacidad.   

Artículo 2. Para efectos del  Reglamento de Construcción se entiende por:   

I. ACCIÓN URBANÍSTICA: La urbanización del suelo, los cambios de uso, las 
fusiones, subdivisiones y fraccionamientos de áreas y predios para el 
asentamiento humano; el desarrollo de conjuntos urbanos o habitacionales; la 
rehabilitación de fincas y zonas urbanas; así como la introducción, conservación o 
mejoramiento de las redes públicas de infraestructura y la edificación del 
equipamiento urbano;   

II. ALERO: Es el borde exterior de un techo que sobresale del paño de la 
construcción;   

III. ALINEAMIENTO: Delimitación sobre un lote o predio en el frente a la vía pública, 
que define la posición permisible del inicio de la superficie edificable, además en 
ese documento se indican las restricciones para el predio a edificar, según lo 
señale el Reglamento de Zonificación, los planes y programas de desarrollo 
urbano y la normatividad aplicable;   

IV. ALTURA MÁXIMA: Resultante de aplicar los coeficientes de ocupación y de 
utilización del suelo o de la que se determine en el plan parcial de desarrollo 
urbano correspondiente;   

V. AMPLIACIÓN: Modificación en una edificación para aumentar la superficie 
construida mediante obras relativas a los elementos constructivos existentes, para 
permitir un aprovechamiento mejor al anterior;   

VI. ANDAMIO: Construcción provisional que sostiene plataformas, que sirve para la 
ejecución de una obra;   
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VII. APERCIBIMIENTO: Acto por escrito  emitida por personal de La Coordinación 
General, mediante la cual se  hace  un llamado o advertencia a algún 
gobernado, de las infracciones o delitos en que puede incurrir, por contravenir 
este Reglamento de Construcción, los planes y programas de desarrollo urbano y 
demás ordenamientos legales de la  materia;   

VIII. AYUNTAMIENTO: Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Zapotlanejo, 
Jalisco;   

IX. BANQUETA: Porción de la vía pública destinada al tránsito de peatones;   

X. BARDEO: Acotamiento para delimitar un predio, construido con ladrillo, block u 
otro material similar;   

XI. CAJÓN DE ESTACIONAMIENTO: Espacio para la detención momentánea o 
temporal de vehículos ya sea que este se encuentre en la calle, dentro o fuera 
del arroyo de circulación, o dentro de los predios o edificaciones;   

XII. CASETA DE VIGILANCIA: Construcción dentro o fuera del área de restricción 
dentro de un predio con cualquier elemento constructivo, que sirva de resguardo 
al personal de vigilancia de una propiedad privada;   

XIII. CERCA: Elemento para delimitar un predio, mismo puede realizarse con 
cualquier material que no represente riesgo para personas o bienes;   

XIV. CERTIFICADO DE NÚMERO OFICIAL: Documento expedido por La 
Coordinación General, en el que se asigna el número oficial que le corresponde, 
relacionado a la nomenclatura municipal;   

XV. CERTIFICADO DE HABITABILIDAD: Documento expedido por La Coordinación 
General, en el cual certifica que una edificación puede ser utilizada, habiendo 
cumplido con señalado en el Título X del Reglamento de Construcción;   

XVI. CÓDIGO URBANO: Código Urbano para el Estado de Jalisco;   

XVII. COEDIS: Consejo Estatal para la Atención e Inclusión de Personas con 
Discapacidad;   

XVIII. CONSTANCIA: Constancia de habitabilidad;   

XIX. CONSTITUCIÓN: Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos;   

XX. CONSTRUCCIÓN: Toda obra por la que se fijen o desplanten sobre el piso 
elementos materiales, mismos que pueden estar libres de apoyo estructural como 
aleros, marquesinas o voladizos;   
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XXI. COEFICIENTE DE UTILIZACIÓN DE SUELO MÁXIMO OPTATIVO: Incremento al 
coeficiente de utilización del suelo, el cual podrá ser determinado en los planes 
parciales de desarrollo urbano, en función de la capacidad de la infraestructura y 
servicios existentes en las distintas zonas secundarias y corredores urbanos, para 
que los propietarios o interesados puedan llevar a cabo un desarrollo con una 
intensidad especial, previo pago de los derechos correspondientes conforme a la 
Ley de Ingresos Municipal vigente;   

XXII. CONTROL EN EL ORIGEN: Obras que regulan el escurrimiento pluvial que se 
genera en el predio y ayudan a lograr el impacto hidrológico cero;   

XXIII. CUENCA: Superficie de terreno que drena hacia el mismo punto de salida;   

XXIV. CUENCA NATURAL: Cuenca con características de suelo naturales;   

XXV. CUENCA URBANIZADA: Cuenca cuyas características de suelo han sido 
modificadas tendiendo hacia la impermeabilización;   

XXVI. DEMOLICIÓN: Retiro o destrucción de una edificación, de forma parcial o 
total;   

XXVII. DEPÓSITO DE DETENCIÓN: Estructuras que almacenan el escurrimiento 
pluvial por largo tiempo y generan infiltración en el terreno;    

XXVIII. DEPÓSITO DE RETENCIÓN: Estructuras que almacenan el escurrimiento 
pluvial durante un lapso corto de tiempo antes de liberarlo de manera 
controlada;   

XXIX. DICTAMEN DE ALINEAMIENTO Y NÚMERO OFICIAL: Documento expedido por 
La Coordinación General, en el que se verifica la dimensión frontal de un lote con 
relación a una vialidad pública o privada, donde además se asignará el número 
oficial que le corresponde, relacionado a la nomenclatura municipal. Además, en 
ese documento se indicarán las restricciones para construir en el predio a edificar;   

XXX. DICTAMEN DE TRAZO, USOS Y DESTINOS ESPECÍFICOS DEL SUELO: Documento 
expedido por la Jefatura de Ordenamiento, para aprobar o negar un uso de 
suelo, con fundamento en los planes y programas de desarrollo urbano aplicables 
y en su caso en el plan parcial de desarrollo urbano, donde se precisarán las 
normas y lineamientos para la elaboración de un proyecto definitivo de 
edificación;   

XXXI. DICTAMEN TÉCNICO: Resolución emitida por La Coordinación General, que 
establece la autorización o negación de un proyecto de edificación, el 
certificado de habitabilidad y el dictamen de alineamiento; cuando por las 
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características de un proyecto y a solicitud del interesado se requiera de una 
revisión de alguno de los lineamientos o restricciones que afecten el proyecto;   

XXXII. DIRECTOR RESPONSABLE: Es el profesional con la capacidad para asumir la 
responsabilidad técnica para elaborar o revisar los proyectos, promover su 
autorización, construir y supervisar las obras de edificación o restauración, 
avalando que estas cumplan con lo establecido por el Código Urbano para el 
Estado de Jalisco y otras normatividades aplicables en la materia, según sea su 
especialidad;   

XXXIII. EDIFICACIÓN SUSTENTABLE: Toda edificación que genera un bajo impacto 
ambiental, mediante el aprovechamiento eficiente de recursos naturales, la 
integración de áreas verdes, materiales y elementos no contaminantes, además 
de equipos de bajo consumo de agua y de energía eléctrica, conforme a la 
norma oficial mexicana NMX-AA-164-SCFI-2013 (EDIFICACIÓN SUSTENTABLE) y 
demás normas oficiales mexicanas aplicables;   

XXXIV. EQUIPAMIENTO: Edificios y espacios acondicionados de utilización pública, 
general o restringida, en los que se proporcionan a la población servicios públicos 
o se desempeña alguna función pública por parte de cualquier orden de 
gobierno o en los que se realizan actividades complementarias a la habitación, 
trabajo o el desarrollo humano. Se considera un destino cuando el equipamiento 
lo administra el sector público y se considera un uso cuando lo administra el sector 
privado;   

XXXV. ESCURRIMIENTO PLUVIAL: Es el agua precipitada sobre el terreno de forma 
natural y que supera las capacidades naturales de almacenamiento, infiltración y 
evaporación del suelo por lo cual genera escurrimientos de las zonas altas hacia 
las zonas bajas de la cuenca;   

XXXVI. ESPACIOS HABITABLES: Espacios cubiertos destinados al uso preferente o 
principal de las personas, como pueden ser: dormitorios, alcobas, estudios, salas, 
estancias, comedores, oficinas, aulas, entre otros;   

XXXVII. ESPACIOS NO HABITABLES: Espacios cubiertos o descubiertos, con un uso 
complementario de los espacios habitables, como pueden ser: pasillos, vestíbulos, 
circulaciones, patios, cocina, baño, cuartos de lavado, entre otros;   

XXXVIII. FOSA SÉPTICA: Estructura para el tratamiento primario de las aguas 
residuales mediante la sedimentación y la digestión de los desechos sólidos;    

XXXIX. GARANTE: Quien solicite y obtenga permiso de construcción en vía pública, 
ante La Coordinación General;   

XL. GOBIERNO MUNICIPAL: El Gobierno Municipal de Zapotlanejo, Jalisco;   
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XLI. GUARNICIÓN: Borde de la banqueta que la separa del arroyo de la calle;    

XLII. HOTELES: Comprenden instalaciones para alojamiento temporal, que 
funcionan mediante el arrendamiento de cuartos y servicios complementarios, 
como son cocina, restaurante, áreas de esparcimiento, entre otros. Contarán con 
áreas de estacionamiento generales, diseñadas para el servicio de las 
habitaciones;   

XLIII. IMPACTO HIDROLÓGICO CERO: Variedad de prácticas que ayudan a 
preservar el proceso de drenaje natural del agua de lluvia;   

XLIV. IMPERMEABILIZACIÓN DEL SUELO: Acción que modifica las características de 
escurrimiento del suelo disminuyendo la infiltración;   

XLV. INFILTRACIÓN: Es el movimiento del agua, a través de la superficie del suelo y 
hacia adentro del mismo, producido por la acción de las fuerzas gravitacionales y 
capilares;   

XLVI. INSTALACIÓN: Colocación de aparatos y conducciones de gas, agua, 
electricidad, drenaje, antenas de telecomunicaciones;    

XLVII. INUNDACIÓN: Es cuando el agua ocupa zonas que normalmente están 
libres de esta;   

XLVIII. LA COORDINACIÓN GENERAL: La Coordinación General de Gestión Integral 
del Municipio de Zapotlanejo, Jalisco;   

XLIX. LA JEFATURA DE ORDENAMIENTO: La Jefatura de Gestión y Ordenamiento del 
Territorio del Municipio de Zapotlanejo;   

L. LEY DE CONSERVACIÓN: Ley Federal sobre Monumentos, Zonas Arqueológicas, 
Artísticas e Históricas;   

LI. LEY DE HACIENDA: Ley de Hacienda Municipal del Estado de Jalisco;   

LII. LEY DE INGRESOS: Ley de Ingresos vigente para el Municipio de Zapotlanejo, 
Jalisco, según en año que corresponda;   

LIII. LEY DE OBRA: Ley de Obra Pública del Estado de Jalisco;   

LIV. LEY GENERAL: Ley General de Asentamientos Humanos;    

LV. LICENCIA: Licencia para obra de construcción o edificación, ampliación, 
remodelación, reconstrucción, restauración, demolición, excavación, 
autoconstrucción, indistintamente;   
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LVI. LOTE: Fracción de un predio resultado de su división, debidamente 
deslindado, con frente a la vía pública, como consecuencia de la urbanización 
del terreno;   

LVII. MARQUESINA: Es toda cubierta cuya superficie superior no es habitable, que 
sobresalga del paño de la construcción y esté en voladizo;   

LVIII. MOVIMIENTOS DE TIERRA: Modificación de la topografía original del terreno 
con fines de Acción Urbanística, lo que no implica una autorización para operar 
como banco de materiales;   

LIX. MULTA: Sanción económica impuesta a todo propietario de un bien inmueble 
que comete una infracción al  Reglamento de Construcción y la normatividad 
aplicable;   

LX. MUNICIPIO: Municipio de Zapotlanejo, Jalisco;    

LXI. NORMAS TÉCNICAS: Normas técnicas del Reglamento de Construcción para 
el Municipio de Zapotlanejo, Jalisco;   

LXII. NÚMERO OFICIAL: Número asignado por La Coordinación General para la 
identificación de un predio;   

LXIII. OCHAVO (CHAFLÁN): Consiste en unir con una línea oblicua los lados de las 
manzanas en sus esquinas, eliminándose éstas, con el objetivo de mejorar la 
circulación y su visibilidad y ampliar los cruces, lo que provoca que los lotes 
situados en esos lugares tengan circunstancias físicas especiales.    

LXIV. PAVIMENTO: Revestimiento del suelo destinado a soportar el tránsito 
vehicular o peatonal de manera cómoda y segura;    

LXV. PERMISO: Acto que carece de derechos permanentes,  emitido en ausencia 
de un documento que acredite la propiedad, mediante el cual se autoriza la 
ejecución de obra de movimientos de tierra, demolición o construcción según 
corresponda;   

LXVI. PLANES: Planes de centro de población, planes parciales, programas y 
esquemas de desarrollo Urbano;   

LXVII. POZO DE ABSORCIÓN: Obra hidráulica a la que se destinan las aguas 
pluviales al subsuelo con el propósito de restituirlas a los mantos acuíferos 
subterráneos;    

LXVIII. PREDIO: Propiedad de terreno, que según sus características se considera 
como:   
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a) Urbano: es aquel que ha sido lotificado, como consecuencia de la acción 
urbanística y que ha sido declarado como suelo urbanizado;   

b) Rústico: es aquel de carácter rural, localizado fuera del centro de población;   

c) Rústico intraurbano: es aquel de carácter rural localizado dentro del centro de 
población, ya en áreas de renovación urbana, urbanización progresiva o reserva 
urbana y que no cuenta con la declaratoria de suelo urbanizado;   

LXIX. PROFESIONISTAS: Personas que concluyeron estudios mínimos de licenciatura 
o grado superior en arquitectura, ingeniería civil o profesión equivalente, que 
cuentan con título profesional, cédula profesional expedida por la Secretaría de 
Educación Pública y cédula profesional expedida por la Coordinación General 
de Profesiones del Estado de Jalisco. Los profesionistas tienen la obligación de 
conocer el Código Urbano para el Estado de Jalisco, el Reglamento de 
Zonificación, el Reglamento de Construcción y la normatividad aplicable;   

LXX. REGLAMENTO DE CONSTRUCCIÓN: Reglamento de Construcción para el 
Municipio de Zapotlanejo, Jalisco;   

LXXI. REGLAMENTO DE GOBIERNO: Reglamento de Gobierno y Administración 
Pública Municipal de Zapotlanejo, Jalisco;   

LXXII. REGLAMENTO DE ZONIFICACIÓN: Reglamento Estatal de Zonificación;   

LXXIII. REGULARIZACIÓN DE CONSTRUCCIÓN: Manifestación voluntaria de todo 
propietario de obras de edificación realizadas sin haber obtenido las licencias o 
permisos correspondientes, mediante el procedimiento previsto en  el Reglamento 
de Construcción;   

LXXIV. REMODELACIÓN: Reestructuración de un inmueble en la que puede haber 
cambios en su uso y en sus elementos constructivos, pero conservando sus 
características físicas originales.   

LXXV. REPARACIÓN: Trabajos encaminados a corregir y arreglar los desperfectos 
de una construcción;   

LXXVI. RESTAURACIÓN: Conjunto de acciones especializadas o no, cuyo objetivo 
es recuperar los valores arquitectónicos y constructivos de un bien inmueble que 
ha sufrido alteraciones y deterioros considerables, procurando que dicha obra 
conserve sus características originales;   

LXXVII. RESTRICCIÓN: Superficie que debe dejarse libre de construcción dentro de 
un predio, según lo indique el  Reglamento de Construcción y la normatividad 
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aplicable; la restricción también puede afectar la altura de una finca y el modo 
de edificación de la misma;   

LXXVIII. RESTRICCIÓN FRONTAL: Superficie que debe dejarse libre de construcción 
dentro de un predio, con objeto de no afectar la privacidad y el asoleamiento de 
las propiedades vecinas, medida desde la línea de colindancia frontal o 
alineamiento del terreno con la vía pública, privada o área común, hasta el inicio 
permisible de la edificación, según lo señale la normatividad aplicable;   

LXXIX. RESTRICCIÓN LATERAL: Superficie que debe dejarse libre de construcción 
dentro de un predio, con objeto de no afectar la privacidad y el asoleamiento de 
las propiedades vecinas, medida desde la línea de colindancia lateral hasta el 
inicio permisible de la edificación, según lo señale la normatividad aplicable;   

LXXX. RESTRICCION POSTERIOR: Superficie que debe dejarse libre de construcción 
dentro de un predio, con objeto de no afectar la privacidad y el asoleamiento de 
las propiedades vecinas, medida desde la línea de colindancia posterior hasta el 
inicio permisible de la edificación, según lo señale la normatividad aplicable;   

LXXXI. SEÑALAMIENTO: Elemento que sirve para la orientación de personas y 
bienes;    

LXXXII. SOLICITUD: Documento impreso o digital autorizado por La Coordinación 
General para realizar los trámites o procedimientos para la obtención de las 
licencias, permisos y demás autorizaciones previstas en el presente Reglamento 
de Construcción;   

LXXXIII. TAPIAL: Muro o cerca provisional, que sirve para resguardo de las personas 
de una obra de edificación;   

LXXXIV. TERRENO: Superficie de tierra o suelo;   

LXXXV. USO DE SUELO: Los fines particulares a que podrán dedicarse 
determinadas zonas, áreas y predios de un centro de población; que en 
conjunción con los destinos determinan la utilización del suelo;   

LXXXVI. VANO: Espacio hueco en un muro que sirve para alojar puertas o 
ventanas;   

LXXXVII. VOLADIZO: parte de una construcción que sobresalga del paño del 
alineamiento y que contiene un área construida cubierta libre de apoyos a 3 
lados;   

LXXXVIII. VIA PÚBLICA: Espacio municipal, estatal o federal de uso común que por 
disposición de la autoridad administrativa se encuentre destinado al libre tránsito, 
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conforme a la normatividad aplicable en la materia. Es característica propia de la 
vía pública el servir para ventilación, iluminación y asoleamiento de los edificios 
que la limiten, para dar acceso a los predios colindantes o para alojar cualquier 
instalación de infraestructura de una obra pública o de un servicio público;   

LXXXIX. VIALIDAD: Espacio que sirve para dar acceso, ventilación, iluminación y 
asoleamiento de los predios que la limiten, una vialidad puede ser pública o 
privada; y   

XC. VIVIENDA: Construcción de uso habitacional que cuente al menos con una 
recámara con área de guardarropa, sala, comedor, cocina, patio de servicio y 
baño completo, que incluye regadera, sanitario y lavamanos.   

Artículo 3. Para la interpretación de los términos no previstos en el Reglamento de 
Construcción, deberá de remitirse de forma supletoria a lo dispuesto en la Ley 
General de Asentamientos Humanos, el Código Urbano y al Reglamento de 
Zonificación de forma supletoria.   

Artículo 4. El Reglamento de Construcción establece las Normas Técnicas para 
lograr la satisfacción de los requerimientos de habitabilidad, funcionamiento, 
higiene, seguridad, estabilidad, emergencias, comunicaciones en los inmuebles y 
edificaciones en el Municipio.   

Establece además, todo lo relacionado con imagen urbana, vías públicas, 
alineamientos, permisos y concesiones para el aprovechamiento de estas últimas 
o cualquiera otro bien de uso común destinado a un beneficio público y los 
requisitos para su obtención, forma de tramitación, incluyéndose lo concerniente 
a licencias, constancias, autorizaciones de construcción, permisos de ocupación, 
responsabilidad de las obras, vigilancia y verificación, uso de inmuebles y 
descripción de usos peligrosos, insalubres o molestos.   

Artículo 5. Corresponde al Gobierno Municipal, por conducto de La Coordinación 
General, el autorizar, supervisar e inspeccionar las actividades a que se refiere el 
artículo 1 del Reglamento de Construcción, así como la vigilancia del 
cumplimiento del Reglamento de Construcción.   

Artículo 6. La Coordinación General tendrá las siguientes facultades:   

I. Autorizar, otorgar, negar, suspender o revocar las licencias, permisos, 
constancias y certificados para cualquiera de las actividades a que se refiere el 
artículo 1 de Reglamento de Construcción y descritas en el Título II del 
Reglamento de Construcción;   
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II. Expedir los permisos para uso de espacio en la vía pública, derivado de las 
actividades descritas en el artículo 1 de Reglamento de Construcción y descritas 
en los Títulos II y X del  Reglamento de Construcción;   

III. Autorizar o negar, de acuerdo con el Reglamento de Construcción, la 
ocupación o el uso de una instalación o construcción, mediante el Certificado de 
Habitabilidad;   

IV. La designación de número oficial para identificar un predio o finca, así como 
su certificación, modificación, corrección o aclaración;   

V. Elaborar, administrar y actualizar el Padrón de Directores Responsables en 
Proyecto y en Obra;   

VI. Requerir a quienes soliciten una licencia o permiso de construcción u obras 
relativas, los estudios o dictámenes que La Dirección Genera considere 
necesarios, según las características del predio, zonas o áreas en donde se 
proyecten las edificaciones, o bien por el tipo de obras;   

VII. Vigilar que los planos, predios, estructuras, instalaciones, edificios o 
construcciones, se ajusten a las características y condiciones previamente 
registradas o solicitadas a La Coordinación General;   

VIII. Ordenar visitas de inspección o verificación, las cuales se llevarán a cabo por 
conducto del personal del área de verificación habilitado para tal efecto, para 
verificar el cumplimiento a lo dispuesto en el Código Urbano, el Reglamento de 
Zonificación, el Reglamento de Construcción y las Normas Técnicas y ejecutar 
medidas de seguridad;   

IX. Determinar la existencia de infracciones cuando una obra de edificación 
contravenga lo dispuesto en el Código Urbano, el Reglamento de Zonificación, el 
Reglamento de Construcción y las Normas Técnicas, por conducto del personal 
del área de verificación habilitado para el desarrollo de las visitas de inspección, 
imponiendo las sanciones que competan a La  

Coordinación General y así como las medidas de seguridad de inmediata 
ejecución que la situación de la obra lo requiera;   

X. Remitir las actas de las visitas de inspección o verificación a los jueces 
municipales para que impongan las sanciones económicas por la determinación 
de infracciones al Código Urbano, el Reglamento de Zonificación, el Reglamento 
de Construcción y las Normas Técnicas, conforme a lo que establezca la Ley de 
Ingresos;    
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XI. Implementar acciones de mejora que permitan hacer eficientes los trámites y 
servicios que se otorgan a la ciudadanía, en materia de desarrollo urbano;   

XII. Advertir y recomendar, en base a un dictamen técnico, sobre las fincas que 
representen un riesgo para personas y bienes de cualquier tipo, o que 
contravengan lo estipulado en el Código Urbano, el Reglamento de Zonificación, 
el Reglamento de Construcción y las Normas Técnicas;   

XIII. Solicitar el apoyo de la fuerza pública, cuando sea necesario para hacer 
cumplir el Código Urbano, el Reglamento de Zonificación, el Reglamento de 
Construcción y las Normas Técnicas;   

XIV. Ordenar y ejecutar los trabajos o demoliciones que La Coordinación General 
por contravenir al Código Urbano, al Reglamento de Zonificación, al Reglamento 
de Construcción y a las Normas Técnicas y que los propietarios no las hayan 
llevado a cabo, con cargo a los propietarios o los responsables, previo 
procedimiento y resolución por parte de la Sindicatura;   

XV. Auxiliar al Ayuntamiento como dependencia técnica en la elaboración o 
revisión de proyectos de obra que en ejercicio de sus facultades y atribuciones le 
corresponda autorizar;   

XVI. Dar cuenta a la Tesorería Municipal de los trabajos o demoliciones que haya 
realizado por cuenta de los propietarios o responsables de las obras que se 
edificaron en contravención al Código Urbano, al Reglamento de Zonificación, al 
Reglamento de Construcción y a las Normas Técnica, o de urbanizaciones que se 
haya declarado su rescate, para que determine y ejecute los créditos fiscales a su 
cargo;   

XVII. Aplicar las cuotas que deben pagarse por derechos de licencias y permisos 
de todo tipo, relacionados con  el Reglamento de Construcción y contenidas en 
la Ley de Ingresos;   

XVIII. Fijar los requisitos técnicos a que deberán sujetarse las construcciones e 
instalaciones en predios y vías Públicas, a fin de que satisfagan las condiciones de 
habitabilidad, seguridad, higiene, comodidad y buen aspecto; y   

XIX. Adicionar Normas Técnicas para definir los requisitos específicos de ciertos 
materiales y sistemas estructurales, así como procedimientos de diseño para 
acciones particulares, como efecto de sismo y de viento, además de otras 
Normas Técnicas que La Coordinación General considere necesarias, para 
actualización o mejora del Reglamento de Construcción; y   
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XX. Las demás que señale el Código Urbano, el Reglamento de Zonificación, el 
Reglamento de Construcción, las Normas Técnicas y demás leyes u 
ordenamientos municipales vigentes.   

Artículo 7. Con fundamento en el Dictamen de Trazo, Usos y Destinos Específicos, 
se elaborará el proyecto de edificación, que deberá reunir los requisitos 
establecidos en el Reglamento de Construcción, salvo en los casos de usos 
habitacionales en áreas urbanizadas, en los cuales el proyecto de edificación 
deberá ajustarse al dictamen de alineamiento y número oficial.   

En la expedición del Dictamen de trazo, usos y destinos específicos del suelo, se 
señalarán las condiciones que fijen los planes y programas de desarrollo urbano 
en materia de vialidad, estacionamientos, áreas verdes, áreas de maniobras, 
densidad de población y cualesquiera otras, mismas que se asentarán en la 
licencia correspondiente.   

Artículo 8. El otorgamiento de las autorizaciones, licencias y permisos para la 
construcción se sujetará a lo que determinen los planes y programas de desarrollo 
urbano del Municipio.   

Artículo 9. Para la construcción de obras de acuerdo con los Planes y Programas 
de Desarrollo Urbano aprobados, deberá obtenerse el Dictamen de Alineamiento 
respectivo, con excepción de cuando se haya tramitado y obtenido Dictamen 
de trazo, usos y destinos específicos del suelo, con resultado favorable.   

Artículo 10. En el diseño de todo proyecto para la construcción de obras, se 
deberá considerar lo siguiente:   

I. El Coeficiente de Ocupación del Suelo (COS): es la superficie del lote que 
puede ser ocupada con construcción, y será el considerado en los Planes 
Parciales de Desarrollo;   

II. El Coeficiente de Utilización del Suelo (CUS): es la superficie máxima de 
construcción que se permitirá en un predio y se expresa con el número de veces 
que se construya en la superficie del lote, y el mismo será el considerado en los 
Planes Parciales de Desarrollo;   

III. El Coeficiente de Utilización del Suelo Máximo Optativo (CUSMAX): es 
incremento al coeficiente de utilización del suelo, el cual podrá ser determinado 
en los planes parciales de desarrollo urbano, en función de la capacidad de la 
infraestructura y servicios existentes en las distintas zonas secundarias y corredores 
urbanos, para que los propietarios o interesados puedan llevar a cabo un 
desarrollo con una intensidad especial, exclusivamente para uso de suelo 
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habitacional plurifamiliar vertical, previo pago de los derechos correspondientes 
conforme a la Ley de Ingresos Municipal vigente; y   

IV. El Coeficiente de Absorción del Suelo (CAS), es la superficie mínima del lote 
libre de construcción, que debe destinarse a áreas verdes o que permita la 
infiltración natural del agua, debiendo respetar los siguientes porcentajes:    

a) Uso habitacional, el 10% en densidades media y alta, 12.5% en densidades 
mínima y baja, y el 40% en campestre;   

b) Uso comercial y de servicios, el 12.5%; y    

c) Uso industrial, el 18%, formando dicha superficie parte de las áreas libres de 
construcción.   

Artículo 11. Los actos administrativos definitivos normados en el  Reglamento de 
Construcción, se clasifican en:   

I. Actos declarativos: los actos definitivos que sólo reconocen sin modificar una 
situación jurídica del administrado, pero resultan necesarios para la realización de 
algún trámite o acto administrativo; tales como certificaciones, dictámenes 
técnicos, actos regístrales, expedición de constancias, contestación de peticiones 
que no implican ningún otro acto administrativo o análogo, como son:   

a) El dictamen de alineamiento;  

b) El certificado de número oficial;   

c) El certificado de habitabilidad;   

d) La constancia de habitabilidad; y   

e) Los demás dictámenes, constancias y certificaciones, previstos en el 
Reglamento de Construcción.   

II. Actos regulativos: aquellos por virtud de los cuales la autoridad permite a un 
administrado determinado, el ejercicio de alguna actividad que se encuentra 
regulada por el Reglamento de Construcción; tales como: permisos, licencias o 
autorizaciones, como son:   

a) La autorización del proyecto de construcción, remodelación, demolición o 
relativo;   

b) La autorización de licencia o permiso de construcción, remodelación, 
demolición o relativo; y   
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c) Las demás autorizaciones, licencias y permisos, previstos en el Reglamento de 
Construcción.   

Artículo 12. Cuando se omita en el Reglamento de Construcción establecer el 
término o plazo para emitir o realizar un acto administrativo, en forma supletoria se 
aplicarán los previstos por el Código Urbano y la Ley del Procedimiento 
Administrativo del Estado de Jalisco.   

TÍTULO II DE LAS LICENCIAS Y PERMISOS DE CONSTRUCCIÓN   

Artículo 13. Son licencias reguladas por el presente reglamento:    

I. De construcción, ampliación, remodelación o restauración; II. De movimiento de 
tierras;   III. De demolición; y IV. De autoconstrucción.   

Artículo 14. Licencia es la resolución definitiva de carácter administrativo 
expedido por La Coordinación General, por medio del cual se autoriza a los 
propietarios para construir, ampliar, modificar, reparar o demoler una edificación 
o instalación en sus predios, debiendo obtenerla todos los particulares, así como 
las entidades públicas o privadas que se encuentren dentro del territorio 
municipal.   

Artículo 15. Toda obra de movimiento de tierra, excavación, modificación, 
reparación, acondicionamiento, demolición, construcción o edificación de 
cualquier género que se ejecute en propiedad pública, social o privada; así 
como todo acto de ocupación y utilización del suelo, incluyendo el equipamiento 
urbano; requerirá tramitar y obtener toda licencia, el solicitante deberá realizar el 
pago de derechos, conforme a la Ley de Ingresos.   

Artículo 16. Las licencias deberán solicitarse en los formatos expedidos por el 
Gobierno Municipal y deberán estar firmados por el propietario de un predio o su 
representante legal, toda solicitud de licencia mayor deberá ser firmada además 
por el Director Responsable que le corresponda, quien acepta ser solidariamente 
responsable de las obligaciones económicas y de las sanciones crediticias en que 
incurra por transgresiones al Código Urbano, al Reglamento de Zonificación y al 
Reglamento de Construcción.   
 

Artículo 17. Toda licencia tendrá una vigencia de:   Menor a 50 m² = 6 meses    De 
51 a 100 m² = 9 meses   De 101 a 200 m² = 12 meses   De 201 a 300 m² = 15 meses   
De 301 a 500 m² = 18 meses   De 501 o más = 24 meses   

Artículo 18. Queda prohibido a los funcionarios que tengan a su cargo la 
recepción y revisión de expedientes relativos a obras de edificación, dar trámite a 
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expedientes incompletos o solicitudes condicionadas al cumplimiento posterior 
de requisitos por parte de su promovente.   

Artículo 19. Para obtener toda licencia, el solicitante deberá realizar el pago de 
derechos, conforme a la Ley de Ingresos.   

Cuando el solicitante no efectúe el pago en un término de veinte días hábiles 
posteriores a la fecha de emisión de la orden de pago, La Coordinación General 
cancelará el expediente y se hará devolución del mismo al interesado o 
promovente.   

Artículo 20. Previamente al trámite de toda licencia, el interesado deberá tramitar 
el dictamen de alineamiento y número oficial, en el cual La Coordinación 
General señalará las áreas de los predios que deben dejarse libres de 
construcción, restricciones y lineamientos a respetar, en base al Código Urbano, 
al Reglamento de Zonificación y al Reglamento de Construcción, con excepción 
de los expedientes que cuenten con dictamen de trazo, usos y destinos 
específicos del suelo, con resultado predominante, compatible o condicionado.   

El trámite del dictamen de alineamiento y número oficial, implicará la inspección 
del predio por personal de La Coordinación General, con la finalidad de verificar 
y validar las condiciones del mismo.   

Un dictamen de alineamiento y número oficial, tendrá vigencia indefinida, pero 
La Coordinación General podrá modificarlo como consecuencia de la 
planificación urbana o de alguna modificación a la superficie del predio.   

Para tramitar y obtener el dictamen de alineamiento y número oficial, el 
propietario o su representante legal, deberá cumplir los siguientes requisitos:   

I. Solicitud multitrámite, firmada por el propietario, representante legal o 
apoderado;    

II. Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo;   

III. Ubicación geográfica y croquis de ubicación, indicando la distancia en metros 
desde el predio hacia la esquina más cercana; y   

IV. El pago de los derechos correspondientes.   

V. Título de Propiedad debidamente registrado ante el Registro Público de la 
Propiedad y/o Contrato de Compra venta notarizado.   

VI. Recibo de pago del impuesto predial y agua potable y alcantarillado.   
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Para la procedencia del trámite, La Coordinación General, verificará el 
cumplimiento de los requisitos y que el solicitante esté al corriente del pago del 
impuesto predial, además del servicio de agua potable y alcantarillado.   

Artículo 21. Cuando por causa de un plan o programa de desarrollo urbano 
aprobado, un predio quede fuera del alineamiento oficial, solo se autorizará tal 
condición cuando La Coordinación General lo determine y en base al contexto 
inmediato del predio respectivo.   

Artículo 22. En fincas ya construidas con una antigüedad mayor a cinco años, 
donde exista un cambio entre el alineamiento original y el actual, a juicio de 
forma fundada y motivada de La Coordinación General, se podrá tramitar y 
obtener una licencia respetando el alineamiento original.   

Para los casos de licencias de ampliación, remodelación o demolición no se 
requerirá presentar copia del dictamen de alineamiento y número oficial.   

Artículo 23. Para obtener una licencia, en predios con uso de suelo distinto al 
habitacional, es necesario tramitar y obtener el dictamen de trazo, usos y destinos 
específicos del suelo, con resultado predominante, compatible o condicionado.   

Toda solicitud de licencia para usos de suelo no habitacionales, adicional a los 
requisitos correspondientes, el interesado deberá cumplir con la totalidad de 
documentos y lineamientos señalados en el dictamen de trazo, usos y destinos 
específicos del suelo.   

Artículo 24. El número oficial deberá ser colocado en lugar visible, en el ingreso al 
predio, por cuenta del propietario del mismo.   

La Coordinación General podrá autorizar u ordenar el cambio de un número 
cuando este sea irregular, esté duplicado o provoque confusión, quedando 
obligado el propietario a colocar el nuevo número en un plazo no mayor de diez 
días hábiles a partir de recibido el aviso por escrito, pero con derecho a mantener 
el antiguo hasta veinte días hábiles después de dicha notificación.   

Artículo 25. Quien tramite una licencia, requerirá de un Director Responsable en 
proyecto y de un Director Responsable en obra cuando se trate de los siguientes 
casos:   

I. Edificaciones nuevas, indistintamente de la superficie construida;   

II. Licencias Mayores;   

III. Construcciones subterráneas;   

IV. Albercas y cisternas;   
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V. Reestructuraciones o remodelaciones que impliquen modificaciones de 
espacios interiores o del estado estructural original de la edificación, que obliguen 
a reforzar la estructura; y   

VI. Aquellas donde La Coordinación General lo determine.   

Artículo 26. No se autorizará una licencia para la obra en la que el Director 
Responsable que la avale, tenga su registro suspendido, cancelado o sin 
vigencia.   

Artículo 27. Se denomina licencia de movimiento de tierras, a la autorización para 
realizar la modificación de la topografía original del terreno, lo que no implica una 
autorización para operar como banco de materiales. Para tramitar y obtener la 
licencia para movimientos de tierra, el propietario o su representante legal, 
deberá cumplir con los siguientes requisitos:   

I.- Solicitud multitrámite, firmada por el propietario, Representante Legal o 
Apoderado, carta poder notarizada, acta constitutiva.   

II.- Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo, del propietario, apoderado o representante legal, en su caso.   

III.- Copia simple del documento que acredita la propiedad del predio, siendo 
alguno de los siguientes:   

a) Título de propiedad con boleta de inscripción en el registro público de la 
propiedad; b) Contrato de compra-venta, ratificado por un notario público; o c) 
Contrato de compra-venta con reserva de dominio; d) Cesión de derechos 
ejidales firmado y sellado por el Comisariado Ejidal y/o Certificado Parcelario.   

IV.- Tres juegos de planos topográficos del conjunto, señalando zona a intervenir, 
perfiles, rasantes actuales y propuestas, además de las áreas a modificar y su 
volumetría;   

V.- Bitácora oficial de obra; y    

VI.- El pago de los derechos correspondientes.   

VII.- Recibo de pago del impuesto predial, agua potable y alcantarillado.   

Artículo 28. Se denomina licencia menor, salvo lo establecido en el artículo 30, a 
la autorización para realizar edificaciones cuya superficie a construir sea igual o 
inferior a 50 cincuenta metros cuadrados para construcciones nuevas u ochenta 
metros cuadrados para ampliaciones o remodelaciones, para bardeos con altura 
igual o menor a 2.40 metros o longitud menor a cuarenta metros en línea recta. 
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Para tramitar y obtener la licencia de construcción menor, el propietario o su 
representante legal, deberá cumplir con los siguientes requisitos:   

I.- Solicitud multitrámite, firmada por el propietario, Representante Legal o 
Apoderado;   

II.- Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo del propietario, apoderado o representante legal;   

III.- Copia simple de alguno de los siguientes documentos que acrediten la 
propiedad del predio:   

a) Título de propiedad con boleta de inscripción en el registro público de la 
propiedad; b) Contrato de compra-venta, ratificado por un notario público; o c) 
Contrato de compra-venta con reserva de dominio; e) Cesión de derechos 
ejidales firmado y sellado por el Comisariado Ejidal y/o Certificado Parcelario.    

IV.- Tres juegos impresos de planos arquitectónicos a una escala legible para su 
revisión (1:50, 1:75, 1:100, 1:200 o 1:250), firmados por el propietario y por el Director 
Responsable de obra, cuando sea el caso, en caso de remodelaciones o 
ampliaciones, el proyecto deberá contener el estado actual y el estado 
propuesto. Para predios sujetos a régimen de condominio, los planos deberán 
estar autorizados con firma y sello por el consejo de administración 
correspondiente o su representante legal, en caso contrario, se cumplirá con lo 
señalado en el Código Civil del Estado de Jalisco y el Reglamento de 
Construcción;   

V.- Para uso de suelo habitacional, deberá anexar copia del dictamen de 
alineamiento. Para uso de suelo distinto al habitacional, deberá anexar dictamen 
de trazo, usos y destinos específicos del suelo; y   

VI.- El pago de los derechos correspondientes y el impuesto de negocios jurídicos. 
VII.- Recibo de pago del agua potable y predial.   

Para la procedencia del trámite, La Coordinación General, verificará el 
cumplimiento de los requisitos y que el solicitante esté al corriente del pago del 
impuesto predial, del servicio de agua potable y alcantarillado, la vigencia y 
registro del Director Responsable correspondiente.   

Artículo 29. Para obtener una licencia menor, el interesado deberá presentar 
planos con el proyecto ejecutivo, el cual deberá contener la o las plantas 
arquitectónicas, planta de conjunto donde se señale el total del predio y la zona 
a intervenir, azoteas, secciones longitudinal y transversal, fachadas y cuadro de 
superficies.   
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En caso de ampliaciones o remodelaciones, adicionalmente a lo anterior, se 
deberá presentar el estado actual y el estado propuesto, con excepción de 
obras de bardeo, cisternas, albercas y otras obras que carezcan de construcción 
cubierta, las cuales se admitirán a trámite, mediante croquis que señale las 
dimensiones de las obras a realizar, para efectos de poder determinar las 
medidas, superficies.   

En caso de construcciones a realizar en planta baja, se deberán incluir además 
detalles constructivos de cimentación y desplante de muros, planta de 
cimentación y drenaje.   

Artículo 30. Se denomina licencia mayor, a la autorización para realizar 
edificaciones cuya superficie a construir sea superior a 50 cincuenta metros 
cuadrados para construcciones nuevas u ochenta metros cuadrados para 
ampliaciones o remodelaciones, para bardeos con altura mayor a 2.40 metros o 
longitud mayor a cuarenta metros en línea recta, movimientos de tierra, 
construcciones subterráneas, demoliciones, desmontaje de estructuras, edificios y 
monumentos del patrimonio histórico, cultural y artístico, además de cualquier 
otra que La Coordinación General señale. Para tramitar y obtener la licencia de 
construcción mayor, el propietario o su representante legal, deberá cumplir con 
los siguientes requisitos:   

I.- Solicitud multitrámite, firmada por el propietario, representante legal o 
apoderado;   

II.- Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo;   

III.- Copia simple de alguno de los siguientes documentos que acrediten la 
propiedad del predio:   

a) Título de propiedad con boleta de inscripción en el registro público de la 
propiedad; b) Contrato de compra-venta, ratificado por un notario público; o c) 
Contrato de compra-venta con reserva de dominio; d) Cesión de derechos 
ejidales firmado y sellado por el Comisariado Ejidal y/o Certificado Parcelario.   

IV.- Archivo digital y cinco juegos impresos del proyecto ejecutivo a una escala 
legible para su revisión (1:50, 1:75, 1:100, 1:200 o 1:250), los planos deberán ser 
firmados por el propietario y por el Director Responsable de obra, cuando sea el 
caso, en caso de remodelaciones o ampliaciones, el proyecto deberá contener 
el estado actual y el estado propuesto. Para predios sujetos a régimen de 
condominio, los planos deberán estar autorizados con firma y sello por el consejo 
de administración correspondiente o su representante legal, en caso contrario, se 
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cumplirá con lo señalado en el Código Civil del Estado de Jalisco y el Reglamento 
de Construcción;   

V.- Para uso de suelo habitacional, deberá anexar copia del dictamen de 
alineamiento. Para uso de suelo distinto al habitacional, deberá anexar dictamen 
de trazo, usos y destinos específicos del suelo;   

VI.- Bitácora oficial de obra firmada por el Director Responsable de obra; y   

VII.- El pago de los derechos correspondientes y el pago del impuesto de 
negocios jurídicos.   

VIII.- Recibo de pago del impuesto predial, agua potable y alcantarillado.   

Artículo 31. Para obtener una licencia mayor, el interesado deberá presentar 
planos con el proyecto ejecutivo, el cual deberá contener la o las plantas 
arquitectónicas, planta de conjunto o azoteas, secciones longitudinal y 
transversal, fachadas, cuadro de cargas y cuadro de superficies, además de 
estudio de mecánica de suelos, memoria del cálculo estructural y planos 
estructurales.   

En caso de construcciones con uso de suelo distinto al habitacional, se deberán 
presentar planta de instalaciones hidrosanitarias, planta de instalaciones 
eléctricas y planta elementos de seguridad, tales como señalética, extintores, 
salidas de emergencia.   

En caso de ampliaciones o remodelaciones, adicionalmente a lo anterior, se 
deberá presentar el estado actual y el estado propuesto (zona a intervenir).   

En caso de construcciones a realizar en planta baja, se deberán incluir además 
detalles constructivos de cimentación y desplante de muros, planta de 
cimentación y drenaje.   

Artículo 32. Se podrán hacer cambios de proyecto, la solicitud deberá realizarse 
durante la vigencia de la licencia de construcción respectiva. Todo cambio de 
proyecto deberá respetar el Reglamento de Construcción y lo indicado en el 
dictamen de alineamiento o en el dictamen de trazo, usos y destinos específicos 
del suelo. Para tramitar y obtener el cambio de proyecto, el propietario o su 
representante legal, deberá cumplir con los siguientes requisitos:   

I.- Solicitud multitrámite, firmada por el propietario, representante legal o 
apoderado;   

II.- Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo;   
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III.- Un juego de planos autorizados por La Coordinación General, en original;    

IV.- Archivo digital y tres juegos impresos de planos arquitectónicos a una escala 
legible para su revisión (1:50, 1:75, 1:100, 1:200 o 1:250), firmados por el propietario 
y por el Director Responsable de obra, en caso de remodelaciones o 
ampliaciones, el proyecto deberá contener el estado actual y el estado 
propuesto. Para predios sujetos a régimen de condominio, los planos deberán 
estar autorizados con firma y sello por el consejo de administración 
correspondiente o su representante legal, en caso contrario, se cumplirá con lo 
señalado en el Código Civil del Estado de Jalisco y el Reglamento de 
Construcción; y   

V.- El pago de los derechos correspondientes y el pago del impuesto de negocios 
jurídicos.   

Para la procedencia del trámite, La Coordinación General, verificará el 
cumplimiento de los requisitos y que el solicitante esté al corriente del pago del 
impuesto predial, del servicio de agua potable y alcantarillado, la vigencia y 
registro del Director Responsable correspondiente.   

Artículo 33. Cuando la obra de edificación no se concluya en el plazo señalado 
en la licencia de construcción o relativa, para continuarla, el propietario o su 
representante legal, deberá solicitar prórroga y cubrirá los derechos estipulados 
en la Ley de Ingresos.   

Artículo 34. Para tramitar y obtener la suspensión de obra, el propietario o su 
representante legal, deberá cumplir con los siguientes requisitos:   

I.- Solicitud multitrámite, firmada por el propietario, representante legal o 
apoderado; y   

II.- Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo.   

III.- Licencia de Construcción.   

Para la procedencia del trámite, La Coordinación General, verificará el 
cumplimiento de los requisitos y que el solicitante esté al corriente del pago del 
impuesto predial, del servicio de agua potable y alcantarillado, la vigencia y 
registro del Director Responsable correspondiente.   

Artículo 35. Para tramitar y obtener el reinicio de obra, el propietario o su 
representante legal, deberá cumplir con los siguientes requisitos:   

I.- Solicitud multitrámite, firmada por el propietario; y   
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II.- Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo.   

III.- Licencia de Construcción.   

Artículo 36. En caso de un cambio del Director Responsable, cuando se dé de alta 
el nuevo Director Responsable, deberá presentar ante La Coordinación General, 
una responsiva en la cual manifieste que supervisó el estado actual de la obra y 
asume la responsabilidad de las obras ejecutadas. El cambio de Director 
Responsable no exime al anterior de su responsabilidad por la parte de la obra 
que le haya correspondido representar, esto es, hasta la fecha de formalización 
del cambio de Director Responsable. Para tramitar y obtener el cambio de 
Director Responsable de obra, el propietario o su representante legal, deberá 
cumplir con los siguientes requisitos:   

I.- Solicitud multitrámite, firmada por el propietario;   

II.- Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo; y   

III.- Carta de aceptación como Director Responsable con firma, además de copia 
de credencial de registro.   

Para la procedencia del trámite, La Coordinación General, verificará el 
cumplimiento de los requisitos y que el solicitante esté al corriente del pago del 
impuesto predial, del servicio de agua potable y alcantarillado, la vigencia y 
registro del Director Responsable correspondiente.   

Artículo 37. Cuando un Director Responsable se desista de sus funciones de una 
obra o el propietario no desee que el Director Responsable continúe dirigiéndola, 
se dará aviso por escrito a La Coordinación General, quien ordenará la inmediata 
suspensión de la obra hasta que cuente con nuevo Director Responsable. Para 
tramitar y obtener la baja de Director Responsable de obra, el interesado deberá 
cumplir con los siguientes requisitos:   

I.- Solicitud multitrámite, firmada por el interesado; y   

II.- Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo.   

Para la procedencia del trámite, La Dirección Genera, verificará el cumplimiento 
de los requisitos y que el solicitante tenga registro del Director Responsable esté 
vigente.   
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Artículo 38. Permiso de construcción es el acto que carece de derechos 
permanentes, emitido por La Coordinación General, en ausencia de un 
documento que acredite plenamente la propiedad, mediante el cual se autoriza 
la ejecución de obras de movimiento de tierras, demolición o construcción. Para 
tramitar y obtener el permiso de construcción, el interesado o su representante 
legal, deberá cumplir con los siguientes requisitos:   

I.- Solicitud multitrámite, firmada por el posesionario;   

II.- Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo;   

III.- Copia simple del documento que acredita la posesión del predio, siendo 
alguno de los siguientes:   

   a) Copia simple del certificado parcelario y original para cotejo;   

b) Cesión de derechos bajo régimen ejidal, firmada y sellada por el Comisariado 
Ejidal y por el comité de vigilancia;    

c) Constancia del Comité Interinstitucional para la Regularización de Predios 
Rústicos de la Pequeña Propiedad; o   

d) Contrato privado ratificado ante fedatario público, donde se autorice al 
posesionario a realizar obras en el inmueble;      IV.- Archivo digital y cinco juegos 
impresos del proyecto ejecutivo a una escala legible para su revisión (1:50, 1:75, 
1:100, 1:200 o 1:250), los planos deberán ser firmados por el propietario y por el 
Director Responsable de obra, cuando sea el caso. Para remodelaciones o 
ampliaciones, el proyecto deberá contener el estado actual y el estado 
propuesto. Para predios sujetos a régimen de condominio, los planos deberán 
estar autorizados con firma y sello por el consejo de administración 
correspondiente o su representante legal, en caso contrario, se cumplirá con lo 
señalado en el Código Civil del Estado de Jalisco y el Reglamento de 
Construcción;   

V.- Para uso de suelo habitacional, deberá anexar copia del dictamen de 
alineamiento. Para uso de suelo distinto al habitacional, deberá anexar dictamen 
de trazo, usos y destinos específicos del suelo; y   

VI.- El pago de los derechos correspondientes y el pago del impuesto de negocios 
jurídicos.   

VII.- Recibo de pago del impuesto predial, servicio de agua potable y 
alcantarillado.   
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Para la procedencia del trámite, La Coordinación General, verificará el 
cumplimiento de estos requisitos. En caso de que algún tercero, se ostente como 
titular o posesionario, el Municipio queda exento de responsabilidad, toda vez 
que el permiso se emite en base a la información proporcionada a La 
Coordinación General. La autorización de permisos de construcción, de ninguna 
manera implicará la regularización de los predios.   

Artículo 39. Permiso de construcción en vía pública, es el acto que carece de 
derechos permanentes, emitido por La Coordinación General, mediante el cual 
se autoriza la introducción de líneas eléctricas, líneas de telecomunicaciones, 
introducción de servicios, modificación de banquetas y machuelos, ya sea sobre 
área de plazas públicas, andadores, banquetas o sobre el arroyo vehicular. Para 
tramitar y obtener el permiso de construcción en vía pública, el interesado o su 
representante legal, deberá cumplir con los siguientes requisitos:   

I.- Solicitud multitrámite, firmada por el interesado, representante legal o 
apoderado;   

II.- Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo;   

III.- Cuando se trate de introducción de líneas eléctricas, los planos del proyecto, 
deberán estar autorizados por la Comisión Federal de Electricidad;   

IV.- Cuando se trate de introducción de líneas de telefonía, los planos del 
proyecto, deberán estar autorizados por la Secretaría de Comunicaciones y 
Transportes, Teléfonos de México;   

V.- Cuando se trate de introducción de antenas, redes o equipos de 
telecomunicación, los planos del proyecto, deberán estar autorizados por la 
Secretaría de Comunicaciones y Transportes;   

VI.- Cuando se trate de introducción de líneas de gasoductos u oleoductos, los 
planos del proyecto, deberán estar autorizados por Petróleos Mexicanos.   

VII.- Archivo digital y cuatro juegos impresos del proyecto ejecutivo a escala 
legible para su revisión (1:100, 1:200, 1:250, 1:500, 1:750 o 1:1000), con ubicación 
geográfica en coordenadas UTM, los planos deberán ser firmados por el 
interesado o su representante legal, el proyecto deberá precisar el alcance de la 
obra;   

VIII.- Presupuesto y programa de ejecución de obra;   

IX.- El pago de los derechos correspondientes;   



Reglamento de Construcción para el Municipio de Zapotlanejo 

Página 28 de 152 
 

X.- Suscribir convenio ante La Coordinación General, para garantizar la restitución 
de los daños que se generen en la vía pública y a terceros, por la realización de 
los trabajos; y   

XI.- Depósito ante la Tesorería Municipal, por concepto de garantía para 
reposición de daños, el cual será reintegrado al concluir la totalidad de las obras 
y previa validación de La Coordinación General.   

Para la procedencia del trámite, La Coordinación General, verificará el 
cumplimiento de los requisitos y que el solicitante esté al corriente, en su caso, del 
pago de multas existentes. El Municipio queda exento de responsabilidad, ya que 
el permiso se emite en base a la información proporcionada a La Coordinación 
General.   

Artículo 40. El permiso de construcción en vía pública, ampara la realización de 
los trabajos conforme al proyecto autorizado, cualquier variación en trazo, 
volumen o cantidades, deberá notificarlo por escrito a La Coordinación General, 
la cual, en caso de no hacerlo, suspenderá el permiso autorizado, indistintamente 
de las sanciones a que se haga acreedor quien haya tramitado y obtenido el 
permiso de construcción en vía pública.   

Artículo 41. Previo al inicio de los trabajos de todo permiso de construcción en vía 
pública, el interesado o su representante legal, deberá dar aviso a la Dirección de 
Construcción, para la supervisión de ejecución de la obra.   

Artículo 42. Los trabajos contenidos en todo permiso de construcción en vía 
pública, deberán realizarse conforme a las especificaciones técnicas autorizadas.   

Artículo 43. Cuando un permiso de construcción en vía pública, pierda vigencia y 
la obra no se haya concluido, para continuar con los trabajos, el interesado 
deberá solicitar prórroga por escrito, a La Coordinación General, en los 5 días 
hábiles siguientes al vencimiento. De no tramitarse la prórroga, se suspenderá el 
permiso expedido.   

Artículo 44. Una vez concluido el término del convenio de garantía y en caso de 
incumplimiento del mismo, sin que medie notificación entre las partes, el Garante 
faculta a La Coordinación General, para que disponga del depósito de garantía 
para restitución de daños, en forma parcial o total, para realizar las reparaciones 
o trabajos que La Coordinación General estime pertinentes, para resarcir el daño 
causado por la obra del Garante.   

Artículo 45. Toda obra de edificación concluida que no tenga licencia de 
construcción, remodelación o demolición, podrá obtener licencia respectiva, 
para lo cual, el propietario o su representante legal, deberá cumplir con los 
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requisitos que correspondan a licencia menor o licencia mayor, según sea el 
caso.   

Cuando la edificación no cumpla con los requisitos de normas de diseño 
contempladas en el Código Urbano, el Reglamento de Zonificación y el 
Reglamento de Construcción, no se podrá emitir la licencia, estando obligado el 
propietario a realizar las modificaciones en la finca que indique La Coordinación 
General.   

Artículo 46. La Coordinación General negará la expedición de licencias o 
permisos para predios situados frente a vialidades no consolidadas, con 
excepción de predios en las áreas en donde La Jefatura de Ordenamiento o la 
Sindicatura, hayan dictaminado técnica y jurídicamente su regularización.   

Artículo 47. Cuando un dictamen de trazo, usos y destinos específicos del suelo, 
requiera el visto bueno de la Unidad de Protección Civil Municipal, el proyecto 
deberá realizarse con apego a la Ley de Protección Civil del Estado de Jalisco y 
al Reglamento Municipal de Protección Civil de Zapotlanejo, Jalisco y será 
integrado al expediente de la licencia de construcción respectiva, La 
Coordinación General enviará el proyecto a la Jefatura de Protección Civil y 
Bomberos, para su revisión y autorización.   

No se otorgará el certificado de habitabilidad, hasta que la Unidad de Protección 
Civil Municipal, verifique que la edificación cumpla con lo que señala la Ley de 
Protección Civil del Estado de Jalisco y el Reglamento Municipal de Protección 
Civil de Zapotlanejo, Jalisco.   

Artículo 48. Las licencias no previstas en el Reglamento de Construcción, 
quedarán sujetas a permisos especiales o extraordinarios, los que se determinarán 
por La Coordinación General, debiendo cumplir con todos los requisitos 
establecidos para las licencias mayores. Lo referente a pago de derechos e 
impuestos, será determinado por la Tesorería Municipal, conforme a la Ley de 
Ingresos.   

Artículo 49. Con excepción de las fincas sujetas a conservación del patrimonio 
histórico, artístico, arquitectónico y cultural, no se requerirá licencia para efectuar 
las siguientes obras:   

I. Divisiones interiores en pisos de despachos o comercios cuando su peso se haya 
considerado en el diseño estructural y no se cambie el destino y giro original para 
el que fue autorizado;  

II. Impermeabilización y reparación de azoteas, sin afectar elementos 
estructurales;   
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III. Obras urgentes para prevención de accidentes, a reserva de dar aviso a la 
Coordinación General, dentro de un plazo máximo de setenta y dos horas 
contadas a partir del inicio de las obras; o    

IV. Pintura interior y exterior.   

V. Sustitución de pisos, aplanados, alcantarillado interior.   

Para cualquiera de los casos anteriores se requerirá que el propietario, poseedor o 
representante legal dé aviso por escrito a La Coordinación General del inicio de 
los trabajos, señalando nombre y domicilio y la descripción de los trabajos a 
realizar, La Coordinación General se reserva el derecho de verificar los trabajos 
reportados.   

Artículo 50. Las obras e instalaciones que a continuación se indican, requieren de 
licencia de construcción específica:   

I.- Las excavaciones o cortes de cualquier índole cuya profundidad sea mayor de 
sesenta centímetros. En este caso, la licencia tendrá una vigencia máxima de 
cuarenta y cinco días naturales, contados a partir de la fecha de su expedición, y 
deberá estar suscrita por un Director Responsable de Obra.   

Este requisito no será exigido cuando la excavación constituya una etapa de la 
construcción autorizada por la licencia de construcción respectiva o se trate de 
pozos con línea de exploración para estudios de mecánica de suelos, o para 
obras de jardinería.   

II.- Las ferias con aparatos mecánicos, circos, carpas, graderías desmontables u 
otros similares. Cuando se trata de aparatos mecánicos, la solicitud deberá 
contener la responsiva profesional de un Ingeniero Mecánico Electricista, 
registrado como Corresponsable;   

III.- La instalación, modificación o reparación de ascensores para personas, 
montacargas, escaleras mecánicas o cualquier otro mecanismo de transporte 
electromecánico. Quedan excluidos de este requisito las reparaciones que no 
alteren las especificaciones de la instalación, manejo de sistemas eléctricos o de 
seguridad.   

Con la solicitud de licencia se acompañará la responsiva profesional de un 
Director Responsable de Obra, así como un Corresponsable según sea el caso, 
con los  datos referentes a la ubicación del Edificio y el tipo de servicios a que se 
destinará. Así como dos juegos completos de planos y bitácora de Obra   

Artículo 51. Dentro de los quince días hábiles anteriores al vencimiento de la 
licencia de construcción, el propietario, poseedor o representante legal, podrá 
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presentar ante La Coordinación General la solicitud de prórroga de la misma, en 
la que se señalarán los datos siguientes:   

I. Nombre, denominación o razón social del o de los interesados y, en su caso, del 
representante legal;   

II. Domicilio para oír y recibir notificaciones;   

III. Ubicación del predio en el que se encuentra la construcción;   

IV. Número, fecha de expedición y de vencimiento de la licencia de 
construcción, cuya prórroga se solicita;   

V. Copia de la Licencia Anterior Autorizada y Plano Anterior Autorizado;   

VI. Porcentaje de avance de la obra ejecutada; y   

VII. Descripción de los trabajos que se vayan a llevar a cabo para continuar con 
la obra.   

La solicitud de prórroga de la licencia de construcción se deberá acompañar del 
comprobante de pago de derechos, de acuerdo con lo que establece la Ley de 
Ingresos.   

Una vez que se presente la solicitud correspondiente, La Coordinación General 
deberá expedir la prórroga de la licencia de construcción dentro de los 10 días 
hábiles siguientes.   

CAPÍTULO I DEL COEFICIENTE DE UTILIZACIÓN DE SUELO MÁXIMO OPTATIVO   

Artículo 52. Los planes parciales de desarrollo urbano, podrán establecer el 
coeficiente de utilización del suelo máximo optativo (CUSMAX), consistente en un 
incremento en el coeficiente base determinado en la zonificación de los planes 
parciales de desarrollo urbano, para que los propietarios o interesados puedan 
llevar a cabo un desarrollo con una intensidad especial, siempre y cuando 
tramiten y obtengan las licencias de construcción que señala el Reglamento de 
Construcción.   

Artículo 53. El cálculo para la aplicación del coeficiente de utilización del suelo 
máximo optativo (CUSMAX), se hará tomando como medida los metros 
cuadrados de construcción adicionales a la superficie máxima permitida por el 
CUS base, determinado en el plan parcial de desarrollo urbano del Distrito 
correspondiente.   
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Artículo 54. La aplicación del coeficiente de utilización del suelo máximo optativo 
(CUSMAX) se sujetará a las siguientes disposiciones y las normas generales de 
control del territorio que forman parte de los planes de desarrollo urbano:   

I.- Los planes parciales de desarrollo urbano, podrán establecer las áreas con 
potencial de desarrollo o corredores urbanos, en los que se podrá aplicar el 
coeficiente de utilización del suelo máximo optativo, el cual determinará la 
intensidad de construcción máxima permitida, mediante la aplicación del 
coeficiente de utilización de suelo;   

II.- El coeficiente de utilización del suelo máximo optativo (CUSMAX), que podrán 
establecer los planes parciales de desarrollo urbano, quedará determinado en 
función de la capacidad de la infraestructura y servicios existentes, en las distintas 
zonas secundarias y corredores urbanos;   

III.- La aplicación del coeficiente de utilización del suelo máximo optativo 
(CUSMAX), aplicará para la intensidad de construcción sobre el nivel de acera o 
banqueta, no para construcciones subterráneas; y   

IV.- La aplicación del coeficiente de utilización del suelo máximo optativo 
(CUSMAX), estará́ condicionado al pago de los derechos correspondientes 
conforme a la Ley de Ingresos.   

Artículo 55. La aplicación del coeficiente de utilización del suelo máximo optativo 
(CUSMAX) se sujetará al procedimiento siguiente:  

I.- Obtenido el dictamen de trazos, usos y destinos, el interesado presentará a La 
Coordinación General, la solicitud de aplicación del coeficiente de utilización de 
suelo máximo optativo, señalando la altura de la edificación, así como la 
superficie de construcción total pretendida, la que en ningún caso podrá rebasar 
la intensidad de construcción total permitida por la aplicación del coeficiente de 
utilización de suelo máximo optativo;   

II.- La Coordinación General, generará un resolutivo en el que se señalarán las 
disposiciones para la aplicación del coeficiente de utilización del suelo máximo 
optativo (CUSMAX) y la aplicación de los derechos a cubrir conforme a lo 
establecido en la Ley de Ingresos; el resolutivo será enviado a la Tesorería; y   

III.- La Coordinación General, entregará al interesado la orden de pago por los 
derechos correspondientes, la cual deberá ser liquidada dentro de los 20 días 
hábiles posteriores a la entrega de la misma.   

CAPÍTULO II DE LAS LICENCIAS DE AUTOCONSTRUCCIÓN   
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Artículo 56. Se denomina autoconstrucción, a toda edificación realizada 
directamente por el propietario del predio o con ayuda máxima de dos personas.   

Artículo 57. Se expedirán licencias de autoconstrucción, preferentemente en 
predios con uso de suelo habitacional unifamiliar alta y media densidad, sin 
embargo, podrán expedirse licencias de autoconstrucción en usos 
agropecuarios. Para obtener una licencia de autoconstrucción los solicitantes 
deberán cumplir con los siguientes requisitos:   

I.- Solicitud multitrámite, firmada por el propietario, representante legal o 
apoderado;   

II.- Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo;   

III.- Copia simple de alguno de los siguientes documentos que acrediten la 
propiedad del predio:   

a) Título de propiedad con boleta de inscripción en el registro público de la 
propiedad; b) Contrato de compra-venta, ratificado por un notario público; o c) 
Contrato de compra-venta con reserva de dominio d) Certificado Parcelario o 
Cesión de Derechos Ejidales sellado y firmado por el Comisariado Ejidal;   

IV.- Que la propiedad del terreno y de la construcción recaiga en una sola 
persona y que ésta acredite no poseer más propiedades, mediante certificación 
que al efecto expida la Dirección de Catastro;   

V.- Vivienda con una superficie de construcción máxima de cincuenta metros 
cuadrados y ampliaciones posteriores hasta completar una superficie de 
construcción máxima de cien metros cuadrados; y   

VI.- Tres juegos impresos de planos arquitectónicos a una escala legible para su 
revisión (1:50, 1:75, 1:100, 1:200 o 1:250), firmados por el propietario y por el Director 
Responsable de obra, cuando sea el caso, en caso de  ampliaciones, el proyecto 
deberá contener el estado actual y el estado propuesto. Para predios sujetos a 
régimen de condominio, los planos deberán estar autorizados con firma y sello por 
el consejo de administración correspondiente o su representante legal, en caso 
contrario, se cumplirá con lo señalado en el Código Civil del Estado de Jalisco y el 
Reglamento de Construcción.   

VII.- Copia simple del recibo de pago del impuesto predial, agua potable y 
alcantarillado.  
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Artículo 58. La Coordinación General está facultada para revocar las licencias de 
autoconstrucción, en caso de configurarse por lo menos alguno de los siguientes 
casos:   

I.- Por incumplir de forma parcial o total, con lo señalado en el artículo anterior;   

II.- Por alterar el proyecto autorizado;   

III.- Por no respetar cualquier restricción a que esté sujeta el predio o finca; y   

IV.- Por invadir o dañar la vía pública o cualquier propiedad ajena al predio 
donde se realice la obra.   

Para la integración del procedimiento de revocación de licencias de 
autoconstrucción se estará a lo establecido en la Ley del Procedimiento 
Administrativo del Estado de Jalisco y La Coordinación General se apoyará en la 
Dirección Jurídica para tales efectos.   

Artículo 59. Cuando La Coordinación General revoque una licencia de 
autoconstrucción, el propietario del predio deberá tramitar una licencia menor o 
mayor, según corresponda.   

Artículo 60. Toda licencia de autoconstrucción expedida, tendrá vigencia de: 
Menor a 50 m² = 6 meses   De 51 a 100 m² = 9 meses   De 101 a 200 m² = 12 meses   
De 201 a 300 m² = 15 meses   De 301 a 500 m² = 18 meses   De 501 o más = 24 
meses . Artículo 61. La Coordinación General hará la supervisión a toda obra de 
licencia de autoconstrucción expedida, para evitar cambios de proyecto no 
autorizados. La Coordinación General expedirá una constancia de habitabilidad 
sin costo y se emitirá cuando la obra haya sido concluida conforme al proyecto 
autorizado.   

TÍTULO III NOMENCLATURA   

Artículo 62. El Ayuntamiento establecerá la nomenclatura oficial para la 
denominación de las vías públicas, parques, jardines y plazas en el Municipio de 
Zapotlanejo Jalisco, conforme al Reglamento en la materia.   

Artículo 63. La Coordinación General, previa solicitud, señalará para cada predio 
que tenga frente a la vía pública el /los números oficiales, que corresponderá a la 
entrada del mismo, o que sean interiores para los casos tales como lotes 
comerciales, edificios, multifamiliares, condominios o cualquier construcción que 
por su carácter así lo requiera y sea determinado por La Coordinación General.   
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Artículo 64. El número oficial deberá colocarse en parte visible de la entrada de 
cada predio, y deberá ser claramente legible de fácil identificación a un mínimo 
de veinte metros de distancia.   

Artículo 65. El Ayuntamiento podrá ordenar el cambio de la denominación de la 
vía pública y La Coordinación General el cambio del número oficial para lo cual 
notificará a los interesados y se obligara a notificar y expedir el nuevo número sin 
costo alguno, fijándose el plazo durante el cual podrá conservar el número 
anterior.  

Dichos cambios los notificará la Secretaría General del Ayuntamiento al Servicio 
Postal Mexicano, al Registro Público de la Propiedad, a la Jefatura de 
Ordenamiento y a la Dirección de Catastro Municipal, a fin de que se hagan las 
modificaciones necesarias en los registros correspondientes, con copia a los 
propietarios de los predios.   

TÍTULO IV ALINEAMIENTO  

  Artículo 66. El alineamiento oficial es la traza sobre el terreno que limita el predio 
respectivo con la vía pública en uso o con la futura vía pública, determinada en 
los planos, planes y programas de desarrollo urbano y proyectos debidamente 
aprobados. El alineamiento contendrá las afectaciones y las restricciones de 
carácter urbano de la zona o las particulares de cada predio, ya sea que se 
encuentren inmersas en los planes y programas de desarrollo urbano o por los 
dictámenes que expida la Jefatura de Ordenamiento.   

Artículo 67. La Coordinación General podrá expedir, mediante firma autógrafa, 
digitalizada o electrónica, a solicitud del propietario o poseedor, Constancia de 
Alineamiento, de Número Oficial, permiso o autorización para la Invasión a la Vía 
Pública, así como permiso o autorización para la Suspensión Temporal de Obra, 
Aviso de terminación de Obra, Licencia.   

TÍTULO V DE LOS CERTIFICADOS DE HABITABILIDAD   

Artículo 68. Es obligatorio tramitar y obtener el certificado de habitabilidad, para 
toda construcción sujeta a una licencia mayor, con excepción de bardeos, 
cisternas, albercas descubiertas y cualquier otra obra de construcción que 
carezca de espacios habitables cubiertos.   

Artículo 69. Los locales de las construcciones, según su tipo, deberán  tener  como 
mínimo las dimensiones y características que se establece el presente 
ordenamiento.   

Artículo 70. Será indispensable para obtener el certificado de habitabilidad, el 
cumplimiento de:   
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I. La ejecución de la obra conforme al proyecto autorizado y a la normatividad 
aplicable;   

II. En su caso, la regularización del pago de diferencias por excedencias de áreas;   

III. Cuando sea el caso, las modificaciones al proyecto, señaladas por La 
Coordinación General; y   

IV. En su caso, el pago de multas, derechos e impuestos correspondientes, 
conforme a la Ley de      Ingresos.   

Artículo 71. Para obtener el certificado de habitabilidad, se deberán presentar los 
siguientes requisitos:   

I. Solicitud multitrámite, firmada por el propietario, representante legal o 
apoderado;   

II. Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo;   

III. Licencia de construcción, autorizada por La Coordinación General en copia 
simple y original para su cotejo;   

IV. Un juego de planos autorizados por La Coordinación General, en original;  

V. Bitácoras oficiales utilizadas en la obra, firmadas por el Director Responsable en 
obra;   

VI. Visto bueno de la Dirección de Protección Civil y Bomberos Municipal, cuando 
el dictamen de trazo, usos y destinos específicos del suelo, lo señale;   

VII. Escritura de las áreas de cesión, inscrita en el Registro Público de la Propiedad 
del Estado de Jalisco, otorgadas a favor del Municipio, cuando el dictamen de 
trazo, usos y destinos específicos del suelo, lo señale; y   

VIII. Para uso de suelo distinto al habitacional unifamiliar y al habitacional 
plurifamiliar horizontal, deberá anexar Dictamen de trazo, usos y destinos 
específicos del suelo en copia simple y original para cotejo, debiendo cumplir la 
totalidad de lo indicado el dictamen citado.   

IX. Copia simple de los recibos de pago del impuesto predial y agua potable y 
alcantarillado.   

Artículo 72. Recibida la solicitud del certificado de habitabilidad, La Coordinación 
General llevará a cabo la inspección correspondiente para verificar el 
cumplimiento de la ejecución de obra conforme al proyecto autorizado, al 
Reglamento de Construcción y al Reglamento de Zonificación.   



Reglamento de Construcción para el Municipio de Zapotlanejo 

Página 37 de 152 
 

Artículo 73. Los requerimientos mínimos que deberá tener una edificación, para 
obtener un certificado de habitabilidad serán:   

I. Contar agua potable y drenaje, al interior de la edificación;   

II. Contar con un baño con regadera, sanitario y lavamanos, que funcione en 
óptimas condiciones;   

III. Contar con lavadero instalado y funcional en el área de servicio;   

IV. Contar con pinturas, acabados y recubrimientos completos en todos los 
elementos de la edificación;   

V. Contar en toda fachada con puertas y ventanas, instaladas y funcionales; y   

VI. Contar con las áreas de jardín indicadas en el Reglamento de Construcción.   

Artículo 74. Se podrá tramitar un certificado de habitabilidad para más de una 
licencia de construcción mayor, siempre y cuando las licencias se encuentren 
vigentes y correspondan a un mismo predio.   

Artículo 75. Se podrán tramitar certificados de habitabilidad parcial, cuando se 
trate de varias edificaciones que estén contenidas en una licencia de 
construcción y se pretenda hacer uso de alguna o algunas de ellas; también en 
casos de obras en régimen de condominio y se pretenda habitar alguna de las 
unidades privativas que lo conforman; siempre y cuando el resto de las obras no 
representen peligro para personas o bienes y cuenten con los dispositivos que 
garanticen la seguridad al interior o exterior de las obras, tales como tapiales o 
cercados.   

Artículo 76. En todo certificado de habitabilidad parcial, no se dará por concluida 
la vigencia de la licencia de construcción, siendo obligación del propietario de 
mantener vigente la misma para poder terminar el resto de la obra, a menos que 
expresamente se solicite la suspensión de la obra.   

Artículo 77. En toda obra que cuente con certificado de habitabilidad parcial, se 
deberá contar con bitácora oficial durante el tiempo restante en que concluya la 
totalidad de la obra.   

Artículo 78. No se emitirá el certificado de habitabilidad parcial para un predio o 
edificación, donde se pretenda hacer uso parcial de la construcción.   

Artículo 79. No se emitirá el certificado de habitabilidad, cuando existan 
diferencias en la obra ejecutada respecto al proyecto autorizado, en esos casos, 
el interesado deberá tramitar y obtener el cambio de proyecto.   
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Artículo 80. Si como resultado de la inspección y el cotejo de la documentación 
correspondiente, se determina que la obra no se ajustó al proyecto autorizado 
por La Coordinación General, esta última ordenará al propietario del predio, 
efectuar las modificaciones necesarias y en tanto éstas no se ejecuten, no se 
emitirá el certificado de habitabilidad y por ende, no se autorizará la utilización de 
la edificación, indistintamente de las sanciones a que se haga acreedor el 
propietario del predio respectivo.   
 

Artículo 81. No se expedirá el certificado de habitabilidad a obras de edificación 
que pertenezcan a acciones urbanísticas, en las que las obras de urbanización no 
hayan sido recibidas por el Ayuntamiento, en estos casos se podrá emitir 
constancia de habitabilidad, previo pago de derechos señalados en la Ley de 
Ingresos y exclusivamente para trámites realizados ante fedatario público.   

TÍTULO VI DE LOS DIRECTORES RESPONSABLES   

Artículo 82. El Municipio, por medio de La Coordinación General, concede a los 
directores responsables con registro vigente, la facultad de avalar proyectos u 
obras de edificación, asumiendo la obligación de conocer y acatar el Código 
Urbano, el Reglamento de Zonificación, el Reglamento de Construcción, sus 
Normas Técnicas y la demás normatividad aplicable en la materia, durante la 
ejecución de la obra para la que se haya otorgado la licencia.   

Artículo 83. La Coordinación General llevará a cabo el registro de directores 
responsables, exhibiendo de forma permanente la lista de los directores 
responsables vigentes, conteniendo domicilios y teléfonos, la cual actualizará por 
lo menos en los meses de enero y julio de cada año.   

Artículo 84. La vigencia del registro de un Director Responsable deberá 
actualizarse una vez al año en los meses de Enero y Febrero.   

Artículo 85. Los directores responsables deberán revisar previamente los proyectos 
que se presenten ante La Coordinación General, para la autorización de licencias 
de construcción, garantizando que cumplan con el  Código Urbano, el 
Reglamento de Zonificación y el Reglamento de Construcción.   

Artículo 86. Para poder fungir como Director Responsable, será requisito 
indispensable estar inscrito y contar con registro vigente como Director 
Responsable ante La Coordinación General.   

Artículo 87. Toda persona que ocupe algún cargo o empleo público en el 
Municipio, no podrá ejercer simultáneamente la función de Director Responsable 
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en el Municipio, conforme lo establecido en la Ley de Responsabilidades de los 
Servidores Públicos del Estado de Jalisco.   

Artículo 88. Los requisitos para obtener el registro de Director Responsable, son los 
siguientes:   

I. Carta de solicitud de alta de Director Responsable en obra o proyecto de 
edificación;   

II. Copia simple de alguna identificación oficial vigente con fotografía y original 
para su cotejo;   

III. Copia simple del título profesional de licenciatura en ingeniería civil, 
arquitectura o profesiones afines;   

IV. Copia simple de la cédula profesional expedida por la Secretaría de 
Educación Pública;   

V. Copia simple de la cédula profesional expedida por la Coordinación General 
de Profesiones del Estado de Jalisco;   

VI. Copia simple de comprobante de domicilio, no mayor a 3 meses de 
antigüedad; y   

VII. Documento que acredite la especialidad en la materia, emitido por un 
colegio de Profesionistas.   

VIII. 2 Fotografías tamaño infantil    

Artículo 89. Los requisitos para obtener el refrendo del registro de Director 
Responsable, son los siguientes:   

I. Carta de solicitud de refrendo de Director Responsable en obra y proyecto de 
edificación;   

II. Copia simple de identificación oficial vigente;   

III. Copia simple de comprobante de domicilio, no mayor a 3 meses de 
antigüedad;   

IV. Documento que acredite la actualización en la especialidad en la materia, 
emitido por un colegio de Profesionistas; y   

V. No haber sido cancelado el registro como Director Responsable, por La 
Coordinación General.   

VI. 2 Fotografías tamaño infantil   
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Artículo 90. El número del registro del Director Responsable en cualquiera de sus 
especialidades será vitalicio, siempre y cuando no se dé alguna causal que a 
juicio de La Coordinación General y de conformidad con  Reglamento de 
Construcción, amerite su cancelación.   

Artículo 91. Todo Director Responsable con registro vigente, contará con una 
credencial expedida por La Coordinación General, que lo acredite como tal y 
deberá presentarla para todos los trámites de licencias que realice ante La 
Coordinación General.   

Artículo 92. La Coordinación General podrá cancelar el registro y exigir a los 
directores responsables la devolución de la credencial, siempre y cuando existan 
causas justificadas para ello.    

Artículo 93. Por la modalidad de su actuación y alcance de su responsabilidad, los 
directores responsables, se clasifican según su desempeño y especialidad, de la 
siguiente manera:   

I. En proyecto: Son los profesionistas responsables de revisar y avalar los proyectos 
ejecutivos de construcción, clasificados en cuanto a su profesión, ejercicio, 
especialización y responsabilidad, de la siguiente manera:   

a) De edificación, de cualquier género de obra de construcción;   

b) De restauración, de edificios y monumentos del patrimonio histórico, cultural y 
artístico; y   

c) De infraestructura.   

II. En Obra: Son los profesionistas responsables del control y construcción de 
cualquier género de obra, clasificados en cuanto a su profesión, ejercicio, 
especialización y responsabilidad, de la siguiente manera:   

a) De edificación, de cualquier género de obra de construcción;   

b) De restauración, de edificios y monumentos del patrimonio histórico, cultural y 
artístico; y   

c) De infraestructura.   

Artículo 94. Un Director Responsable en proyecto podrá actuar también como 
Director Responsable en obra, inclusive para una misma edificación, siempre y 
cuando, acredite la especialidad en ambas.   
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Artículo 95. Los directores responsables deberán avisar por escrito, a La 
Coordinación General, cuando exista algún cambio en su domicilio registrado, 
máximo dentro de los diez días hábiles siguientes de haberlo efectuado.   

Artículo 96. El Director Responsable responderá de manera conjunta con el 
propietario del predio, por las irregularidades presentadas durante el proceso de 
ejecución de la obra y respecto de infracciones cometidas al proyecto 
autorizado por La Coordinación General, al Código Urbano, al Reglamento de 
Zonificación, al Reglamento de Construcción y a la normatividad aplicable.   

Artículo 97. Los directores responsables en obra, tienen la obligación de asentar 
en la bitácora de obra, lo relativo a la obra de edificación que se ejecute, 
debiendo firmar en ella el avance del proceso con la periodicidad que señale La 
Coordinación General, quedando prohibido adelantar avances y firmas en la 
bitácora, cuya sanción se estipulará en la Ley de Ingresos, sin perjuicio de las que 
se establezcan en el Reglamento de Construcción.   

Artículo 98. Será responsabilidad de todo Director Responsable en obra, la 
seguridad estructural y los vicios ocultos que se presenten, hasta un año después 
de la fecha de expedición del certificado de habitabilidad. Esa responsabilidad 
será efectiva, siempre y cuando la obra sea conservada en buenas condiciones, 
por el propietario del predio, cumpliendo además con las recomendaciones de 
uso y mantenimiento señaladas por el Director Responsable en obra.   

TÍTULO VII DE LA EJECUCIÓN DE OBRAS, UTILIZACIÓN Y CONSERVACIÓN DE 
PREDIOS Y EDIFICIOS   

Artículo 99. Queda prohibido iniciar una obra de construcción, hasta que el 
interesado haya obtenido y tenga en el lugar donde se van a ejecutar los 
trabajos, los documentos que acrediten la autorización de los mismos, los cuales 
son: licencia de construcción, planos aprobados en original, pancarta con los 
datos de la obra de edificación o relativa y bitácoras oficiales de obra, esto 
último cuando sea obligatorio, conforme al Reglamento de Construcción.  

Artículo 100. La pancarta con los datos de la obra de edificación relativa, será 
entregada anexa a la Licencia de Construcción por la Jefatura de Gestión del 
Territorio.   

Artículo 101. La pancarta deberá contener el número de control de la licencia de 
construcción, uso de suelo, giro de la edificación, domicilio oficial del predio; 
además cuando sea obligatorio contar con Director Responsable en obra, 
deberá incluir nombre, profesión y número de registro del mismo.   
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Artículo 102. La bitácora oficial de obra, deberá ser firmada al menos una vez por 
semana, por el Director Responsable en obra, quien deberá anotar el avance de 
la misma, la descripción del proceso de edificación utilizado, las fechas de los 
distintos eventos, cualquier modificación realizada al proyecto estructural 
autorizado y la forma en que se han resuelto detalles estructurales no 
contemplados en el mismo.   

Artículo 103. Toda modificación de los planos estructurales autorizados, deberá ser 
aprobada por el Director Responsable en obra, además deberán elaborarse 
planos que incluyan las modificaciones realizadas al proyecto estructural 
autorizado y entregarlos a La Coordinación General para actualización del 
expediente.   

Artículo 104. En toda obra de movimiento de tierras, excavación, demolición y 
construcción, se deberá contar con servicios sanitarios para quienes laboren en el 
mismo predio, además deberán colocarse los dispositivos de seguridad necesarios 
para garantizar la integridad física de personas y bienes, el Director Responsable 
en obra, determinará en el proyecto ejecutivo, las características que tendrán 
tales dispositivos.   

En casos excepcionales, La Coordinación General determinará los casos en los 
que se obligará la colocación de tapiales en las obras que por sus condiciones 
físicas o por su ubicación en zonas de tránsito peatonal, lo requieran, los tapiales 
deberán estar libres de publicidad.   

Artículo 105. Queda prohibida la colocación de tapiales y andamios en la vía 
pública, salvo que previamente lo autorice La Coordinación General y en estos 
casos se cubrirá el pago de los derechos correspondientes según lo señale la Ley 
de Ingresos.    

Artículo 106. En fincas u obras de demolición o construcción, que tengan una 
altura mayor a diez metros respecto al nivel de la banqueta, quien las ejecute 
deberá hacer un paso cubierto para las personas, con un ancho no menor de 
1.20 metros y una altura mínima de 2.40 metros, los tapiales deberán estar libres 
de publicidad.   

Artículo 107. Tratándose de obras cuya altura sea inferior a diez metros, los 
tapiales podrán consistir en un paramento perimetral con altura mínima de 2.40 
metros respecto al nivel de la banqueta.   

Artículo 108. En toda obra de movimiento de tierras, demolición o construcción, 
para lograr un comportamiento estructural adecuado en condiciones normales 
de operación, además de los procedimientos de diseño y construcción contra 
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efectos de sismos y de vientos, se deberá aplicar lo señalado en las Normas 
técnicas.   

Artículo 109. Para obras con estructuras no convencionales, pueden requerirse 
disposiciones específicas que difieran en algunos aspectos de las contenidas en 
este título. Los procedimientos de revisión de la seguridad para cada uno de estos 
casos deberán ser aquellos aprobados por La Coordinación General.   

Artículo 110. Los trabajos menores de edificación, para su ejecución deberán 
contar con autorización de La Coordinación General, para lo cual el propietario 
del predio o su representante legal, deberá presentar la solicitud multitrámite, con 
la descripción de los trabajos a realizar y señalando el domicilio exacto del lugar 
donde se pretenden realizar los trabajos, el escrito será firmado por el propietario 
del predio o su representante legal, anexando copia de identificación oficial con 
fotografía del mismo.   

Artículo 111. Para fines del Reglamento de Construcción, se consideran trabajos 
menores los siguientes:   

I. Construcción y reparación de banqueta, realizadas en propiedad privada;   

II. Reparación, reposición, mantenimiento o mejoramiento; cuando no impliquen 
cambios de uso de suelo, ampliaciones, modificaciones estructurales, alteración 
de espacios o del estado original de la edificación;   

III. Construcciones de carácter provisional para uso de oficina de obra, bodegas, 
letrinas o vigilancia en el predio donde se lleve a cabo la construcción y los 
servicios provisionales correspondientes, teniendo el propietario que realizar el 
retiro de esas construcciones provisionales, al término de la ejecución de la obra;   

IV. Obras para prevención de accidentes derivados de siniestros, tales como 
daños por accidentes vehiculares, incendios, sismos o el riesgo de colapso de un 
muro, con obligación del propietario o representante legal, de comunicarlo a La 
Coordinación General en un plazo no mayor a 48 horas hábiles después de iniciar 
la obra.   

Artículo 112. Queda prohibido realizar trabajos menores de edificación, en fincas 
sujetas a protección de patrimonio histórico, cultural o artístico, sin antes tramitar 
la licencia o permiso correspondiente.   

Artículo 113. La autorización de trabajos menores, no libera a los propietarios de la 
responsabilidad de la ejecución de los trabajos, ni de la obligación de respetar el 
Reglamento de Construcción y otras normatividades aplicables, además de que 
los trabajos de obra estarán sujetos a la supervisión de La Coordinación General 
para efectos de su verificación o inspección.   
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Artículo 114. Las disposiciones de este título se aplican tanto a las construcciones 
nuevas como a las modificaciones, ampliaciones, obras de refuerzo, 
reparaciones, demoliciones y demás obras a que se refiere el  Reglamento de 
Construcción.   

TÍTULO VIII DE LA UTILIZACIÓN Y CONSERVACIÓN DE PREDIOS Y EDIFICIOS   

Artículo 115. Las edificaciones deberán contar con las instalaciones y equipos 
necesarios para prevenir siniestros, conteniendo los elementos de seguridad 
previstos en la Ley de Protección Civil del Estado de Jalisco y el Reglamento 
Municipal de Protección Civil de Zapotlanejo, Jalisco.   

Artículo 116. Todo predio baldío o en el que se ejecuten obras de movimiento de 
tierras, excavación, demolición o construcción, deberá contar con tapiales, 
cercas o muros, que impidan el ingreso a personas ajenas al predio.   

Todo predio edificado deberá contar con muros perimetrales propios, para evitar 
humedades y otras molestias a los predios colindantes. Quien cause daños a 
propiedad vecina por carecer de muros perimetrales propios, será sancionado de 
la manera correspondiente.   

Artículo 117. La instalación de cercas requerirá autorización de La Coordinación 
General, la cual determinará el alineamiento que deberán respetar en su 
instalación; cuando no se ajusten al mismo, La Coordinación General notificará al 
interesado, otorgando un plazo máximo de 5 días hábiles para corregir el 
alineamiento de la cerca. En caso de que la cerca requiera la edificación de 
muros, el propietario deberá tramitar y obtener la licencia de construcción 
correspondiente.   

Artículo 118. Queda prohibido instalar cercas o realizar muros con materiales o 
elementos, que pongan en peligro la seguridad de personas y bienes de 
cualquier tipo, tales como canceles con elementos punzo-cortantes y cercas 
electrificadas a una altura menor a 2.40 metros.   

Artículo 119. En caso de riesgo en la estabilidad de una cerca o muro, La 
Coordinación General ordenará su reparación, reconstrucción o demolición, la 
cual deberá ejecutar el propietario del predio, a cargo y costo del mismo, en un 
plazo máximo de 5 días hábiles.   

Artículo 120. Todo trabajo de mantenimiento, demolición, remodelación, 
ampliación o construcción, que se pretenda realizar en fincas sujetas a patrimonio 
histórico y artístico, deberá de contar con autorización del Instituto Nacional de 
Antropología e Historia, de la Secretaría de Cultura del Estado Jalisco u otras 
dependencias competentes.   
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Artículo 121. Las licencias de demolición en las que se requiera hacer uso de 
explosivos, previamente al inicio de los trabajos, el propietario del predio o su 
representante legal, deberá obtener autorización de la Secretaría de la Defensa 
Nacional y notificar con diez días de anticipación a La Coordinación General.   

Artículo 122. En el área urbana queda restringido llevar a cabo demoliciones 
mediante el uso de explosivos.   Artículo 123. Cuando la Dirección de Protección 
Civil y Bomberos Municipal, mediante dictamen técnico determine que una obra 
de movimiento de tierras, excavación, demolición o edificación, representa riesgo 
para personas o bienes, ordenará al propietario de la misma, llevar a cabo las 
obras necesarias para su aseguramiento, reparación o demolición, a cargo y 
costo del propietario del predio respectivo. Cuando concluya el plazo señalado 
en el dictamen técnico y los trabajos no estén realizados, la Dirección de 
Protección Civil y Bomberos Municipal, notificará a La Coordinación General, 
para que esta última los lleve a cabo, con cargo y a costa del propietario, 
mediante crédito fiscal que será requerido y cobrado por la Tesorería Municipal.   

Artículo 124. En caso inminente de siniestro, aún sin mediar la audiencia previa del 
propietario del inmueble, la Dirección de Protección Civil y Bomberos Municipal, 
determinará las medidas que considere necesarias para prevenir su 
acontecimiento y notificará a La Coordinación General, para que esta última las 
ejecute. La Dirección de Protección Civil y Bomberos Municipal, notificará a los 
ocupantes del inmueble y pedirá la intervención de las autoridades competentes 
para lograr la inmediata desocupación.   

Artículo 125. La Dirección de Protección Civil y Bomberos Municipal, previo 
dictamen técnico, podrá promover ante las dependencias municipales 
correspondientes, la desocupación del inmueble o la necesidad de ejecución de 
obras, adaptaciones, instalaciones u otros trabajos, con el fin de eliminar los 
inconvenientes que se estén causando.   

Artículo 126. Al cambiarse los giros o la forma en que se utilicen  las edificaciones 
autorizadas mediante la licencia de construcción correspondiente, se requerirá 
de la presentación ante La Coordinación General, dictamen de trazo, usos y 
destinos específicos del suelo, los propietarios de dichas construcciones deberán 
presentar ese dictamen dentro del plazo de 10 días hábiles posteriores al cambio 
de utilización.   

Artículo 127. Los inmuebles no podrán dedicarse a usos o destinos que modifiquen 
las cargas vivas, cargas muertas, o el funcionamiento estructural del proyecto 
aprobado. Cuando una construcción o un predio se utilice total o parcialmente 
para un uso diferente del autorizado, sin haber obtenido previamente el dictamen 
de trazo, usos y destinos específicos del suelo, la Dirección ordenará, con base en 
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el dictamen técnico, lo siguiente: I. La restitución de inmediato al uso aprobado, si 
esto puede hacerse sin la necesidad de efectuar obras, y   

II. La ejecución de obras, adaptaciones, instalaciones y otros trabajos, que sean 
necesarios para el correcto funcionamiento del inmueble y restitución al uso 
aprobado, dentro del plazo que para ello se señale.   

Artículo 128. Los propietarios o poseedores de las construcciones y predios tienen 
obligación de conservarlas en buenas condiciones de estabilidad, servicio, 
aspecto  e higiene, evitar que se conviertan en molestia o peligro para las 
personas o los bienes, reparar y corregir los desperfectos, fugas y consumos 
excesivos de las instalaciones, y observar, además, las siguientes disposiciones:   

I. Los acabados de las fachadas deberán mantenerse en buen estado de 
conservación y limpieza;   

II. Los predios no edificados deberán estar libres de escombros o residuos sólidos, 
drenados adecuadamente, y accesibles para su limpieza, conforme a las 
disposiciones legales y administrativas aplicables; y   

III. Quedan prohibidas las instalaciones y construcciones precarias en las azoteas, 
cualquiera que sea el uso que pretenda dárseles.   

Artículo 129. Es obligación del propietario o poseedor del inmueble, tener y 
conservar en buenas condiciones la Placa de Control de Uso otorgándole para 
ello los cuidados necesarios que garanticen que no se altere su contenido ni se 
obstruya a la vista del público usuario.   

TÍTULO IX DE LA OCUPACIÓN DE VÍAS PÚBLICAS Y OTROS BIENES DE USO COMÚN   

Artículo 130. La vía pública, mientras no se afecte del uso público a que está 
destinada por resolución de las autoridades municipales, tendrá carácter de 
inalienable, imprescriptible e inembargable.   

Artículo 131. El Gobierno Municipal, deberá preservar las vías públicas y otros 
bienes de uso común, en condiciones apropiadas que permitan y faciliten el libre 
tránsito o circulación; mediante la vigilancia y control necesarios para evitar su 
ocupación de forma no autorizada.   

Artículo 132. La Coordinación General podrá autorizar la realización de trabajos 
para introducción de servicios o la ocupación de la vía pública; previo pago de 
derechos correspondientes de acuerdo a la Ley de Ingresos; teniendo el 
propietario o representante legal, la obligación de garantizar la seguridad de 
personas y bienes, mediante los elementos de seguridad necesarios, según lo 
determine y autorice La Coordinación General.   
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Artículo 133. Para la obtención del permiso, el interesado deberá realizar un 
depósito en efectivo a la Tesorería Municipal, para garantizar la restitución de 
daños a vías públicas o propiedad municipal. El monto del depósito, será 
determinado por La Coordinación General, en base al presupuesto de obra y 
catálogo de conceptos, los cuales serán proporcionados por el propio interesado.   

Artículo 134. Para poder iniciar la realización de los trabajos o la ocupación de la 
vía pública, así como en caso de cambio del proyecto autorizado, previamente 
se deberá informar a La Coordinación General, Estudios y Proyectos, para que 
esta última, asigne un supervisor y se lleve un registro de obra, desde el inicio de la 
misma.   

Artículo 135. Toda persona física o jurídica de índole privada o pública que 
requiera hacer uso de la vía pública u otros bienes municipales de uso común 
para la ejecución de obra, tendrá la obligación de restituirlas y dejarlas en 
óptimas condiciones de uso, con la misma calidad, materiales y terminados 
originales sin costo alguno para el Gobierno Municipal, dentro del plazo 
establecido en el permiso otorgado.   

En caso de incumplir con lo establecido en el párrafo anterior, se ejecutarán las 
obras omisas por cuenta del responsable y se dará cuenta a la Tesorería 
Municipal para que determine los créditos fiscales a cargo del omiso en términos 
de la Ley de Ingresos.   

Artículo 136. Solo en casos excepcionales toda persona que requiera ocupar las 
vías públicas o espacios públicos en forma eventual y provisional, deberá tramitar 
y obtener el permiso correspondiente para:   

I. La instalación provisional de tapiales; y   

II. La ocupación provisional con cualquier tipo de objetos o materiales.   

Artículo 137. La Coordinación General expedirá los permisos a que se refiere el 
artículo anterior, conforme a las siguientes disposiciones:   

I. Se expedirán a quien los solicite, previa autorización del proyecto, depósito de 
garantía para restitución de daños y pago de los derechos correspondientes, 
según lo señale la Ley de ingresos;   

II. La solicitud incluirá el nombre, domicilio e identificación del solicitante, 
localización del predio en coordenadas geográficas y datos del predio en el que 
se realizarán los trabajos o la ocupación en la vía pública; y   

III. Recibida la solicitud se expedirá o negará el permiso correspondiente, en un 
plazo máximo de 10 días hábiles.   
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Artículo 138. Los permisos para realización de trabajos u ocupación de vías 
públicas, deberán señalar:   

I. Las condiciones y términos para la colocación y permanencia de los elementos, 
instalaciones, equipos, maquinaria, escombros o materiales;   

II. Los horarios para la realización de las actividades;   

III. Los señalamientos o elementos de protección que deberán ser colocados;   

IV. La colocación de los elementos que garanticen la seguridad dentro y fuera de 
las áreas utilizadas; y   

V. El compromiso de desocupar la vía pública en las condiciones y términos 
autorizados.  

Artículo 139. No se autorizará el uso de las vías públicas en los siguientes casos:   

I. Para aumentar el área de un predio o de una construcción; y   

II. Para realizar o instalar cualquier tipo de edificación en vialidades de acceso 
controlado;   

Artículo 140. Corresponde a La Coordinación General, el ordenar las medidas 
necesarias para remover los materiales u objetos que ocupen la vía pública sin 
autorización.   

Artículo 141. Los particulares, instituciones públicas o privadas, que sin autorización 
ocupen, afecten o dañen la vía pública y las instalaciones de servicios públicos; 
están obligados al cumplimiento de las sanciones a que se hagan acreedores, 
además de retirar los obstáculos y hacer las reparaciones en la forma y plazos 
que al efecto le sean señalados por La Coordinación General, además del pago 
de los derechos respectivos en caso procedente, según lo señale la Ley de 
ingresos.   

Artículo 142. En caso de que no se haya concluido el retiro de los obstáculos y las 
reparaciones correspondientes, vencido el plazo fijado por La Coordinación 
General, la misma procederá a ejecutar por su cuenta los trabajos relativos, con 
cargo o a costa del infractor.   

Artículo 143. Las instalaciones subterráneas en la vía pública, deberán alojarse en 
tal forma que no interfieran entre sí, previa autorización del Proyecto por la 
autoridad competente en la materia.   

Artículo 144. Cuando se efectúe cualquier obra en la vía pública, que demande 
la remoción o cambio de lugar de postes, será obligatorio para quien realice la 
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obra, efectuar el cambio por su cuenta y con sus propios recursos, previo trámite 
ante la dependencia o instancia respectiva.   

Artículo 145. Cuando un dictamen técnico emitido por alguna autoridad, 
determine que sea necesaria la reposición o el cambio de lugar de uno o más 
postes, el propietario o propietarios de los postes están obligados a ejecutar el 
cambio, substitución o retiro, para tal efecto, se hará la notificación 
correspondiente fijando el plazo dentro del cual debe hacerse el cambio y de no 
hacerlo, lo hará La Coordinación General y se procederá en los términos de la 
normatividad de procedimientos administrativos.   

Artículo 146. Es obligación de los propietarios y usuarios de postes, cableado y 
demás instalaciones complementarias, hacer un uso correcto de los mismos 
elementos y tenerlos en condiciones que no causen daños a personas o bienes 
de cualquier tipo; y en su caso, realizar la reparación de la vía pública, cuando la 
misma sea afectada o dañada, con motivo de la colocación o remoción de 
postes y las instalaciones o líneas soportadas por los mismos, debiendo hacerlo en 
los plazos señalados por La Coordinación General.   

Artículo 147. Es obligación de los propietarios y usuarios de postes, cableado y 
demás instalaciones complementarias, proporcionar a La Coordinación General, 
los datos sobre el número de postes y la ubicación de los mismos, establecidos en 
el Municipio de Zapotlanejo, Jalisco; además de realizar el pago de los derechos 
correspondientes por concepto de instalación de postes, cableado, según sea el 
caso, conforme a la Ley de Ingresos.   

Artículo 148. Todo permiso relacionado con la ocupación u utilización de la vía 
pública, quedará sujeto a lo dispuesto por este título aunque no se exprese en el 
mismo.   

Artículo 149. Dentro del territorio del Municipio, la vía pública es inalienable, 
inembargable e imprescriptible, por tal efecto, no podrá constituirse sobre ella 
hipotecas, embargos, usos o usufructos, ni servidumbre en beneficio de persona 
alguna en los términos de Ley.   

Todo inmueble consignado como vía pública en algún plano o registro oficial 
existente en cualquiera de las unidades administrativas del Municipio, en el 
Archivo General de la Nación, o en otro archivo, museo, biblioteca o 
dependencia oficial, se presumirá salvo prueba en contrario, que es vía pública.   

Artículo 150. Los inmuebles que en el plano oficial de un fraccionamiento 
aprobado por el Municipio aparezcan destinados a vías públicas, al uso común o 
a algún servicio público se considerarán, por este solo hecho, como bienes del 
dominio público del propio Municipio.   
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Artículo 151. La determinación de vía pública oficial la realizará La Coordinación 
General a través del dictamen de alineamiento, número oficial y derechos de vía 
que formen parte integrante de la documentación técnica de los Planes y 
Programas Parciales y de las Declaratorias que, en su caso, se dicten.   

Artículo 152. El Municipio no estará obligado a expedir alineamiento, número 
oficial, licencia de construcción o permiso de construcción, en predios con frente 
a vías públicas de hecho o aquellas que se presumen como tales, si dichas vías no 
son señaladas oficialmente con ese carácter en los Planes de Desarrollo Urbano.    

Artículo 153. Se requiere de autorización de La Coordinación General para:   

I. Realizar obras, modificaciones, o reparaciones en la vía pública;   

II. Ocupar la vía pública con instalaciones  de servicio público, comercios  
semifijos, construcciones provisionales, o mobiliario urbano;   

III. Ruptura de pavimento o hacer cortes en las banquetas, rampas y guarniciones 
de la vía pública para la ejecución de obras públicas o privadas;   

IV. Construir instalaciones subterráneas, superficiales o aéreas en la vía pública;   

V. Cualquier proceso constructivo que requiera, de ocupar provisionalmente con 
material de construcción en la vía pública; y   

VI. Los vehículos que carguen o descarguen materiales para cualquier obra, 
podrán estacionarse temporalmente en la vía pública en los horarios y lugares 
determinados por La Coordinación General.   

La Coordinación General, podrá otorgar autorización para las obras 
mencionadas en las fracciones anteriores, señalando en cada caso las 
condiciones bajo las cuales se conceda, los medios de protección que deberán 
tomarse, las acciones de restitución y mejoramiento de las áreas verdes y zonas 
arboladas afectadas, y los horarios en que deban efectuarse.   

Los solicitantes estarán obligados a reparar en su totalidad, inmediatamente y por 
su cuenta los daños a banquetas y guarniciones que con motivo de la ejecución 
de la obra se hayan causado o en su caso, cubrir el pago de derechos que 
corresponda cuando la autoridad municipal las ejecute.   

Artículo 154. No se autorizará el uso de las vías públicas en los siguientes casos:   

I. Para obras, actividades o fines que ocasionen molestias a los vecinos tales como 
la producción de polvos, humos, malos olores, gases, ruidos y luces intensas, salvo 
los que autorice La Coordinación General por interés o utilidad pública siempre y 
cuando no se entorpezca el libre tránsito de personas o vehículos;   
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II. Para conducir líquidos por su superficie;   

III. Para depósitos de basura y otros desechos;   

IV. Para instalar comercios semifijos en vías primarias y de acceso controlado;   

V. Instalar  rejas,  objetos,  aparatos  o  botes  de  basura,  y  otros  elementos  
cuya instalación o ubicación entorpezca el libre tránsito en arroyos y aceras; y   

VI. Para aquellos otros fines que la Dirección  de Obras considere contrarios al 
interés público.   

Artículo 155. Los permisos o autorizaciones que La Coordinación General otorgue 
para la ocupación, uso y aprovechamiento de las vías públicas o bienes de uso 
común destinados a un servicio público, no crean ningún derecho real o 
posesorio.   

Artículo 156. Toda persona física o moral, que ocupe con obras o instalaciones la 
vía pública, estará obligada a retirarlas por su cuenta cuando La Coordinación 
General lo requiera, así como a mantener las señales viales y cualesquiera otras 
necesarias para evitar accidentes.   

En los permisos que La Coordinación General  expida para la ocupación o uso de 
la vía pública, se indicará el plazo para retirar las obras o las instalaciones a que 
se ha hecho referencia.   

Todo permiso que se expida para la ocupación o uso de la vía pública, se 
entenderá condicionado a la observancia del presente título, aunque no se 
exprese, en el documento en donde se expida el permiso correspondiente.   

Artículo 157. En caso de fuerza mayor, las empresas encargadas de prestar 
servicios públicos podrán ejecutar de inmediato las obras de emergencia que se 
requieran, pero estarán obligadas a dar aviso y solicitar la autorización 
correspondiente en un plazo de un día hábil, a partir de aquél en que se inicien 
dichas obras.   

Cuando La Coordinación General tenga necesidad de remover o retirar dichas 
obras, no estará obligado a pagar cantidad alguna y el costo del retiro será a 
cargo de la empresa correspondiente.   

Artículo 158. El que ocupe sin autorización la vía pública con construcciones o 
instalaciones superficiales, aéreas o subterráneas, estará obligado a retirarlas o a 
demolerlas, y a pagar el daño que haya ocasionado en la vía pública. En su caso, 
la Coordinación General llevará a cabo el retiro o demolición de las obras con 
cargo al propietario o poseedor.   
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Artículo 159. La Coordinación General establecerá las restricciones para la 
ejecución de rampas en guarniciones y banquetas para la entrada de vehículos, 
así como las características, normas y tipos de servicios a personas con 
capacidades diferentes, las cuales serán como mínimo las previstas en las normas 
técnicas del Reglamento de Construcción y las normas oficiales mexicanas 
correspondientes.   

Artículo 160. Las empresas que requieran el uso de la vía pública para la 
instalación de servicios públicos, deberán informar a La Coordinación General de 
las instalaciones actuales y las futuras que pretendan colocar, con la finalidad de 
integrar un inventario de instalaciones en vía pública.   

Las instalaciones para los servicios públicos, de teléfonos, alumbrado, semáforos, 
energía eléctrica, gas, agua, drenaje y cualesquiera otras, deberán localizarse a 
lo largo de aceras o camellones preferentemente.   

Cuando se localicen en las aceras, deberán distar por lo menos cincuenta 
centímetros del alineamiento oficial.   

La Coordinación General podrá autorizar, en el permiso de construcción 
respectiva, que las instalaciones subterráneas se localicen fuera de las aceras o 
camellones, cuando la naturaleza de las obras lo requiera.   

La Coordinación General fijará en cada caso las especificaciones técnicas para 
alojar las instalaciones en vía pública, lo anterior en concordancia con las Normas 
Oficiales Mexicanas. Tratándose de la colocación de equipos telefónicos en vía 
pública, deberá además estar a lo dispuesto por las normas técnicas del 
Reglamento de Construcción.   

Artículo 161. Las instalaciones subterráneas, superficiales o aéreas que se 
pretendan ejecutar en la vía pública, deberán cumplir con las Normas Técnicas 
del Reglamento de Construcción, de Instalaciones que fije La Coordinación 
General.   

Artículo 162. Los cables de retenidas y las ménsulas, las alcayatas, así como 
cualquiera otro apoyo para el ascenso de los postes o a las instalaciones, 
deberán colocarse a no menos de dos metros cincuenta centímetros de altura 
sobre el nivel de la acera.   

Artículo 163. Los postes y las instalaciones deberán ser identificados por sus 
propietarios con una señal que apruebe La Coordinación General.   

Artículo 164. Los propietarios de postes o instalaciones colocados en la vía 
pública, estarán obligados a conservarlos en buenas condiciones de servicio y a 
retirarlos cuando dejen de cumplir su función. Estos estarán colocados dentro de 
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la banqueta e inmediatamente después de la guarnición cuando esta sea menor 
a 1.50 metros y con una distancia mínima de 40 centímetros entre el borde de la 
guarnición y el punto más próximo del poste, cuando esta sea mayor de 1.50 
metros En las vías públicas municipales en las cuales no exista banqueta, los 
interesados solicitarán a La Coordinación General, el trazo de las guarniciones y 
anchura de las banquetas y la ubicación de los postes.   

Artículo 165. La Coordinación General podrá ordenar el retiro o cambio del lugar 
de postes o instalaciones por cuenta de sus propietarios, por razones de seguridad 
o porque se modifique la anchura de las aceras o se ejecute cualquier obra en la 
vía pública que lo requiera.   

Si el particular no lo hiciere dentro del plazo que se les haya fijado, La 
Coordinación General lo ejecutará a costa de dichos propietarios.   

No se permitirá colocar postes o instalaciones en aceras, cuando con ellos se 
impida la entrada a un inmueble. Si el acceso al predio se construye estando ya 
colocados el poste o la instalación, deberá ser cambiado de lugar por el 
propietario de los mismos, pero los gastos serán por cuenta del propietario del 
inmueble.   

Cuando por la ejecución de una obra, por el uso de vehículos, objetos, o por 
cualquier otra causa, se produzcan daños a cualquier servicio público, obra o 
instalación perteneciente al Municipio, que exista en una vía pública o en otro 
inmueble de uso común o destinado al servicio público, la reparación inmediata 
de los daños será por cuenta del dueño de la obra, vehículo, objeto o sustancia 
peligrosa.   

Si el daño se causa al hacerse uso de una concesión o de un permiso de  
cualquier naturaleza que haya otorgado el Municipio, podrá suspenderse dicha 
concesión o permiso hasta que el daño sea reparado.   

TÍTULO X DE LA INSPECCIÓN Y CONTROL DE OBRAS DE EDIFICACIÓN   

Artículo 166. La Coordinación General podrá en todo momento, ordenar las visitas 
de verificación e inspección que considere convenientes, a todo predio donde se 
lleven a cabo obras de construcción, para que en caso de no ajustarse a las 
leyes, reglamentos y la normatividad aplicable, se dispongan las infracciones 
correspondientes, imponiendo al propietario o responsable de la misma, la 
sanción que se determine conforme al  Reglamento de Construcción y la 
normatividad aplicable.   

Artículo 167. La Coordinación General designará inspectores autorizados para 
realizar la inspección a la vía pública y a todo predio donde se lleven a cabo 
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obras de construcción, quienes tendrán acceso a los predios en construcción, 
exclusivamente para el cumplimiento de la orden respectiva, cumpliendo los 
requisitos constitucionales necesarios y en caso de encontrar alguna anomalía, 
apercibirán al propietario de la finca mediante el acta correspondiente.   

Artículo 168. El visitado por su parte tendrá la obligación de permitirle el acceso al 
lugar donde se efectúan las obras de construcción, además de facilitar las 
actividades de verificación o inspección, para lo cual proporcionarán la 
información referente a la ejecución de la obra de construcción, así como los 
datos que solicite La Coordinación General mediante los inspectores autorizados.   

Artículo 169. Quien haya obtenido alguna autorización, permiso o licencia, 
previstas en el Reglamento de Construcción, deberá contar en el predio en que 
se ejecuten las obras y durante la ejecución de las mismas, con los siguientes 
requisitos:   

I. Pancarta con los datos de la obra y del Director Responsable, esto último según 
sea el caso;   

II. Licencia de construcción o permiso de construcción, en original o copia 
certificada;   

III. Planos autorizados por La Coordinación General, en original;   

IV. Bitácora de obra autorizada por La Coordinación General;   

V. Dictamen de trazo, usos y destinos específicos del suelo, en uso de suelo distinto 
al habitacional unifamiliar o copia certificada del mismo; y   

VI. Cumplir con los documentos y lineamientos referidos en el Dictamen de trazo, 
usos y destinos específicos del suelo.   

Artículo 170. La bitácora oficial de obra deberá ser firmada por el Director 
Responsable en Obra y por los inspectores autorizados, anotando la fecha de la 
visita y en su caso, las observaciones correspondientes; si fuera el caso, al término 
de la diligencia se levantará acta circunstanciada en la que se harán constar los 
hechos u omisiones constitutivos de la infracción, los artículos del reglamento que 
resulten violados y observando sobre el particular lo que dispone Reglamento de 
Construcción.   

Artículo 171. La supervisión municipal de obras y los procedimientos de 
verificación e inspección, se realizarán de conformidad con las leyes y 
reglamentos que regulan el procedimiento administrativo.   
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TÍTULO XI DE LAS PROHIBICIONES, SANCIONES Y MEDIOS PARA HACER CUMPLIR EL 
REGLAMENTO   

Artículo 172. Para hacer cumplir lo dispuesto en el Reglamento de Construcción, 
en todo predio donde se ejecuten obras de edificación, se aplicarán las 
siguientes sanciones:   

I. Apercibimiento;   

II. Multa por los jueces municipales conforme a la Ley de Ingresos;   

III. Clausura temporal o definitiva, total o parcial, de los predios, obras de 
construcción,  cuando se realicen en contravención del  Reglamento de 
Construcción y normatividad aplicable;   

IV. Arresto administrativo en caso de continuar los trabajos en un predio u obra 
clausurada, por conducto de la Comisaria de la Policía Preventiva;   

V. Anulación, revocación de las licencias, permisos y autorizaciones, que se 
expidan con base a información falsa o incorrecta o se expidan sin cumplir con 
los requisitos y procedimientos que se establecen en el Código Urbano, el 
Reglamento de Zonificación y el Reglamento de Construcción; o   

VI. Demolición de lo construido en contravención al Código Urbano, al 
Reglamento de Zonificación y al Reglamento de Construcción.   

Artículo 173. Podrá ejecutarse la clausura de una obra de excavación, demolición 
o construcción, por alguna de las causas siguientes:   

I.  Por impedir u obstaculizar el cumplimiento de sus funciones al personal 
designado por La Coordinación General;   

II.  Por ejecutar una obra de excavación, demolición o construcción, sin licencia o 
permiso;   

III.  Por falsedad en los datos consignados en la solicitud de licencia o en los 
documentos complementarios;   

IV.  Por omitir en la solicitud de licencia, la declaración de que el inmueble está 
sujeto a disposiciones sobre protección y conservación de monumentos 
arqueológicos o históricos, o fincas consideradas relevantes;   

V.  Por no presentar la licencia autorizada o planos autorizados, al momento de la 
inspección;   

VI.  Por dar uso a parte de una construcción, sin contar con el certificado de 
habitabilidad;   
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VII.  Por invadir cualquier área de restricción;  

VIII.  Por no respetar el área jardinada señalada en el proyecto autorizado;   

IX.  Por omitir cajones de estacionamiento, señalados en el proyecto autorizado;    

X.  Por ejecutar una obra de construcción alterando el proyecto autorizado;   

XI.  Por ejecutar una obra de construcción careciendo de Director Responsable 
en obra.   

XII.  Por ejecutar obras de construcción que causen daños a personas o bienes;   

XIII.  Por ejecutar obras de construcción que representen riesgo para personas o 
bienes; o   

XIV.  Por no enviar a La Coordinación General, la información que precisa el 
Reglamento de Construcción;   

Artículo 174. La Coordinación General podrá revocar toda autorización, licencia o 
constancia cuando:   

I. Se hayan emitido con base en informes o documentos falsos o erróneos, o 
emitidos con dolo o error;   

II. Se halla expedido en contravención al texto expreso de alguna disposición de 
este Reglamento; o   

III. Se halla expedido por autoridad incompetente.   

La revocación será pronunciada por la autoridad de la que hayan emanado el 
acto o resolución de que se trate o, en su caso, por el superior jerárquico de dicha 
autoridad, para tal efecto de auxiliarán de la Dirección Jurídica.   

Artículo 175. La Coordinación General determinará la imposición de las sanciones 
a los Directores Responsables, dentro de un procedimiento siguiendo las  y 
garantizando el derecho de audiencia del afectado.   

Artículo 176. Las sanciones a los directores responsables, se aplicarán de la 
siguiente forma:   

I. Se hará acreedor a una amonestación, el Director Responsable que:   

a) Avale modificaciones al proyecto autorizado sin previa autorización;   

b) No firme la bitácora oficial de obra, conforme a lo previsto en el Reglamento 
de Construcción;   
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c) No notifique a La Coordinación General, el cambio de domicilio que aparezca 
en su registro de Director Responsable;   

d) No notifique a La Coordinación General, el darse de baja como Director 
Responsable de una obra;   

e) Avale modificaciones al proyecto que impliquen daños al medio ambiente o 
que pongan en riesgo la integridad o seguridad de personas o bienes;   

f) No atienda las indicaciones asentadas en la bitácora oficial de obra por el 
personal adscrito a La Coordinación General, cuando el incumplimiento de las 
mismas represente riesgo para personas o bienes; o   

g) Omita la tramitación y obtención del certificado de habitabilidad, una vez 
terminada la construcción;   

II. Se suspenderá el ejercicio del Director Responsable por un período de seis 
meses, cuando acumule tres amonestaciones, sin importar la periodicidad; y   

III. Se procederá a la cancelación del registro de un Director Responsable cuando 
acumule tres suspensiones, sin importar la periodicidad.   

Artículo 177. Toda obra de construcción, ampliación, remodelación o 
reconstrucción  que contravenga lo previsto en el Código Urbano, el Reglamento 
de Zonificación, el Reglamento de Construcción, el programa o los planes 
parciales de desarrollo urbano será demolida, previa resolución que emita La 
Coordinación General, para tal efecto:    

I.- Si producto de una visita de inspección o verificación se advierte la existencia 
de alguna violación, La Coordinación General dará vista a la Sindicatura para la 
substanciación del procedimiento, con el auxilio de la Dirección Jurídica, 
atendiendo a lo establecido en la Ley del Procedimiento Administrativo del 
Estado de Jalisco;   

II.- Emitida la resolución se requerirá al responsable para que realice por su cuenta 
la demolición, dentro del plazo indicado en el procedimiento administrativo; y   

III.- En caso de incumplimiento del responsable, La Coordinación General realizará 
la demolición y el costo de los trabajos se informarán a la Tesorería Municipal para 
que finque y ejecute el crédito fiscal correspondiente, sin perjuicio de otras 
sanciones que se puedan imponer al responsable.   

Artículo 178. En el procedimiento de demolición, se respetarán las garantías de 
audiencia de los interesados, siguiendo un procedimiento sumario en el que se 
desahoguen las pruebas ofrecidas en descargo por el presunto infractor, salvo 
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que se trate de una demolición decretada como medida de seguridad para 
garantizar la seguridad e integridad física de personas o bienes.   

TÍTULO XII DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD   

Artículo 179. Medidas de seguridad son aquellas que La Coordinación General 
determine para garantizar el cumplimiento de lo estipulado en la Ley del 
Procedimiento Administrativo para el Estado de Jalisco, el Código Urbano y el 
Reglamento de Construcción, además de evitar los daños a personas y bienes de 
cualquier tipo, que puedan causar las obras de excavación, demolición, o 
construcción, ya sean públicas o privadas.   

Artículo 180. Las medidas de seguridad son de inmediata ejecución, tienen 
carácter preventivo y se aplicarán sin perjuicio de las sanciones que en su caso 
correspondan; dichas medidas tendrán la duración estrictamente necesaria para 
la corrección de las irregularidades o prevenir los riesgos respectivos.   

Artículo 181. Se consideran como medidas de seguridad:   

I. La suspensión de una obra de construcción, cuando no se ajuste a la 
normatividad aplicable;   

II. La clausura temporal o definitiva, total o parcial de un predio u obra de 
construcción, realizada en contravención de las disposiciones del  Reglamento de 
Construcción y la normatividad aplicable;   

III. El desalojo de un predio, para cumplimentar determinaciones basadas en  el  
Reglamento de Construcción;   

IV. El retiro de objetos, materiales, instalaciones o edificaciones deterioradas, 
peligrosas o realizadas en  contravención del  Reglamento de Construcción y la 
normatividad aplicable;   

V. La demolición de obras de construcción, que  contravengan al Reglamento de 
Construcción y otra  normatividad aplicable, la demolición será a costa del 
infractor y sin derecho a indemnización; y   

VI. La prohibición de actos de utilización que sean violatorios a las normas legales 
vigentes.   

Artículo 182. En cualquier caso de los antes mencionados, podrán ejecutarse las 
medidas de seguridad y simultáneamente imponerse sanciones al infractor o 
infractores.   

Artículo 183. Si en el procedimiento de ejecución de las medidas de seguridad 
previstas en el  Reglamento de Construcción, La Coordinación General, toma 
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conocimiento de actos u omisiones que puedan integrar delitos, informará por 
escrito al Síndico Municipal, para que este último, en calidad de representante 
legal del Ayuntamiento, realice la denuncia o el procedimiento jurídico 
correspondiente; también se hará del conocimiento, los hechos que 
correspondan a la competencia de otras autoridades.   

Artículo 184. Cuando la Dirección de Protección Civil y Bomberos Municipal tenga 
conocimiento de una edificación, estructura o instalación presente algún peligro 
para las personas o los bienes, previó dictamen técnico, requerirá a su propietario 
o poseedor con la urgencia que el caso amerite, para que realice las 
reparaciones, obras o demoliciones necesarias, de conformidad con la Ley.   

Cuando la demolición tenga que hacerse en forma parcial, ésta comprenderá 
también la parte que resulte afectada por la continuidad estructural.   

Artículo 185. Una vez concluidas las obras o los trabajos que hayan sido 
ordenados de acuerdo con el artículo 184 de este Reglamento, el propietario de 
la construcción o el Director Responsable de Obra dará aviso de terminación a la 
Coordinación General, el que verificará la correcta ejecución de dichos trabajos, 
pudiendo, en su caso, ordenar su modificación o corrección y quedando 
obligados aquellos a realizarlas.   

Artículo 186. Si como resultado del dictamen técnico fuera necesario ejecutar 
algunos de los trabajos mencionados en el artículo 184 de este Reglamento, para 
los que se requiera efectuar la desocupación parcial o total de una edificación o 
yacimiento peligroso para sus ocupantes, La Coordinación General podrá 
ordenar la desocupación temporal o definitiva, de conformidad con la Ley.   

En caso de peligro inminente, la desocupación deberá ejecutarse en forma 
inmediata, y si es necesario, La Coordinación General pedirá apoyo de la fuerza 
pública para hacer cumplir la orden.   

Artículo 187. En caso de desacuerdo de los ocupantes de una construcción o del 
Titular de un yacimiento peligroso, en contra de la orden de desocupación a que 
se refiere el artículo anterior, procederán los medios de impugnación previstos  en 
la Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco. Si se confirma la 
orden de desocupación y persiste la renuncia a acatarla, La Coordinación 
General pedirá apoyo de la fuerza pública para hacer cumplir la orden.   

Artículo 188. La Coordinación General de Obras podrá ordenar y en su caso 
ejecutar medidas de seguridad a las obras terminadas o en ejecución, así como a 
los yacimientos en explotación, de conformidad al presente reglamento.   

TÍTULO XIII DE LOS RECURSOS Y MEDIOS DE DEFENSA DE LOS PARTICULARES   
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Artículo 189. Contra las resoluciones definitivas que se emitan en el cumplimiento 
del Reglamento de Construcción por las autoridades responsables de aplicarlas, 
quienes sean afectados, podrán interponer el recurso de revisión, el cual tiene 
como objeto confirmar o modificar el acto administrativo.   

Artículo 190. El recurso de revisión, de conformidad con el Reglamento de 
Gobierno y Administración Pública Municipal de Zapotlanejo, Jalisco; debe 
presentarse ante Sindicatura Municipal, en los plazos y procedimientos previstos 
en la Ley del Procedimiento Administrativo para el Estado de Jalisco.   

LIBRO  II NORMAS TÉCNICAS   

TÍTULO I NORMAS BÁSICAS DE DISEÑO Y CONSTRUCCIÓN   

Artículo 191. Toda edificación cumplirá los requerimientos y normas específicas 
para el género arquitectónico respectivo, según lo señale la normatividad 
aplicable, los edificios que tengan usos mixtos deberán de cumplir los 
requerimientos y normas de cada una de las áreas correspondientes.    

Para los efectos del presente Reglamento de Construcción, las abreviaturas 
utilizadas tendrán el significado y valores establecidos por el Sistema General de 
Unidades de Medidas.   

Artículo 192. Las normas de control de la edificación referentes a restricciones, 
altura máxima permisible, coeficiente de ocupación de suelo, coeficiente de 
utilización de suelo, restricción frontal, restricción posterior, restricciones laterales, 
porcentaje de áreas jardinadas en la restricción frontal, cajones de 
estacionamiento y otras, quedarán sujetas a lo que establezca la normatividad 
correspondiente o en su defecto, será determinada por La Coordinación General 
en base al contexto inmediato del predio en cuestión.   

La determinación de la superficie de las áreas de cesión para destinos de 
equipamiento se entregará al Municipio conforme a los porcentajes establecidos 
en el Código Urbano, considerando el tipo de zona de que se trate.    

Artículo 193. Respecto a la superficie máxima construida, se permitirá además de 
la resultante de la aplicación del coeficiente de utilización del suelo y del 
coeficiente de ocupación del suelo, una adición en el último nivel, en una 
superficie máxima del cuarenta por ciento del área de azotea del nivel que le 
antecede.   

Artículo 194. La superficie destinada a sótanos, será excluida de la cuantificación 
de los coeficientes de ocupación y utilización de suelo.   
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Artículo 195. En las áreas señaladas como restricciones posteriores, sólo se 
permitirá edificar a una altura máxima que se determine para cada tipo de zona, 
excepto las zonas habitacionales en las que se permitirá edificar a una altura 
máxima de tres metros, tal superficie podrá ser parcial o totalmente cubierta, 
siempre y cuando se cumpla con el Reglamento de Construcción, referente a 
patios de ventilación e iluminación.   

Artículo 196. Cuando un predio colinde con otro en el que la edificación se haya 
realizado hasta el límite de uno de sus colindantes o la totalidad de los mismos, sin 
considerar restricciones, la aplicación de la restricción correspondiente quedará 
sin efecto para la nueva edificación, siempre y cuando se cumpla con lo 
referente a patios de ventilación e iluminación, especificado en el Reglamento de 
Construcción.   

Artículo 197. Toda edificación cubierta tendrá una altura interior libre mínima de 
2.40 metros para uso de suelo habitacional y una altura interior libre mínima de 3.0 
metros para usos de suelo no habitacionales.   

Artículo 198. Quedará prohibido todo tipo de construcciones en aquellas zonas 
que por su naturaleza representen riesgos derivados de fallas geológicas o medios 
físicos en general.   

Artículo 199. Las construcciones deberán apegarse a lo que indiquen los planes y 
programas de desarrollo urbano, sin embargo, La Coordinación General podrá 
solicitar estudios específicos realizados para cada zona donde exista cualquier 
elemento de riesgo, fallas geológicas o desplazamiento del subsuelo, de la misma 
manera deberá respetarse la Zona Intermedia de Salvaguardia, donde se 
almacenen, utilicen o procesen componentes químicos o peligrosos o se 
edifiquen proyectos con gran impacto urbano, que signifiquen un riesgo para el 
entorno. Los estudios complementarios se darán a conocer en su oportunidad 
marcando con toda exactitud las normas técnicas aplicables en cada caso que 
serán analizadas y dictaminadas en coordinación con las dependencias 
correspondientes.   

Tratándose de construcciones que requieran de una Zona Intermedia de 
Salvaguardia, esta deberá ser parte del predio motivo de la autorización.   

Artículo 200. Las construcciones que se proyecten en zonas decretadas o 
declaradas de patrimonio histórico, artístico, arqueológico o de conservación 
natural por la Federación, el Estado o el Municipio de Zapotlanejo Jalisco, 
deberán sujetarse a las restricciones de altura, materiales, acabados, colores, 
aberturas y todas las demás que señalen para cada caso las diferentes 
autoridades, en su respectivo ámbito de competencia.   
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Artículo 201. Se permitirá el uso de vidrios y materiales reflejantes en las fachadas 
de construcciones siempre y cuando se demuestre, mediante los estudios de 
asoleamiento y reflexión especular, que el reflejo de los rayos solares no 
provocará en ninguna época del año ni hora del día, deslumbramientos 
peligrosos o molestos en construcciones vecinas o vía pública, ni aumentará la 
carga térmica en el interior de construcciones vecinas.   

Artículo 202. Los propietarios de las construcciones de dos o más niveles que 
ejecuten fachadas de colindancia que formen parte de los paramentos de patio 
de iluminación y ventilación de construcciones vecinas o fachadas visibles, 
ubicadas en zonas urbanas habitacionales de acuerdo con la zonificación de los 
Planes, deberán tener acabados impermeables y de color claro.   

Artículo 203. Toda edificación que genere concentraciones de al menos 500 
personas en concurrencia, deberá contar con al menos un desfibrilador externo 
automático, de conformidad con el artículo 78 bis de la Ley de Salud del Estado 
de Jalisco.   

Artículo 204. Toda edificación que genere concentraciones de al menos 500 
personas en concurrencia, deberá contar con un espacio que pueda dar servicio 
de primeros auxilios, el cual debe estar dotado con el equipamiento y 
dimensiones en función del número de personal a atender.   

Artículo 205. Para resguardar todo predio, se podrá autorizar la instalación de 
canceles o la edificación de muros perimetrales con una altura máxima de 2.40 
metros, pudiendo ser de forma combinada, además de permitir su instalación o 
edificación en áreas de restricción, con excepción de áreas de restricción para 
infraestructura, instalaciones especiales y cuerpos de agua.   

Artículo 206. Para resguardar un predio respecto al asoleamiento, se podrá 
autorizar la instalación de tejabanes en el área de restricción frontal, siempre y 
cuando se realicen con estructuras metálicas ligeras, con tejas de barro o 
materiales cerámicos, siendo de esta forma justificable el resguardo del 
asoleamiento; además deberán cumplir con una pendiente mínima del 20 por 
ciento y máxima del cien por ciento, y cumplir con las áreas jardinadas y patios 
de ventilación e iluminación, previstos en el Reglamento de Construcción.   

Artículo 207. Los proyectos para edificios que contengan dos o más de los usos a 
que se refiere este Reglamento, se sujetarán, en cada una de sus partes, a las 
disposiciones y normas que establezcan los planes y programas parciales 
correspondientes, así como a las establecidas en este reglamento.   

Artículo 208. La autorización respecto a la altura de las edificaciones será 
determinada por la Dirección,  de Obras previos dictámenes técnicos que 
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correspondan, atendiendo al perfil del terreno natural, las condiciones 
topográficas y visuales de la zona.   

Artículo 209. La Jefatura de Ordenamiento establecerá en los programas 
parciales las restricciones que juzgue necesarias para la construcción o para uso 
de los bienes inmuebles ya sea en forma general, en fraccionamientos, en lugares 
o en predios específicos, y las hará constar en los permisos, licencias o 
constancias  de alineamiento o zonificación que expida, quedando obligados a 
respetarlas los propietarios o poseedores de los inmuebles, tanto públicos como 
privados.   

Estará prohibido el derribo de árboles en vía pública y predios particulares, salvo 
casos expresamente justificados y autorizados por la Dirección de Medio 
Ambiente y Ecología, independientemente de cumplir, en su caso, con lo 
establecido por la Ley Forestal y su reglamento, así como con las demás 
disposiciones legales aplicables en la materia.   

La Coordinación General hará que se cumplan las restricciones impuestas a los 
predios con fundamento en el Código y en sus Reglamentos.   

Artículo 210. En los monumentos o en las zonas de monumentos a que se refiere la 
Ley de Conservación, o en aquellas  que han sido determinadas  como de 
preservación del patrimonio cultural, no podrán ejecutarse nuevas 
construcciones, obras o instalaciones de cualquier naturaleza sin autorización 
previa de las diferentes autoridades competentes.   

Artículo 211. Las áreas adyacentes de los aeródromos serán fijadas por la 
Secretaría de Comunicaciones y Transportes y en ellas regirán las limitaciones de 
altura, uso, destino, densidad e intensidad de las construcciones que fijen los 
Planes y Programas, previo dictamen de La Jefatura de Ordenamiento.   

Artículo 212. La Jefatura de Ordenamiento determinará las zonas de protección a 
lo largo de los servicios subterráneos tales como viaductos, paseos o desniveles 
inferiores e instalaciones similares, dentro de cuyos límites solamente podrán 
realizarse excavaciones, cimentaciones, demoliciones y otras obras previa 
autorización especial de la misma, en el que señalará las obras de protección 
que sea necesario realizar o ejecutar para salvaguardar los servicios e 
instalaciones antes mencionados.   

La reparación de los daños que se ocasionen en esas zonas, correrá a cargo de 
la persona física o moral, pública o privada a quien se otorgue la autorización.   

Artículo 213. Si las determinaciones del programa modificaran el alineamiento 
oficial de un predio, el propietario o poseedor no podrá efectuar obras nuevas o 
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modificaciones a las construcciones existentes que se contrapongan a las nuevas 
disposiciones, salvo en casos de desafectación por parte de La Jefatura de 
Ordenamiento.   

Artículo 214. Se podrá autorizar la construcción de marquesinas sobre la vía 
pública, conforme al contexto inmediato y cuando sea sobre banquetas, no 
sobre el arroyo de las vialidades, tales marquesinas no deberán sobrepasar de 
cincuenta centímetros en voladizo y deberán contar con una separación de un 
metro en proyección vertical, con las fincas colindantes y las líneas aéreas 
eléctricas de la Comisión Federal de Electricidad.   

Artículo 215. Se prohíben las puertas simuladas o espejos que puedan confundir a 
las personas respecto a la percepción de circulaciones y salidas, en lugares 
destinados a la permanencia o tránsito de personas.   

Artículo 216. Está prohibido abrir vanos en muros colindantes hacia propiedad 
vecina, para evitar invasión de privacidad; con excepción de aquellos en que los 
propietarios de los predios colindantes, lo autoricen por escrito ante La 
Coordinación General; en caso de propiedades sujetas a régimen de 
condominio, se deberá obtener previamente, la autorización del consejo de 
administración.   

Artículo 217. Cuando La Coordinación General considere necesario, se exigirán 
muros de contención, permitiendo en estos casos la construcción de las rampas o 
escaleras que permitan acceso adecuado al predio.   

Artículo 218. Toda edificación contará con salidas de emergencia, además de 
puertas que conduzcan directamente hacia la vía pública, o bien comunicarse a 
la misma mediante pasillos con dimensiones según lo señale el  Reglamento de 
Construcción y la normatividad aplicable.   

Artículo 219. Las circulaciones que funcionen como salidas a la vía pública o 
conduzcan hacia esta última, estarán señaladas con letreros y flechas 
permanentemente iluminadas y con la leyenda escrita "RUTA DE EVACUACIÓN", o 
"SALIDA DE EMERGENCIA", según sea el caso.   

Artículo 220. Toda edificación contará con escaleras o rampas que comuniquen 
a todos sus niveles, conforme al Reglamento de Construcción y la normatividad 
aplicable.   

Artículo 221. Las edificaciones deberán estar provistas de agua potable, capaz de 
cubrir la demanda mínima, de conformidad con las Normas Técnicas del 
Reglamento de Construcción.   
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Artículo 222. Las edificaciones estarán provistas de servicio sanitario, con el 
número y tipo de muebles y características de conformidad con las Normas 
Técnicas del Reglamento de Construcción.   

Artículo 223. Las albercas públicas contarán, cuando menos, con:   

I. Equipos de recirculación, filtración y purificación de agua;   

II. Boquillas de Inyección para distribuir el agua tratada, y de succión para los 
aparatos limpiadores de fondo; y   

III. Rejillas de succión distribuidas en la parte profunda de la alberca, en número y 
dimensiones necesarias para que la velocidad de salida del agua sea la 
adecuada para evitar accidentes a los nadadores.   

Artículo 224. Las obras para almacenar residuos sólidos peligrosos, químico-tóxicos 
y radiactivos se ajustarán al Reglamento de Construcción, a sus Normas Técnicas, 
a las leyes y reglamentos aplicables.   

Artículo 225. Las construcciones que produzcan contaminación, por humos, 
olores, gases y vapores, energía térmica o lumínica, ruidos y vibraciones, se 
sujetarán a lo dispuesto por las leyes y reglamentos aplicables en materia de 
contaminación ambiental.   
 

Artículo 226. Los proyectos arquitectónicos que refieran a conjuntos 
habitacionales con más de cincuenta viviendas, deberán garantizar que cuando 
menos el 75% por ciento de los locales habitables reciban asoleamiento.   

Artículo 227. Los locales en las construcciones contarán con medios de ventilación 
que aseguren la provisión de aire exterior, así como la iluminación diurna y 
nocturna en los términos que fijen las Normas Técnicas del Reglamento de 
Construcción.   

Artículo 228. Las construcciones que se destinen a industrias y establecimientos 
deberán utilizar Agua Residual Tratada en sus obras de construcción y contar con 
la red hidráulica necesaria para su uso.   

Artículo 229. En las edificaciones de riesgo mayor, las circulaciones que funcionen 
como salidas a la vía pública o conduzcan directa o indirectamente a éstas, 
estarán señaladas con letreros  y  flechas  permanentemente  iluminadas  y  con  
la  leyenda  escrita  “ SALIDA” o “ SALIDA DE EMERGENCIA” , según sea el caso.   

Artículo 230. Las edificaciones de riesgo menor y de riesgo mayor, deberán contar 
con un área destinada para el ascenso y descenso de usuarios consistente en 
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plaza de acceso y carril vehicular al interior del predio con dimensiones mínimas 
de 0.80 metros cuadrados por cada usuario, además de cumplir con los 
requerimientos mínimos de estacionamiento.   

Artículo 231. La distancia desde cualquier punto en el interior de una construcción 
a una puerta, circulación horizontal, escalera o rampa, que conduzca 
directamente a la vía pública, áreas exteriores o al vestíbulo de acceso de la 
construcción medidas a lo largo de la línea de recorrido, será de treinta metros 
como máximo, excepto en construcciones habitacionales, que podrá ser de 
cuarenta metros como máximo.   

Estas distancias podrán ser incrementadas hasta en un 50% por ciento si la 
construcción o local cuenta con un sistema de extinción de fuego según lo 
establecido en el artículo 327 de este Reglamento.   

Artículo 232. Las construcciones para la educación deberán contar con áreas de 
dispersión y espera dentro de los predios, donde desemboquen las puertas de 
salida de los alumnos antes de conducir a la vía pública, con dimensiones 
mínimas de 0.10 metros cuadrados  por alumno.   

Estas construcciones deberán contar con un área destinada para el ascenso y 
descenso de alumnos, consistente en cuando menos una plaza de acceso y carril 
vehicular al interior del predio con dimensiones mínimas de 1.00 metro cuadrado 
por cada  usuario.   

Artículo 233. Las puertas de acceso, intercomunicación y salida deberán tener 
una altura de 2.10 metros cuando menos; y una anchura que cumpla con un 
mínimo de 0.85 metros y 0.60 metros adicionales, por cada 100 usuarios o fracción, 
pero sin reducir los valores mínimos que se establezcan en las Normas Técnicas del 
Reglamento de Construcción, para cada tipo de construcción.   

Artículo 234. Toda edificación deberá contar con instalaciones eléctricas, 
hidráulicas y sanitarias, que den un servicio óptimo y continuo a quienes los 
utilicen, tales instalaciones podrán conectarse a las redes públicas que otorguen 
dichos servicios, previa autorización por escrito de las dependencias 
correspondientes.   

Artículo 235. Toda edificación deberá contar con instalaciones sanitarias que 
separen las aguas residuales de las pluviales, estas últimas se conducirán a un 
pozo de absorción con la capacidad y características que señale el cálculo 
correspondiente, dejando una instalación para demasías que descargue a 
jardines, vías públicas o en su defecto a la red sanitaria municipal.   



Reglamento de Construcción para el Municipio de Zapotlanejo 

Página 67 de 152 
 

Artículo 236. Cuando no exista red sanitaria municipal, será necesaria la 
construcción de fosas sépticas al interior de los predios particulares y por cuenta 
de los mismos.   

Artículo 237. La instalación de calderas, calentadores o aparatos similares y sus 
accesorios, se autorizarán cuando no causen molestias, ni pongan en riesgo la 
integridad de personas o bienes.    

Artículo 238. Toda edificación que produzca basura, para facilitar su 
almacenamiento temporal en contenedores, su recolección y maniobras para la 
misma, deberán contar con áreas estratégicamente localizadas en espacios 
exteriores, aisladas y protegidas.   
 

Artículo 239. Toda edificación deberá tener una separación mínima de un metro 
en proyección vertical, respecto a cualquier red eléctrica de la comisión federal 
de electricidad.   

Artículo 240. En toda edificación que requiera contar con vestidores, los mismos se 
ubicarán en núcleos separados por sexo y en función al número de personas al 
que darán servicio.   

Artículo 241. Solo se autorizará la construcción de graderías para espectadores, 
cuando sean realizadas con materiales incombustibles y estén provistas de 
butacas fijadas al piso y con asientos individuales plegables, las butacas tendrán 
un ancho mínimo de sesenta centímetros, con un espacio libre mínimo de sesenta 
centímetros entre el frente de un asiento y el respaldo del próximo, para 
circulación horizontal.   

Artículo 242. Sólo en casos provisionales y bajo supervisión de la Dirección de 
Protección Civil y Bomberos Municipal, podrá autorizarse la instalación de 
graderías con elementos metálicos.   Artículo 243. Las edificaciones que requieran 
taquillas, las mismas se ubicarán de forma que no obstruyan la circulación y se 
localicen fácilmente, debiendo existir como mínimo una taquilla por cada mil 
personas.   

Artículo 244. Toda edificación con altura mayor a ochenta metros, contados a 
partir del nivel de la banqueta próxima al acceso principal, deberá contar con un 
helipuerto, que se ubicará en la azotea más alta de la edificación, para que 
pueda aterrizar un helicóptero en casos de emergencia, el helipuerto deberá 
cumplir con la normatividad de aeronáutica y protección civil aplicable.   



Reglamento de Construcción para el Municipio de Zapotlanejo 

Página 68 de 152 
 

Artículo 245. Toda vivienda, para que se considere como tal, deberá contar con 
sala, comedor, cocina, baño, área de servicio y como mínimo una recámara que 
cuente con un área para guardaropa o closet.   

Artículo 246. Las circulaciones horizontales, como corredores, pasillos y túneles 
deberán cumplir con una altura mínima de 2.40 metros y con una anchura 
mínima de 1.20 metros y 0.60 metros adicionales por cada 100 usuarios o fracción.   

Artículo 247. Las construcciones tendrán siempre escaleras o rampas peatonales 
que comuniquen todos sus niveles, aun cuando existan elevadores, escaleras 
eléctricas o montacargas, con un ancho mínimo de 0.90 metros y las condiciones 
de diseño que establezcan las Normas Técnicas del Reglamento de Construcción 
para cada tipo de construcción, en el caso de que existan escaleras de servicio 
adicionales estas podrán tener como mínimo 0.65 metros de ancho. En ningún 
caso podrán ser de un ancho menor al de las circulaciones referidas en los 
artículos 233 y 246.   

Las rampas  peatonales que se proyecten en cualquier  construcción deberán 
tener  una pendiente máxima de 6% por ciento, un ancho mínimo de 1.20 metros, 
con pavimentos antiderrapantes y barandales por lo menos en uno de sus lados.   

Artículo 248. Salida de emergencia es el sistema de puertas, circulaciones 
horizontales, escaleras y rampas que conduce a la vía pública o áreas exteriores 
comunicadas directamente con ésta, adicional a los accesos de uso normal, que 
se requiera cuando la construcción sea de riesgo mayor según la clasificación del 
artículo 322 del Reglamento de Construcción  y de acuerdo con las siguientes 
disposiciones:   

I. Las salidas de emergencia serán en igual número y dimensiones que las puertas, 
circulaciones horizontales y escaleras a que se refieren las disposiciones indicadas 
del artículo 233 al artículo 247 de Reglamento de Construcción y deberá cumplir 
con todas las demás disposiciones establecidas en esta sección para 
circulaciones de uso normal;   

II. No se requerirán escaleras de emergencia en las construcciones de hasta 25.00 
metros de altura, cuya escalera de uso normal este ubicada en locales en planta 
baja abiertos al exterior en por lo menos uno de sus lados, aun cuando 
sobrepasen los rangos de ocupantes y superficie establecidos para 
construcciones de riesgo menor en el artículo 322 del  Reglamento de 
Construcción;   

III. Las salidas de emergencia deberán permitir el desalojo de cada nivel de la 
construcción, sin atravesar locales de servicio como cocinas y bodegas; y   
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IV. Las puertas de las salidas de emergencia deberán contar con mecanismos 
que permitan abrirlas desde dentro con abatimiento al exterior del pasillo o área 
de circulación mediante una operación simple de empuje.   

Artículo 249. En las construcciones de entretenimiento se deberán instalar 
butacas, de acuerdo con las siguientes disposiciones:   

I. Tendrán una anchura mínima de 50 centímetros;   

II. El pasillo entre el frente de una butaca y el respaldo de adelante será, cuando 
menos de 50 centímetros;   

III. Las filas podrán tener un máximo de 24 butacas cuando desemboquen a dos 
pasillos laterales y de doce butacas cuando desemboquen a uno solo, si el pasillo 
al que se refiere la fracción II tiene cuando menos 85 centímetros el ancho 
mínimo de dicho pasillo para filas de menos butacas se determinará interpolando 
las  cantidades  anteriores, sin perjuicio de cumplir el mínimo establecido en la 
fracción II de este artículo;   

IV. Las butacas deberán estar fijas al piso, con excepción de las que se 
encuentren en palcos y plateas;   

V. Los asientos de las butacas serán plegadizos, a menos que el pasillo al que se 
refiere la fracción II sea, cuando menos, de 85 centímetros;   

VI. En el caso de cines, la distancia desde cualquier butaca al punto más cercano 
de la pantalla será la mitad de la dimensión mayor de ésta, pero en ningún caso 
menor de 7 metros; y   

VII. En auditorios, teatros, cines, salas de concierto y teatros al aire libre deberá 
destinarse un espacio por cada cien asistentes o fracción, a partir de sesenta, 
para uso exclusivo de personas discapacitadas. Este espacio tendrá 1.25 metros 
de fondo y 0.80 metros de frente y quedará libre de butacas y fuera del área de 
circulaciones. En ningún caso estos espacios podrán tener menos de 2 lugares 
para discapacitados.   

Artículo 250. Las gradas en las construcciones para deportes y teatros al aire  libre 
deberán cumplir las siguientes disposiciones:   

I. El peralte máximo será de cuarenta y cinco centímetros y la profundidad 
mínima de setenta centímetros, excepto cuando se instalen butacas sobre las 
gradas, en cuyo caso se ajustará a lo dispuesto en el artículo anterior;   

II. Deberá existir una escalera con anchura mínima de noventa centímetros a 
cada nueve metros de desarrollo horizontal de graderío, como máximo; y   
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III. Cada diez filas habrá pasillos paralelos a las gradas, con anchura mínima igual 
a la suma de las anchuras reglamentarías de las escaleras que desemboquen a 
ellos entre dos puertas o salidas contiguas.   

Artículo 251. Los elevadores para pasajeros, elevadores para carga, escaleras 
eléctricas y bandas transportadoras de público, deberán cumplir con las Normas 
Técnicas del Reglamento de Construcción.   

Artículo 252. Los locales destinados a cines, auditorios, teatros, salas de concierto, 
aulas escolares, espectáculos deportivos o similares deberán garantizar la 
visibilidad de todos los espectadores al área en que se desarrolla la función o 
espectáculo, para este fin por las normas técnicas del Reglamento de 
Construcción.   

Artículo 253. Los equipos de bombeo y las maquinarias instaladas en 
construcciones para habitación, conjuntos habitacionales, oficinas, de salud, 
educación y cultura, recreación y alojamiento que produzcan una intensidad 
sonora mayor de 65 decibeles (NOM081-ECOL), medida a 0.50 metros, en el 
extremo del local, deberán estar aisladas en locales acondicionados 
acústicamente, de manera que reduzcan la intensidad sonora, por los menos, a 
dicho valor.   

Los establecimientos de alimentos y bebidas y los centros de entretenimiento que 
produzcan una intensidad sonora mayor de 65 decibeles (NOM081-ECOL) 
deberán estar aislados acústicamente. El aislamiento deberá ser capaz de reducir 
la intensidad sonora, por los menos a dicho valor medido sin rebasar los linderos 
del predio, en cualquier dirección del predio del establecimiento.   

Artículo 254. Las construcciones deberán contar con un local de servicio médico 
consistente en un consultorio con mesas de exploración, botiquín de primeros 
auxilios y un sanitario con lavabo y excusado, conforme al siguiente cuadro.   

TIPO DE EDIFICACION NÚMERO MÍNIMO DE MESAS DE EXPLORACIÓN De 
educación elemental de más de 500 ocupantes Una   por   cada   500   alumnos   
o fracción, a partir de 501. Deportes y recreación de más de 10,000 concurrentes 
Uno por cada 10,000 concurrentes. Deportes  y  recreación  de  menos de 10,000 
concurrentes. Uno por cada 1,000 concurrentes De alojamiento de 100 cuartos o 
más Uno por cada 100 cuartos o fracción, a partir de 101 Industrias de más de 50 
Una por cada 100 trabajadores o fracción, a partir de 51   

Artículo 255. Las  albercas deberán contar, en todos los casos, con los siguientes 
elementos y medidas de protección:   
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I. Andadores a las orillas de la alberca con una anchura mínima de 1.50 metros 
con superficie áspera o de material antiderrapante, construidos de tal manera 
que se eviten los encharcamientos;   

II. Un escalón en el muro perimetral de la alberca en las zonas con profundidad 
mayor de 1.50 metros de 10 centímetros de ancho a una profundidad de 1.20 
metros con respecto a la superficie del agua de la alberca;   

III. En todas las albercas donde la profundidad sea mayor de 90 centímetros se 
pondrá una escalera por cada 23 metros lineales de perímetro. Cada alberca 
contará con un mínimo de dos escaleras;   

IV. Las instalaciones de trampolines y plataformas reunirán las siguientes 
condiciones:   

a) Las alturas máximas permitidas serán de 3.00 metros para los trampolines y de 
10.00 metros para las plataformas;   

b) La anchura de los trampolines será de 0.50 metros y la mínima de la plataforma 
de 2.00 metros las superficie en ambos será antiderrapante;   

c) Las escaleras para trampolines y plataformas deberán ser de tramos rectos, 
con escalones de material antiderrapante, con huellas de 25 centímetros cuando 
menos y peraltes de 10 centímetros cuando más. La suma de una huella y de dos 
peraltes cuando menos de 61 centímetros, y de 65 centímetros cuando más;   

d) Se deberán colocar barandales en las escaleras y en las plataformas a una 
altura de 90 centímetros en ambos lados y, en estas últimas, también en la parte 
de atrás;  

e) La superficie del agua deberá mantenerse agitada en las albercas con 
plataforma, a fin de que los clavadistas la distingan claramente; y   

f) Deberán cumplir con lo establecido en las Normas Técnicas del Reglamento de 
Construcción.   

Deberá diferenciarse con señalamiento adecuado las zonas de natación y de 
clavados e indicarse en lugar visible las profundidades mínimas y máximas, así 
como el punto en que la profundidad sea de un metro cincuenta centímetros y 
en donde cambie la pendiente del piso del fondo.   

CAPÍTULO I DIMENSIONES MÍNIMAS DE ESPACIOS   

Artículo 256. En toda edificación, para que los diferentes espacios sean 
funcionales, se deberá cumplir con las dimensiones y superficies siguientes:   
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DIMENSIONES MÍNIMAS EN ESPACIOS HABITABLES  

LOCAL DIMENSIONES LIBRES MINIMAS  

SUPERFICIE LADO (METROS)  

ALTURA (METROS)  

A) HABITACIONAL ESPACIOS HABITABLES: Recámara única o principal (sin closet) 
Recámara adicional (sin closet) Área de closet Alcoba Estancia Comedor 
Estancia- Comedor (integrados) ESPACIOS NO HABITABLES: Cocina Cocina 
integrada a Estancia – Comedor Baño (regadera, sanitario y lavamanos) ½ Baño 
(sanitario y lavamanos) Área de Servicio    

7.50 m² 7.00 m² 0.70 m² 5.40 m² 7.30 m² 6.80 m² 13.60 m²   

3.80 m² 3.80 m² 2.50 m² 1.60 m² 3.20 m²    

2.60 2.60 0.60 2.00 2.60 2.60 2.60   

1.50 1.50 1.20 0.90 1.70    

2.40 2.40 2.40 2.40 2.40 2.40 2.40   

2.40 2.40 2.40 2.40 2.40  

B) COMERCIOS Y OFICINAS Áreas de hasta 100 m² Áreas de 100 m² hasta 500 m² 
Áreas de 500 m² hasta 1, 000 m² Cada 500 m² o fracción extra (adicionales)  

NO APLICA NO APLICA  2.40 2.70 3.00 0.30  

C)  EDUCACION, CULTURA Y CULTO EDUCACION: Aulas BIBLIOTECAS: Salas de 
lectura TEMPLOS:  Espacios de reunión   

0.90 m² / persona 2.50 m² / persona 1.00 m² / persona  

NO APLICA  2.70 2.70 2.70  

D)  RECREACION ALIMENTOS Y BEBIDAS: Áreas de comensales Área de cocina y 
servicios ENTRETENIMIENTO: Salas de espectáculos VESTIBULOS: Hasta 250 
concurrentes RECREACION SOCIAL: Salas de reunión DEPORTE Y RECREACION: 
Graderías ALOJAMIENTO TEMPORAL: Cuartos de hoteles, moteles, casas de 
huéspedes y albergues    

1.00 m² / comensal 0.50 m² / comensal 1.70 m² / persona 0.25 m² / persona 1.00 
m²/ persona   

7.50 m²       
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3.00   

0.60 / asiento   

2.60    

2.40 2.40 3.00 2.70 2.70    

2.40   

CAPÍTULO II ILUMINACIÓN Y VENTILACIÓN   

Artículo 257. Toda edificación deberá contar con iluminación y ventilación natural 
mediante ventanas que colinden directamente con la vía pública, áreas 
descubiertas, jardines o patios que cumplan con lo establecido en el  Reglamento 
de Construcción; en tales ventanas, el área de iluminación no será inferior al 
veinte por ciento de la superficie del espacio al que sirven y el área de ventilación 
no será inferior al diez por ciento de la superficie del espacio al que sirven.   

Artículo 258. Los patios de iluminación y ventilación deberán cumplir con las 
dimensiones siguientes:    

DIMENSIONES MÍNIMAS Y ALTURAS EN MUROS DE PATIOS, PARA ESPACIOS 
HABITABLES  

ALTURA DE MUROS DELIMITANTES DEL PATIO DIMENSIÓN MÍNIMA SUPERFICIE 
MÍNIMA  

HASTA 4 METROS LINEALES 2 METROS LINEALES 6 METROS CUADRADOS  

DE 4 A 7 METROS LINEALES 2 METROS LINEALES 9 METROS CUADRADOS  

DE 7 A 9 METROS LINEALES 3 METROS LINEALES 12 METROS CUADRADOS  

DE 9 A 12 METROS LINEALES 4 METROS LINEALES 16 METROS CUADRADOS  

MAYOR A 12 METROS LINEALES TERCERA PARTE DE LA ALTURA DE MUROS 
DELIMITANTES  

IGUAL AL CUADRADO DE LA DIMENSION MÍNIMA         

DIMENSIONES MÍNIMAS Y ALTURAS EN MUROS DE PATIOS, PARA ESPACIOS NO 
HABITABLES  

ALTURA DE MUROS DELIMITANTES DEL PATIO DIMENSIÓN MÍNIMA SUPERFICIE 
MÍNIMA  

HASTA 6 METROS LINEALES 2 METROS LINEALES 4 METROS CUADRADOS  
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DE 6 A 9 METROS LINEALES 2.5 METROS LINEALES 6 METROS CUADRADOS  

DE 9 A 12 METROS LINEALES 3 METROS LINEALES 9 METROS CUADRADOS  

MAYOR A 12 METROS LINEALES CUARTA PARTE DE LA ALTURA DE MUROS 
DELIMITANTES  

IGUAL AL CUADRADO DE LA DIMENSION MÍNIMA   

Artículo 259. En patios que tengan muros con alturas distintas, se promediará la 
altura de los mismos.    

En los patios completamente abiertos por uno o más de sus lados a la vía pública 
se permitirá una reducción por mitad de la dimensión mínima en los lados 
perpendiculares a la vía pública, pudiendo delimitarse de la misma mediante una 
cerca que no sobrepase 2.40 metros de altura respecto al nivel de la banqueta y 
que permita una visibilidad de al menos el cincuenta por ciento, tal cerca no 
deberá representar peligro o riesgo a personas o bienes; no se permite tal 
delimitación con ningún tipo de muro.   

Artículo 260. En los espacios no habitables se permitirá la iluminación y ventilación 
natural por medio de domos o tragaluces, siempre y cuando la superficie del 
vano del domo o tragaluz no sea menor al diez por ciento de la superficie del 
espacio.   

En el caso de edificaciones con uso de suelo habitacional plurifamiliar vertical, en 
los espacios no habitables se permitirá la ventilación e iluminación de forma 
artificial, la ventilación mediante extractores electromecánicos o ductos de 
ventilación y la iluminación artificial, mediante luminarias o dispositivos de 
captación y reorientación de luz solar.   

CAPÍTULO III SERVICIOS SANITARIOS   

Artículo 261. Es obligatorio dotar a toda edificación con los servicios sanitarios, 
mismos que estarán separados en núcleos para cada sexo y estarán ubicados 
con acceso desde los vestíbulos y por cada piso o nivel edificado, conforme a lo 
indicado en la siguiente tabla:   

SANITARIOS GENERO MAGNITUD EXCUSADOS MINGITORIO S  

LAVABOS REGADERAS  

  Hom bres  

Mujer es  

OFICINAS Por cada 400 m².  
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COMERCIOS Y SERVICIOS  

Por cada 600 m².  

EDUCACIÓN Y CULTURA  

Hasta 50 alumnos. Hasta 75 alumnos. 76 -150 alumnos. Cada 75 adicionales o 
fracción.  

 CENTROS DE REUNIÓN Y ESPECTÁCULOS  

Hasta 100 personas. De 101 a 200 personas. Cada 200 adicionales o fracción.  

DEPORTES, RECREACIÓN, CANCHAS Y CENTROS DEPORTIVOS  

Hasta 50 personas. De 101 a 200 personas. Cada 200 adicionales o fracción.  

ESTADIOS Cada 200 personas.  

ALOJAMIENTO CON BAÑO COMPARTIDO  

Hasta 10 personas. De 11 a 25 personas. Cada 25 adicionales o fracción.  

ESTACIONAMIENTOS, TERMINALES Y ESTACIONES DE TRANSPORTE  

Por cada 100 cajones. Cada 200 personas o fracción.  

INDUSTRIAS, ALMACENES Y BODEGAS  

Hasta 25 personas. De 26 a 50. De 51 a 75. Cada 100 adicionales o fracción.  

ESTACIONES DE SERVICIO o GASOLINERAS  

Artículo 262. En todo baño o módulo de servicios sanitarios, los muros, techos y 
pisos deberán recubrirse con materiales impermeables y antiderrapantes, las 
aristas de muros y demás elementos constructivos deberán ser redondeadas para 
seguridad de los usuarios.   

Artículo 263. Los servicios sanitarios contarán con un sistema de coladeras 
estratégicamente ubicadas que posibiliten asearlos fácilmente, además las áreas 
de regadera, sauna o vapor, deberán contar con instalaciones hidráulicas que 
tengan fácil acceso para su mantenimiento y conservación.    

CAPÍTULO IV PUERTAS   

Artículo 264. En toda edificación que cuente con puertas para intercomunicar los 
espacios, las mismas deberán cumplir con las siguientes dimensiones, medidas en 
metros siguientes:   
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TIPO DE EDIFICACION TIPO DE ESPACIO ANCHO MÌNIMO ALTURA MÍNIMA  

HABITACIONAL ACCESO PRINCIPAL 0.90 2.10  

 ESPACIOS HABITABLES 0.80 2.10  

 BAÑOS 0.60 2.10  

OFICINAS ACCESO PRINCIPAL 1.20 2.10  

COMERCIO ACCESO PRINCIPAL 1.20 2.10  

ASISTENCIA SOCIAL ACCESO PRINCIPAL 1.20 2.10  

 DORMITORIO EN ASILOS 1.00 2.10  

 ESPACIOS COMPLEMENTARIOS 1.00 2.10  

EDUCACIÓN Y CULTURA ACCESO PRINCIPAL 1.20 2.10  

 AULAS 1.00 2.10  

EDIFICIOS PARA ESPECTACULOS  

ACCESO PRINCIPAL 1.20 2.40  

ALOJAMIENTO ACCESO PRINCIPAL 1.80 2.40  

 SALONES 1.20 2.10  

 HABITACIONES, OFICINAS, SERVICIOS  

0.90 2.10   

Artículo 265. Las dimensiones antes descritas, se refieren al espacio libre de 
circulación entre el marco y la puerta, cuando esta última está abierta o 
perpendicular al vano de la misma.   

Artículo 266. Las puertas de salas de espectáculos hacia la vía pública, deberán 
tener un ancho total de al menos la suma del ancho reglamentario de las puertas 
entre vestíbulo y sala principal.   

Artículo 267. Toda puerta deberá estar ubicada de forma que al abatir no 
obstruya circulaciones, pasillos, escaleras o descansos, nunca deberá 
desembocar directamente a una escalera, sin mediar un descanso que tenga 
como mínimo 1.5 metros de ancho, además deberá contar con los dispositivos 
necesarios que permita su apertura de forma fácil desde el interior, como barras 
de empuje.   
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Artículo 268. Toda puerta que conduzca al exterior, deberá contener señalización 
con el texto “SALIDA”, dicha señalización deberá estar permanentemente 
iluminada, aun cuando se interrumpa el servicio eléctrico general, el texto de 
tales señalizaciones deberá tener una altura mínima de 15 centímetros.   

Artículo 269. En sala de espectáculos, el total del ancho de las puertas que 
comuniquen a la calle con los pasillos internos de acceso o salida, deberán ser al 
menos, igual a la suma del ancho de las puertas que comuniquen el interior de la 
sala con los vestíbulos.   

Artículo 270. En toda edificación donde haya congregación masiva de personas, 
el ancho de las puertas y pasillos de salida de cada uno de los espacios en lo 
individual y en sus posibles zonas de acumulación, deberá calcularse para 
evacuar a los asistentes en un tiempo máximo de tres minutos en situaciones de 
emergencia, considerando que una persona puede salir por un ancho libre, sin 
obstáculos, ni escalones, de sesenta centímetros y recorrer un metro por segundo; 
por lo tanto, el ancho de tales elementos deberá ser múltiplo de sesenta 
centímetros y con un ancho mínimo de 1.20 metros.   

Artículo 271. En caso de que las salidas sean por escaleras, el ancho de las 
mismas, se calculará considerando que una persona puede recorrer 0.60 metros 
por segundo.   

Para estos cálculos, se sumarán las entradas y salidas normales con las salidas de 
emergencia, sin embargo, cuando por razones de funcionamiento las salidas de 
emergencia se usen en forma independiente de los pasillos y puertas de acceso, 
estas salidas de emergencia deberán cumplir con la totalidad del ancho, aun 
cuando existan otras puertas y pasillos para los ingresos.   

Artículo 272. Para el cálculo del ancho de estos elementos, previamente deberá 
establecerse el cupo de los espacios conforme a los índices respectivos o 
posibilidades máximas de ocupación de cada uno, para luego poder determinar, 
de acuerdo a dichos cupos, el ancho de puertas y elementos de circulación.   

CAPÍTULO V CIRCULACIONES HORIZONTALES, CORREDORES Y PASILLOS   

Artículo 273. En toda edificación, las circulaciones horizontales, corredores y 
pasillos, deberán de cumplir con las dimensiones mínimas en metros, listadas a 
continuación:   

CIRCULACIONES HORIZONTALES, CORREDORES Y PASILLOS  

TIPO DE EDIFICACIÓN TIPO DE CIRCULACIÓN ANCHO MÍNIMO HABITACIONAL 
CIRCULACIONES  INTERIORES EN VIVIENDAS 1.00  
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CORREDORES COMUNES A DOS O MAS VIVIENDAS 1.20  

OFICINAS CIRCULACIONES  INTERIORES EN ÁREAS DE TRABAJO 1.00  

CORREDORES EN GENERAL 1.20  

COMERCIO CORREDORES EN GENERAL 1.20  

EDUCACIÓN, CULTURA Y CULTO  

CORREDORES COMUNES A DOS O MAS AULAS 1.20  

CIRCULACIONES CENTRALES INTERIORES 1.20  

CIRCULACIONES LATERALES INTERIORES 0.60  

CIRCULACIONES ENTRE FILAS DE ASIENTOS 0.60  

RECREACIÓN Y ENTRETENIMIENTO  

CIRCULACIONES CENTRALES O LATERALES 1.20  

CIRCULACIONES ENTRE FILAS DE ASIENTOS 0.60  

CIRCULACIONES DE SALIDA O TUNELES 1.80  

ALOJAMIENTO CIRCULACIONES DE ACCESO A HABITACIONES 1.20  

CIRCULACIONES INTERIORES EN HABITACIONES 1.00   

CAPÍTULO VI CIRCULACIONES VERTICALES, ESCALERAS Y RAMPAS   

Artículo 274. Toda escalera que se proyecte y edifique, deberá cumplir con los 
lineamientos siguientes:   

I. Contar con quince escalones entre descansos, como máximo;   

II. El ancho de los descansos deberá ser cuando menos igual al ancho de la 
rampa de la escalera;   

III. La huella de los escalones tendrá una dimensión mínima de 28 centímetros, 
medida entre las proyecciones verticales de dos narices contiguas;   

IV. El peralte de los escalones tendrá una dimensión máxima de 18 centímetros 
para subir dos niveles o seis metros máximo y de 16 centímetros para subir tres o 
más niveles, o más de 6 metros; estos niveles deberán de considerarse a partir del 
nivel inferior de la edificación, incluyendo los sótanos;   
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V. Las huellas y peraltes conservarán las mismas dimensiones durante todo el 
trayecto de la escalera;   

VI. Las escaleras con forma de caracol deberán tener un diámetro mínimo de 
1.40 metros;   

VII. Las escaleras compensadas deberán tener una huella mínima de treinta 
centímetros medida a cuarenta centímetros de la baranda del lado interior y un 
ancho máximo de 1.50 metros;  

VIII. Las rampas y descansos de las escaleras deberán quedar libres de 
abatimientos de puertas que comuniquen a otros espacios;   

IX. La altura mínima, tomada perpendicularmente desde una línea trazada entre 
las narices de los escalones, al lecho bajo de la rampa superior inmediata, nunca 
será menor a dos metros; y   

X. Toda escalera contará con muros o barandales con una altura de un metro 
respecto a la nariz de los escalones, los barandales deberán ser diseñados de 
forma que permitan el deslizamiento continuo de la mano y que impidan el paso 
de niños a través de los propios barandales o muros.   

Artículo 275. Toda escalera que se proyecte o edifique, tendrá las dimensiones 
mínimas en metros, conforme a la tabla siguiente:     

ESCALERAS  

TIPO DE EDIFICACIÓN TIPO DE ESCALERA ANCHO MÍNIMO HABITACIONAL PRIVADA 
0.90  

COMÚN EN EDIFICIOS DE HASTA 10 NIVELES 1.20  

COMÚN EN EDIFICIOS, CADA 5 NIVELES ADICIONALES  

0.30  

OFICINAS, COMERCIO, SALAS DE ESPECTACULOS, TERMINALES DE TRANSPORTE Y 
ESTACIONAMIENTOS  

HASTA 500 M2 POR PISO 1.20  

DE 500 M2 A 1000 M2 POR PISO 2.00  

CADA 100 M2 ADICIONALES POR PISO 0.20  

EDUCACION Y CULTURA PARA UN MÁXIMO DE 4 AULAS POR PISO 1.20  

PARA CADA AULA ADICIONAL 0.30   
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Artículo 276. En toda edificación o espacio abierto en que la circulación vertical 
sea resuelta mediante una o varias rampas, las mismas tendrán una pendiente 
máxima del seis por ciento.   

CAPÍTULO VII ELEVADORES Y ESCALERAS ELÉCTRICAS   

Artículo 277. Toda edificación que tenga más de cuatro niveles cubiertos, 
incluyendo la planta baja, deberán contar con elevadores para personas, mismos 
que deberán cumplir con lo señalado en el Reglamento de Construcción y las 
normas oficiales mexicanas aplicables.   

Artículo 278. Se exceptúan de lo dispuesto en el artículo anterior, las edificaciones 
habitacionales plurifamiliares hasta cinco niveles cubiertos, incluyendo la planta 
baja, siempre y cuando la superficie máxima de cada vivienda sea de ochenta 
metros cuadrados, excluyendo las superficies de indivisos y áreas comunes.   

Artículo 279. Cuando en una edificación plurifamiliar vertical, la vivienda del 
último nivel cuente con dos o más niveles y únicamente el nivel inferior de ellos 
tenga acceso al elevador, los niveles superiores no se considerarán para lo 
indicado en los artículos que anteceden.  

Artículo 280. Todo elevador para personas tendrá las siguientes características:   

I. Será fabricado o construido con materiales incombustibles y que no representen 
un riesgo para personas y bienes;   

II. Tendrán señalamientos claros para su localización;   

III. Su ubicación estará próxima al ingreso principal;   

IV. Los botones de llamada, serán colocados a 1.20 metros en su parte superior y 
respecto al nivel de piso;   

V. El vano de puertas tendrá un ancho libre mínimo de un metro;   

VI. El área interior libre del elevador tendrá una superficie mínima de cuatro 
metros cuadrados y dimensiones mínimas de 1.50 metros por 1.50 metros;   

VII. Se instalarán pasamanos interiores en los costados que no contengan puertas;   

VIII. Se instalará un tablero de control colocado a un costado de las puertas y a 
una altura de 1.20 metros respecto al nivel de piso interior del elevador;   

IX. Los botones de control deberán tener números arábigos en relieve y en sistema 
braille;   
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X. Los mecanismos automáticos de apertura y cierre de las puertas deberán de 
operarse con el tiempo suficiente para el paso de una persona con 
discapacidad; y   

XI. Todo elevador mantendrá el mismo nivel de piso interior y exterior durante 
cada parada o estación a lo largo de todo su recorrido por la edificación a que 
sirva.   

Artículo 281. Toda escalera eléctrica será fabricada y construida con materiales 
incombustibles y que no representen un riesgo para personas y bienes.   

Artículo 282. Las escaleras eléctricas tendrán una inclinación máxima de treinta y 
cinco grados, un ancho libre mínimo de sesenta centímetros y huellas con una 
dimensión mínima de 28 centímetros.   

Artículo 283. En todo proyecto en que solo se contemplen escaleras eléctricas 
para resolver las circulaciones verticales, además deberán construirse escaleras 
fijas para fines de emergencia con un ancho mínimo de 1.20 metros.   

TÍTULO II NORMAS PARA TRAMPOLINES Y PLATAFORMAS   

CAPÍTULO I NORMAS PARA TRAMPOLINES   

Artículo 284. Son normas para trampolines las siguientes:   

Altura de los trampolines  sobre  el nivel del agua.  

Profundidad mínima del agua  

Distancias a que debe mantenerse la profundidad mínima del agua a partir de la 
proyección  vertical  del centro del extremo frontal del trampolín  

Volado mínimo entre el borde de la  alberca  y  la proyección vertical del extreme 
del trampolín.  

Hasta 1.00 metros 3.00 metros Al frente 6.20 metros hacia atrás a cada lado  

1.50 metros  

De más de 1.00 metros  y hasta 3.00 metros  

3.50 metros Al frente 1.50 metros hacia atrás a cada lado  

1.50 metros   

CAPÍTULO II NORMAS PARA PLATAFORMAS   

Artículo 285. Son normas para plataformas las siguientes:   
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Alturas   de   las plataformas sobre el nivel del agua.  

Profundida d mínima   del agua  

Distancia a que debe mantenerse la profundidad mínima del agua a partir de la 
proyección vertical del centro de los extremos frontal de la plataforma.  

Volado mínimo entre el borde de la alberca y la  proyección vertical del extremo 
colocadas frontal de la plataforma  

Distancia mínima entre las proyecciones verticales  de los extremos de plataforma  
una sobre otra.  

Hasta 6.50m 4.00 metros  

Al frente 7.00 metros hacia atrás 1.50 metros a cada lado 3.00 metros  

1.5 0.75 metros  

De  más de 6.50m hasta 10.00m  

4.50 metros  

Al frente hacia atrás 1.50 metros a cada lado 3.00 metros  

1.5 0.75 metros   

TÍTULO III ESTACIONAMIENTOS   

Artículo 286. Toda edificación dentro de su propio predio, deberá cumplir con los 
cajones de estacionamiento necesarios conforme a la normatividad relativa 
aplicable, cuando en un mismo predio se encuentren establecidos diferentes 
giros y usos de suelo, el número de cajones de estacionamiento requeridos, será el 
resultante de la suma de las demandas señaladas para cada uno de ellos.   

Artículo 287. Los estacionamientos tendrán áreas cubiertas para peatones, 
destinadas a la recepción y entrega de vehículos, ubicadas a un costado de los 
carriles de entrada y salida de vehículos, con un ancho mínimo de 1.20 metros, 
una longitud mínima de seis metros y superficie mínima será de diez metros 
cuadrados por cada cien cajones; además esa área tendrá el piso terminado 
con una pendiente máxima del uno por ciento y elevado quince centímetros 
sobre el nivel de la superficie de circulación de los vehículos.    

Artículo 288. Todo estacionamiento deberá delimitarse de los predios vecinos, 
mediante muros con una altura mínima de 2.0 metros y máxima de 2.40 metros, 
además estará pavimentado con asfalto o concreto hidráulico y drenado 
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adecuadamente, la pendiente mínima para escurrimiento de agua, será del dos 
por ciento.   

Artículo 289. Toda caseta para control de estacionamiento deberá estar situada 
dentro del predio, a una distancia medida a partir del colindante con la vía 
pública de acceso, mínima de cinco metros para automóviles y de diez metros 
para autobuses y camiones.   

Artículo 290. Los accesos y salidas de los estacionamientos deben ubicarse sobre 
vialidades secundarias y lo más lejos posible de las intersecciones, además de 
permitir que todos los movimientos de los automóviles se desarrollen con fluidez sin 
cruces ni entorpecimientos al tránsito en la vía pública.   

Los accesos y salidas a estacionamientos de automóviles, deberán tener un carril 
de ingreso y un carril de salida, el ancho mínimo de cada carril será de tres 
metros.   

Toda maniobra para estacionar un automóvil deberá llevarse a cabo en el interior 
del predio, sin invadir la vía pública y en ningún caso deberán salir automóviles en 
reversa a la vía pública.   

Artículo 291. Todo cajón de estacionamiento para automóviles, tendrá las 
dimensiones mínimas de 3.00 metros de ancho y 5.00 metros de longitud cuando 
se trate de estacionamiento en batería y dimensiones mínimas de 3.00 metros de 
ancho y 6.00 metros de longitud cuando se trate de estacionamiento en cordón.   

Artículo 292. Las dimensiones mínimas en metros, para los pasillos de circulación 
en estacionamientos de automóviles, dependen del ángulo de los cajones, 
debiéndose respetar los siguientes valores:   

DIMENSIONES DE PASILLOS DE CIRCULACIÓN EN ESTACIONAMIENTOS PARA 
AUTOMOVILES  

ANGULO DEL CAJÓN ANCHO DEL PASILLO DE CIRCULACIÓN 30° 3.00 45° 4.00  

60° 5.00  

90° 6.00   

Artículo 293. Todo cajón de estacionamiento deberá contar con topes de quince 
centímetros de altura; cuando en el cajón de estacionamiento el automóvil 
ingresa de frente, el tope se ubicará a ochenta centímetros del límite del cajón y 
cuando en el cajón de estacionamiento el automóvil ingresa en reversa, el tope 
se ubicará a ciento veinte centímetros del límite del cajón.   



Reglamento de Construcción para el Municipio de Zapotlanejo 

Página 84 de 152 
 

Artículo 294. Los estacionamientos para autobuses y camiones serán proyectados 
según las dimensiones de los autobuses o camiones, si se trata de camiones no 
articulados, se considerarán dimensiones y radios de giro semejantes a los 
autobuses.   

Artículo 295. Los accesos y salidas a un estacionamiento de autobuses y 
camiones, deberán tener un carril de entrada y uno de salida, el ancho mínimo 
de cada carril será de cuatro metros.   

Artículo 296. En estacionamientos cubiertos para autobuses y camiones, altura 
libre mínima será de 4.50 metros al punto más bajo de cualquier estructura o 
instalación que sobresalga de la cubierta.   

Artículo 297. Los cajones de estacionamiento para autobuses y camiones no 
articulados, tendrán las siguientes dimensiones mínimas en metros:   

CAJONES DE ESTACIONAMIENTO PARA AUTOBUSES Y CAMIONES NO ARTICULADOS  

POSICION ANCHO DE PASILLO LONGITUD DE CAJÓN ANCHO DE CAJÓN  

CORDÓN 10.00 10.00 3.00  

45° 7.50 10.00 3.50  

90° FRENTE 14.00 10.00 4.00  

90° REVERSA 8.00 10.00 4.00   

Artículo 298. Las dimensiones mínimas en metros, para circulaciones para 
estacionamientos para autobuses y camiones, serán las señaladas en la siguiente 
tabla:   

DIMENSIONES DE PASILLOS DE CIRCULACIÓN EN ESTACIONAMIENTOS PARA 
AUTOBUSES Y CAMIONES LONGITUD DE VEHICULO ANCHO DE CAJÓN LONGITUD 
DE CAJÓN ANCHO DE PASILLO CORDÓN 45° 90°  

10.70 4.00 12.00 10.00 7.50 15.00  

12.20 4.00 13.00 10.00 7.50 15.00  

13.75 4.00 14.50 10.00 7.50 15.00  

15.25 4.00 15.50 10.00 7.50 15.00  

20 CADA REMOLQUE  

4.00 20.00 20.00 7.50 15.00   
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Artículo 299. Todo estacionamiento público deberá estar drenado 
adecuadamente y en superficies mayores de 1,000 metros cuadrados deberá 
contar con un pozo de absorción que cumpla con las especificaciones técnicas 
de construcción para no contaminar el subsuelo y deberá estar bardeado en sus 
colindancias con los predios vecinos, como mínimo con muro de block, tabique o 
similar hasta 0.60 metros y malla ciclónica para alturas superiores.  En 
estacionamientos descubiertos con área mayor a 200 metros cuadrados, privados 
o públicos, la superficie de pavimento en área de cajones deberá ser como 
mínimo de adopasto, adocreto o materiales similares y el pavimento del área de 
circulaciones deberá ser de cualquier material exceptuando concreto asfáltico.   

Estos estacionamientos deberán contar con área verde y cuando menos un árbol 
por cada 3 automóviles.   

Artículo 300. Los estacionamientos públicos tendrán carriles separados, 
debidamente señalados, para la entrada y salida de los vehículos con una 
anchura mínima del arroyo de dos metros cincuenta centímetros cada uno.   

Artículo 301. Los estacionamientos tendrán áreas de espera techadas para la 
entrega y recepción de vehículos ubicadas a cada lado de los carriles a que se 
refiere el artículo anterior, con una longitud mínima de seis metros y una anchura 
no menor de un metro veinte centímetros. El piso terminado estará elevado 
quince centímetros sobre la superficie de rodamiento de los vehículos.   

La Coordinación General de Obras establecerá otras condiciones, según sea el 
caso, considerando la frecuencia de llegada de los vehículos, la ubicación de los 
inmuebles y condiciones particulares de funcionamiento.   

Artículo 302. Los estacionamientos públicos tendrán una caseta de control anexa 
al área de espera para el público, situada a una distancia no menor de 4.50 
metros del alineamiento y con una superficie mínima de un metro cuadrado, y 
contar con sanitarios de acuerdo a las Normas Técnicas del Reglamento de 
Construcción.   

Artículo 303. En los estacionamientos deberán existir protecciones adecuadas en 
rampas, colindancias, fachadas y elementos estructurales, con dispositivos 
capaces de resistir los posibles impactos de los automóviles.    

Las columnas y muros que limiten los carriles de circulación de vehículos deberán 
tener una banqueta de 15 centímetros de altura y 30 centímetros de anchura, 
con los ángulos redondeados.   

Artículo 304. Deberán existir circulaciones peatonales para los usuarios y estas 
deberán estar señalizadas y separadas de las de vehículos.    
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Las rampas vehiculares tendrán una pendiente máxima de quince por ciento, 
con una anchura mínima, en rectas, de 2.50 metros y, en curvas, de 3.50 metros. El 
radio mínimo en curvas, medido al eje de la rampa, será de siete metros 
cincuenta centímetros.   

Las rampas estarán delimitadas por una guarnición con una altura de quince 
centímetros, y una banqueta de protección con anchura mínima de treinta 
centímetros en recta y cincuenta centímetros en curva. En este último caso, 
deberá existir un pretil o barandal de seguridad de sesenta centímetros de altura 
por lo menos.   

Artículo 305. Las circulaciones verticales para los usuarios y para el personal de los 
estacionamientos públicos estarán separadas entre sí y de las destinadas a los 
vehículos, deberán ubicarse en lugares independientes de la zona de recepción y 
entrega de vehículos y cumplirán lo dispuesto para escaleras en el Reglamento 
de Construcción.    

Artículo 306. En los estacionamientos de servicio privado en un solo nivel no se 
exigirán los carriles separados, áreas para recepción y entrega de vehículos, ni 
casetas de control.   

Con respecto a las especificaciones técnicas de los estacionamientos públicos o 
privados deberá de referirse al contenido del Reglamento de Construcción y sus  
Normas Técnicas.   

TÍTULO IV REQUERIMIENTOS MÍNIMOS DE SERVICIO DE AGUA POTABLE   

Artículo 307. Son requerimientos mínimos que se deben cumplir con relación al 
servicio de agua potable los siguientes:   

Tipología Subgénero Dotación Mínima Obs. I. HABITACIÓN Vivienda 180 
Lts./Hab./día a II. SERVICIOS    II.1 OFICINAS Cualquier tipo 20 Lts./ m2/día a, c II.2 
COMERCIO    Locales comerciales  6 Lts./ m2/día a Mercados  100 Lts./puesto/día  
Baños públicos  300 Lts./Bañista/ regadera/día b Lavanderías de autoservicio  40 
Lts./kilos de ropa seca  II.3  SALUD  Hospitales,  clínicas  y centros de salud  800 
Lts./cama/día  Orfanatorios y asilos  300 Lts./huésped/día a,c ll.4 EDUCACION Y 
CULTURA    Educación elemental  20 Lts./alumno/turno a,b,c Educación media y 
superior  25 Lts./alumno/turno a,b,c Exposiciones temporales  10 Lts./asistente/día 
b II.5 RECREACION    Alimentos y bebidas  12 Lts./comida a,b,c Entretenimiento  6 
Lts./asiento/día a,b Circos y ferias  10 Lts./asistente/día b Dotación para animales 
en su caso  25 Lts./animal/día  Recreación social  25 Lts./asistente/día a,c 
Deportes  al  aire  libre,  con  baño  y vestidores  150 Lts./asiento/día a Estadios  10 
Lts./ asiento/día a,c II.6 ALOJAMIENTO    Hoteles, moteles y casas huéspedes  300 
Lts./huésped/día a,c II.7 SEGURIDAD    Reclusorios  150 Lts./interno/día a,c 
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Cuarteles  150 Lts./persona/día a,c II.8 COMUNICACIONES Y TRANSPORTES    
Estaciones de transporte  10 Lts./pasajero/día c Estacionamientos  2 Lts./ m2/día  III 
INDUSTRIA    Industrias donde  se manipulen materiales y sustancias que ocasionen 
manifestó desaseo  100 Lts./trabajador   

Otras industrias  30 Lts./trabajador  IV. ESPACIOS ABIERTOS    Jardines y parques  5 
Lts. m2/día    

CAPÍTULO I OBSERVACIONES   

Artículo 308. Además de lo establecido en el artículo anterior se atenderá a las 
observaciones siguientes:   

I. Las necesidades de riego se considerarán por separado a razón de 5 Lts./ m2/ 
día;   

II. Las necesidades generadas por empleados o trabajadores se considerarán por 
separado a razón de 100 Lts./trabajador/día; y   

III. En lo referente a la capacidad del almacenamiento de agua para sistemas 
contra incendios deberá observarse lo dispuesto en este Reglamento.   

TÍTULO V REQUISITOS MÍNIMOS PARA LAS INSTALACIONES DE COMBUSTIBLES 
NORMAS PARA INSTALACIÓN DE LÍNEAS DE GAS   

Artículo 309.  Queda prohibido el paso de tuberías conductoras de gas por el 
interior de áreas habitables, a menos que cumplan con la característica de estar 
alojados dentro de otra tubería, cuyos extremos deberán estar abiertos al aire 
exterior. Las líneas de conducción de gas deberán colocarse a 20 centímetros de 
cualquier conducto eléctrico o tuberías con fluidos corrosivos o líneas de alta 
presión.   

I. Las instalaciones de gas en las edificaciones deberán sujetarse a las bases que 
se mencionan a continuación:   

a) los recipientes de gas deberán colocarse a la intemperie, en lugares ventilados, 
patios, jardines o azoteas y protegidos del acceso de personas y vehículos. En 
edificaciones para habitación plurifamiliar, los recipientes de gas deberán estar 
protegidos por medio de jaulas que impidan el acceso de niños y personas ajenas 
al manejo, mantenimiento y conservación del equipo;   

b) Las tuberías de conducción de gas deberán ser de cobre tipo “L” o de fierro 
galvanizado c-40 y s e podrán instalar  ocultas en el subsuelo de los  patios o 
jardines a una profundidad de cando menos 0.60 metro, o visibles adosados a los 
muros, a una altura de cuando menos 1.80 sobre el piso. Deberán estar pintadas 
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con esmalte color amarillo. La presión máxima permitida en las tuberías será de 
4.2 kg/cm2.   

Queda prohibido el paso de tuberías conductoras de gas por el interior de locales 
habitables, a menos que estén alojados dentro de otro tubo, cuyos extremos 
estén abiertos al aire exterior. Las  tuberías  de conducción de gas deberán 
colocarse a 20 centímetros, cuando menos, de cualquier conductor eléctrico, 
tuberías con fluidos corrosivo o de alta presión;   

c) Los calentadores de gas para agua deberán colocarse en patios o azoteas o 
en locales con una ventilación mínima de veinticinco cambios por hora del 
volumen de aire del local. Quedará prohibida su ubicación en el interior de los 
baños;   

d) Los medidores de gas en edificaciones de habitación se colocarán en lugares 
secos, iluminados y protegidos de deterioro, choques y altas temperaturas. Nunca 
se colocarán sobre la tierra y aquellos de alto consumo deberán apoyarse sobre 
asientos resistentes a su peso y en posición nivelada;   

e) Para las edificaciones de comercio y de industrias deberán construirse casetas 
de regulación y medición de gas, hechas con materiales incombustible, 
permanentemente ventiladas y colocadas a una distancia mínima de 25 metros a 
locales con equipos de ignición como calderas, hornos o quemadores; de 20 
metros a motores eléctricos o de combustión interna que no sean a prueba de 
explosión; de 35 metros a subestaciones eléctricas; de 30 metros a estaciones de 
alta tensión y de 20 a 50 metros a almacenes de materiales combustibles, según 
lo determine la Dirección;   

f) Las instalaciones de gas para calefacción deberán tener tiros y chimeneas que 
conduzcan los gases productos  de la combustión hacia el exterior. Para los 
equipos diseñados sin tiros y chimeneas se deberán solicitar autorización la 
Dirección antes de su instalación; y   

g) Las tuberías de conducción de combustibles líquidos deberán ser de acero 
soldable o fierro negro c-40 y deberán estar pintadas con esmalte color blanco y 
señaladas con las letras  “D” o “P”. Las conexiones  deberán ser  de acero 
soldable o fierros roscable.   

TÍTULO  VI NORMAS MÍNIMAS PARA RECIPIENTES Y EQUIPOS DE COMBUSTIÓN   

Artículo 310.  Todas las construcciones que requieran instalaciones de combustión, 
deberán cumplir con las disposiciones que para el caso establecen las diferentes 
autoridades competentes, además de las siguientes:   
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I. Los recipientes de gas deberán estar ubicados en lugares a la intemperie o en 
espacios ventilados tales como patios, jardines y azoteas, y estarán debidamente 
protegidos del acceso de personas y vehículos. En los casos de habitación 
plurifamiliar, los recipientes de gas estarán protegidos mediante jaulas que 
impidan el acceso a niños y personas ajenas al manejo de este equipo;   

Los equipos deberán estar colocados sobre piso firme y consolidado, donde no 
existan flamas o material flamable, como pasto o hierba;   

II. Los calentadores de gas para uso de agua deberán colocarse en patios o 
azoteas o áreas que tengan una ventilación mínima de 25 cambios por hora del 
volumen del aire local, quedando prohibida la ubicación en el interior de los 
baños; y   

III. En todos aquellos casos en los cuales las construcciones hayan sido construidas 
con antelación al presente Reglamento y tengan calentadores de gas dentro de 
los baños, se exigirá que cuenten con ventilación natural o artificial con un 
mínimo de 25 cambios por hora del volumen del aire del baño correspondiente.   

La Dirección podrá autorizar la instalación de equipos de combustión para las 
construcciones siempre y cuando cumplan con lo establecido en la Ley Estatal de 
Equilibrio Ecológico y Protección al Ambiente y las demás disposiciones aplicables 
al caso.   

TÍTULO VII REQUISITOS MÍNIMOS PARA PREVISIONES CONTRA INCENDIOS   

Artículo 311. Son requisitos mínimos que se deben cumplir para previsiones contra 
incendios los siguientes:   

RESISTENCIA MINIMA AL FUEGO EN HORAS Elementos constructivos Construcciones 
riesgo mayor Construcciones riesgo menor Elementos estructurales (columnas, 
vigas, trabes, entrepisos,  techos,  muros  de carga)  y  muros  en  escaleras, 
rampas y elevadores    3    1  

Escaleras y rampas 2 1 Puertas de comunicación a escalera, rampas y elevadores 
2 1 Muros  interiores en colindancias y muros en circulaciones horizontales  1  1   

Muros en fachadas  

Materiales incombustible (a)  

Materiales incombustible (a)   

Artículo 312. Se realizarán simulacros de incendios cada seis meses, por lo menos, 
en los que participaran los empleados y, en los casos que señalen las Normas 
Técnicas, los usuarios o concurrentes. Los simulacros consistirán en prácticas de 
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salida de emergencia, utilización de los equipos de extinción y formación de 
brigadas contra incendio, de acuerdo con lo que establezca el Reglamento de 
Seguridad e Higiene en el Trabajo.   

TÍTULO VIII INSTALACIONES DE COMUNICACIÓN   

Artículo 313. La unión entre el registro de banqueta y el registro de alimentación 
de la construcción se hará por medio de tubería de fibrocemento de 10 
centímetros de diámetro mínimo, o plástico rígido de 50 milímetros mínimo para 
veinte a cincuenta pares y de 53 milímetros mínimo para setenta a doscientos 
pares. Cuando la tubería o ductos de enlace tengan una longitud mayor de 20 
metros o cuando haya cambios a más de noventa grados, se deberán colocar 
registros de paso.   

Artículo 314. Se deberá contar con un registro de distribución para cada siete 
teléfonos como máximo, la alimentación de los registros de distribución se hará 
por medio de cable de diez pares y su número dependerá de cada caso 
particular. Los cables de distribución vertical deberán colocarse en tubos de fierro 
o plástico rígido. La tubería de conexión entre dos registros no podrá tener más de 
dos curvas de noventa grados. Deberán disponerse registros de distribución a 
cada 20 metros cuando más, de tubería de distribución.   

Las cajas de registros de distribución y de alimentación deberán colocarse a una 
altura de 0.60 metros del nivel del suelo y en lugares accesibles en todo momento. 
El número de registros de distribución dependerá de las necesidades de cada 
caso, pero será cuando menos uno por cada nivel de la construcción, salvo en 
construcciones para habitación, en que podrá haber un registro por cada dos 
niveles. Las dimensiones de los registros de distribución y de alimentación serán las 
que establecen las Normas Técnicas y de la Secretaría de Comunicaciones y 
Transportes (S.C.T).   

Artículo 315. Las líneas de distribución horizontal deberán colocarse en tubería de 
fierro (conduit no anillado o plástico rígido de 13 milímetros  como mínimo). Para 
tres o cuatro líneas deberá colocarse registro de 10 por 5 por 3 centímetros, la 
chalupa a cada 20 metros de tubería como máximo y a una altura de 0.60 metros 
sobre el nivel del piso.   

Artículo 316. Las construcciones que requieran conmutadores o instalaciones 
telefónicas especiales deberán sujetarse a lo que establecen las Normas Técnicas 
de instalaciones Telefónicas dictadas por la empresa prestadora del servicio.   

Todas las construcciones que requieran instalaciones telefónicas deberán cumplir 
con las normas establecidas por la Secretaría de Comunicaciones y Transportes u 
otras dependencias competentes, y deberán contar, además, con proyecto de 
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planos del cableado telefónico para las acciones urbanísticas habitacionales, 
industriales, de servicios y demás que así lo considere necesario La Coordinación 
General para cumplir con la legislación y regulación aplicable para cada tipo de 
construcción.   

Las solicitudes para autorización de construcción de canalización y cableado 
telefónico privado en edificios, fraccionamientos habitacionales, comerciales, de 
servicios o industriales, serán presentadas por los usuarios en cada caso a la 
Secretaría de Comunicaciones y Transportes, cumpliendo con las normas y 
disposiciones que dicte dicha Secretaría, debiendo recabar posteriormente a ese 
trámite la autorización de La Coordinación General.   

CAPÍTULO I NORMAS MÍNIMAS PARA LA INSTALACIÓN DE CABLE Y TELEVISIÓN, 
ANTENAS PARABÓLICAS Y MAESTRAS DE TELEVISIÓN   

Artículo 317. Todas las construcciones que requieran de la instalación de cable y 
televisión o bien cualquier otro tipo de señal estarán sujetas a las normas que 
establecen para cada caso la Secretaría de Comunicaciones y Transportes, 
además de cumplir con las siguientes disposiciones marcadas por el presente 
Reglamento de Construcción, las leyes y demás reglamentos aplicables, para tal 
efecto:   

I. Toda construcción que esté ubicada en la zona histórica catalogada, ya sea 
monumento histórico o se encuentre cercana a estos, deberá solicitar 
invariablemente permiso para la instalación de cableado, antenas maestras, 
antenas parabólicas o bien cualquier otro tipo de receptores de señales ante el 
INAH en apego al presente Reglamento;   

II. En todas aquellas construcciones que por su ubicación dentro del contexto 
urbano o natural cuando La Coordinación General advierta su necesidad, podrá 
requerírseles estudios especiales de instalaciones y urbanización de cableados, 
antenas maestras, parabólicas o cualquier otro tipo de receptores de señales; y   

III. Los edificios multifamiliares de más de 3 niveles de altura y de 10 viviendas o 
más, deberán contar con instalaciones de antenas maestras de televisión.   

TÍTULO IX CARGAS VIVAS UNITARIAS  

Artículo 318. Para los efectos del presente Reglamento de Construcción son 
cargas vivas unitarias que se deben cumplir las siguientes:   

TABLA DE CARGAS VIVAS UNITARIAS, EN kg/m2. Destino de piso o cubierta Kg/m2 
a m a) Habitación (casa-habitación, departamentos, viviendas,      dormitorios, 
cuartos de hotel, internados de escuelas, cuarteles, cárceles,  correccionales, 
hospitales y similares)    70    90    170 b) Oficinas, despachos y laboratorios 100 180 
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250 c)  Comunicación  para  peatones  (pasillos, escaleras, rampas, vestíbulos y 
pasajes de acceso libre al público)  40  150  350 d)  Estadios y lugares de reunión 
sin asientos individuales 40 350 450 e) Otros lugares de reunión (templos, cines, 
teatros, gimnasios, salones de baile, restaurantes, bibliotecas, librerías, aulas, salas 
de juego y similares).  40  250  350 f) Comercios, fábricas y bodegas 0.80  m 0.90 m 
m  

g)  Cubiertas  y  azoteas  con  pendiente  no mayor de 5%.  

15 70 100  

h) Cubierta y azoteas con pendiente mayor de 5%.   

5 20 40  

i)   Volados   en  vía   pública   (marquesinas, balcones y similares)  

15 70 300  

j) Estacionamientos (para automóviles exclusivamente)  

40 100 250   

CAPÍTULO I OBSERVACIONES A LA TABLA DE CARGAS VIVAS UNITARIAS   

Artículo 319. Para elementos con área tributaria mayor de 36 metros cuadrados, 
podrá reducirse, tomándola igual a 100 + (420c A). Cuando sea más desfavorable 
se considerará en lugar de m, una carga de 500 Kg., aplicada sobre un área de 
50 por 50 cm en la posición más crítica.   

Para un sistema de piso ligero con cubierta rigidizante, se considerará en lugar de 
m, cuando sea más desfavorable, una carga concentrada de 250 kg para el 
diseño de los elementos de soporte y de 100 Kg. para el diseño de la cubierta, en 
ambos casos ubicadas en la posición más desfavorable.   

Se considerará sistema de piso ligero aquel formado por tres o  más miembros 
aproximadamente paralelos y separados entre sí no más de 80 cm y unidos con 
una cubierta de madera contra chapada, de duelas de madera bien clavadas u 
otro material que proporcione una rigidez equivalente.   

Para elementos con área tributaria mayor a 36 metros cuadrados, m podrá 
reducirse, tomándola igual a 180+420 A). Cuando sea más desfavorable se 
considerará en lugar de m, una carga de 1,000 Kg., aplicada sobre un área de 50 
x 50 cm en la posición más crítica. Para un sistema de piso ligero con cubierta 
rigidizante, definidos como en la observación (1), se considerará en lugar de m, 
cuando sea más desfavorable, una carga concentrada de 500 Kg., para el 
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diseño de los elementos de soporte y de 150 Kg. para el diseño de la cubierta, 
ubicada en la posición más desfavorable.   

En áreas de comunicación de casas de habitación y edificios de departamentos 
se considerará la misma carga viva que en el caso a) de la tabla.   

En el diseño de los pretiles y barandales en escaleras, rampas, pasillos y balcones, 
se debe considerar una carga por metro lineal no menor de 100 kg/ml. actuando 
al nivel de pasamanos y en la dirección más desfavorable.   

En estos casos debe prestarse particular atención a la revisión de los estados límite 
de servicio, relativos a vibraciones.   

Atendiendo al destino del piso se determinará con los criterios del artículo 133, la 
carga unitaria, m, que no será inferior a 350 kilogramos por metro cuadrado y 
debe especificarse en los planos estructurales y en placas metálicas colocadas 
en lugares fácilmente visibles de la construcción.   

Las cargas vivas especificadas para cubiertas y azoteas no incluyen las cargas 
producidas por tinacos y anuncios, ni las que se deben a equipos u objetos 
pesados que puedan apoyarse o colgarse del techo. Estas cargas deben 
preverse por separado y especificarse en los planos estructurales.   

Adicionalmente, los elementos de las cubiertas y azoteas deben revisarse con una 
carga concentrada de 100 kg en la posición más crítica.   

Además, en el fondo de los valles de techos inclinados se considerará una carga, 
debida al granizo, de 30 kg por cada metro cuadrado de proyección horizontal 
del techo que desagüe hacia el valle. Esta carga se considerará como una 
acción accidental para fines de revisión de la seguridad y se le aplicarán los 
factores de carga correspondientes según el artículo 140.   

Más una concentración de 1,500 kilogramos en el lugar más desfavorable del 
miembro estructural de que se trate.   

Se debe colocar una placa metálica en un lugar visible de la construcción 
indicando su uso.   

TÍTULO X REQUISITOS MÍNIMOS PARA ASEGURAR LA CONDICIÓN DE IGUAL 
VISIBILIDAD (ISÓPTICA)   

Artículo 320.  La isóptica o condición de igual visibilidad deberá calcularse con 
una constante de 0.12 m, medida equivalente a la diferencia de niveles entre el 
ojo de una persona y la parte superior de la cabeza del espectador que se 
encuentre en la fila inmediata inferior.   
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En cines o locales que utilicen pantallas de proyección, el ángulo vertical 
formado por la visual del espectador al centro de la pantalla y una línea normal a 
la pantalla en el centro de la misma, no deberá exceder de treinta grados, y el 
ángulo horizontal formado por la línea normal a la pantalla, en los extremos y la 
visual de los espectadores más extremos, los extremos correspondientes de la 
pantalla, no deberá excederse de 50 grados; y   

En aulas de construcciones de educación elemental y media, la distancia entre la 
última fila de bancas o mesas y el pizarrón no deberá de ser mayor de 10 metros.  

El análisis de lo expresado en este artículo deberá presentarse ante La 
Coordinación General al solicitar la aprobación del Proyecto Arquitectónico.   

TÍTULO XI NORMAS CONTRA INCENDIO   

Artículo 321. Las construcciones deberán contar con las instalaciones y los equipos 
necesarios para prevenir y combatir los incendios.   

Los equipos y sistemas contra incendios deberán mantenerse en condiciones de 
funcionar en cualquier momento para lo cual deberá ser revisados y probados 
periódicamente. El propietario, llevará un libro donde registrará los resultados de 
estas pruebas y lo exhibirá a la Dirección de Protección Civil y Bomberos 
Municipal, cuando ésta lo requiera por escrito.   

El Municipio, a través de la Dirección de Protección Civil y Bomberos Municipal, 
tendrá la facultad de exigir en cualquier construcción las instalaciones o equipos 
especiales que, establezcan las Normas Técnicas del Reglamento de 
Construcción, además de los señalados en esta sección.   

Artículo 322. Para efectos de esta sección, la tipología de construcciones se 
agrupa de la manera siguiente:   

I.- Grupo de riesgo menor: son las construcciones de hasta 15.00 m de altura, o 
hasta 100 ocupantes; o hasta 3,000 metros cuadrados de construcción; y   

II.- Grupo de riesgo mayor: son las construcciones de más de 15.00 m de altura o 
más de 100 ocupantes o más de 3,000 metros cuadrados de construcción, así 
como, escuelas, salones de fiesta, restaurantes de más de 150 metros cuadrados 
de construcción, salas de espectáculos, centros comerciales, bodegas, depósitos 
e industrias de cualquier  magnitud, que manejen madera, pinturas, plásticos, 
algodón y combustibles o explosivos de cualquier tipo.   

El análisis para determinar los casos de excepción y riesgo, se establecerán de 
conformidad con las Normas Oficiales Mexicanas.   
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Artículo 323. La resistencia al fuego es el tiempo que resiste un material al fuego 
directo sin producir flama o gases tóxicos, y que deberán cumplir los elementos 
constructivos de las edificaciones según las Normas Técnicas del Reglamento de 
Construcción.   

Para los efectos de este Reglamento, se consideran materiales incombustibles los 
siguientes: adobe, tabique, ladrillo, block de cemento, yeso, asbesto, concreto, 
vidrio y metales.   

Artículo 324. Los elementos estructurales de acero de las construcciones de riesgo 
mayor deberán protegerse con elementos o recubrimientos de concreto, 
mampostería, yeso, cemento portland con arena ligera, perlita o vimiculita, 
aplicaciones a base de fibras minerales, pinturas retardantes al fuego u otros 
materiales aislantes que apruebe La Coordinación General, en los espesores 
necesarios para obtener los tiempos mínimos de resistencia al fuego establecidos 
en el artículo anterior.   

Artículo 325. Los elementos estructurales de madera de las construcciones de 
riesgo mayor, deberán protegerse por medio de aislantes o retardantes al fuego 
que sean capaces de garantizar los tiempos mínimos de resistencia al fuego 
establecido en este Título, según el tipo de construcción.   

Los elementos sujetos a altas temperaturas, como tiros de chimeneas, campanas 
de extracción o ductos que puedan conducir gases a más de 80 grados 
centígrados deberán distar de los elementos estructurales de madera un mínimo 
de 0.60 metros, en el espacio comprendido en dicha separación deberá 
permitirse la circulación del aire.   

Artículo 326. Las construcciones de riesgo menor con excepción de los edificios 
destinados a habitación, de hasta cinco niveles, deberán contar en cada piso 
con extintores contra incendio adecuados al tipo de incendio que pueda 
producirse en la construcción, colocados en lugares fácilmente accesibles y con 
señalamientos que indiquen su ubicación de tal manera que su acceso, desde 
cualquier punto del edificio, no se encuentre a mayor distancia de 30 metros o la 
señalada en la autorización de la Dirección de Protección Civil y Bomberos 
Municipal.   

Artículo 327. Las construcciones de riesgo mayor deberán disponer, además de lo 
requerido para las de riesgo menor a que se refiere el artículo anterior, de las 
siguientes instalaciones, equipos y medidas preventivas:   

I.- Redes de hidrantes, con las siguientes características:   
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a) Tanques o cisternas para almacenar agua en proporción a cinco litros por 
metro cuadrado construido, reservada exclusivamente a surtir a la red interna 
para combatir incendios. La capacidad mínima para este efecto será de veinte 
mil litros;   

b) Dos bombas automáticas autocebantes cuando menos, una eléctrica y otra 
con motor de combustión interna, con succiones  independientes  para surtir a la 
red con una presión constante entre 2.5 y 4.2 kilogramos/cm2;   

c) Una red hidráulica para alimentar directa y exclusivamente las mangueras 
contra incendio, dotadas de toma siamesa de 64 mm de diámetro con válvulas 
de no retorno en ambas entradas, 7.5 cuerdas por cada 25 mm, cople movible y 
tapón macho. Se colocará por lo menos una toma de este tipo en cada fachada 
y, en su caso, una a cada 90 m lineales de fachada, y se ubicará al paño del 
alineamiento a un metro de altura sobre el nivel de la banqueta. Estará equipada 
con válvula de no retorno, de manera que el agua que se inyecte por la toma no 
penetre a la cisterna; la tubería de la red hidráulica contra incendio deberá ser 
de acero soldable o fierro galvanizado C-40, y estar pintadas con pintura de 
esmalte color rojo;   

d) En cada piso, gabinetes con salidas contra incendio dotados con conexiones 
para mangueras, las que deberán ser en número tal que cada manguera cubra 
un área de 30 m de radio y su separación no sea mayor de 60 m. Uno de los 
gabinetes estará lo más cercano posible a los cubos de las escaleras;   

e) Las mangueras deberán ser de 38 mm de diámetro, de material sintético, 
conectadas permanente y adecuadamente a la toma y colocarse plegadas 
para facilitar su uso. Estarán provistas de chiflones de neblina; y   

f) Deberán instalarse los reductores de presión necesarios para evitar que en 
cualquier toma de salida para manguera de 38 mm, se exceda la presión de 4.2 
kilogramos por centímetros cuadrado.   

La Coordinación General podrá autorizar otros sistemas de control de incendio, 
como rociadores automáticos de agua, así como exigir depósitos de agua 
adicionales para las redes hidráulicas contra incendios en los casos que lo 
considere necesario, cuando el destino del inmueble sea almacenamiento o 
manejo de productos altamente combustibles o que su uso contemple 
concentraciones de personas, tales como hoteles, iglesias, centros comerciales, 
entre otros.  

Artículo 328. Los materiales utilizados en recubrimientos de muros, cortinas, 
lambrines y falsos plafones deberán evitar la propagación del fuego y no emitir 
gases tóxicos.   
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Artículo 329. Las construcciones de más de cuatro niveles deberán contar, 
además de las instalaciones y dispositivos señalados en esta Sección con sistemas 
de alarma contra incendio, visuales y sonoros independientes entre sí.   

Los tableros de control de estos sistemas deberán contar con las mismas 
características de instalación que se marcan para extintores contra fuego en el 
artículo 326.   

El funcionamiento de los sistemas de alarma contra incendio, deberá ser 
probado, por lo menos, cada sesenta días naturales.   

Artículo 330. Durante las diferentes etapas de la construcción de cualquier obra 
deberán tomarse las precauciones necesarias para evitar los incendios y, en su 
caso, para combatirlo mediante el equipo de extinción adecuado. Siendo 
responsabilidad del propietario toda afectación a terceros.   

Esta protección deberá proporcionarse tanto al área ocupada por la obra en sí 
como las colindancias, bodegas, almacenes y oficinas.   

El equipo de extinción deberá ubicarse en lugares de fácil acceso, y se 
identificará mediante señales, letreros o símbolos claramente visibles.   

Artículo 331. Los elevadores para público en las construcciones deberán contar 
con letreros visibles desde el vestíbulo de acceso al elevador, con la leyenda 
escrita: “En caso de incendio, utilice la escalera”.   

Las puertas de los cubos de escaleras deberán contar con letreros en ambos 
lados, con la leyenda escrita: “Esta puerta debe permanecer cerrada”.   

Artículo 332. Los ductos para instalaciones, excepto los de retorno de aire 
acondicionado, se prolongarán y ventilarán sobre la azotea más alta a que 
tengan acceso. Las puertas o registros serán de materiales a prueba de fuego y 
deberán cerrarse automáticamente.   

Los ductos de retorno de aire acondicionado, estarán protegidos en su 
comunicación con los plafones que actúen como cámaras plenas, por medio de 
compuertas o persianas provistas de fusibles y construidas en forma tal que se 
cierren automáticamente bajo la acción de temperatura superior a 60 grados 
centígrados.   

Artículo 333. Los tiros o tolvas para conducción de materiales diversos, ropa, 
desperdicios o basura, se prolongarán por arriba de las azoteas. Sus compuertas o 
buzones deberán ser capaces de evitar el paso del fuego o de humo de un piso a 
otro del edificio y se construirán con materiales a prueba de fuego.   
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Artículo 334. Se requerirá el Visto Bueno de La Coordinación General para 
emplear recubrimientos y decorados inflamables en las circulaciones generales y 
en las zonas de concentración de personas dentro de las construcciones de 
riesgo mayor. Una vez obtenida la aprobación de protección civil y la responsiva 
de un Director Responsable de Obra.   

En los locales de los edificios destinados a estacionamientos de vehículos, 
quedarán prohibidos los acabados o decoraciones a base materiales inflamables, 
así como el almacenamiento de líquidos o materias inflamables o explosivas.   

Artículo 335. Los plafones y sus elementos de suspensión y sustentación se 
construirán exclusivamente con materiales cuya resistencia al fuego sea de una 
hora por lo menos.   

En caso de plafones falsos, ningún espacio comprendido entre el plafón y la losa 
se comunicará directamente con cubos de escaleras o de elevadores.   

Los canceles que dividan áreas de un mismo departamento o local podrán tener 
una resistencia al fuego menor a la indicada para muros interiores divisorios en el 
artículo 323 del Reglamento de Construcción, siempre y cuando no produzcan 
gases tóxicos o explosivos bajo la acción del fuego.   

Artículo 336. Las chimeneas deberán proyectarse de tal manera que los humos y 
gases sean conducidos por medio de un tiro directamente al exterior en la parte 
superior de la construcción debiendo instalarse la salida a una altura de 1.50 m 
sobre el nivel de la azotea; se diseñarán de tal forma que periódicamente 
puedan ser deshollinadas y limpiadas.   

Los materiales inflamables que se utilicen en la construcción y los elementos 
decorativos, estarán a no menos de sesenta centímetros de las chimeneas y en 
todo caso, dichos materiales se aislarán por elementos equivalentes en cuanto a 
resistencia al fuego.   

Artículo 337. Las campanas de estufas o fogones excepto de viviendas 
unifamiliares, estarán protegidas por medio de filtros de grasa entre la boca de la 
campana y su unión con la chimenea y por sistemas contra incendio de 
operación automática o manual.   

Artículo 338. En los pavimentos de las áreas de circulaciones generales de 
edificios, se emplearán únicamente materiales a prueba de fuego, y se deberán 
instalar letreros prohibiendo la acumulación de elementos combustibles y cuerpos 
extraños en éstas.   

Artículo 339. Los edificios e inmuebles destinados a estacionamiento de vehículos 
deberán contar, además de las protecciones señaladas en esta sección, con 
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areneros de doscientos litros de capacidad colocados a cada 10 metros en 
lugares accesibles y con señalamientos que indiquen su ubicación. Cada arenero 
deberá estar equipado con una pala.   

No se permitirá el uso de materiales combustibles o inflamables en ninguna 
construcción o instalación de los estacionamientos.   

Artículo 340. Las casetas de proyección en construcciones de entretenimiento 
tendrán su acceso y salida independientes de la sala de función; no tendrán 
comunicación con ésta; se ventilarán por medios artificiales y se construirán con 
materiales incombustibles.   

Artículo 341. El diseño, selección, ubicación e instalación de los sistemas contra 
incendio en construcciones de riesgo mayor, según la clasificación del artículo 
322, deberá estar avalada por un Corresponsable en instalaciones en el área de 
seguridad contra incendios de acuerdo con lo establecido en el Código Urbano, 
el Reglamento de Zonificación y el  Reglamento de Construcción.   

Artículo 342. Los casos no previstos en esta sección, quedarán sujetos a las 
disposiciones que al efecto dicte La Coordinación General.   

Artículo 343. Las construcciones de deportes y recreación, deberán contar con 
rejas y desniveles para protección del público.   

Artículo 344. Los aparatos mecánicos de ferias, deberán contar con rejas o 
barreras de por lo menos 1.20 metros de altura, en todo su perímetro a una 
distancia de por lo menos 1.50 metros de la proyección vertical de cualquier giro 
o movimiento del aparato mecánico.   

Los locales destinados a la guarda y exhibición de animales deberán contar con 
rejas y desniveles para la protección del público.   

Artículo 345. Los locales destinados al depósito o venta de explosivos y 
combustibles deberán cumplir con lo que establezcan las autoridades que 
correspondan al tipo de explosivo o combustible, y la Ley Federal de Armas de 
Fuego y Explosivos.   

Artículo 346. Las construcciones deberán estar equipadas con sistemas de 
pararrayos en los casos y bajo las condiciones de diseño específico y deberán 
estar avaladas por un Corresponsable en instalaciones eléctricas de acuerdo con 
lo establecido en el artículo 296 del Reglamento de Construcción.   

Artículo 347. Los vidrios, ventanas, cristales y espejos de piso a techo, en cualquier 
construcción deberán contar con barandales, manguetes o señalamiento a paso 
de niños a través de ellos, o estar protegidos con elementos que impidan el 
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choque del público contra ellos y deberán tener un espesor mínimo de 12 
milímetros.   

Artículo 348. Los equipos de extinción de fuego deberán someterse a las siguientes 
disposiciones relativas a su mantenimiento:   

I. Los extintores deberán ser revisados cada año, debiendo señalarse en los 
mismos la fecha de la última revisión y carga y la de su vencimiento; después de 
ser usados deberán ser recargados de inmediato y colocados de nuevo en su 
lugar; el acceso a ellos deberá mantenerse libre de obstáculos;   

II. Las mangueras contra incendio deberán probarse cuando menos cada seis 
meses, salvo indicaciones contrarias de Protección Civil; y   

III. Los equipos de bombeo deberán probarse por lo menos mensualmente, bajo 
las condiciones de presión normal, por un mínimo de tres minutos, utilizando para 
ello los dispositivos necesarios para no desperdiciar el agua.   

TÍTULO XII SEGURIDAD ESTRUCTURAL DE LAS CONSTRUCCIONES   

CAPÍTULO I DISPOSICIONES GENERALES   

Artículo 349. El proyecto deberá cumplir con los requisitos señalados por el 
presente Reglamento y sus Normas Técnicas para la ejecución y mantenimiento 
de una construcción para lograr un nivel de seguridad adecuado contra fallas 
estructurales, así como un comportamiento estructural aceptable en condiciones 
normales de servicio.   

La documentación del proyecto estructural deberá cumplir con lo previsto en el 
Título II, Libro I del Reglamento de Construcción.   

En el libro de bitácora deberá anotarse, en lo relativo a los aspectos de seguridad 
estructural, la descripción de los sistemas y procedimientos de construcción 
utilizados, las fechas de las distintas  operaciones,  la  interpretación  y  la  forma  
en  que  se  han  resuelto  detalles estructurales no contemplados en el proyecto 
estructural, así como cualquier modificación o adecuación que resulte necesaria 
al contenido de los mismos.    

Toda modificación, adición o interpretación de los planos estructurales deberá ser 
aprobada por el Director Responsable de Obra o por el Corresponsable en 
Seguridad Estructural, en su caso. Deberán elaborarse planos que incluyan las 
modificaciones significativas del proyecto estructural que se hayan aprobado y 
realizado.   
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Las disposiciones de este Reglamento se aplican tanto a las construcciones 
nuevas como a las modificaciones, ampliaciones, obras de refuerzo, reparaciones 
y demoliciones de las obras a que se refiere este Reglamento.   

Los procedimientos de revisión de la seguridad para construcciones no 
convencionales como puentes, túneles, torres, chimeneas y estructuras 
industriales, se les pueden requerir disposiciones específicas y que difieran en 
algunos aspectos de las contenidas en este Reglamento y que deberán ser 
aprobados por La Coordinación General.   

Artículo 350. Para los efectos de este Reglamento las construcciones se clasifican 
en los siguientes grupos:   

I.- Grupo A: construcciones cuya falla estructural podría causar la pérdida de un 
porcentaje elevado de vidas o pérdidas económicas o culturales 
excepcionalmente altas, o que constituyan un peligro significativo por contener 
sustancias peligrosas, así como construcciones cuyo funcionamiento es esencial a 
raíz de una emergencia urbana, como: hospitales, escuelas, terminales de 
transporte, estaciones de bomberos, centrales eléctricas, de telecomunicaciones 
y de abasto; estadios, depósitos de agua potable; museos y edificios que alojen 
archivos y registros públicos de particular importancia a juicio de La Coordinación 
General; así como construcciones de más de 30 metros de altura, o con más de 
3,000 metros cuadrados de área total construida. Además templos, salas de 
espectáculos y edificios que tengan salas de reunión que puedan alojar más de 
100 personas; y   

II- Grupo B: construcciones comunes destinadas a vivienda, oficinas y locales 
comerciales, hoteles y construcciones comerciales e industriales no incluidas en el 
Grupo A.   

Artículo 351. Para fines de estas disposiciones, el Municipio se considera dividido 
en las zonas A y B, dependiendo del tipo de suelo y periodos naturales de vibrar:   

I.- Zona A: Lomas formadas por rocas o suelos generalmente firmes con periodos 
naturales de vibrar menores a 0.40; y   

II.- Zona B: Suelos formados por depósitos aluviales, con periodos naturales de 
vibrar entre 0.40 y 1.00.   

Esta zonificación deberá tomarse en cuenta para el Diseño Sísmico de las 
construcciones.   

CAPÍTULO II CARACTERÍSTICAS GENERALES DE LAS CONSTRUCCIONES   
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Artículo 352. El proyecto arquitectónico de una construcción deberá permitir una 
estructuración eficiente para resistir  las  acciones  que puedan afectar la 
estructura, con especial atención a las provocadas por movimientos diferenciales 
del suelo.   

Toda construcción deberá separarse de sus linderos con predios vecinos a una 
distancia cuando menos igual a la que se señala en el artículo 383 de este 
Reglamento, el que regirá también las separaciones que deben dejarse en juntas 
constructivas entre cuerpos distintos de una misma construcción, los espacios 
entre construcciones vecinas y las juntas constructivas deberán quedar libres de 
toda obstrucción.   

Los acabados y recubrimientos cuyo desprendimiento pueda ocasionar daños a 
los ocupantes de la construcción o a los que transiten en su exterior, deberán 
fijarse mediante procedimientos aprobados por el Director Responsable de Obra 
y por el Corresponsable en Seguridad Estructural, en su caso. Particular atención 
deberá darse a los recubrimientos pétreos en fachadas y escaleras, a las 
fachadas prefabricadas, así como a los plafones de elementos prefabricados de 
yeso y otros materiales pesados.   

Artículo 353. Los elementos no estructurales que puedan restringir las 
deformaciones de las estructuras, o que tengan un peso considerable, tales como 
muros divisorios, de colindancia y de fachada, pretiles y otros elementos rígidos en 
fachada, escaleras y equipos pesados, tanques, tinacos y casetas, deberán ser 
aprobados en sus características y en su forma de fijación por el Director 
Responsable do Obra y por el Corresponsable en Seguridad Estructural en obras 
en que este sea requerido.   

Estructuras adosadas, mobiliario, los equipos y otros elementos cuyo volteo o 
desprendimiento pueda ocasionar daños físicos o materiales, como libreros altos, 
anaqueles y tableros eléctricos o telefónicos, deben fijarse de tal manera que se 
eviten estos daños.   

Artículo 354. Cualquier perforación o alteración en un elemento estructural para 
alojar ductos o instalaciones deberá ser aprobado por el Director Responsable de 
Obra y por el Corresponsable en Seguridad Estructural en su caso, quien 
elaborará planos de detalle que indique las modificaciones y refuerzos locales 
necesarios.   

No se permitirá que las instalaciones de gas, agua y drenaje crucen juntas 
constructivas de un edificio a menos que se provean de conexiones o de tramos 
flexibles.   

CAPÍTULO III CRITERIOS DE DISEÑO ESTRUCTURAL   
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Artículo 355. Toda estructura y cada una de sus partes deberán diseñarse para 
cumplir con los requisitos básicos siguientes:   

I. Tener seguridad adecuada contra la aparición de todo estado límite de falla 
posible ante las combinaciones de acciones más desfavorables que puedan 
presentarse durante su vida esperada; y   

II. No rebasar  ningún estado límite de servicio ante combinaciones  de acciones  
que corresponden a condiciones normales de operación.   

El cumplimiento de estos requisitos se comprobará con los procedimientos 
establecidos en este Reglamento.   

Artículo 356. Se considera como estado límite de falla cualquier situación que 
corresponda a la capacidad máxima de carga de la estructura o de cualquiera 
de sus componentes, incluyendo la cimentación, o al hecho de que ocurran 
daños irreversibles que afecten significativamente la resistencia ante nuevas 
aplicaciones de carga.   

Las Normas Técnicas del Reglamento de Construcción establecen los estados 
límite de falla más importante para cada material y tipo de estructura.   

Artículo 357. El estado límite de servicio se considera como la ocurrencia de 
deformaciones, agrietamientos, vibraciones o daños que afecten el correcto 
funcionamiento de la construcción, pero que no perjudiquen su capacidad para 
soportar las acciones.   

En las construcciones comunes, la revisión del estado límite de servicio se 
considera aceptado si se comprueba que no exceden los valores siguientes:   

I. Una flecha vertical, incluyendo los efectos a largo plazo, igual al claro entre 240 
más 0.50 centímetros; además, para miembros cuyas deformaciones afecten a 
elementos no estructurales, como muros de mampostería, que no sean capaces 
de soportar deformaciones apreciables; se considerará como estado límite a una 
flecha, medida después de la colocación de los elementos no estructurales, igual 
al claro entre 480 más 0.30 centímetros. Para elementos en voladizo, los limites 
anteriores se multiplicarán por dos; y   

II. Una deflexión horizontal entre dos niveles sucesivos de la estructura, igual a la 
altura de entrepiso divido entre 500 para estructuras que tengan ligados 
elementos no estructurales que puedan dañarse con pequeñas deformaciones e 
igual a la altura de entrepiso entre 250 para otros casos. Para diseño sísmico se 
observará lo dispuesto desde los artículos 381 y 383 del Reglamento de 
Construcción.   
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Se observará, además lo que dispongan las Normas Técnicas del Reglamento de 
Construcción relativas a los distintos tipos de estructuras.   

Adicionalmente se respetarán los estados límite de servicio de la cimentación y los 
relativos a diseño sísmico, especificados en los capítulos respectivos de este 
Reglamento.   

Artículo 358. En el diseño de toda estructura deberán tomarse en cuenta los 
efectos de las cargas muertas y de las cargas vivas; así como de las fuerzas 
accidentales cuando estas sean significativas.  Las intensidades de estas acciones 
que deban considerarse en el diseño y la forma en que deben calcularse y 
combinarse sus efectos se especifican en este Reglamento.   

Cuando sean significativos, deberán tomarse en cuenta los efectos producidos 
por otras acciones,  como  los  empujes  de  tierra  y  líquidos,  los  cambios  de  
temperatura,  las contracciones de los materiales, los hundimientos de los apoyos 
y las acciones originadas por el funcionamiento de maquinaria y equipo que no 
estén tomadas en cuenta en las cargas especificadas en este Reglamento, para 
diferentes destinos de las construcciones.   

Las intensidades de estas acciones que deben considerarse para el diseño, la 
forma en que deben integrarse a las distintas combinaciones de acciones y la 
manera de analizar sus efectos en las estructuras se apegarán a los criterios 
generales establecidos en este Reglamento.   

Artículo 359. Se consideran tres categorías de acciones, de acuerdo con la 
duración en que obran estas sobre las estructuras con su intensidad máxima:   

I. Las acciones permanentes son las que obran en forma continua sobre la 
estructura y cuya intensidad varía poco con el tiempo. Las principales acciones 
que pertenecen a esta categoría son: la carga muerta; el empuje estático de 
tierras y de líquidos y las deformaciones y desplazamientos impuestos a la 
estructura que varían poco con el tiempo como los debidos a preesfuerzos o a 
movimientos diferenciales permanentes de los apoyos;   

II. Las acciones variables son las que obran sobre la estructura con una intensidad 
que varía significativamente con el tiempo, las principales acciones que entran 
en esta categoría son: las cargas vivas; los efectos de temperatura, las 
deformaciones impuestas y los hundimientos diferenciales que tengan una 
intensidad variable con el tiempo, y las acciones debidas al funcionamiento de 
maquinaria y equipo, incluyendo los efectos dinámicos que pueden presentarse 
debido a vibraciones, impactos o frenado; y   
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III. Las acciones accidentales son las que no se deben al funcionamiento normal 
de la construcción y que pueden alcanzar intensidades significativas sólo durante 
lapsos breves. Pertenecen a esta categoría: las acciones sísmicas, los efectos del 
viento, los efectos de explosiones, incendios y otros fenómenos que pueden 
presentarse en casos extraordinarios, será necesario tomar precauciones en la 
estructuración, en su cimentación y en los detalles constructivos, para evitar un 
comportamiento catastrófico en la estructura de la construcción para el caso 
que ocurran estas acciones.   

Artículo 360. Cuando deba considerarse en el diseño el efecto de acciones cuyas 
intensidades no estén especificadas en este Reglamento ni en sus Normas 
Técnicas, estas intensidades deberán establecerse siguiendo procedimientos 
aprobados por La Coordinación General y con base en los criterios generales 
siguientes:   

I. Para acciones permanentes se tomará en cuenta la variabilidad de las 
dimensiones de los elementos, de los pesos volumétricos y de las otras 
propiedades relevantes de los materiales, para determinar un valor máximo 
probable de la intensidad. Cuando el efecto de la acción permanente sea 
favorable a la estabilidad de la estructura, se determinará un valor mínimo 
probable de la intensidad;   

II. Para acciones variables se determinarán las intensidades siguientes que 
correspondan a las combinaciones de acciones para las que deba revisarse la 
estructura:    

a) La intensidad máxima se determinará como el valor máximo probable durante 
la vida esperada de la construcción. Se empleará para combinación con los 
efectos de acciones permanentes;   

b) La intensidad instantánea se determinará como el valor máximo probable en el 
lapso en que pueda presentarse una acción accidental y se empleará para 
combinaciones que incluyan acciones accidentales o más de una acción 
variable;    

c) La intensidad media se estimará como el valor medio que puede tomar la 
acción en un lapso de varios años y se empleará para estimar efectos a largos 
plazo;    

d) La intensidad mínima se empleará cuando el efecto de la acción sea 
favorable a la estabilidad de la estructura y se tomará, en general, igual a cero; y   

III. Para las acciones accidentales se considerará como intensidad de diseño el 
valor que corresponde a un periodo de recurrencia de cincuenta años.   
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Las intensidades supuestas para las acciones no especificadas deberán 
justificarse en la memoria de cálculo y consignarse en los planos estructurales.   

Artículo 361. La seguridad de una estructura deberá verificarse para el efecto 
combinado de todas las acciones que tengan una probabilidad no despreciable 
de ocurrir simultáneamente, considerándose dos categorías de combinaciones:   

I. Para las combinaciones que incluyan acciones permanentes y acciones 
variables, se considerarán todas las acciones permanentes que actúen sobre la 
estructura y las distintas acciones variables, de las cuales  la más desfavorable se 
tomará con su intensidad máxima y el resto con su intensidad instantánea, o bien 
todas ellas con su intensidad media cuando se trate de evaluar efectos a largo 
plazo;   

II. Para la combinación de carga muerta más carga viva, se empleará la 
intensidad máxima de la carga viva señalada en el artículo 372 de este 
Reglamento, considerándola uniformemente repartida sobre toda el área. 
Cuando se tomen en cuenta distribuciones de la carga viva más desfavorables 
que la uniformemente repartida deberán tomarse los valores de la intensidad 
instantánea especificada en el mencionado artículo; y   

III. Para las combinaciones que incluyan acciones permanentes, variables y 
accidentales, se considerarán todas las acciones permanentes, las acciones 
variables con sus valores instantáneos y únicamente una acción accidental en 
cada combinación.   

En ambos tipos de combinación los efectos de todas las acciones deberán 
multiplicarse por los factores de carga apropiados de acuerdo con lo señalado 
en el artículo 367 de este Reglamento.   

Artículo 362. Las fuerzas internas y las deformaciones producidas por las acciones 
se determinarán mediante un análisis estructural realizado con un método 
reconocido por las normas oficiales mexicanas que tome en cuenta las 
propiedades de los materiales ante los tipos de carga que se estén considerando.   

Artículo 363. Se entenderá por resistencia a la magnitud de una acción, o de una 
combinación de acciones, que provocaría la aparición de un estado límite de 
falla de la estructura o cualquiera de sus componentes.   

En general, la resistencia se expresará en términos de la fuerza interna, o 
combinación de fuerzas internas, que corresponden a la capacidad máxima de 
las secciones críticas de la estructura. Se entenderá por fuerzas internas las fuerzas 
axiales y cortantes, así como los momentos de flexión y torsión que actúan en una 
sección de la estructura.   
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Artículo 364. Los procedimientos para la determinación de la resistencia de diseño 
y de los factores de resistencia correspondientes a los materiales y sistemas 
constructivos más comunes se establecerán en las Normas Técnicas de este 
Reglamento. Para determinar la resistencia de diseño ante los estados límite de 
falla de cimentaciones se emplearán procedimientos y factores de resistencia 
especificados en estas Normas Técnicas.   

En casos no comprendidos en los documentos mencionados la resistencia de 
diseño se determinará con procedimientos analíticos basados en evidencia 
teórica y experimental o con procedimientos experimentales de acuerdo con lo 
señalado en el artículo 366 de este Reglamento.   

En ambos casos, el procedimiento para la determinación de la resistencia de 
diseño deberá ser aprobado por La Coordinación General.   

Artículo 365. Cuando se siga un procedimiento no establecido en estas Normas 
Técnicas, La Coordinación General podrá exigir una verificación directa de la 
resistencia por medio de una prueba de carga realizada de acuerdo con lo que 
disponen estas Normas Técnicas.   

 Artículo 366. La determinación de la resistencia podrá llevarse a cabo por medio 
de ensayes diseñados para simular, en modelos físicos de la estructura o de 
porciones de ella, el efecto de las combinaciones de acciones que deban 
considerarse de acuerdo con lo señalado en el artículo 361 de este Reglamento.   

Cuando se trate de estructuras o elementos estructurales que se produzcan en 
formas industrializadas, los ensayes se harán sobre muestras de la producción o de 
prototipo. En otros casos, los ensayes podrán efectuarse sobre modelos de la 
estructura en cuestión.   

La selección de las partes de la estructura que se ensayen y del sistema de carga 
que se aplique deberá hacerse de manera que se obtengan las condiciones más 
desfavorables que puedan presentarse en la práctica, pero tomando en cuenta 
la interacción con otros elementos estructurales.   

Con base en los resultados de los ensayes, se deducirá una resistencia de diseño, 
tomando en cuenta las posibles diferencias entre las propiedades mecánicas y 
geométricas medidas en los especímenes ensayados y las que puedan esperarse 
en las estructuras reales.   

El tipo de ensaye, el número de especímenes y el criterio para la determinación 
de la resistencia de diseño se fijarán con base en criterios probabilísticos y 
deberán ser aprobados por La Coordinación General, la cual podrá exigir una 
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comprobación de la resistencia de la estructura mediante una prueba de carga 
de acuerdo con lo señalado en estas Normas Técnicas.   

Se revisará que para las distintas combinaciones de acciones especificadas en el 
artículo 361 de este Reglamento y para cualquier estado límite de falla posible, la 
resistencia de diseño sea mayor o igual al efecto de las acciones que intervengan 
en la combinación de cargas en estudio, multiplicado por los factores de carga 
correspondientes, según lo especificado en el artículo 367 de este Reglamento.   

También se revisará que bajo el efecto de las posibles combinaciones de 
acciones sin multiplicar por factores de carga, no se rebase algún estado límite 
de servicio.   

Artículo 367. El factor de carga se determinará de acuerdo con las reglas 
siguientes:   

I. Para combinaciones de acciones  clasificadas  en la fracción I del artículo 361, 
se aplicará un factor de carga de 1.4;   

Cuando se trate de Estructuras del Grupo A, el factor de carga para este tipo de 
combinación se tomará igual a 1.5 contempladas en el artículo 378;   

II. Para combinaciones de acciones  clasificadas  en la fracción II del artículo 361 
se considerará un factor de carga de 1.1 aplicado a los efectos de todas las 
acciones que intervengan en la combinación;   

III. Para acciones o fuerzas internas cuyos efectos sean favorables a las resistencias 
o estabilidad de la estructura, el factor de carga se tomará igual a 0.9; además, 
se tomará como intensidad de la acción el valor mínimo probable de acuerdo 
con lo señalado en el artículo 360 de este Reglamento; y    

IV. Para revisión de los estados límite de servicio se tomará en todos los casos un 
factor de carga unitario.   

Artículo 368. Se podrán emplear criterios de diseño diferentes de los especificados 
en estas Normas Técnicas si se justifica, a satisfacción de La Coordinación 
General, que los procedimientos de diseño empleados dan lugar a niveles de 
seguridad no menores que los que se obtengan empleando los previstos en este 
ordenamiento.   

CAPÍTULO IV CARGAS MUERTAS   

Artículo 369. Se considerarán como cargas muertas los pesos de todos los 
elementos constructivos, de los acabados y de todos los elementos que ocupan 
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una posición permanente y tienen un peso que no cambia sustancialmente con 
el tiempo.   

Para la evaluación de las cargas muertas se emplearán las dimensiones 
especificadas de los elementos constructivos y los pesos unitarios de los 
materiales. Para estos últimos, se utilizarán valores mínimos cuando sea más 
desfavorable para la estabilidad de la estructura considerar una carga muerta 
menor, como en el caso de volteo, flotación, lastre y succión producida por 
viento y en otros casos se emplearán valores máximos.   

Artículo 370. El peso muerto calculado de losas de concreto de peso normal 
coladas en el lugar se incrementará en 20 kg/m2. Cuando sobre una losa colada 
en el lugar o precolada, se coloque una capa de mortero de peso normal, el 
peso calculado de esta capa se incrementará también en 20 kg/m2. De manera 
que el incremento total será de 40 kg/m2. Tratándose de losas y morteros que 
posean pesos volumétricos diferentes del normal, estos valores se modificarán en 
proporción a los pesos volumétricos.   

Estos aumentos no se aplicarán cuando el efecto de la carga muerta sea 
favorable a la estabilidad de la estructura.   

CAPÍTULO V CARGAS VIVAS   

Artículo 371. Se considerarán cargas vivas las fuerzas que se producen por el uso y 
ocupación de las Construcciones y que no tienen carácter permanente. A menos 
que se justifiquen racionalmente otros valores, estas cargas se tomarán iguales a 
las especificadas en el artículo 372.   

Las cargas especificadas no incluyen el peso de muros divisorios de mampostería 
o de otros materiales, ni de muebles, equipos u objetos de peso fuera de lo 
común, como cajas fuertes de gran tamaño, archivos importantes, libreros 
pesados o cortinajes en salas de espectáculos. Cuando se prevean tales cargas 
deberán cuantificarse y tomarse en cuenta en el diseño en forma independiente 
de la carga viva especificada. Los valores adoptados deberán justificarse en la 
memoria de cálculo e indicarse en los planos estructurales.   

Artículo 372. Para la aplicación de las cargas vivas unitarias se deberá tomar en 
consideración las siguientes disposiciones;  

I. La carga viva máxima m se deberá emplear  para diseño estructural por  fuerzas 
gravitacionales y para calcular asentamientos inmediatos en suelos, así como en 
el diseño estructural de los cimentos ante cargas gravitacionales;   
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II. La carga instantánea a  se deberá usar para diseño sísmico y por viento y 
cuando se revisen distribuciones de carga más desfavorables que la 
uniformemente repartida sobre toda el área;   

III. La carga media se deberá emplear en el cálculo de asentamientos diferidos y 
para el cálculo de flechas diferidas;   

IV. Cuando el efecto de la carga viva sea favorable para la estabilidad de la 
estructura, como en el caso de problemas de flotación, volteo y de succión por 
viento, su intensidad se considerará nula sobre toda el área, a menos que pueda 
justificarse otro valor acorde con la definición señalada en el artículo 360 de este 
Reglamento, y   

V. Las cargas uniformes de la tabla de cargas vivas contenida en estas Normas 
Técnicas en la sección las cuales se considerarán distribuidas sobre el área 
tributaria de cada elemento.   

Artículo 373. Durante el proceso de construcción deben considerarse las cargas 
vivas transitorias  que  puedan  producirse,    éstas  incluirán  el  peso  de  los  
materiales  que  se almacenen temporalmente, el de los vehículos y equipo, el del 
colado de plantas superiores que se apoyen en la planta que se analiza y del 
personal necesario, no siendo este último peso, menor que 150 kilogramos por 
metro cuadrado. Se considerará, además una concentración de 150 kilogramos 
en el lugar más desfavorable.   

Artículo 374. El propietario o poseedor será responsable de los perjuicios que 
ocasione el cambio de uso de una construcción, cuando produzca cargas 
muertas o vivas mayores o con una distribución más desfavorable que las del 
diseño aprobado.   

CAPÍTULO VI DISEÑO POR SISMO   

Artículo 375. El proyecto de las estructuras deberá cumplir con las bases y 
requisitos generales mínimos de diseño para que tengan seguridad adecuada 
ante los efectos de los sismos. Los métodos de análisis y los requisitos para 
estructuras específicas se detallarán en estas Normas Técnicas.   

Las estructuras se analizarán bajo la acción de dos componentes horizontales 
ortogonales no simultáneas del movimiento del terreno. Las  deformaciones  y 
fuerzas  internas que resulten se combinarán entre sí como lo especifiquen estas 
Normas Técnicas y se combinarán con los efectos de fuerzas gravitacionales y de 
las otras acciones que correspondan según los criterios que establecen estas 
Normas Técnicas.   
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Según sean las características de la estructura de que se trate, ésta podrá 
analizarse por sismo mediante el método simplificado, el método estático o uno 
de los dinámicos que describan estas Normas Técnicas, con las limitaciones que 
ahí se establezcan.   
 

En el análisis se tendrá en cuenta la rigidez de todo elemento estructural o no, 
que sea significativa. Con las salvedades que corresponden al método 
simplificado de análisis, se calcularán las fuerzas sísmicas, deformaciones y 
desplazamientos laterales de la estructura, incluyendo sus giros por torsión y 
teniendo en cuenta los efectos de flexión de sus elementos y, cuando sean 
significativos, los de fuerza cortante, fuerza axial y torsión de los elementos, así 
como los efectos de segundo orden, entendidos éstos como los de las fuerzas 
gravitacionales actuando en la estructura deformada ante la acción tanto de 
dichas fuerzas como de las laterales.   

Se debe verificar que la estructura y su cimentación no alcancen ningún estado 
límite de falla ni de servicio a que se refiere este Reglamento. Los criterios que 
deben aplicarse se especifican en estas Normas Técnicas.   

Para el diseño de todo elemento que contribuya en más de 35% a la capacidad 
total en fuerza cortante, momento torsionante o momento de volteo de un 
entrepiso dado, se adoptarán factores de resistencia 20% inferiores a los que le 
corresponderían de acuerdo con los artículos respectivos de estas Normas 
Técnicas.   

Artículo 376. Tratándose de muros divisorios, de fachada o de colindancia, se 
deberán observar las siguientes reglas:   

I. Los muros que contribuyan a resistir fuerzas laterales  se ligarán adecuadamente 
a los marcos estructurales o a castillos y dalas en todo el perímetro del muro, su 
rigidez se tomará en cuenta en el análisis sísmico y se debe verificar su resistencia 
de acuerdo con las Normas correspondientes;   

II. Los castillos y dalas a su vez estarán ligados a los marcos. Se debe verificar que 
las vigas o losas y columnas resistan la fuerza cortante, el momento flexionante, las 
fuerzas axiales y, en su caso, las torsiones que en ellas induzcan los muros. Se debe 
verificar, así mismo, que las uniones entre elementos estructurales resistan dichas 
acciones; y   

III. Cuando los muros no contribuyan a resistir fuerzas laterales, se sujetarán a la 
estructura de manera que no restrinjan su deformación en el plano de muro. 
Preferentemente estos muros serán de materiales muy flexibles o débiles.   
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Artículo 377. Para los efectos de este Capítulo se deben de considerar las zonas 
del Municipio de Zapotlanejo Jalisco que fija el Programa Municipal de Desarrollo 
Urbano, Planes Parciales de Desarrollo Urbano, Atlas de Riesgo Municipal y el 
Programa de Ordenamiento Ecológico Local.   

Artículo 378. El coeficiente sísmico, c, es el cociente de la fuerza cortante 
horizontal que debe considerarse que actúa en la base de la estructura por 
efecto del sismo, entre el peso de ésta sobre dicho nivel.   

Con este fin se debe tomar  como base de la estructura el nivel a partir  del cual 
sus desplazamientos con respecto al terreno circundante comienzan a ser 
significativos. Para calcular el peso total se deben tomar en cuenta las cargas 
muertas y vivas que correspondan según los señalan estas Normas Técnicas.   

El coeficiente sísmico para las Construcciones clasificadas como del grupo B en el 
artículo 378 se debe tomar igual a 0.10 en la zona A y 0.20 en la zona B, a menos 
que se emplee el método simplificado de análisis, en cuyos casos se deben 
aplicar los coeficientes que fijen estas Normas Técnicas, y a excepción de las 
zonas especiales en las que dichas Normas especifiquen otros valores de c. Para 
las estructuras del grupo A se incrementará el coeficiente sísmico en 50 por 
ciento.   

Artículo 379. Cuando se aplique el método estático o un método dinámico para 
análisis sísmico, podrán reducirse con fines de diseño las fuerzas sísmicas 
calculadas, empleando para ello los criterios que fijen estas Normas Técnicas, en 
función de las características estructurales y del terreno. Los desplazamientos 
calculados de acuerdo con estos métodos, empleando las fuerzas sísmicas 
reducidas, deben multiplicarse por el factor de comportamiento sísmico que 
marquen dichas Normas.   

Los coeficientes que especifiquen estas Normas Técnicas para la aplicación del 
método simplificado de análisis deben tomar en cuenta todas las reducciones 
que procedan por los conceptos mencionados. Por ello las fuerzas sísmicas 
calculadas por este método no deben sufrir reducciones adicionales.   

Artículo 380. Se debe verificar que tanto la estructura como su cimentación 
resistan las fuerzas cortantes, momento torsionante de entrepiso y momentos de 
volteo inducidos por sismo combinados con los  que correspondan a otras 
solicitaciones, y afectados del correspondiente factor de carga.   

Artículo 381. Las diferencias entre los desplazamientos laterales de pisos 
consecutivos debidos a las fuerzas cortantes horizontales, calculados con algunos 
de los métodos de análisis sísmico, mencionados en el artículo 375 de este 
Reglamento, no deben exceder de 1.6 veces la diferencia de elevaciones 
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correspondientes, salvo que los elementos incapaces de soportar deformaciones 
apreciables, como los muros de mampostería, estén separados de la estructura 
principal de manera que no sufran daños por las deformaciones de ésta, en tal 
caso, el límite en cuestión será de 0.012.   

El cálculo de deformaciones laterales podrá omitirse cuando se aplique el 
método simplificado de análisis sísmico.   

Artículo 382. En fachadas tanto interiores como exteriores, la colocación de los 
vidrios en los marcos o la liga de éstos con la estructura serán tales que las 
deformaciones de ésta no afecten a los vidrios. La holgura que debe dejarse 
entre vidrios y marcos o entre éstos y la estructura se especificará en estas Normas 
Técnicas.   

Artículo 383. Toda construcción debe separarse de sus linderos con los predios 
vecinos una distancia no menor de 5 cm ni menor que el desplazamiento 
horizontal calculado para el nivel de que se trate, aumentado en 0.001 o 0.003 de 
la altura de dicho nivel sobre el terreno en las zonas A y B respectivamente. El 
desplazamiento calculado será el que resulte del análisis con las fuerzas sísmicas 
reducidas según los criterios que fijan estas Normas Técnicas para diseño por 
sismo, multiplicado por el factor de comportamiento sísmico marcado por dichas 
Normas.   

En caso de que en un predio adyacente se encuentre una construcción que esté 
separada del lindero una distancia menor que la antes especificada, deberán 
tomarse precauciones para evitar daños por el posible contacto entre las dos 
construcciones durante un desplazamiento de las construcciones y respetar lo 
dispuesto en el presente artículo.   

Si se emplea el método simplificado de análisis, la separación mencionada no 
será, en ningún nivel, menor de 5 cm ni menor que la altura del nivel sobre el 
terreno multiplicada por 0.009 según que la construcción se halle en las zonas A o 
B respectivamente.   

La separación entre cuerpos de un mismo edificio o entre edificios adyacentes 
debe ser cuando menos igual a la suma de las que de acuerdo con los párrafos 
precedentes corresponden a cada uno.   

Podrá dejarse una separación igual a la mitad de dicha suma si los dos cuerpos 
tienen la misma altura y estructuración y, además las losas coinciden a la misma 
altura en todos los niveles.   
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Se deben anotar en los planos arquitectónicos y en los estructurales las 
separaciones que se dejaran en los linderos y entre cuerpos de una misma 
construcción.   

La separación entre construcciones colindantes y entre cuerpos de una misma 
construcción debe quedar libre de todo material de construcción; si se usan 
tapajuntas, estas deben permitir los desplazamientos relativos tanto en su plano 
como perpendicularmente a él. El chaflán o tapajuntas debe ser instalado por  el 
propietario de la construcción que haya modificado los niveles existentes entre 
colindancias o realizado construcción alguna que sea contigua a construcciones 
existentes.   

Artículo 384. El análisis y diseño estructural de puentes, tanques, chimeneas, silos, 
muros de retención y otras construcciones que no sean edificios, se deben hacer 
de acuerdo con lo que marquen estas Normas Técnicas, y en los aspectos no 
cubiertos, se deben hacer de manera congruente con ellas y con este Capítulo, 
previa aprobación de La Coordinación General.   

CAPÍTULO VII DISEÑO POR VIENTO   

Artículo 385. Las estructuras se diseñarán para resistir los efectos de viento 
proveniente de cualquier dirección horizontal. Deberá revisarse el efecto del 
viento sobre la estructura en su conjunto y sobre sus componentes directamente 
expuestos a dicha acción.   

Deberá verificarse la estabilidad general de las construcciones ante volteo. Se 
considerara, asimismo, el efecto de las  presiones  interiores  en construcciones  en 
que pueda haber aberturas significativas. Se revisará también la estabilidad de la 
cubierta y de sus anclajes.   

Artículo 386. En edificios en que la relación entre la altura y la dimensión mínima 
en planta es menor que cinco y los que tengan un periodo natural de vibración 
menor de dos segundos y que cuenten con cubiertas y paredes rígidas ante 
cargas normales a su plano, el efecto del viento podrá tomarse en cuenta por 
medio de presiones estáticas equivalentes deducidas de la velocidad de diseño 
especificada en el artículo 377.   

Se requerirán análisis especiales de diseño que tomen en cuenta las 
características dinámicas de la acción del viento en Construcciones que no 
cumplan con los requisitos del párrafo anterior, y en particular en cubiertas 
colgantes, en chimeneas y torres, en edificios de forma irregular y en todos 
aquellos cuyas paredes y cubiertas exteriores tengan poca rigidez ante cargas 
normales a su plano o cuya forma propicie la generación periódica de vórtices.   



Reglamento de Construcción para el Municipio de Zapotlanejo 

Página 115 de 152 
 

Artículo 387. En las áreas urbanas y suburbanas del Municipio se tomará como 
base una velocidad de viento de 118 km/hr, con un periodo de recurrencia de 50 
años para el diseño de las construcciones del grupo B señaladas en el artículo 362 
de este Reglamento y una velocidad de viento base regional de 131 km/hr con 
periodo de recurrencia de 200 años para el diseño de construcciones del grupo A 
señaladas en el artículo 378.   

Las presiones de diseño que se producen para estas velocidades de viento se 
obtendrán tomando en cuenta la importancia de la construcción, las 
características del flujo del viento en el sitio donde se ubica la estructura y la 
altura sobre el nivel del terreno a la que se encuentra ubicada el área expuesta al 
viento.   

La forma y los procedimientos para obtener las presiones de diseño que se 
producen en la construcción se establecerán en estas Normas Técnicas para 
diseño por viento.   

CAPÍTULO VIII DISEÑO DE CIMENTACIONES   

Artículo 388. Toda construcción se soportará por medio de una cimentación 
apropiada.   

Los elementos de la subestructura no podrán, en ningún caso desplantarse sobre 
tierra vegetal, rellenos sueltos y heterogéneos.   

Solo se aceptará cimentar sobre rellenos artificiales cuando se demuestre que 
cumplen con los siguientes requisitos:   

I. Deberán emplearse, preferentemente, como material de relleno los suelos 
clasificados por el Sistema Unificado de Clasificación de Suelos (SUCS), como 
gravas y arenas, permitiéndose porcentajes significativos de material fino no 
plástico, siempre y cuando cumplan con las normas de calidad establecidas por 
la Secretaría de Comunicaciones y Transportes (S.C.T.);   

II. Los rellenos deberán ser compactados, de manera de garantizar el buen 
funcionamiento de la estructura que recibirán;   

III. Para el control de compactación de los rellenos, se recurrirá a las 
especificaciones de la Secretaría de Comunicaciones y Transportes (S.C.T.);   

IV. Los materiales de tipo arcilloso solamente podrán utilizarse como relleno 
cuando se realice un diseño de estabilización sancionado con los ensayes de 
laboratorio correspondientes, de tal manera que se demuestre que el material 
mejorado garantiza el buen funcionamiento de la estructura considerada; y   
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V. El método de estabilización estudiado en el laboratorio deberá representar al 
que se aplicará en campo.   

El suelo de cimentación deberá protegerse contra deterioro por intemperismo, 
arrastre o flujo de aguas superficiales, subterráneas y residuales que pudieran 
causar un ataque físico- químico al acero y al concreto de la cimentación, así 
como al secado local por la operación de calderas o equipos similares.    

Artículo 389. La zona a que corresponda un predio se determinará a partir del 
Mapa de Zonas Geotécnicas del Municipio. En caso de Construcciones ligeras o 
medianas, podrá determinarse la zona mediante el mapa anterior, sí el predio 
está dentro de la porción zonificada, los predios ubicados a menos de 200 metros 
de las fronteras entre dos de las zonas antes descritas se supondrán ubicados en 
la más desfavorable.   

Artículo 390. Es obligación del Director Responsable de Obra investigar las 
condiciones de cimentación, estabilidad, movimientos, agrietamientos y 
desplomes de las construcciones colindantes y tomarlas en cuenta en el diseño y 
la construcción en proyecto. Se recomienda realizar un testimonio fotográfico del 
estado de las construcciones colindantes, lo que será obligatorio para 
construcciones nuevas de más de 500 metros cuadrados de construcción.   

Artículo 391. La investigación del subsuelo deberá hacerse hasta la profundidad 
donde se calcule que el incremento de esfuerzo vertical sea del orden del 10% 
del incremento neto de presión quedando fuera de esta consideración las áreas 
con formaciones rocosas de origen volcánico como tobas, basaltos y riolitas.   

La exploración del subsuelo podrá efectuarse predominantemente por medio de 
pozos a cielo abierto. El número mínimo de pozos a realizarse en un sitio será el 
siguiente:   

I. Uno.           Para predios menores de 200 metros cuadrados;  II. Dos.            Para 
predios entre 200 y 1000 metros cuadrados; o  III. Tres.            Para predios entre 
1000 y 5000 metros cuadrados.   

Los predios mayores de 5,000 metros cuadrados deberán incrementar el número 
de pozos a por lo menos uno por cada 3,000 metros cuadrados.   

El uso de maquinaria de exploración podrá reservarse para aquellos proyectos en 
que la magnitud de presión trasmitida al suelo provoque esfuerzos que hagan 
inoperante el uso de pozos a cielo abierto. El número de sondeos en un predio 
deberá garantizar por lo menos en un 90% la caracterización del subsuelo en toda 
la superficie de estudio.   
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La descripción y clasificación de los suelos se hará de acuerdo con el Sistema 
Unificado de Clasificación de Suelos.   

Artículo 392. La revisión de la seguridad de las cimentaciones, consistirá en 
comparar la resistencia y las deformaciones máximas aceptables del suelo con 
las fuerzas y deformaciones inducidas por las acciones de diseño. Las acciones 
serán afectadas por los factores de carga y las resistencias por los factores de 
resistencia especificados en estas Normas Técnicas, debiendo revisarse además, 
la seguridad de los miembros estructurales de la cimentación, con los mismos 
criterios especificados para la estructura.   

Artículo 393. En el diseño de toda cimentación, se considerará los siguientes 
estados límite, además de los correspondientes a los miembros de las estructuras:   

I.- De falla:   

a) Desplazamiento plástico local o general del suelo bajo la cimentación; y   

b) Falla estructural de pilotes, pilas u otros elementos de la cimentación;   

II.- De servicio:   

a) Movimiento  vertical  medio,  asentamiento,  con  respecto  al  nivel  del  
terreno circundante;   

b) Inclinación media; y    

c) Deformación diferencial.   

En cada uno de estos movimientos, se considerarán el componente inmediato 
bajo carga estática, el accidental, principalmente por sismo, y el diferido, por 
consolidación, o la combinación de los tres. El valor esperado de cada uno de 
tales movimientos deberá ajustarse a lo dispuesto por estas Normas Técnicas, para 
no causar daños intolerables a la propia cimentación, a la superestructura y sus 
instalaciones, a los elementos no estructurales y acabados, a las construcciones 
vecinas ni a los servicios públicos.   

Artículo 394. Se denominará suelos expansivos aquellos suelos de formaciones 
aluviales caracterizados por la presencia de arcillas de propiedades variables con 
un factor de inestabilidad volumétrica ante los cambios de humedad.   

En la construcción de estructuras asentadas sobre laderas el constructor deberá 
tomar en consideración la existencia de posibles movimientos en el análisis y 
diseño de la cimentación.   
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No deberán colocarse estructuras a lo largo del eje de las fallas geológicas 
activas ni en la zona de influencia de la misma, la cual se determinará para cada 
caso en particular.   

Artículo 395. La seguridad de las cimentaciones contra los estados límite de falla 
se evaluará en términos de la capacidad de carga neta, es decir, del máximo 
incremento de esfuerzo que pueda soportar el suelo al nivel del desplante.   

La capacidad de carga se calculará por métodos analíticos suficientemente 
apoyados en evidencias experimentales o se determinará con pruebas de carga. 
La capacidad de carga de la base de cualquier cimentación se calculará a 
partir de las resistencias medias de cada uno de los estratos afectados por el 
mecanismo de falla más crítico. En el cálculo se tomará en cuenta la interacción 
entre las diferentes partes de la cimentación y entre ésta y las cimentaciones 
vecinas.   

Cuando en el subsuelo del sitio o en su vecindad existan rellenos sueltos, galerías, 
grietas u otras oquedades, éstas deberán tratarse apropiadamente.   

Artículo 396. Los esfuerzos o deformaciones en el nivel de desplante necesario 
para el diseño estructural de la cimentación, incluyendo presiones de contacto y 
empujes laterales, deberán fijarse tomando en cuenta las propiedades de la 
estructura y las de los suelos de apoyo. Con base en simplificaciones e hipótesis 
conservadoras se determinará la distribución de esfuerzos compatibles con la 
deformabilidad y resistencia del suelo y de las subestructuras para las diferentes 
combinaciones de solicitaciones a corto y largo plazos, o mediante un estudio 
explícito de interacción suelo-estructura.   

Artículo 397. En el diseño de las excavaciones se considerarán los siguientes 
estados límite:   

I. De falla: colapso de los taludes o de las paredes de la excavación o del sistema 
de soporte de las mismas, falla de los cimientos de las Construcciones adyacentes 
y falla de fondo de la excavación por corte o por subpresión en estratos 
subyacentes; y   
 

II. De servicio: movimientos verticales y horizontales inmediatos diferidos por 
descarga en el área de excavación y en los  alrededores. Los  valores  esperados  
de tales movimientos deberán ser suficientemente reducidos para no causar 
daños a las construcciones e instalaciones adyacentes ni a los servicios públicos.   
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Los análisis de estabilidad se realizarán con base en las acciones aplicables 
señaladas en estas Normas Técnicas, considerándose la sobrecarga que puedan 
actuar en la vía pública y otras zonas próximas a la excavación.   

En el diseño y ejecución de las excavaciones deberán considerarse las siguientes 
precauciones:   

I. No deberán alterarse las condiciones de humedad en las zonas adyacentes al 
predio;   

II. Las excavaciones no deberán provocar daños en las construcciones e 
instalaciones adyacentes;   

III. Los taludes en excavaciones deberán ser analizados, tratándose de suelos 
homogéneos, recurriendo al método sueco, lo mismo que en el caso de suelos 
estratificados. En estos últimos también se revisará la posible falla de traslación;   

IV. En el caso de formaciones rocosas se deberá revisar la posible existencia de 
planos potenciales de falla por la presencia de discontinuidades o materiales 
débiles, tales como lutitas blandas o arcillas estratificadas;   

V. En todos los casos según la estrategia o discontinuidades podrá considerarse el 
mecanismo de falla por traslación;   

VI. La estabilidad de los taludes deberá revisarse a corto y largo plazo según sea 
el caso;   

VII. Las fuerzas resistentes deberán afectarse por un factor de reducción a fin de 
garantizar la seguridad del talud o ladera; y   

VIII. Se deberán de tomar en cuenta las cargas accidentales, tales como 
movimiento de vehículos, equipos de construcción y cualquier otra acción que 
pueda sumarse a las fuerzas desestabilizadora o reductora de la resistencia al 
esfuerzo cortante.   

Artículo 398. La subestructura deberá desplantarse a una profundidad tal, que no 
exista la posibilidad de que agentes externos modifiquen las propiedades del 
suelo.   

En el caso de depósitos arcillosos de comportamiento expansivo deberá evitarse 
el desplante de la subestructura en la capa activa. Cuando se considere 
desplantar una cimentación sobre la capa activa tendrá que diseñarse una 
subestructura lo suficientemente rígida para garantizar que el movimiento no 
dañe las funciones para las cuales se diseñó.    
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No deberán utilizarse las cimentaciones de mampostería en forma de zapatas 
corridas desplantadas sobre la capa activa. Para asegurar el buen 
comportamiento de los pisos de las construcciones, no deberán tener contacto 
directo con el suelo arcilloso. Para el diseño de los elementos de la subestructura 
que atraviesen la capa activa deberán considerarse las fuerzas de levantamiento 
que pueden generarse por hidratación; cuando se trate de desecación deberán 
tomarse en cuenta las fuerzas que por fricción tiende a hacer penetrar a los 
elementos. Cuando se considere la alternativa de cimentación en base a 
sustitución parcial del suelo de la capa activa por un material apropiado, la capa 
mínima que deberá sustituirse será determinada mediante los estudios 
correspondientes no debiendo ser nunca inferior a un metro de profundidad, y se 
deberá extender, cuando sea posible por lo menos tres metros más allá del 
perímetro de la construcción.   

En el caso de depósitos heterogéneos formados por boleos empacados en 
diversos materiales que pueden no estar cementados, las subestructuras no 
deberán desplantarse directamente sobre ellos sin cimentación estable.   

En el caso de formaciones rocosas de origen volcánico, el desplante de la 
subestructura deberá ser a una profundidad que garantice que la roca no se 
encuentre excesivamente intemperizada o fisurada.   

Queda excluido el caso de banquetas y pisos exteriores de la estructura, los 
cuales quedarán sujetos al interés que la construcción en particular tenga 
considerado a este respecto.   

Los lineamientos que deberán cumplir los pavimentos se señalarán en el Capítulo 
correspondiente.   

Los muros de contención exteriores construidos para dar estabilidad a  desniveles  
del terreno, deberán diseñarse de tal forma que no se rebase los siguientes 
estados límite de falla: volteo, desplazamiento del muro, falla de la cimentación 
del mismo o del talud que lo soporta, o bien rotura estructural además, se 
revisarán los estados límite de servicio, como asentamiento, giro o deformación 
excesiva del muro. Los empujes se estimarán tomando en cuenta la flexibilidad 
del muro, el tipo de relleno y el método de colocación del mismo. Los muros 
incluirán un sistema de drenaje adecuado que limite el desarrollo de empujes 
superiores a los de diseño por efecto de presión del agua. Dicho drenaje deberá 
canalizarse adecuadamente para no afectar la vía pública ni a predios vecinos.   

Artículo 399. Como parte del estudio de mecánica de suelos, se deberá fijar el 
procedimiento constructivo de las cimentaciones, excavaciones y muros de 
contención que asegure el cumplimiento de las hipótesis de diseño y garantice la 
seguridad durante y después de la construcción. Dicho procedimiento deberá ser 
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tal que se eviten daños a las estructuras e instalaciones vecinas por vibraciones o 
desplazamiento vertical u horizontal del suelo.   

Cualquier cambio significativo que  deba  hacerse  al  procedimiento  de  
construcción especificado en el estudio geotécnico se analizará con base en la 
información contenida en dicho estudio.   

Artículo 400. La memoria de diseño incluirá una justificación del tipo de 
cimentación proyectado y de los procedimientos de construcción especificados, 
así como una descripción explícita de los métodos de análisis usados y del 
comportamiento previsto para cada uno de los estados límite indicados en los 
artículos 393, 397 y 398 de este Reglamento. Se anexarán los resultados de las 
exploraciones, sondeos, pruebas de laboratorio y otras determinaciones y análisis, 
así como las magnitudes de las acciones consideradas en el diseño, la 
interacción considerada con las cimentaciones de los inmuebles colindantes y la 
distancia, en su caso, que se deje entre estas cimentaciones y la que se proyecta.   

En el caso de edificios cimentados en terrenos con problemas especiales, y en 
particular los que se localicen en terrenos agrietados, sobre taludes, o donde 
existan rellenos o antiguas minas subterráneas, se agregará a la memoria una 
descripción de estas condiciones y cómo estas se tomaron en cuenta para 
diseñar la cimentación.   

Artículo 401. Será obligatorio realizar nivelaciones durante la construcción a fin de 
observar el comportamiento de las excavaciones y cimentaciones y prevenir 
daños a la estructura y a las estructuras vecinas y a los servicios públicos en las 
obras cuyas excavaciones sean de una profundidad mayor o igual a seis metros o 
en construcciones de 3 niveles o cuya altura exceda de 9 metros; así como en los 
casos que La Coordinación General considere conveniente. Será obligación del 
propietario o poseedor de la construcción, proporcionar copia de los resultados 
de estas mediciones, así como de los planos, memorias de cálculo y otros 
documentos sobre el diseño de la cimentación a La Coordinación General.   

CAPÍTULO IX CONSTRUCCIONES DAÑADAS   

Artículo 402. Todo propietario o poseedor de un inmueble tiene obligación de 
denunciar ante La Coordinación General los daños de que tenga conocimiento 
que se presenten en la estructura, materiales e instalaciones de dicho inmueble, 
como los que pueden ser debidos a efectos de fallas del suelo, expansiones del 
suelo, hundimientos, sismo, viento, explosión, incendio, vibraciones, peso propio 
de la construcción y de las cargas adicionales que obran sobre ellas.   

Artículo 403. Los propietarios o poseedores de inmuebles que presenten daños, 
recabarán un dictamen de estabilidad y seguridad estructural por parte de un 
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Corresponsable en Seguridad Estructural, y del buen estado de las instalaciones 
por parte de los Corresponsables respectivos. Si los dictámenes demuestran que 
los  daños  no afectan la estabilidad y buen funcionamiento de las instalaciones 
de la construcción en su conjunto o de una parte significativa de la misma, la 
construcción puede dejarse sin modificaciones, o bien solo repararse. De lo 
contrario, el propietario o poseedor de la construcción estará obligado a llevar a 
cabo las obras de reestructuración y renovación de las instalaciones que se 
especifiquen en el proyecto respectivo, según lo que se establece en el artículo 
404.   

Artículo 404. El Proyecto de refuerzo estructural, y las correcciones de las 
instalaciones de una construcción, con base en los dictámenes correspondientes 
a los que se refiere el artículo anterior, deberán cumplir con lo siguiente:   

I. Deberá proyectarse para que la construcción alcance cuando menos los 
niveles de seguridad establecidos para las construcciones nuevas en este 
Reglamento;   

II. Contendrá las consideraciones hechas sobre la participación de la estructura 
existente y de refuerzo en la seguridad del conjunto, así como detalles de liga 
entre ambas, y las modificaciones de las instalaciones;   

III. Deberá basarse en una verificación por parte del Director Responsable de 
Obra detallada de los elementos estructurales y de las instalaciones en la que se 
retiren los acabados y recubrimientos que puedan ocultar daños estructurales, y 
de las instalaciones;   

IV. Deberá incluir una revisión detallada de la cimentación tomando en cuenta 
las condiciones que resulten de las modificaciones a la estructura y las 
correcciones de las instalaciones; y   

V. Será sometido al proceso de revisión que establezca La Coordinación General 
para la obtención de la licencia respectiva.   

Artículo 405. Antes de iniciar las obras de refuerzo y reparación, deberá 
demostrarse que la construcción dañada cuenta con la capacidad de soportar 
las cargas verticales estimadas y 30 por ciento de las laterales que se obtienen 
aplicando las presentes disposiciones, con las cargas vivas previstas durante la 
ejecución de las obras. Para alcanzar dicha resistencia será necesario, en los 
casos que se requiera, recurrir al apuntalamiento o rigidización temporal de 
algunas partes de la estructura.   

CAPÍTULO X OBRAS PROVISIONALES Y MODIFICACIONES   
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Artículo 406. Las obras provisionales, como tribunas para eventos especiales, 
pasos de carácter temporal para peatones o vehículos durante obras viales o de 
otro tipo, tapiales, obras falsas y cimbras, deberán proyectarse para cumplir los 
requisitos de seguridad de este Reglamento.   

Las obras provisionales que puedan ser ocupadas por más de cien personas 
deberán ser sometidas, antes de su uso, a una prueba de carga en términos de 
estas Normas Técnicas.   

Artículo 407. Las modificaciones por cambio de uso de las construcciones 
existentes que impliquen una alteración en su funcionamiento estructural serán 
objeto de un proyecto estructural que garantice que tanto la zona modificada 
como la estructura en su conjunto y su cimentación cumplen con los requisitos de 
seguridad de este Reglamento. El proyecto deberá incluir los apuntalamientos, 
rigidizaciones y demás precauciones que se necesiten durante la ejecución de las 
modificaciones.  

CAPÍTULO XI PRUEBAS DE CARGA   

Artículo 408. Será necesario comprobar la seguridad de una estructura por medio 
de pruebas de carga en los siguientes casos:   

I. En las construcciones de recreación, clasificadas en el artículo 367 de este 
Reglamento y en todas aquellas construcciones en las que pueda haber, 
frecuentemente, aglomeración de personas, así como en las obras provisionales 
que puedan albergar a más de cien personas;   

II. Cuando no exista suficiente evidencia teórica o experimental para juzgar en 
forma confiable la seguridad de la estructura en cuestión; o   

III. Cuando La Coordinación General lo estime conveniente en razón de duda en 
la calidad y resistencia de los materiales o en cuanto a los procedimientos 
constructivos.   

Artículo 409. Para realizar una prueba de carga mediante la cual se requiriera 
verificar la seguridad de la estructura, se seleccionará la forma de aplicación de 
la carga de prueba y la zona de la estructura sobre la cual se aplicará, de 
acuerdo con las siguientes disposiciones:   

I. Cuando se trate de verificar la seguridad de elementos o conjuntos que se 
repiten, bastará seleccionar una fracción representativa de ellos, pero no menos 
de tres, distribuidos en distintas zonas de la estructura;   

II. La intensidad de la carga de prueba deberá ser igual al 85% de la de diseño 
incluyendo los factores de carga que correspondan;   
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III. La zona en que se aplique será la necesaria para producir en los elementos o 
conjuntos seleccionados los efectos más desfavorables;   

IV. Previamente a la prueba se someterán a la aprobación de La Coordinación 
General el procedimiento de carga y el tipo de datos que se recabarán en dicha 
prueba, tales como deflexiones, vibraciones y agrietamientos;   

V. Para verificar la seguridad ante cargas permanentes, la carga de prueba se 
dejará actuando sobre la estructura no menos de veinticuatro horas;   

VI. Se considerará que la estructura ha fallado si ocurre colapso, una falla local o 
incremento local brusco de desplazamiento o de la curvatura de una sección. 
Además, si veinticuatro horas después de quitar la sobrecarga la estructura no 
muestra una recuperación mínima de setenta y cinco por ciento de sus 
deflexiones, se repetirá la prueba;   

VII. La segunda prueba de carga no debe iniciarse antes de setenta y dos horas 
después de haberse terminado la primera;   

VIII. Se considerará que la estructura ha fallado si después de la segunda prueba 
la recuperación no alcanza, en veinticuatro horas, el setenta y cinco por ciento 
de las deflexiones debidas a dicha segunda prueba; y   

IX. Si la estructura pasa la prueba de carga, pero como consecuencia de ello se 
observan daños tales como agrietamientos excesivos, deberá repararse 
localmente y reforzarse.   

Podrá considerarse que los elementos horizontales han pasado la prueba de 
carga, aun si la recuperación de las flechas no alcanzase el setenta y cinco por 
ciento, siempre y cuando la flecha máxima no exceda de 2 mm más L2 
(2)/(20,000h), donde L es el claro libre del miembro que se ensaye y “h” su peralte 
total en las mismas unidades que “L”; en voladizos se tomara “L” como el doble 
del claro libre.   

En caso de que la prueba no sea satisfactoria, deberá presentarse a La 
Coordinación General un estudio proponiendo las modificaciones pertinentes, y 
una vez realizadas éstas, se llevará a cabo una nueva prueba de carga.   

Durante la ejecución de las pruebas de carga, deberán tomarse las precauciones 
necesarias para proteger la seguridad de las personas y del resto de la estructura, 
en caso de falla de la zona ensayada. El procedimiento para realizar pruebas de 
carga de pilotes, será el incluido en estas Normas Técnicas relativas a 
cimentaciones.   
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Cuando se requiera evaluar mediante pruebas de carga la seguridad de una 
construcción ante efectos sísmicos, deberán diseñarse procedimientos de ensaye 
y criterios de evaluación que tomen en cuenta las características peculiares de la 
acción sísmica, como son la imposición de efectos dinámicos y de repeticiones 
de carga alternadas. Estos procedimientos y criterios deberán ser aprobados por 
La Coordinación General.   

TÍTULO XII INSTALACIONES   

CAPÍTULO I INSTALACIONES HIDRAULICAS Y SANITARIAS   

Artículo 410. Los conjuntos habitacionales, las construcciones de cinco niveles o 
más y las construcciones ubicadas en zonas cuya red pública de agua potable 
tenga una presión inferior a diez metros de columna de agua, deberán contar 
con cisterna calculada para almacenar dos veces la demanda mínima diaria de 
agua potable de la construcción y equipadas con sistema de bombeo.   

Todo edificio deberá tener servicio de agua exclusivo, quedando 
terminantemente prohibido la servidumbre o servicios de un edificio a otro.   

Los dispositivos de medición de instalaciones hidráulicas en vivienda unifamiliares 
o multifamiliares serán suministrados por el Sistema de Agua Potable, 
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio o en caso de tratarse de conjuntos 
habitacionales, comerciales y fraccionamientos, será responsabilidad del 
contratante del servicio el suministro de medidores domiciliarios y la colocación 
de un medidor totalizador.   

Todas las instalaciones hidráulicas se sujetarán a la reglamentación y disposiciones 
técnicas que determine al efecto el Ayuntamiento, a propuesta del Sistema de 
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio  y serán revisados por 
La Coordinación General.   

Las facultades de La Coordinación General en este particular se ajustarán a lo 
establecido en la Ley Estatal del Equilibrio Ecológico y de Protección al Ambiente.   

Las cisternas deberán ser completamente impermeables, tener registros con cierre 
hermético y sanitario y ubicarse a tres metros cuando menos, de cualquier tubería 
permeable de aguas negras.  

Artículo 411. Los tinacos deberán colocarse a una altura de por lo menos, dos 
metros arriba del mueble sanitario más alto. Deberán ser de materiales 
impermeables e inocuos quedando prohibidos los de asbesto o cualquiera de sus 
combinaciones y tener registros con cierre hermético y sanitario.   
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Artículo 412. Las tuberías, conexiones y válvulas para agua potable deberán ser 
de cobre rígido, cloruro de polivinilo, fierro galvanizado o de otros materiales que 
apruebe La Coordinación General.   

Artículo 413. Las instalaciones de infraestructura hidráulica y sanitaria que deban 
realizarse en el interior de predios de conjunto habitacionales, industriales, 
comerciales, de servicios, mixtos y otras construcciones de gran magnitud que 
requieran de Dictamen de Uso de Suelo, deberán sujetarse a las disposiciones que 
emita La Jefatura de Ordenamiento y estar avaladas por el Sistema de Agua 
Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio.   

Artículo 414. Las instalaciones hidráulicas de baños y sanitarios deberán tener 
llaves de cierre automático o aditamentos economizadores de agua; los 
excusados tendrán una descarga máxima de seis litros en cada servicio; las 
regaderas y los mingitorios, tendrán una descarga máxima de diez litros por 
minuto, y dispositivos de apertura y cierre de agua que evite su desperdicio; y los 
lavabos, y las tinas, lavaderos de ropa y fregaderos tendrán llaves que no 
consuman más de diez litros por minuto.   

Artículo 415. Las construcciones que requieran Dictamen de Uso de Suelo mayores 
de 500 m2 construidos se deberán sujetar a lo dispuesto por la legislación 
ambiental y demás ordenamientos aplicables. Estas construcciones deberán 
contar con instalaciones para separar las aguas grises (pluviales y jabonosas) y 
negras, las cuales se canalizarán por sus respectivos albañales para su uso, 
aprovechamiento o desalojo.  Artículo 416. En las construcciones de habitación 
unifamiliar de hasta 500 metros cuadrados construidos y consumos máximos de 
agua de 100 metros cúbicos bimestrales, ubicadas en zonas donde exista el 
servicio público de alcantarillado de tipo separado, los desagües serán 
separados, uno para aguas pluviales y otro para aguas residuales. En el resto de 
las construcciones  los desagües se harán separados y estarán sujetos a los 
proyectos de uso racional de agua, reuso, tratamiento, regularización y sitio de 
descarga que apruebe La Coordinación General, en congruencia con el Sistema 
de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio.   

Artículo 417. Las tuberías de desagüe de los muebles sanitarios deberán de ser de 
fierro fundido, fierro galvanizado, cobre, cloruro de polivinilo o de otros materiales 
que aprueben La Coordinación General.   

Las tuberías de desagüe tendrán un diámetro no menor de 32 mm, ni inferior al de 
la boca de desagüe de cada mueble sanitario, se colocarán con una pendiente 
mínima de 2%.   
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Artículo 418. Queda prohibido el uso de techumbres, gárgolas o canales que 
descarguen agua fuera de los límites propios de cada predio o hacia predios 
vecinos.   

Artículo 419. Las tuberías o albañales que conducen las aguas residuales de una 
construcción hacia fuera de los límites de su predio, deberán ser de 15 cm de 
diámetro como mínimo, contar con una pendiente mínima de 2% y cumplir con 
las Normas de calidad que expida La Coordinación General.   

Los albañales deberán estar provistos en su origen de un tubo ventilador de 5 cm 
de diámetro mínimo que se prolongará cuando menos 1.50 m arriba del nivel de 
la azotea de la construcción.   

La conexión de tuberías de desagüe con albañales deberá hacerse por medio 
de obturadores hidráulicos fijos, provistos de ventilación directa.   

Artículo 420. Los albañales deberán tener registros colocados a distancias no 
mayores de diez metros entre cada uno y en cada cambio de dirección de 
albañal, los registros deberán ser de 40 x 60 cm, cuando menos, para 
profundidades de hasta un metro; de 50 x 70 cm cuando menos para 
profundidades de más de dos metros, los registros deberán tener tapas con cierre 
hermético, a prueba de roedores. Cuando un registro deba colocarse bajo 
locales habitables o complementarios, o locales de trabajo y reunión deberán 
tener doble tapa con cierre hermético.   

Artículo 421. En las zonas donde no exista red de alcantarillado público, la 
Dirección autorizará el uso de fosas sépticas de procesos bioenzimáticos de 
transformación rápida, siempre y cuando se demuestre la absorción del terreno. 
Esta autorización deberá ser avalada por el Sistema de Agua Potable, 
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio.   

Artículo 422. La descarga de agua de fregaderos que conduzcan a pozos de 
absorción o terrenos de oxidación deberán contar con trampas de grasa 
registrables. Los talleres de reparación de vehículos y las estaciones de servicio de 
combustibles deberán contar en todos los casos con trampas de grasa en las 
tuberías de agua residual antes de conectarlas a colectores públicos.   

Artículo 423. Se deberá colocar desarenadores en las tuberías de agua residual 
de estacionamiento públicos descubiertos y circulaciones empedradas de 
vehículos.   

Artículo 424. En las construcciones en ejecución, cuando haya necesidad de 
bombear el agua freática durante el proceso de cimentación o con motivo de 
cualquier desagüe que se requiera, se descargará el agua en un decantador 
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para evitar que sólidos en suspensión azolven la red de alcantarillado. Queda 
prohibido desalojar agua al arroyo de la calle o a la coladera pluvial debiéndose 
instalar desde el inicio de la construcción el albañal autorizado que se conecta al 
drenaje.   

Artículo 425. En las construcciones ubicadas en calles con red de alcantarillado 
público, el propietario deberá solicitar la conexión del albañal con dicha red, de 
conformidad con la que al efecto disponga el Sistema de Agua Potable, 
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio y pagar los derechos que 
establezcan la Ley de Ingresos.   

CAPÍTULO II INSTALACIONES ELECTRICAS   

Artículo 426. Los proyectos deberán contener como mínimo, en su parte de 
instalaciones eléctricas, lo siguiente:   

I. Diagrama unifilar; II. Cuadro de distribución de cargas por circuito; Planos de 
planta y elevación, en su caso; III. Croquis de localización del predio  en relación 
a las calles más cercanas; y sus dimensiones; y IV. Lista de materiales y equipos por 
utilizar, y Memoria técnica descriptiva.   

Artículo 427. Los locales habitables, cocinas y baños domésticos deberán contar 
por lo menos, con dos contactos o salidas de electricidad con una capacidad 
nominal de 15 amperes.   

Artículo 428. Los circuitos eléctricos de iluminación de las construcciones 
consideradas en el artículo 367 de este Reglamento, deberán tener un interruptor 
por cada 50 metros cuadrados o fracción de superficie iluminada, excepto las de 
comercio, recreación e industria, que deberán observar a lo dispuesto en estas 
Normas Técnicas.  

Artículo 429. Las construcciones de salud, edificios públicos, recreación y 
comunicaciones y transportes deberán tener sistemas de iluminación de 
emergencia con encendido automático, para iluminar pasillos, salida, vestíbulos, 
sanitarios, salas y locales de concurrentes, salas de curaciones, operaciones y 
expulsión y letreros indicadores de salidas de emergencia, en los niveles de 
iluminación establecidos por este Reglamento y  sus Normas Técnicas para esos 
locales.   

La Coordinación General se faculta a autorizar previo estudio, el uso de sistemas 
alternos de energía para las diferentes construcciones, siempre y cuando 
cumplan con los ordenamientos establecidos en este Reglamento y las Normas 
Oficiales Mexicanas aplicables.   
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En los proyectos para instalaciones eléctricas de los edificios deberá calcularse el 
número de circuitos en base a la demanda efectiva de energía y de 
conformidad a lo establecido en este reglamento y las instancias competentes en 
la materia.   

En casos de que la toma domiciliaria y el conducto vaya por el subsuelo de la vía 
pública, se deberá de obtener la autorización de La Coordinación General previa 
la conexión de toma eléctrica domiciliaria.   

Artículo 430. Las instalaciones eléctricas, hidráulicas, sanitarias, contra incendio, 
de gas, vapor, combustible, líquidos, aire acondicionado, telefónicas, de 
comunicación y todas aquellas que se coloquen en las construcciones, serán las 
que indique el proyecto, y garantizarán la eficiencia de las mismas, así como la 
seguridad de la construcción, trabajadores y usuarios, para lo cual deberán 
cumplir con lo señalado en este capítulo, en estas Normas Técnicas y las 
disposiciones legales aplicables a cada caso.   

Artículo 431. En las instalaciones se emplearán únicamente tuberías, válvulas, 
conexiones materiales y productos que satisfagan las normas de calidad 
establecidas por las Normas Oficiales Mexicanas correspondientes.   

Artículo 432. Los procedimientos para la colocación de instalaciones se sujetarán 
a las siguientes disposiciones:   

I.- El Director Responsable de obra programará la colocación de las tuberías de 
instalaciones en los ductos destinados a tal fin en el proyecto, los pasos 
complementarios y las preparaciones necesarias para no romper los pisos, muros, 
plafones y elementos estructurales;   

II.- En los casos que se requiera ranurar muros y elementos estructurales para la 
colocación de tubería, se trazarán previamente las trayectorias de dichas 
tuberías, y su ejecución será aprobada por el Director Responsable de Obra y el 
Corresponsable en instalaciones, en su caso. Las ranuras en elementos de 
concreto no deberán sustraer los  recubrimientos mínimos del acero de refuerzo 
señalados en estas Normas Técnicas para el Diseño y Construcción de Estructuras 
de Concreto;   

III.- Los tramos verticales de las tuberías de instalaciones se colocarán a plomo 
empotrados en los muros o elementos estructurales o sujetos a éstos mediante 
abrazaderas; y   

IV.- Las tuberías de agua residuales alojadas en terreno natural se colocarán en 
zanjas cuyo fondo se preparará con una capa de material granular con tamaño 
máximo de 2.50 centímetros.   
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Artículo 433. Los tramos de tuberías de las instalaciones hidráulicas, sanitarias, 
contra incendio, de gas, vapor, combustibles líquidos y de aire comprimido y 
oxígeno, deberán unirse sellarse herméticamente, de manera que se impida la 
fuga del fluido que conduzcan, para lo cual deberán utilizarse los tipos de 
soldadura que se establecen en las Normas Técnicas de este Reglamento.   

Artículo 434. Las tuberías para las instalaciones a que se refiere el artículo anterior, 
se probarán antes de autorizarse la ocupación de la obra,  mediante la 
aplicación de agua, aire o solventes diluidos, a la presión y por el tiempo 
adecuado, según el uso y tipo de instalación, de acuerdo con lo indicado en 
estas Normas Técnicas de este Reglamento.   

CAPÍTULO II INSTALACIONES DE COMBUSTIBLES   

Artículo 435. Las construcciones que requieran instalaciones de combustibles 
deberán cumplir con las disposiciones establecidas por las autoridades 
competentes, así como por estas Normas Técnicas de este Reglamento. 
CAPÍTULO III INSTALACIONES DE COMUNICACIÓN   

Artículo 436. Las construcciones que requieran instalaciones telefónicas deberán 
cumplir con lo que establezcan las Normas Técnicas de instalaciones dictadas por 
la empresa prestadora del servicio, así como por estas Normas Técnicas de este 
Reglamento.   

CAPÍTULO IV COLOCACIÓN DE EQUIPOS TELEFÓNICOS EN LA VÍA PÚBLICA   

Artículo 437. Corresponde a La Coordinación General la facultad de expedir 
autorizaciones para la colocación de equipos telefónicos en vía pública, 
atendiendo a los aspectos técnicos, de imagen urbana y administrativos que 
señala el presente ordenamiento.   

Para la instalación y operación de equipos telefónicos en vía pública, se deberán 
tomar en consideración los siguientes aspectos técnicos:   

I. Los equipos telefónicos deberán ser colocados con instalaciones ocultas;   

II. La  Dirección de Obras podrá  autorizar  la  instalación  de  equipos  telefónicos  
en  esquinas  o cruceros; siempre que no obstaculice el tránsito de personas o 
vehículos;   

III. El número máximo de equipos de telefonía que podrán ubicarse por crucero, 
será determinado por La Coordinación General, previo estudio técnico 
específico;   
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IV. Podrán instalarse equipos telefónicos únicamente en banquetas que cuenten 
con una sección mínima de 1.20 metros de ancho, esto con la finalidad de no 
obstaculizar los pasos peatonales;   

V. Los equipos telefónicos no se podrán colocar frente a accesos vehiculares, 
peatonales o para personas discapacitadas, de comercios, oficinas, casas 
habitación o cualquier otro tipo de local al cual se dificulte su acceso;   

VI. En su caso, La Coordinación General determinará la ubicación de los equipos 
telefónicos atendiendo a los planes y programas de ordenamiento urbano;   

VII. No podrán ser autorizadas la colocación de casetas telefónicas o teléfonos en 
vía pública dentro de la Zona de Monumentos Históricos del Municipio de 
Zapotlanejo;  

VIII. Cuando para la instalación de equipos telefónicos se requiera de la ruptura 
del pavimento, se deberá contar con la licencia, permiso o autorización y en su 
caso el pago respectivo, así mismo deberán reparar los daños generados en la 
vía pública y bienes de uso común;   

IX. Para la instalación de equipos telefónicos, las empresas deberán tomar las 
medidas de prevención y seguridad necesarias, asimismo serán responsables de 
la limpieza del espacio que se haya afectado con las obras de instalación, así 
como de mantener en buenas condiciones el equipo instalado;   

X. La colocación, instalación o funcionamiento de los equipos telefónicos, no 
deberán entorpecer el funcionamiento de ningún otro elemento urbano 
existente, invadir espacios de restricción o impedir la visibilidad de conductores de 
vehículos; y   

XI. Las empresas serán responsables de sus equipos telefónicos, de las 
instalaciones y demás accesorios que los complementan, en los términos de su 
autorización y del presente reglamento.   

Previo al otorgamiento de la licencia, autorización o permiso correspondiente, la 
autoridad municipal podrá llevar a cabo visitas de verificación a efecto de 
constatar las condiciones físicas y del entorno urbano para la instalación de 
casetas telefónicas en vía pública. Asimismo en todo momento La Coordinación 
General podrá llevar a cabo vistas de inspección para verificar el cumplimiento 
del presente ordenamiento.    

Las empresas que presten el servicio de telefonía deberán contar con el permiso 
o autorización expedida por autoridad competente para la explotación de vías 
de comunicación en la modalidad solicitada, así como señalar un representante 
legal con domicilio dentro del Municipio.   
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El Municipio en el ámbito de su competencia, podrá celebrar convenios con las 
empresas que pretendan instalar equipos telefónicos en vía pública, a efecto de 
determinar condiciones de mantenimiento, número, y demás circunstancias que 
se consideren necesarias para la correcta prestación del servicio.   

TÍTULO XIII CONSTRUCCIÓN   

CAPÍTULO I GENERALIDADES   

Artículo 438. Durante la ejecución de una obra deberán tomarse las medidas 
necesarias para no alterar el comportamiento ni el funcionamiento de las 
Construcciones e Instalaciones en predios colindantes o en la vía pública.   

El horario para los trabajos de construcción quedará comprendido entre las 8:00 y 
las 18:00 horas, salvo que La Coordinación General indique lo contrario, dicha 
autorización para el trabajo fuera del horario establecido anteriormente estará 
sujeta al impacto que genere en la zona.   

Deberán observarse, además, las disposiciones establecidas por las Normas 
Oficiales Mexicanas relativas a la contaminación originada por ruido.   

Artículo 439. Los materiales de construcción y los escombros de las obras podrán 
colocarse momentáneamente en las banquetas de la vía pública, sin invadir la 
superficie de rodamiento y ofreciendo banquetas alternativas provisionales 
debidamente protegidas durante los horarios y bajo las condiciones que fije La 
Coordinación General para cada caso.   

Artículo 440. Los vehículos que carguen o descarguen materiales para una obra 
podrán estacionarse en la vía pública durante los horarios que fije La 
Coordinación General y con apego a lo que disponga al efecto la Ley de 
Movilidad y Transporte del Estado de Jalisco.   

Artículo 441. Los escombros, excavaciones y cualquier otro obstáculo para el 
tránsito, en la vía pública, originados por obras públicas o privadas, serán 
protegidos con barreras, y señalados adecuadamente por los responsables de las 
obras con banderas y letreros durante el día y con señales luminosas claramente 
visibles durante la noche.   

Artículo 442. Los propietarios están obligados a reparar por su cuenta las 
banquetas y guarniciones que hayan deteriorado con motivo de la ejecución de 
la obra. En su defecto, La Coordinación General ordenará los trabajos de 
reparación o reposición con cargo a los propietarios o poseedores.   
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Artículo 443. Los equipos eléctricos en instalaciones provisionales, utilizados 
durante la obra, deberán cumplir con las Normas Oficiales Mexicanas para 
Instalaciones Eléctricas.   

Artículo 444. Los propietarios de las obras cuya construcción sea suspendida por 
cualquier causa por más de sesenta días calendario, estarán obligados a limitar 
sus predios con la vía pública por medio de cercas o bardas y a clausurar los 
vanos que fueren necesarios, a fin de impedir el acceso a la construcción.   

Artículo 445. Cuando se interrumpa una excavación, se tomarán las precauciones 
necesarias para evitar que se presenten movimientos que puedan dañar a las 
construcciones y predios colindantes o las instalaciones de la vía pública y que 
ocurran fallas en las paredes o taludes de la excavación por exposición 
prolongada a la intemperie.   

Se tomarán también las precauciones  necesarias  para impedir  el acceso al sitio 
de la excavación mediante señalamiento adecuado y barreras para evitar 
accidentes.   

Artículo 446. Los tapiales, de acuerdo con su tipo, deberán, cumplir las siguientes 
disposiciones:   

I. De barrera: Cuando se ejecuten obras de pintura, limpieza o similares, se 
colocarán barreras que se puedan remover  al suspenderse el trabajo diario, 
Estarán pintadas  y tendrán leyendas de “Precaución”. Se construirán de manera 
que no obstruya o impidan la vista de las señales de tránsito, de las placas de 
nomenclatura o de los aparatos y accesorios de los servicios públicos. En caso 
necesario, se solicitará a La Coordinación General su traslado provisional a otro 
lugar;   

II. De marquesina: Cuando los trabajos se ejecuten a más de diez metros de 
altura, se colocarán marquesinas que cubran suficientemente la zona interior de 
las obras, tanto sobre la banqueta como sobre los predios colindantes. Se 
colocarán de tal manera que la altura de caída de los materiales de demolición 
o de construcción sobre ellas, no exceda de cinco metros;   

III. Fijos: En las obras que se ejecuten en un predio a una distancia menor de diez 
metros de la vía pública, se colocarán tapiales fijos que cubran todo el frente de 
la misma. Serán de madera, lámina, concreto, mampostería o de otro material 
que ofrezca las mismas garantías de seguridad. Tendrán una altura mínima de dos 
metros cuarenta centímetros; deberán estar pintados y no tener más claros que 
los de las puertas, las cuales se mantendrán cerradas. Cuando la fachada quede 
al paño del alineamiento, el tapial podrá abarcar una franja anexa hasta de 
cincuenta centímetros sobra la banqueta. Previa solicitud, podrá La Coordinación 
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General conceder mayor superficie de ocupación de banquetas, si esto no 
afecta el tránsito peatonal;   

IV. De paso cubierto: En obras cuya altura sea mayor de diez metros o en aquellas 
en que la invasión de la banqueta lo amerite, La Coordinación General podrá 
exigir que se construya un paso cubierto, además del tapial. Tendrá cuando 
menos, una altura de dos metros cuarenta centímetros y una anchura libre de un 
metro veinte centímetros; y   

V. En casos especiales: las autoridades podrán permitir o exigir, en su caso, otro 
tipo de tapiales diferentes a los especificados en este artículo.   

Ningún elemento de los tapiales quedará a menos de cincuenta centímetros de 
la vertical sobre la guarnición de la banqueta.   

CAPÍTULO II SEGURIDAD E HIGIENE EN LAS OBRAS   

Artículo 447. Durante la ejecución de cualquier construcción el Director 
Responsable de Obra, tomará las precauciones, adoptaran las medidas técnicas 
y realizarán los trabajos necesarios para proteger la vida y la integridad física de 
los trabajadores y la de terceros, para lo cual deberán cumplir con lo establecido 
en este Reglamento de Construcción, además de las Leyes y los Reglamentos de 
Seguridad e Higiene en el Trabajo y de Medidas Preventivas de Accidentes de 
Trabajo.   

Artículo 448. Durante las diferentes etapas de construcción de cualquier obra será 
responsabilidad del propietario y del Director Responsable en Obra, el tomar las 
precauciones necesarias para evitar los incendios y para combatirlos mediante el 
equipo de extinción adecuado. Esta protección deberá proporcionarse tanto al 
área ocupada por  la obra en sí, como las  colindancias, bodegas, almacenes y 
oficinas. El equipo de extinción de fuego deberá ubicarse en lugares de fácil 
acceso y en las zonas donde se ejecuten soldaduras u otras operaciones que 
puedan originar incendios y se identificará mediante señales, letreros o símbolos 
claramente visibles.   

Los aparatos y equipos que se utilicen en la construcción, que produzcan humo o 
gas proveniente de la combustión, deberán ser colocados de manera que se 
evite el peligro de incendio o de intoxicación.   

Artículo 449. Deberán usarse redes de seguridad donde exista la posibilidad de 
caída de los trabajadores de las obras, cuando no puedan usarse cinturones de 
seguridad, líneas de amarre y andamios.   

Artículo 450. Los trabajadores deberán usar los equipos de protección personal en 
los casos que se requiera, de conformidad con lo establecido en este 
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Reglamento de Construcción, además de las Leyes y los Reglamentos de 
Seguridad e Higiene en el Trabajo y de Medidas Preventivas de Accidentes de 
Trabajo.   

Artículo 451. En las obras de construcción deberán proporcionarse a los 
trabajadores servicios provisionales de agua potable y un sanitario portátil, 
excusado o letrina por cada veinticinco trabajadores o fracción excedente de 
quince; y mantenerse permanentemente un botiquín con los medicamentos e 
instrumentales de curación necesarios para proporcionar primer auxilios.   

CAPÍTULO III MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE CONSTRUCCION   

Artículo 452. Los materiales empleados en la construcción deberán cumplir con 
las siguientes disposiciones:   

I. La resistencia, calidad y características de los materiales empleados en la 
construcción, serán las que se señalan en las especificaciones de diseño y los 
planos constructivos registrados, y deberán satisfacer estas Normas Técnicas de 
este Reglamento y las Normas Oficiales Mexicanas  respectivas; y   

II. Cuando se proyecte utilizar en una construcción algún material nuevo del cual 
no existan Normas Técnicas o Normas Oficiales Mexicanas, el Director 
Responsable de Obra deberá solicitar la aprobación previa de La Coordinación 
General para lo cual presentará los resultados de las pruebas de verificación de 
calidad de dicho material.   

Artículo 453. Los materiales de construcción deberán ser almacenados en las 
obras de tal manera que se evite su deterioro o la intrusión de materiales extraños.   

Artículo 454. El Director Responsable de Obra deberá vigilar que se cumpla con 
este Reglamento y con lo especificado en el proyecto, particularmente en lo que 
se refiere a los siguientes aspectos.   

Artículo 455. Podrán utilizarse los nuevos procedimientos de construcción que el 
desarrollo de la técnica introduzca, previa autorización de La Coordinación 
General, para lo cual el Director Responsable de Obra presentará una 
justificación de idoneidad detallando el procedimiento propuesto y anexando en 
su caso, los datos de los estudios y los resultados de la prueba experimentales 
efectuadas.   

Artículo 456. Deberán realizarse las pruebas de verificación de calidad de 
materiales que señalen las normas oficiales correspondientes y estas Normas 
Técnicas de este Reglamento. En caso de duda, el La Coordinación General 
podrá exigir los muestreos y las pruebas necesarias para verificar la calidad y 
resistencia especificadas de los materiales, aún en las obras terminadas.   
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El muestreo deberá efectuarse siguiendo métodos estadísticos que aseguren que 
el conjunto de muestras sea representativo en todas las obras.   

El La Coordinación General llevará un registro de los laboratorios o empresas que, 
a su juicio, puedan realizar estas pruebas.   

Artículo 457. Los elementos estructurales que se encuentren en ambiente corrosivo 
o sujetos a la acción de agentes físicos, químicos o biológicos que puedan hacer 
disminuir su resistencia, deberán ser de material resistente a dichos efectos, o 
recubiertos con materiales o sustancias protectoras y tendrán un mantenimiento 
preventivo que asegure su funcionamiento dentro de las condiciones previstas en 
el proyecto.   

Los paramentos exteriores de los muros deberán impedir el paso de la humedad. 
En los paramentos de los muros exteriores construidos con materiales aparentes, el 
mortero de las juntas deberá ser a prueba de roedores y contra intemperie.  

CAPÍTULO IV MEDICIONES Y TRAZOS   

Artículo 458. En las construcciones en que se requiera llevar registros de posibles 
movimientos verticales, así como en aquellas en que el Director Responsable de 
Obra lo considere necesario o La Coordinación General lo ordene, se instalarán 
referencias o bancos de nivel superficiales, suficientemente alejados de la 
cimentación o estructura de que se trate, para no ser afectados por los 
movimientos de las mismas o de otras cargas cercanas, y se referirán a éstos las 
nivelaciones que se hagan.   

En los planos de cimentación se deberá indicar si se requiere el registro de 
movimientos verticales, y las características y periodicidad de las nivelaciones 
correspondientes.   

Artículo 459. Antes de iniciares una construcción deberá verificarse el trazo del 
alineamiento del predio con base en el Dictamen de Alineamiento y Número 
Oficial, y las medidas de la poligonal del perímetro, así como la situación del 
predio en relación con los colindantes, la cual deberá coincidir con los datos 
correspondientes del título de propiedad, en su caso, Se trazarán después los ejes 
principales del proyecto, refiriéndolos a puntos que puedan conservarse fijos. Si los 
datos que arroje el levantamiento del predio exigen un ajuste de las distancias 
entre los ejes consignados en los planos arquitectónicos, deberá dejarse 
constancia de las diferencias mediante anotaciones en bitácora o elaborando 
planos del proyecto ajustado. El Director Responsable de Obra deberá hacer 
constar que las diferencias no afectan la seguridad estructural ni el 
funcionamiento de la construcción, no las holguras exigidas entre edificios 
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adyacentes. En caso necesario deberán hacerse las modificaciones pertinentes 
al proyecto arquitectónico y al estructural.   

Artículo 460. Las construcciones nuevas deberán separarse de la colindancia con 
los predios vecinos, en las distancias mínimas que se fijan en el artículo 383 de este 
Reglamento.   

Las separaciones deberán protegerse por medio de tapajuntas que impidan la 
penetración de agua, basura y otros materiales.   

CAPÍTULO V EXCAVACIONES Y CIMENTACIONES   

Artículo 461. Para la ejecución de las excavaciones y la construcción de 
cimentaciones se observarán las disposiciones de este Reglamento.   

En particular se cumplirá lo relativo a las precauciones para que no resulten 
afectadas las construcciones y predios vecinos, ni los servicios públicos, de 
acuerdo con lo dispuesto en el artículo 390 de este Reglamento.   

Artículo 462. En la ejecución de las excavaciones se considerará los estados límite 
establecidos en el artículo 397 de este Reglamento.   

Artículo 463. Si en el proceso de una excavación se encuentran restos fósiles o 
arqueológicos, se deberá suspender de inmediato la excavación en ese lugar y 
notificar el hallazgo a La Coordinación General y a las Autoridades 
Correspondientes.   

Artículo 464. El uso de explosivos en excavaciones quedará condicionado a la 
autorización de la Secretaría de la Defensa Nacional, así como a las restricciones 
y elementos de protección que ordenen la Dirección de Protección Civil y 
Bomberos Municipal y dicha dependencia.  

CAPÍTULO VI DISPOSITIVO PARA TRANSPORTE VERTICAL EN LAS OBRAS   

Artículo 465. Los dispositivos empleados para transporte vertical de personas o de 
materiales durante la ejecución de las obras, deberán ofrecer adecuadas 
condiciones de seguridad.   

Sólo se permitirá transportar personas en las obras por medio de elevadores 
cuando estos hayan sido diseñados, construidos y montados con barandales, 
freno automático, que evite la caída libre y guías en todo a su altura que eviten el 
volcadura, así como cuando cuenten con todas las medidas de seguridad 
adecuadas, sujetándose a lo que indican las Normas Técnicas de este 
Reglamento.   
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Artículo 466. Las máquinas elevadoras empleadas en la ejecución de las obras. 
Incluidos sus elementos de sujeción, anclaje y sustentación, deberán:   

I. Ser de buena construcción mecánica, resistencia adecuada y estar exentas de 
defectos manifiestos;   

II. Mantenerse en buen estado de conservación y de funcionamiento;   

III. Revisarse y examinarse periódicamente durante la operación en la obra y 
antes de ser utilizadas;    

IV. particularmente en sus elementos mecánicos tales como: anillos, cadenas, 
garfios, manguitos, poleas, y eslabones giratorios, usados para izar y descender 
materiales o como medio de suspensión;   

V. Indicar claramente la carga útil máxima de la máquina de acuerdo con sus 
características, incluyendo la carga admisible para cada caso, si ésta es variable;    

VI. Estar provistas de los medios necesarios para evitar descensos accidentales; y   

VII. Los cables que se utilicen para izar, descender o como medio de suspensión, 
deberán ser de buena calidad, suficientemente resistentes y estar exentos de 
defectos manifiestos.   

Artículo 467. Antes de instalar grúas-torre en una obra, se deberá despejar el sitio 
para permitir el libre movimiento de la carga y del brazo giratorio y vigilar que 
dicho movimiento no dañe construcciones vecinas, instalaciones o líneas 
eléctricas en vía pública.   

CAPÍTULO VII FACHADAS   

Artículo 468. Las placas de materiales pétreos en fachada, se fijarán mediante 
grapas que proporcionen el anclaje necesario, y se tomarán las medidas 
necesarias para permitir los movimientos estructurales previsibles. Así como para 
evitar el paso de humedad a través, del revestimiento.   

Artículo 469. Los aplanados de mortero se aplicarán sobre superficies rugosas o 
repelladas, previamente humedecidas. Los aplanados cuyo espesor sea mayor 
de tres centímetros deberán contar con dispositivos de anclaje, que garanticen la 
estabilidad del recubrimiento, y en caso de ser estructuras, que garanticen el 
trabajo en su conjunto.  

Artículo 470. Los vidrios y cristales deberán colocarse tomando en cuenta los 
posibles movimientos de la construcción y contracciones ocasionadas por 
cambio de temperatura. Los asientos y selladores empleados la colocación de 
piezas mayores de uno y medio metros cuadrados deberán absorber tales 
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deformaciones y conservar su elasticidad, debiendo observarse lo dispuesto en 
este Reglamento, respecto a las holguras necesarias para absorber movimientos 
sísmicos.   

Artículo 471. Las ventanas, canceles, fachadas integrales y otros elementos de 
fachada, deberán resistir las cargas ocasionadas por ráfagas de viento, según lo 
que establece este Reglamento y estas Normas Técnicas para Diseño por Viento.   

Para estos elementos La Coordinación General podrá exigir pruebas de 
resistencia al viento a tamaño natural.   

CAPÍTULO VIII AMPLIACIONES   

Artículo 472. Las obras de ampliación podrán ser autorizadas si el programa 
permite el nuevo uso y la nueva densidad o intensidad de ocupación del suelo.   

Artículo 473. Las obras de ampliación, cualquiera que sea su tipo deberán cumplir 
con los requerimientos de habitabilidad, funcionamiento, seguridad, higiene, 
protección al ambiente, integración al contexto y mejoramiento de la imagen 
urbana, así como los requerimientos de seguridad estructural a que se refieren las 
Normas Técnicas de este Reglamento.   

Artículo 474. En las obras de ampliación no se podrán sobrepasar nunca los límites 
de resistencia estructural, las capacidades de servicio de las tomas, acometidas y 
descargas de las instalaciones hidráulicas, eléctricas y sanitarias de las 
construcciones en uso, excepto en los casos que exista la infraestructura 
necesaria para proporcionar el servicio, previa solicitud y aprobación de las 
autoridades correspondientes.   

TÍTULO XIV MEDIDAS PREVENTIVAS EN DEMOLICIONES   

Artículo 475. Con la solicitud de licencias de demolición considerada en este 
Reglamento, se deberá presentar un programa de demolición, en el que se 
indicará el orden y fechas aproximadas en que se demolerán los elementos de la 
construcción. En caso de prever el uso de explosivos, el programa de demolición 
señalará con toda precisión el o los días y la hora o las horas en que se realizarán 
las explosiones, que estarán sujetas a la aprobación de La Coordinación General.   

Artículo 476. Las demoliciones de locales construidos o construcciones con un 
área mayor de 60 metros cuadrados o de tres o más niveles de altura, deberán 
contar con la responsiva de un Director Responsable de Obra, según lo dispuesto 
en este Reglamento.   

Artículo 477. Cualquier demolición en zonas del patrimonio histórico, artístico y 
arqueológico, requerirá previamente a la licencia de demolición, de la 
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autorización correspondiente por  parte de las  autoridades federales que 
correspondan y requiera, en todos los casos, de la responsiva de un Director 
Responsable de Obra.   

Artículo 478. Previo al inicio de la demolición y durante su ejecución, se deberán 
prever todos los acordonamientos, tapiales, puntales o elementos de protección 
de colindancias y vías pública que determina en cada caso el Municipio.   

Artículo 479. En los casos autorizados de demolición con explosivos, la Dirección 
de Protección Civil y Bomberos Municipal, deberá avisar a los vecinos colindantes 
la fecha y hora exacta de las explosiones, cuando menos con 24 horas de 
anticipación.   

Artículo 480. Los procedimientos de demolición, deberán sujetarse a lo que 
establezca este Reglamento y sus Normas Técnicas.   

Artículo 481. El uso de explosivos para demoliciones quedará condicionado a que 
las autoridades federales que correspondan otorguen el permiso para la 
adquisición y uso de explosivos con el fin indicado.   

Artículo 482. Los materiales, desechos y escombros provenientes de una 
demolición, deberán ser retirados en su totalidad en un plazo no mayor de 28 días 
hábiles contados a partir del término de la demolición y bajo las condiciones que 
establezcan las autoridades correspondientes en materia de vialidad y transporte.   

TÍTULO XV NORMAS PARA EL LIBRE ACCESO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD   

Artículo 483. Para efectos del  Reglamento de Construcción, se entiende por 
persona con discapacidad, a todo ser humano que padece una carencia o 
disminución, congénita o adquirida, de alguna capacidad física, sensorial, 
psicomotora o mental, de manera parcial o total, que dificulte su desarrollo e 
integración al medio que le rodea, por un periodo de tiempo definido o indefinido 
y de manera transitoria o permanente.   

Artículo 484. Los derechos que el  Reglamento de Construcción protege a favor 
de las personas con discapacidad mediante la modificación, planeación y 
diseño del entorno físico son el desplazarse libremente en los espacios públicos  y 
tener acceso y facilidades de desplazamiento en los espacios laborales, 
comerciales, oficiales y recreativos, mediante la construcción de las 
especificaciones arquitectónicas apropiadas.   

Artículo 485. En toda edificación o espacio abierto con acceso al público o de 
uso común, ya sea público o privado, se deberán garantizar las facilidades para 
personas con discapacidad, mediante la incorporación en el diseño 
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arquitectónico, de los elementos mínimos de accesibilidad y bienestar que se 
describen en este título.    

Artículo 486. Toda edificación deberá contar con cajones de estacionamiento 
reservados para personas con discapacidad, con dimensiones mínimas de 5 
metros de fondo por 3.50 metros de ancho, con proporción de un cajón por cada 
veinticinco cajones de estacionamiento requeridos; cuando la edificación 
requiera una cantidad total menor a veinticinco cajones de estacionamiento, 
será obligatorio contar como mínimo con un cajón estacionamiento reservado 
para personas con discapacidad.   

Artículo 487. Los cajones reservados para personas con discapacidad deberán 
ubicarse próximos al ingreso o ingresos a la edificación y el recorrido desde el 
cajón de estacionamiento hasta el ingreso deberá estar libre de obstáculos de 
cualquier tipo.   

Artículo 488. En cada cajón de estacionamiento para personas con 
discapacidad, deberá colocarse el señalamiento con el símbolo internacional de 
acceso a discapacitados con un diámetro de 1.60 metros, pintado en el piso y 
ubicado al centro del cajón, además deberá colocarse un letrero con el mismo 
símbolo de 0.40 metros por 0.60 metros colocado a 2.10 metros de altura y al 
frente de cada cajón respectivo.   

Artículo 489. Cuando existan cambios de nivel en los espacios exteriores públicos, 
haciéndose necesario el uso de circulaciones verticales, se deberá prever tanto 
escaleras con pasamanos, como rampas sujetándose a lo señalado por el 
Reglamento de Construcción.   

Artículo 490. Toda edificación deberá garantizar el acceso desde la vía pública 
mediante rampas desde la misma o por medio de accesos sin cambio de nivel 
entre el interior y el exterior del edificio.   

Artículo 491. Próximo a rampas de acceso, escaleras y otros cambios de nivel, el 
piso tendrá una textura diferente con respecto al predominante, con una 
dimensión de 1.20 metros por el ancho del elemento.    

Artículo 492. Las rampas para uso de personas con discapacidad tendrán las 
siguientes características:    

I. Ancho mínimo libre de un metro entre cualquier elemento;   

II. Pendiente máxima del seis por ciento;   

III. Longitud máxima de seis metros entre descansos;   
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IV. Descansos de 1.50 metros;   

V. El piso deberá ser firme, resistente, antiderrapante y construido con materiales 
no combustibles;   

VI. Pasamanos con una altura mínima de un metro, ubicados a ambos lados de la 
rampa;   

VII. Señalamiento que prohíba la obstrucción de la rampa con cualquier tipo de 
elemento; y   

IX. Símbolo internacional de acceso a personas con discapacidad.   

Artículo 493. En los puntos de cruce de la vía pública, las banquetas contarán con 
rampas con una pendiente máxima del seis por ciento, dimensión mínima de un 
metro de ancho y deberán alinearse de forma perpendicular a las vialidades 
para evitar desplazamientos diagonales de personas con discapacidad visual.   

Artículo 494. La construcción de rampas con especificaciones distintas a las antes 
mencionadas, será posible para adaptarse a las dimensiones y características de 
la vía pública, siempre y cuando el correcto funcionamiento y calidad de 
construcción de las mismas sean aprobadas por La Coordinación General.   

Artículo 483. Los pasamanos serán realizados con tubulares metálicos con un 
diámetro entre cuatro y seis centímetros; se deberán colocar dos pasamanos, uno 
a un metro y el otro a setenta centímetros, ambos respecto al nivel del piso.   

Artículo 495. En toda edificación, las puertas tendrán una dimensión mínima de 
noventa centímetros de ancho, tendrán acabados de alto contraste en relación 
a los de la pared correspondiente; además, las manijas, cerraduras y jaladeras 
deberán ser de tipo palanca, además deberán ser resistentes, de fácil manejo y 
estar instaladas a noventa centímetros respecto al nivel del piso.  

Artículo 496. En toda edificación los vestíbulos tendrán las siguientes 
características:   

I. Deberán de evitarse en lo posible escalones o cambios de nivel pronunciados 
en los vestíbulos de acceso a edificios sea este vestíbulo interior o exterior;   

II. Deberá ser el espacio donde no exista ningún tipo de barrera arquitectónica o 
de vegetación; y   

III. Será el espacio más amplio del edificio y tendrá acceso directo a la vía 
pública, estacionamiento o rutas pedestres.   
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Artículo 497. Toda circulación horizontal exterior, andador o banqueta, tendrá las 
siguientes características:   

I. En los espacios abiertos públicos se deberá prever que existan áreas de 
descanso para sillas de ruedas al menos a cada 50 metros de distancia, que no 
interfieran con la circulación peatonal;   

II. La pendiente máxima será del seis por ciento;   

III. La vegetación y arbolado no deberá obstruir la circulación en el ancho de la 
misma y a una altura mínima de 2.10 metros;   

IV. El piso deberá ser firme, resistente, antiderrapante y construido con materiales 
no combustibles;   

V. Se utilizarán diferentes materiales o colores para facilitar la identificación y 
orientación a personas con discapacidad visual; y   

VI. Por ningún motivo se permitirá cambios bruscos de nivel en las banquetas por 
paso de ingresos vehiculares o peatonales que ingresen a propiedad privada o 
pública. Los desarrollos de estos cambios de nivel se realizarán por dentro de la 
propiedad.   

Artículo 498. Queda prohibido utilizar la vía pública como vestíbulo de ingreso, el 
fin de garantizar el libre tránsito de personas con discapacidad.    

Artículo 499. En conjuntos habitacionales, comerciales o de equipamiento, existirá 
un sistema de rutas pedestres independiente del tráfico vehicular, sin barrera 
alguna, ni pendiente mayor al seis por ciento; cuando las rutas pedestres 
coincidan con las vías de tráfico vehicular, se proveerá a las mismas con 
semáforos parlantes y luminosos especiales para el cruce de peatones.   

Artículo 500. En las áreas de acceso, tránsito y estancia de edificios públicos y 
centros comerciales se instalarán señalamientos conforme a las especificaciones 
siguientes:   

I. Las señalizaciones serán con los colores y las especificaciones internacionales 
que para el caso existen;   

II. Los letreros gráficos visuales deberán tener letras de cinco centímetros de alto 
como mínimo, en color contrastante con el fondo y colocados a 2.10 metros 
sobre el nivel del piso;   

III. En los letreros táctiles las letras o números tendrán dos milímetros de relieve, dos 
centímetros de altura y serán colocados a 1.40 metros de altura sobre la pared 
adyacente a la manija de la puerta;   
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IV. Los sistemas de alarma de emergencia deberán instalarse a base de señales 
audibles y visibles con sonido intermitente y lámpara de destellos;  

V. En salas de espera y auditorios se destinará un área cercana al acceso de un 
metro por 1.25 metros para personas con discapacidad en sillas de ruedas, 
colocando señalización de área reservada;   

VI. En salas de espera y auditorios se reservará un asiento para discapacitados 
con muletas o bastones, cercano al acceso y simbología de área reservada;   

VII. En comedores se instalarán mesas de setenta y seis centímetros de altura libre 
y asientos removibles;   

VIII. En las áreas públicas se instalará como mínimo, un teléfono dispuesto a una 
altura máxima de 1.20 metros, fuera de gabinete cerrado; y   

IX. Los mostradores de atención al público tendrán una altura máxima de noventa 
centímetros.   

Artículo 501. En áreas de sanitarios, por cada seis inodoros se deberá instalar uno 
para personas con discapacidad. El cual deberá tener las siguientes 
características:    

I. Muros macizos;    

II. Dos metros de fondo por 1.60 metros de frente;    

III. Piso antiderrapante;    

IV. Puertas de un metro de ancho mínimo;    

V. Tres barras horizontales de apoyo, de 1 ½ pulgadas de diámetro cada una, en 
las paredes laterales del inodoro colocadas una a 0.90 metros de altura sobre el 
nivel de piso en un extremo y en el extremo opuesto las dos restantes una a 0.70 
metros y la otra a 0.50 metros de altura sobre el nivel de piso totalmente 
horizontales, se extenderán a 0.70 metros de largo con separación mínima a la 
pared de 0.050 metros;    

VI. Una barra vertical de apoyo, de 1 ½ pulgadas de diámetro, de 0.70 metros de 
longitud en la pared posterior al inodoro centrada a una altura de 0.80 metros 
sobre el nivel de piso en la parte inferior de la barra y a 1.50 metros en la parte 
superior;    
 

VII. El inodoro debe tener un asiento a 0.50 metros de altura sobre el nivel del piso; 
y    
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VIII. El inodoro debe estar colocado a 0.50 metros de distancia del paño de la 
pared al centro del mueble.    

Artículo 502. Cuando en el área de sanitarios, la cantidad de inodoros requeridos 
sea menor a seis, se instalará mínimo uno para personas con discapacidad 
conforme al artículo anterior.   

Artículo 503. Las características de colocación de los lavabos deberán ser las 
siguientes:    

I. A una de altura libre de setenta y seis centímetros sobre el nivel del piso;   

II. La distancia entre lavabos será de 0.90 metros de eje a eje;   

III. El mueble será empotrado o con ménsula de sostén para soportar el peso del 
usuario;   

IV. El desagüe será colocado hacia la pared posterior;   

V. El grifo izquierdo del agua caliente, deberá señalarse con color rojo;   

VI. Uno de los lavabos tendrá llaves largas tipo aleta; y   

VII. Los accesorios como toalleros y secador de manos deberá estar colocados a 
una altura máxima de un metro sobre el nivel del piso.   

Artículo 504. Las áreas de regaderas tendrán como mínimo una regadera para 
discapacitados que cubra las siguientes características:   

I. Dimensiones de 1.10 metros de frente por 1.30 metros de fondo;   

II. Puerta de 1 metro de ancho mínimo;   

III. Dos barras horizontales de apoyo esquineras de 1 ½ pulgadas de diámetros y 
0.90 metros de largo colocadas en la esquina más cercana a 0.80 metros sobre el 
nivel del piso; y   

IV. Banca de transferencia de 0.90 metros por 0.40 metros y 0.50 metros de altura.    

Artículo 505. Los servicios sanitarios donde se requieran vestidores, deberá haber 
un vestidor como mínimo para personas discapacitadas con las siguientes 
características:    

I. 1.80 metros de frente por 1.80 metros de fondo;    

II. Banca de 0.90 metros de largo por 0.40 metros de ancho y 0.50 metros de 
altura;    
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III. Una barra de apoyo, de acero inoxidable de 1 ½ pulgadas de diámetro y de 
0.70 metros de longitud, posicionada horizontalmente en una de las paredes 
laterales colocada a 0.90 metros de altura sobre el nivel del piso; y    

IV. Una barra de apoyo, de acero inoxidable de 1 ½ pulgadas de diámetro y de 
0.70 metros de longitud, posicionada verticalmente a una altura de 0.80 metros 
sobre el nivel del piso de la parte inferior de la barra y a 1.50 metros en la parte 
superior, próxima a la banca y barra horizontal en el muro adyacente a la banca.    

Artículo 506. En todo elevador y elemento que requiera controles electrónicos, se 
instalará la correspondiente en escritura del sistema Braille conforme a la 
normatividad relativa.   

TÍTULO XVI NORMAS PARA IMPACTO HIDROLÓGICO CERO   

Artículo 507. Toda obra de urbanización y edificación, deberá respetar y contener 
elementos que garanticen un nulo impacto hidrológico, mediante acciones que 
ayudarán a preservar el proceso de drenaje natural del agua de lluvia, dichas 
acciones se aplicarán para generar un control en el origen y así evitar que los 
escurrimientos lleguen de las zonas altas a las zonas bajas, donde se generan las 
inundaciones. Al generar un control en las condiciones de escurrimiento, se 
propicia menor saturación en los colectores y canales existentes lo que favorece 
al nivel de seguridad contra inundaciones.   

Artículo 508. Las acciones a que se refiere el artículo anterior, se clasifican de la 
manera siguiente:  

I. Acciones estructurales:   

a) Depósitos de detención;  b) Depósitos de retención; c) Zanjas de infiltración; d) 
Bioretenciones;    

II. Acciones no estructurales:   

a) Limpieza de calles y control de basura; b) Reglamentación y modernización 
administrativa; y c) Preparación contra inundaciones y respuesta a emergencias.     

Artículo 509. Toda ocupación que genere superficies impermeables, deberá 
poseer un dispositivo de control del escurrimiento del agua de origen pluvial.   

Artículo 510. Serán consideradas áreas impermeables todas las superficies que no 
permitan la infiltración del agua hacia el subsuelo.   

Artículo 511. El agua precipitada sobre el terreno no podrá ser drenada 
directamente hacia las calles, cunetas y redes de drenaje.   
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Artículo 512. El dispositivo de control podrá ser un tanque de detención, retención 
o infiltración, debiéndose comprobar en el estudio específico cuál de estas 
alternativas es la más adecuada.   

Artículo 513. El volumen de regulación, será la diferencia entre el hidrograma en 
condiciones naturales del predio y el hidrograma en condiciones urbanizadas.   

Artículo 514. El volumen de control necesario para áreas superiores a 10 (diez) 
hectáreas debe ser determinado a través de estudio hidrológico específico, con 
precipitación de proyecto con probabilidad de ocurrencia del 10% en cualquier 
año, esto es Período de retorno de 10 (diez) años.   

Artículo 515. El estudio hidrológico deberá apoyarse en el Manual Técnico del 
Sistema Hidráulico de Alcantarillado Sanitario y Pluvial de la Comisión Estatal del 
Agua de Jalisco, en lo referente a las curvas intensidad–duración–periodo de 
retorno para la cuenca específica, metodologías para la transformación lluvia–
escurrimiento, coeficientes de escurrimientos, etc.   

Artículo 516. Para áreas inferiores a 10 (diez) hectáreas deberá utilizarse el método 
de hidrogramas triangulares en base al método racional americano con una 
duración de lluvia de 15 minutos.   

Artículo 517. La construcción de todas las estructuras de control indicadas en este 
artículo estará sujeta a la autorización de la Sistema de Agua Potable y 
Alcantarillado del Municipio, después de la debida evaluación de las condiciones 
mínimas de infiltración del suelo en el lugar del nuevo desarrollo habitacional, 
industrial, comercial o de otro tipo que debe ser presentada y comprobada 
fehacientemente por el interesado.   

Artículo 518. Para áreas inferiores a 10 (diez) hectáreas deberá utilizarse el método 
de hidrogramas triangulares en base al método racional americano con una 
duración de lluvia de 15 minutos.   

Artículo 519. El método de control en el origen, es la implementación de depósitos 
de detención o retención a nivel micro en viviendas, estacionamientos, bodegas 
comerciales e industriales, conjuntos habitacionales y todo aquel desarrollo que 
genere impermeabilización del suelo. Estos dispositivos propician la infiltración 
controlada y sin contaminantes y pueden almacenar el agua de lluvia para 
reutilización en riego de jardines o muebles de baño.   

TRANSITORIOS 

PRIMERO. Se Abroga el anterior Reglamento, y  entrará en vigor el presente 
Reglamento al día siguiente de su publicación en la Gaceta Municipal.   
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SEGUNDO. Las solicitudes de licencias o permisos y demás procedimientos 
administrativos que hayan sido ingresadas a trámite y no hayan sido resueltos a la 
fecha de publicación de entrada en vigor de este Reglamento, se sujetarán a lo 
dispuesto por los ordenamientos municipales vigentes a la fecha de su iniciación.”    

 

Ubicados los antecedentes de la iniciativa de ordenamiento municipal que ahora 
nos ocupa, se procede:  

 

PARTE CONSIDERATIVA 

 

I. Que es facultad del Presidente Municipal, Regidores y Síndico presentar 
Iniciativas de Ordenamiento Municipal, de conformidad a lo dispuesto por los 
artículos 40 y 41 de la LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA 
MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS. 

II. Es atribución de las comisiones edilicias recibir, analizar, estudiar, discutir y 
dictaminar los asuntos que se les turne la Secretaria General, entre otras cosas, 
según el artículo 27 de la Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal 
del estado de Jalisco, que a la letra dice: 

 

Artículo 27. Los Ayuntamientos, para el estudio, vigilancia y atención de los 
diversos asuntos que les corresponda conocer, deben funcionar mediante 
comisiones. 

Los Ayuntamientos establecen en sus respectivos reglamentos el plazo en que 
cada comisión edilicia debe dar cuenta de los asuntos que le sean turnados. 

 

III. Una vez analizada la iniciativa que ahora nos ocupa se desprende que la 
misma tiene como como propósito armonizar y crear el REGLAMENTO DE 
CONSTRUCCIÓN PARA EL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO. 

Es por ello que esta Comisión Dictaminadora coincide con lo expresado por los 
proponentes en su exposición de motivos, por lo que considera necesario realizar 
la CREACIÓN del presente ordenamiento municipal como necesarias para 
armonizar con  la Ley Obra Pública del Estado de Jalisco y el Código Urbano para 
el Estado de Jalisco materia que nos ocupa, el actual Gobierno Municipal, 
plantea el reto de promover un entorno adecuado para el desarrollo de una vida 
digna. En este sentido el Gobierno Municipal  de Zapotlanejo, Jalisco, está 
concretando un nuevo marco Jurídico en materia de Construcción y Orden, con 
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este Reglamento  y los demás que emanen de la Ley Estatal harán posible su 
aplicación. 

 

El Gobierno Municipal de Zapotlanejo, Jalisco, está impulsando 
cambios substanciales que incidan en el bienestar de la sociedad 
a través de instrumentos jurídicos como la el nuevo Reglamento 
de Construcción para el Municipio de Zapotlanejo. 

Todo trabajo que tenga por objeto construir, conservar, reparar, instalar, ampliar, 
remodelar, rehabilitar, restaurar, reconstruir o demoler bienes inmuebles, por su 
naturaleza o por disposición legal, SIENDO LAS SIGUIENTES: 

A) La infraestructura y equipamiento para la prestación de servicios públicos. 

 

B) El mantenimiento y restauración de bienes muebles incorporados o 
adheridos a un inmueble, cuando implique modificación al propio 
inmueble. 

 

C) Los proyectos integrales, mismos que abarcan desde el diseño de la obra 
hasta su terminación total, incluyendo, cuando se requiera, la transferencia 
de tecnología.  

 

D) Los trabajos de infraestructura agropecuaria, mejoramiento del suelo, 
desmontes, y similares. 

 

E) La instalación, montaje, colocación, aplicación o remoción, incluidas las 
pruebas de operación de bienes muebles que deban incorporarse, 
adherirse o destinarse a un inmueble, cuando dichos bienes sean 
proporcionados por el ente público al contratista; o cuando incluyan la 
adquisición y su precio sea menor al de los trabajos que se contraten. 

 

F) Las obras de irrigación, introducción, ampliación y mejoramiento de las 
redes de infraestructura básica para agua potable, drenaje, alcantarillado 
y electrificación, para la consolidación de los asentamientos humanos. 

 

G) Las obras para caminos, vialidad urbana, tráfico y transporte colectivo. 
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H) Las obras que coadyuven a la conservación del medio ambiente. 

 

I) Las obras necesarias ante contingencias derivadas de caso fortuito o 
fuerza mayor. 

 

PARTE RESOLUTIVA 

Debido a lo anteriormente expuesto y conforme a lo dispuesto por los artículos 27, 
29, 30, 32 y 33 de la LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA MUNICIPAL 
DEL ESTADO DE JALISCO, se somete a su elevaba consideración de este H. 
Ayuntamiento de Zapotlanejo, Jalisco. 

 

 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL QUE CREA EL REGLAMENTO DE 
CONSTRUCCIÓN PARA EL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO. 

ARTICULO ÚNICO. Se aprueba la creación y publicación del Reglamento de 
Construcción para el Municipio de Zapotlanejo, Jalisco. 

PROPUESTA EN VIRTUD DE CREAR Y APROBAR LA INICIATIVA DE ORDENAMIENTO 
MUNICIPAL. 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

T R A N S I T O R I O S 

ÚNICO. La presente iniciativa entrara en vigor al día siguiente de su publicación 
en la gaceta municipal. 

  

ATENTAMENTE 

ZAPOTLANEJO, JALISCO, A 04 DE OCTUBRE DEL  2016 

SALA DE COMISIÓN DEL H. AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 

POR LAS COMISIONES EDILICIAS CONJUNTAS 

 

POR LA DE REGLAMENTOS 
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(Rúbrica) 

JAIME SALVADOR LUPERCIO PÉREZ 

Presidente de la Comisión 

POR LA DE GOBERNACIÓN Y OBRAS PÚBLICAS 

(Rúbrica) 

HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS 

Presidente de las Comisiones 

 

(Rúbrica) 

ALEJANDRA PADILLA GONZÁLEZ 

Vocal 

(Rúbrica) 

IVÁN CELVERA DÍAZ 

Vocal 

(Rúbrica)  

HILDA FABIOLA TEMBLADOR JIMÉNEZ 

Vocal 

(Rúbrica) 

CARLOS CERVANTES ÁLVAREZ 

Vocal 

 (Rúbrica) 

RUBÉN TORRES HERNÁNDEZ 

Vocal 

(Rúbrica) 

RICARDO MORALES SANDOVAL 

Vocal 
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INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL QUE CREA EL REGLAMENTO DE 
CONSTRUCCIÓN PARA EL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO. 
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DICTAMEN DE: 

Decreto 

COMISIONES CONJUNTAS  DE: 

Reglamentos, Gobernación, Transparencia y acceso a la Información Pública y 
Promoción del desarrollo Económico. 

ASUNTO: 

Iniciativa de Ordenamiento Municipal que tiene como objeto crear y aprobar el 
Reglamento de Trasparencia y Acceso a la Información Pública del Municipio de 

Zapotlanejo, Jalisco. 

 

CIUDADANOS REGIDORES INTEGRANTES DEL  

AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 

Los que suscriben, HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS y  JAIME SALVADOR LUPERCIO 
PÉREZ, en sus caracteres de PRESIDENTE MUNICIPAL Y SÍNDICO MUNICIPAL 
respectivamente  y con fundamento en la facultad que nos confiere el artículo 
115 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; el artículo 73 
fracciones II, III, y IV del Constituyente Local vigente, artículo 41 fracción I y III; 
artículo 42 fracción VI; artículo 44 fracción I al VIII; 48 fracción I y articulo 53 
fracciones I y II de la Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal del 
Estado de Jalisco, nos permitimos someter a su elevada consideración ante este 
órgano de Gobierno Municipal, la siguiente INICIATIVA DE ORDENAMIENTO 
MUNICIPAL con turno a Comisiones, que tiene como objeto crear y aprobar en lo 
general y en lo particular el  proyecto del REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA DEL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO.,  
de conformidad con la siguiente: 

EXPOSICIÓN DE MOTIVOS 

El Ayuntamiento está obligado y facultado para presentar y crear Reglamentos 
municipales tal y como lo la establece  La Ley del Gobierno y la Administración 
Pública Municipal del Estado de Jalisco, en virtud para CUMPLIMENTAR el marco 
legal normativo de nuestro municipio y con ello estar en la justa y vanguardia 
modernidad del ejercicio del Gobierno y la Administración Publica, y a su vez en 
el desarrollo pleno de las actividades diarias del Municipio de Zapotlanejo, Jalisco. 
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           Toda vez que el Municipio libre es la base de la división territorial y 
de la organización política y administrativa del estado de Jalisco, 
investido de personalidad jurídica y patrimonio propios, con las 
facultades y limitaciones establecidas en la Constitución Política 
de los Estados Unidos Mexicanos. 

OBJETIVO 

Que esta iniciativa de Ordenamiento municipal se ajusta a un proceso de 
adecuación y actualización de normas municipales vigentes, armonizadas al 
Área Metropolitana de Guadalajara (AMG), y así también con lo establecido en 
la esfera estatal en materia de normas en comento, aunado a ello para iniciar 
una diligencia de modernización en nuestra reglamentación municipal, es decir, 
que en todo momento los actos administrativos estén totalmente a pegados a 
derecho con efectos jurídicos. 

Robustece lo anterior, en el sentido que el municipio de Zapotlanejo, 
Jalisco estará en cumplimiento con lo fundado y establecido en 
materia de transparencia y rendición de cuentas, como también en 
las diferentes evaluaciones que realice cualquier ente debidamente 
reconocido para revisar, evaluar y dar seguimiento, como ejemplo 
el INSTITUTO NACIONAL PARA EL FEDERALISMO Y EL DESARROLLO 
MUNICIPAL por sus siglas (INAFED),  ASOCIACIÓN DE MUNICIPIOS DE 
MÉXICO A.C por sus siglas (AMMAC-ICMA); INSTITUTO MEXICANO 
PARA LA COMPETITIVIDAD A.C  por sus siglas (IMCO); … AREGIONAL. 

En consecuencia, este instrumento o herramienta jurídica del REGLAMENTO 
MUNICIPAL en comento es esencial y se convierte en la columna vertebral de 
todo gobierno municipal democrático y participativo que hoy demanda los 
ciudadanos,  toda vez para ejecutar todo acto administrativo de gobierno hacia 
con los gobernados, en torno a un ambiente municipal de justicia y de 
participación convirtiéndonos en un gobierno a la medida de los 
Zapotlanejences. 

Por lo anteriormente expuesto, y con fundamento en los 115 de la Constitución 
Política de los estados Unidos Mexicanos; artículos 77 fracción II y 78 de la 
Constitución Política del Estado de Jalisco; artículo 41 fracción III y articulo 53 
fracciones I y II de la Ley del Gobierno y Administración Pública Municipal; 
sometemos a su elevada consideración ante este órgano de gobierno que la 
presente iniciativa sea turnada para su estudio, análisis y dictaminacion a la 
Comisión Edilicia de Gobernación y Reglamentos como convocantes, y como 
coadyuvantes la comisión edilicia de Puntos Constitucionales, Redacción y Estilo,   
bajo el  siguiente PROYECTO, 
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ATENTAMENTE 

ZAPOTLANEJO, JALISCO A 15 DE JULIO DE 2016 

(Rúbrica) 

HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS 

PRESIDENTE MUNICIPAL 

(Rúbrica) 

JAIME SALVADOR LUPERCIO PÉREZ 

SINDICO MUNICIPAL 

 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL 

 

Para crear  y aprobar el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública del Municipio  de  Zapotlanejo. 

 

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL 
MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO. 

Con fundamento en los artículos 115 fracciones II y III inciso h) de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos; El Honorable Ayuntamiento de 
Zapotlanejo, Jalisco formado en comisiones, para analizar, discutir, dictaminar y 
resolver con relación a la presente Iniciativa: 

Proyecto de Decreto del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública del Municipio de Zapotlanejo. 

 

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL H. 

AYUNTAMIENTO DE  ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 

TÍTULO PRIMERO 

DISPOSICIONES GENERALES 

CAPÍTULO ÚNICO 
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Artículo 1.- Del Objeto 

El presente Reglamento es de orden público e interés social, de observancia 

general y obligatoria, y tiene por objeto regular los procedimientos internos del 

Municipio de Zapotlanejo, garantizando y ampliando el ejercicio de los derechos 

de acceso a la información pública y la protección de información confidencial 

de toda persona, la integración, funcionamiento y atribuciones del Comité de 

Transparencia, la Unidad, las Unidades Administrativas y Enlaces con base en lo 

establecido en la Ley, con el fin de constituir un gobierno y administración 

municipal abiertos que propicien la participación ciudadana y la rendición de 

cuentas. 

 

Artículo 2.- Del fundamento 

Este reglamento se expide con fundamento en lo dispuesto por los artículos 1, 6, 

16 párrafo segundo y 115 de la Constitución Política de los Estados Unidos 

Mexicanos; artículo 21 de la Convención sobre los Derechos de las Personas con 

Discapacidad; 4, 9, 15 fracción IX, 73, 77 y 86 de la Constitución Política del Estado 

de Jalisco; 40, 41, 42 y 44 de la Ley del Gobierno y la Administración Pública 

Municipal del Estado de Jalisco; así como lo dispuesto por la Ley General de 

Transparencia y Acceso a la Información Pública, y la Ley de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública del Estado de Jalisco y sus Municipios. 

 

Artículo 3. – Glosario. 

Además de las definiciones establecidas en la Ley, para los efectos del presente 

Reglamento, se entenderá  por: 

I. Ajuste Razonable: Modificaciones y adaptaciones necesarias y 

adecuadas que no impongan una carga desproporcionada o 

indebida, cuando se requiera en un caso particular, para garantizar a 

las personas con discapacidad el goce o ejercicio del derecho de 

acceso a la información, en igualdad de condiciones, de los derechos 

humanos reconocidos y tutelados por el presente reglamento; 

II. Comité: Comité de Transparencia; 
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III. Convenio de Adhesión: Instrumento jurídico que establecen de buena 

voluntad sujetos obligados del Ayuntamiento con el fin de integrar un 

solo Comité de Transparencia y, según sea el caso, publicar su 

respectiva Información Fundamental en un solo Sitio de Internet; 

IV. Enlace de transparencia: Servidor público responsable de gestionar la 

información pública al interior de la dependencia del Sujeto 

Responsable a la que se encuentra adscrito, tanto en lo relativo a las 

solicitudes de información, como la necesaria para el cumplimiento de 

las obligaciones de publicación de información fundamental y la que 

pertenece a los rubros de transparencia focalizada y proactiva; 

V. Instituto: El Instituto de Transparencia, Información Pública y Protección 

de Datos Personales del Estado de Jalisco; 

VI. Interoperabilidad: Capacidad de un sistema de información de 

comunicarse y compartir datos, información, documentos y objetos 

digitales de forma efectiva, con uno o varios sistemas de información, 

mediante una interconexión libre, automática y transparente, sin dejar 

de utilizar en ningún momento la interfaz del sistema propio; 

VII. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 

Estado de Jalisco y sus Municipios; 

VIII. Organismos Garantes: Institutos y/o consejos de transparencia y acceso 

a la información nacional y locales; 

IX. Página: Página de Internet, unidad básica de un Sitio de Internet con 

documentos digitales sobre un mismo tema; 

X. Plataforma Nacional de Transparencia: Plataforma electrónica para el 

cumplimiento con los procedimientos, obligaciones y disposiciones en 

materia de transparencia, acceso a la información y protección de 

confidencial, conformada con al menos los sistemas de solicitudes de 

información, gestión de medios de impugnación, sitios de Internet para 

la publicación de obligaciones de transparencia y sistemas de 

comunicación con Organismos Garantes y sujetos obligados; 

XI. Portal: Portal de Internet, dominio de Internet de un sujeto obligado, 

que opera como “puerta principal” en el que se integran recursos 
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informativos sobre su naturaleza, estructura, servicios y demás 

información que considere pertinente con fines comunicativos y de 

interacción con los usuarios; 

XII. Presidencia: Quien preside del Comité de Transparencia del Sujeto 

Obligado; 

XIII. Reglamento: Reglamento de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública del Ayuntamiento de Zapotlanejo; 

XIV. Sistema Nacional: Sistema Nacional de Transparencia; 

XV. Sitio: Sitio de Internet, conjunto de páginas, documentos y archivos 

digitales, así como servicios en línea, estructurados y organizados bajo 

un mismo tema o finalidad, como parte o subdominio de un Portal; 

XVI. Sujeto Obligado: Los señalados en el artículo 5 del Reglamento; 

XVII. Unidad: Unidad de Transparencia (Dirección de Transparencia); 

XVIII. Unidad Administrativa: Sujeto Responsable que en el marco de sus 

atribuciones y facultades genera, posee y administra información 

pública y confidencial; 

XIX. Usabilidad: Principios de arquitectura, diseño, experiencia, disposición y 

acceso a la información  en Internet basados en el Usuario. 

 

Artículo 4.- Fines. 

Son fines del presente reglamento: 

I. Reconocer el derecho a la información como un derecho humano y 

fundamental; 

II. Transparentar el ejercicio de la función pública, la rendición de cuentas, así 

como el proceso de la toma de decisiones en los asuntos de interés 

público;  

III. Garantizar y hacer efectivo el derecho a toda persona de solicitar, 

acceder, consultar, recibir, difundir, reproducir y publicar información 

pública, de conformidad con el presente reglamento; 

IV. Clasificar la información pública en posesión de las dependencias internas 

y mejorar la organización de archivos;  
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V. Establecer las bases y mecanismos para la difusión de la información de 

interés público proactiva en los términos que establece la legislación de la 

materia y los lineamientos nacionales definidos para ello por el Sistema 

Nacional; 

VI. Proteger los datos personales en posesión de las dependencias internas, 

como información confidencial, de conformidad con las disposiciones 

legales aplicables; 

VII. Propiciar la participación ciudadana en la toma de decisiones públicas a 

fin de contribuir a la consolidación de la democracia; 

VIII. Promover, fomentar y difundir la cultura de la transparencia en el ejercicio 

de la función pública, el acceso a la información, la participación 

ciudadana, así como la rendición de cuentas, a través del establecimiento 

de políticas públicas y mecanismos que garanticen la publicidad de 

información oportuna, verificable, comprensible, actualizada y completa, 

que se difunda en los formatos más adecuados y accesibles para todo el 

público y atendiendo en todo momento las condiciones sociales, 

económicas y culturales del municipio; 

IX. Promover entre los servidores públicos la transparencia y la rendición de 

cuentas, mediante el registro, archivo y protección de los documentos; y 

X. Garantizar la protección de los datos personales en posesión de las 

dependencias internas, con las excepciones que procedan. 

 

Artículo 5.- Principios Rectores. 

Son principios rectores en la interpretación del presente reglamento: 

Certeza: Principio que otorga seguridad y certidumbre jurídica a los particulares, 

en virtud de que permite conocer que las acciones tendientes a facilitar el 

acceso a la información generada por el Ayuntamiento, son apegadas a 

derecho garantizando que los procedimientos sean completamente verificables, 

fidedignos y confiables;  

Relevancia: Se presume relevante toda información que posean los órganos de la 

administración pública, cualquiera sea su formato, soporte, fecha de creación, 

origen, clasificación o procesamiento; 
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Eficacia: Obligación de la Unidad de Transparencia para garantizar, de manera 

efectiva, el derecho de acceso a la información;  

Gratuidad: La búsqueda y acceso a la información pública es gratuita; 

Interés general: El derecho a la información pública es de interés general, por lo 

que no es necesario acreditar interés jurídico en el acceso a la información 

pública, con excepción de la clasificada como confidencial o reservada; 

Legalidad: Obligación del Municipio de ajustar su actuación, que funde y motive 

sus resoluciones y actos en las normas aplicables; 

Apertura Gubernamental: En principio toda información pública es considerada 

de libre acceso, salvo la clasificada expresamente como reservada o 

confidencial; 

Mínima formalidad: En caso de duda sobre las formalidades que deben revestir 

los actos jurídicos y acciones realizados con motivo de la aplicación de este 

reglamento, prevalecerá la interpretación que considere la menor formalidad de 

aquellos; 

Sencillez y celeridad: En todo trámite o procedimiento relativo al acceso a la 

información pública, en caso de duda se optará por lo más sencillo o expedito; 

Presunción de existencia: Se presume que la información debe existir si se refiere a 

las facultades, competencias y funciones que los ordenamientos jurídicos 

aplicables otorgan a las dependencias internas; 

Suplencia de la deficiencia: No puede negarse información por deficiencias 

formales de las solicitudes, se debe suplir cualquier deficiencia formal, así como 

orientar y asesorar para corregir cualquier deficiencia sustancial de las solicitudes 

de los particulares en materia de información pública;  

No discriminación: El sujeto obligado deberá entregar información a todas las 

personas que lo soliciten, en igualdad de condiciones, sin hacer distinciones 

arbitrarias y sin exigir expresión de causa o motivo para la solicitud; y 

Transparencia: Se podrá buscar la máxima revelación de información, mediante 

la ampliación unilateral del catálogo de información fundamental. 

La interpretación de la Ley y de su reglamento, debe orientarse preferentemente 

a favorecer los principios de máxima publicidad y disponibilidad de la información 

en posesión de las dependencias internas. 
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Artículo 6.- Promoción.  

Las actividades de promoción de la cultura de transparencia y del ejercicio del 

derecho a la información que corresponden al sujeto obligado se llevarán a cabo 

con la cooperación de otros sujetos obligados y sus dependencias internas, en el 

ámbito de sus respectivas competencias. 

El sujeto obligado promoverá la importancia de la transparencia, el derecho a la 

información, así como las obligaciones de las autoridades y de las personas al 

respecto. 

De igual forma, el Ayuntamiento podrá celebrar convenios con universidades, y 

otros organismos o agrupaciones que gocen de reconocimiento para la 

elaboración, vigilancia e implementación de actividades o políticas que 

coadyuven en la difusión de la cultura de la transparencia y se garantice el 

cumplimiento de los objetivos del presente reglamento. 

 

Artículo 7. – Supletoriedad. 

Es de aplicación supletoria para este Reglamento, lo establecido en: 

I. La Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública; y 

II. La Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado 

de Jalisco y sus Municipios. 

 

 

TÍTULO SEGUNDO 

DE LOS SUJETOS OBLIGADOS 

CAPÍTULO I 

Disposiciones Generales 

 

Artículo 8. – Sujetos Obligados – Catálogo. 

Son sujetos obligados: 

I. El Ayuntamiento; 

II. Los Organismos Públicos Descentralizados Municipales; 
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III. Las Empresas de Participación Municipal; 

IV. Los Fideicomisos Municipales; 

V. Los Sindicatos del ámbito municipal; y 

VI. Las personas físicas o jurídicas que recauden, reciban, administren o 

apliquen recursos públicos municipales, o realicen actos de autoridad. 

 

Artículo 9. – Unidades Administrativas – Catálogo.   

Son Unidades Administrativas de los Sujetos Obligados: 

I. Del Ayuntamiento: 

a) La Presidencia Municipal, las Comisiones Edilicias, la Sindicatura y la 

Secretaría General; y 

b) Las Coordinaciones Generales, las Direcciones Generales, las 

Direcciones y las Coordinaciones de la Administración Municipal. 

II. De los Organismos Públicos Descentralizados Municipales: 

a) La Dirección General; 

b) Las Direcciones; y 

c) Las Coordinaciones. 

III. De las Empresas de Participación Municipal: 

a) El Responsable 

IV. De los Fideicomisos Municipales: 

a) El Responsable 

V. De los Sindicatos en el ámbito municipal: 

a) El Secretario General; y 

b) El Tesorero. 

VI. De las personas físicas o jurídicas que recauden, reciban, administren o 

apliquen recursos públicos municipales, o realicen actos de autoridad: 

a) El representante legal registrado ante el Ayuntamiento. 
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Artículo 10. – Sujetos Obligados – Obligaciones. 

Además de las establecidas en la Ley, son obligaciones de los sujetos obligados 

las siguientes: 

I. Promover la cultura de la transparencia, el acceso a la información 

pública y la protección de datos personales;  

II. Registrar ante el Instituto a sus Unidades Administrativas y entregarles 

una cuenta de usuario que les permitirá operar cada uno de los 

sistemas que conforman la Plataforma Nacional; 

III. Incorporarse y poner a disposición  la Plataforma Nacional de 

Transparencia, con base en las disposiciones de la Ley General de 

Transparencia y Acceso a la Información, los lineamientos que emita el 

Sistema Nacional de Transparencia y las que establezca el Instituto; 

IV. Aplicar las mejores prácticas establecidas en la Ley, y las que 

determinen el Comité o el Pleno del Ayuntamiento; 

V. Observar los principios rectores establecidos en el artículo 5° de la Ley, 

en la interpretación y aplicación del Reglamento; 

VI. Informar en los primeros diez días hábiles de cada mes, a través de la 

Unidad, al Pleno del Ayuntamiento sobre el cumplimiento de sus 

obligaciones y del ejercicio del derecho de acceso a la información 

por parte de la ciudadanía; 

VII. Informar al Instituto, a través de la Unidad de Transparencia, de la 

información Proactiva y Focalizada que determine el Pleno del 

Ayuntamiento; 

VIII. Cuando se declare la inexistencia de información por pérdida, 

extravío, robo o destrucción indebida de la información, por parte del 

sujeto obligado, el titular deberá presentar la respectiva denuncia 

penal en un término no mayor a tres días hábiles de conocer el hecho. 

 

Artículo 11. – Unidades Administrativas - Obligaciones 

Son obligaciones de las Unidades Administrativas: 
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I. Incorporarse a la Plataforma Nacional de Transparencia a través de la 

Unidad, con base en las disposiciones de la Ley General de 

Transparencia y Acceso a la Información, los lineamientos que emita el 

Sistema Nacional de Transparencia y las que establezca el Instituto; 

II. Designar a un Enlace de Transparencia de su área ante la Unidad, 

quien administrará la cuenta de usuario para la Plataforma Nacional 

de Transparencia que se le asigne; 

III. Orientar y apoyar, preferentemente con el personal de la Unidad 

Administrativa de atención al público, a los solicitantes de información 

para el ejercicio de los derechos de acceso a la información y 

protección de datos personales; 

IV. Brindar a las personas con discapacidad o que hablen lenguas 

indígenas, las facilidades y apoyos necesarios para el ejercicio del 

derecho de acceso a la información y protección de datos personales; 

V. Aplicar las mejores prácticas establecidas en la Ley, adoptar las que 

estime necesarias en las áreas a su cargo y las que determine el Pleno 

del Ayuntamiento; 

VI. Proporcionar la Información Fundamental, Proactiva o Focalizada, bajo 

los principios que establezca  la Ley y Lineamientos emitidos por el 

Instituto y el Sistema Nacional de Transparencia, que le sea requerida 

por la Unidad de Transparencia, para ser publicada en Internet y por 

medios de fácil acceso; 

VII. Proporcionar la información pública de libre acceso que le requiera la 

Unidad de Transparencia, con base en solicitudes de información 

presentadas; 

VIII. Enviar al Comité sus consideraciones, fundadas y motivadas, de 

clasificación inicial de información pública de libre acceso sobre cada 

solicitud de información que le requiera la Unidad de Transparencia, 

atendiendo lo dispuesto en la Ley; 
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IX. Enviar a la Unidad sus propuestas de clasificación y protección de 

información confidencial sobre la información requerida mediante 

solicitud de información; 

X. Promover la capacitación y cultura de la transparencia, acceso a la 

información, rendición de cuentas y combate a la corrupción, entre las 

áreas a su cargo, en coordinación con la Unidad de Transparencia; y 

XI. Cuando se declare la inexistencia de información por pérdida, 

extravío, robo o destrucción indebida de la información, por parte de 

la Unidad Administrativa, el titular deberá presentar la respectiva 

denuncia penal en un término no mayor a tres días hábiles de conocer 

el hecho. 

 

Artículo 12. – Del Enlace de Transparencia 

Son funciones del Enlace de Transparencia: 

I. Apoyar a la Unidad Administrativa en la gestión y procedimientos 

administrativos para el cumplimiento de sus obligaciones establecidas en el 

artículo 8 del Reglamento 

II. Gestionar al interior de su dependencia, la información que se 

encuentre en resguardo de la misma, a efecto de dar contestación a las 

solicitudes que se realicen;  

III. Asistir de forma periódica a las capacitaciones, para la mejora 

continua de sus funciones;  

IV. Remitir a la Unidad de Transparencia, al día hábil siguiente de su 

recepción, las solicitudes de acceso a la información que no sean de su 

competencia o en las que proceda la prevención;  

V. Generar la información oportunamente para la actualización del 

sitio; 

VI. Fundar y motivar las respuestas a las solicitudes de acceso a la 

información; y 



Reglamento de Trasparencia y Acceso a la Información Pública del Municipio de Zapotlanejo, 
Jalisco 

Página 14 de 38 
 

VII. Administrar la cuenta de usuario que se le asigne a su área 

Administrativa para su operación en la Plataforma Nacional de 

Transparencia. 

 

Los enlaces de transparencia deberán ser designados por cada dependencia 

interna dentro de los primeros 10 diez días hábiles de cada administración 

municipal.  

Se adoptarán las medidas tendientes para que cada unidad administrativa se 

haga responsable de la conservación de los documentos originales hasta el 

momento en que éstos sean remitidos a la Dirección del Archivo General del 

Municipio de Zapotlanejo, ya que son bienes públicos y patrimonio del Municipio. 

Las unidades administrativas podrán solicitar al Comité se declare como 

reservada o confidencial determinada información, para lo cual lo solicitarán por 

escrito a la Unidad de Transparencia, fundamentando y motivando la razón por la 

que se tiene que declarar como tal dicha información.  

 

Artículo 13. – Prohibiciones 

Los Sujetos Obligados, las Unidades Administrativas y los Enlaces de Transparencia 

tendrán las mismas prohibiciones que la Ley establezca.  

 

 

CAPÍTULO II 

Del Comité de Transparencia 

Artículo 14. – Comité del Ayuntamiento 

En el Ayuntamiento de Zapotlanejo, el Comité se concentrará en uno solo, y 

mediante Convenio de Adhesión atenderá las funciones que le corresponden a 

los Sujetos Obligados establecidos en el artículo 5 del Reglamento.  

 

Artículo 15. – Integración 

El Comité se integra por: 

 I. el Titular de la Sindicatura, quien fungirá como Presidente; 

II. El Titular de la Secretaria General; 
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III. Responsable del Órgano de Control Interno; y 

IV. El Titular de la Unidad (Dirección de Transparencia), quien fungirá como 

Secretaría. 

V. El Regidor Presidente de la Comisión de Transparencia. 

A las sesiones del Comité podrán asistir los titulares de los Sujetos Obligados y los 

titulares de las Unidades Administrativas, ya sea a petición de ellos o mediante 

invitación de la Presidencia. 

 

Artículo 16. – Instalación. 

El Comité se instalará y levantará el acta respectiva dentro de los primeros diez 

días hábiles posteriores al inicio de la Administración Municipal. 

La Secretaría notificará de la instalación al Instituto en los siguientes cinco días 

hábiles. 

 

Artículo 17. – Sustituciones. 

En el supuesto de sustitución de alguno de sus integrantes, sea por cambio, 

remoción, renuncia o separación del cargo, en sesión del Comité se levantará el 

acta respectiva y se notificará al Instituto en los siguientes cinco días hábiles. 

 

Artículo 18. – Atribuciones. 

El Comité tendrá  las atribuciones establecidas en la Ley. 

Al menos dos veces al año, el Comité revisará la clasificación de información 

pública que obra en sus índices, resolviendo la confirmación de la clasificación o 

su descalificación, si las causas que la originaron persisten o se han modificado. 

Las resoluciones del Comité serán de carácter vinculatorio para los Sujetos 

Obligados y las Unidades Administrativas. 

Artículo 19. – Funcionamiento. 

Para las sesiones del Comité, se atenderá lo siguiente: 

I. El Comité sesionará cuantas veces estime necesario o, por lo menos, 

una vez cada cuatro meses; 

II. Las sesiones se realizarán mediante convocatoria, en la que se incluirá 

fecha, lugar y hora de la sesión, asuntos a tratar y participantes; 
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III. La Presidencia convocará a sesión a propuesta de la Secretaría, 

cuantas veces sea necesario, y se notificará a los Sujetos Obligados y 

Unidades Administrativas en tanto los asuntos sean de su competencia; 

IV. El Comité determinará sus resoluciones mediante votación mayoritaria; 

V. En la primera sesión de cada año, el Comité analizará y aprobará su 

Plan de Trabajo, a propuesta de la Unidad para el cumplimiento de las 

atribuciones establecidas en la Ley para él y la Unidad, así como lo que 

determine el Pleno del Ayuntamiento; 

VI. La Secretaría levantará y resguardará las Actas de cada sesión, así 

como las Actas respectivas de clasificación de información y las de 

clasificación y protección de información confidencial que 

determinen. 

 

Artículo 20. – Participación en las sesiones del Comité. 

Los funcionarios que no sean integrantes del Comité, podrán participar en sus 

sesiones atendiendo lo siguiente: 

I. Los titulares de los Sujetos Obligados que establece el artículo 5 del 

Reglamento y los titulares de las Unidades Administrativas que soliciten 

participar en alguna sesión, por sí o algún representante, lo harán 

cuando éstas versen sobre asuntos de su competencia; 

II. El Presidente del Comité podrá convocar a los titulares de las Unidades 

Administrativas, o a quien éstos determinen, para participar en  las 

sesiones  cuando se requiera información adicional para los procesos 

deliberativos de clasificación o desclasificación de información 

pública, así como clasificación y protección de información 

confidencial; 

III. Los titulares de los Sujetos Obligados establecidos en el artículo 5 del 

Reglamento y los titulares de las Unidades Administrativas sólo tendrán 

derecho a voz. 

 

CAPÍTULO III 

De la Unidad de Transparencia 
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Artículo 21. – Naturaleza, función y atribuciones. 

La Dirección de Transparencia será la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento. 

Su función y atribuciones serán las establecidas en la Ley, así como las que se 

indiquen en el presente Reglamento. 

El titular de la Dirección de Transparencia será nombrado por el Presidente 

Municipal y ratificado por el Pleno del Ayuntamiento, adscribiéndolo a un área 

Administrativa del Ayuntamiento. 

Para el cumplimiento de su función y atribuciones, el titular de la Unidad 

dependerá jerárquicamente del Presidente Municipal.  

 

 

TÍTULO TERCERO 

DE LA INFORMACIÓN PÚBLICA 

CAPÍTULO I 

De la Información Fundamental 

Artículo 22. – Información Fundamental. 

I. Es información fundamental para los Sujetos Obligados establecidos en 

el Artículo 5 y para las Unidades Administrativas establecidas en el 

Artículo 6 del Reglamento: 

a) La indicada en la Ley; 

b) La información Proactiva y Focalizada indicada en la Ley, así como 

la que determine el Presidente Municipal o el Pleno del 

Ayuntamiento. 

II. Cualquier persona podrá solicitar a los Sujetos Obligados señalados en 

el Reglamento, la determinación de información Proactiva o 

Focalizada, para lo cual se procederá de la siguiente forma: 

a) Presentar solicitud dirigida al Presidente Municipal, mediante escrito 

libre en el cual especifique qué información propone para que se 

integre y publique como Información Proactiva o Focalizada, así 
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como las razones, causas o motivos de interés público que considere 

necesarios; 

b) El Presidente Municipal remitirá la solicitud a la Unidad al día hábil 

siguiente a su recepción; 

c) La Unidad analizará la viabilidad de la solicitud con base su 

factibilidad y los Lineamientos del Instituto sobre Información 

Proactiva y Focalizada, y remitirá una propuesta de decisión al 

Presidente Municipal dentro de los tres días hábiles siguientes, 

indicando: 

1. Motivos y/o razones expuestas por el solicitante; 

2. Tipo de información y Áreas implicadas en la información 

requerida; 

3. Requerimientos necesarios para su cumplimiento, con base 

en las disponibilidades de la Administración; y 

4. Propuesta de plazo para su cumplimiento y vigencia; 

d) El Presidente Municipal, en los tres días hábiles siguientes, 

determinará sobre la propuesta, remitiendo su decisión a la Unidad 

para su cumplimiento, notificando de ello al Pleno del Ayuntamiento 

y al Instituto, para los efectos a que tenga lugar; 

e) En su determinación, el Presidente Municipal indicará el plazo para 

su cumplimiento y vigencia, e instruirá a las Unidades Administrativas 

el cumplimiento de los requerimientos que realice para tal efecto la 

Unidad; y 

f) La Unidad observará la determinación del Presidente Municipal y le 

notificará al solicitante. 

Artículo 23. – Requisitos y Características de la Información Fundamental. 

La información fundamental establecida en el artículo 19 del Reglamento deberá 

reunir los siguientes requisitos de claridad, calidad, veracidad y oportunidad. 
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Con base en su naturaleza y fines propios, la información fundamental será 

interoperable, y para lo cual se pondrá a disposición pública en datos abiertos, 

con al menos las características establecidas en la Ley, y los Lineamientos 

establecidos por el Sistema Nacional de Transparencia. 

Artículo 24. – Publicación de Información Fundamental. 

En la publicación de Información Fundamental, los Sujetos Obligados y las 

Unidades Administrativas, observarán lo siguiente: 

I. La información fundamental establecida en el artículo 19 del 

Reglamento se publicará en el Sitio de Transparencia del Portal de 

Internet de cada sujeto obligado y en medios de fácil acceso, con 

base en las disposiciones de la Ley y los Lineamientos establecidos por 

el Instituto y el Sistema Nacional de Transparencia; 

II. El Ayuntamiento integrará en su Sitio de Transparencia los Sitios de 

Transparencia de los Sujetos Obligados establecidos en el Artículo 5 del 

Reglamento; 

III. El Ayuntamiento habilitará en su Sitio de Transparencia, un Sitio de 

Internet para los Sindicatos; 

IV. El Ayuntamiento, a través de la Unidad de Transparencia, apoyará 

mediante Convenio de Adhesión, a los sujetos obligados establecidos 

en las fracciones II, III, IV y VI del artículo 5 del Reglamento, que no 

cuenten con los recursos humanos y materiales necesarios,  para 

publicar la información fundamental establecida en el artículo 19 del 

Reglamento, o bien, no cuenten con un Portal de Internet;]  

V. Los Sujetos Obligados que, mediante Convenio de Concentración, que 

reciban el apoyo de la Unidad del Ayuntamiento con base en el 

numeral anterior, serán responsables del contenido y actualización de 

lo publicado conforme a las disposiciones de la Ley y los Lineamientos 

establecidos por el Instituto y el Sistema Nacional de Transparencia; y 

VI. Toda Información Fundamental publicada en los Sitios de Internet, se 

acompañará de: 
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a) Un Glosario en lenguaje claro y sencillo sobre los conceptos técnicos 

de lo que se publica; 

b) Notas explicativas y pedagógicas en lenguaje claro y sencillo del 

contenido de cada elemento del catálogo de Información 

Fundamental; 

c) Los Ajustes Razonables en todo lo publicado; 

d) Aplicar los principios de usabilidad en Internet; y 

e) Los recursos que estime necesarias la Unidad para mayor 

comprensión de la información. 

La publicación de la información fundamental deberá reunir los siguientes 

requisitos: 

I. Claridad; 

II. Calidad; 

III. Veracidad; y  

IV. Oportunidad. 

Con base en su naturaleza y fines propios, la información fundamental será 

interoperable, y para lo cual se pondrá a disposición pública en datos abiertos, 

con al menos las características establecidas en la Ley, y los Lineamientos 

establecidos por el Sistema Nacional y los Lineamientos Estatales.  

 

CAPÍTULO II 

De la Clasificación de Información Reservada y 

Protección de Información Confidencial 

 

Artículo 25. – De la Información Pública. 

Información Pública es toda información que generen, posean o administren las 

dependencias internas del sujeto obligado, como consecuencia del ejercicio de 

sus facultades o atribuciones, o el cumplimiento de sus obligaciones, sin importar 

su origen, utilización o el medio en el que se contenga, clasificándose en: 

I. Información pública de libre acceso, que es la no considerada como protegida, 

cuyo acceso al público es permanente, libre, fácil, y gratuita, y se divide en: 
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a. Información fundamental, que es la información pública de libre acceso 

que debe publicarse y difundirse de manera permanente y actualizarse 

en el sitio, sin que se requiera solicitud de parte interesada; e 

b. Información ordinaria, la información pública de libre acceso no 

considerada como fundamental. 

II. Información pública Protegida, cuyo acceso es restringido y se divide en: 

a. Información confidencial, que es la información pública protegida, 

intransferible e indelegable, relativa a los particulares, que por 

disposición legal queda prohibida de forma permanente su distribución, 

comercialización, publicación y difusión generales, y cuyo acceso 

queda restringido a las autoridades que de acuerdo a la Ley les 

corresponda su manejo, y a los particulares titulares de dicha 

información; e 

 

b. Información reservada, que es la información pública protegida, relativa 

a la función pública, que por disposición legal queda prohibida de 

forma temporal su distribución, publicación y difusión generales, y cuyo 

acceso queda restringido a las autoridades que de acuerdo a la ley les 

corresponda su manejo. 

Las dependencias internas deberán, preferentemente, establecer los mecanismos 

que les permitan digitalizar la información pública presente y establecer 

programas para digitalizar la información pública que tengan en su posesión, 

atendiendo los Lineamientos que para tal efecto emita el Sistema Nacional; y, 

deberán adoptar medidas apropiadas para proteger los sistemas de información 

o archivos de información pública contra los riesgos naturales, como la pérdida 

accidental o la destrucción por siniestro, y contra los riesgos humanos, como el 

acceso sin autorización, la utilización encubierta de datos, la contaminación por 

virus informáticos u otras causas de naturaleza similar a las enunciadas. 

 

 

Artículo 26. – De la Información Pública Protegida. 
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La Información Pública Protegida es la información confidencial y reservada, de 

acuerdo a lo establecido en la Ley. 

Es responsable de la clasificación y protección de la información pública el 

Comité, y corresponsable el titular de la Unidad Administrativa. 

 

Artículo 27. – Procedimiento de Clasificación de Información Pública Reservada. 

En la clasificación de información pública como reservada, se observará el 

siguiente procedimiento: 

I. La Unidad Administrativa, al recibir de la Unidad una solicitud de 

información que presuma sujeta a ser reservada, en los primeros dos 

días hábiles a su recepción, propondrá una reserva inicial, para lo que 

aportará y propondrá a la Unidad elementos que la motiven y la 

justifiquen observando lo siguiente: 

a) El catálogo, las excepciones, la negación, periodos y extinción de 

reserva establecido en la Ley; 

b) Los Lineamientos emitidos por el Instituto; y 

c) La vigencia de las excepciones, la negación, periodos y extinción 

de reserva establecida en la Ley, con base en antecedentes de 

reserva aplicados a casos iguales. 

En el caso de actualizarse en la solicitud específica los supuestos anteriores, 

se confirmará la reserva. 

II. La Unidad Administrativa, al recibir de la Unidad una solicitud de 

información que no actualice los supuestos de la fracción inciso I, en los 

primeros tres días hábiles a su recepción, propondrá una reserva inicial, 

para lo que aportará y propondrá a la Unidad elementos que la 

motiven y justifiquen observando lo siguiente: 

a) El catálogo, las excepciones, la negación, periodos y extinción de 

reserva establecido en la Ley; 

b) Los Lineamientos emitidos por el Instituto; 

c) El periodo en que debe mantenerse la reserva. 
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III. La Unidad, para lo establecido en  la fracción  II, notificará al Comité 

de la solicitud de información sujeta a clasificación, y se convocará a 

sesión para su dictaminación; 

IV. El Comité, con la propuesta de reserva inicial, analizará y determinará 

la clasificación total o parcial de la información requerida, 

asentándose en un acta, atendiendo lo dispuesto en la Ley, y la 

fracción I, del presente artículo; 

V. La resolución del Comité sobre la clasificación de información podrá 

ser: 

a) Total; o 

b) Parcial. 

VI. En el caso que la clasificación sea parcial, el Comité y la Unidad 

Administrativa elaborarán una versión pública del documento con la 

información requerida y clasificada, la cual se integrará al expediente 

de clasificación; 

VII. La Unidad notificará al solicitante la resolución del Comité e inscribirá la 

resolución en el índice de información clasificada, y en su caso 

entregará la versión pública. 

 

Artículo 28. – Procedimiento de Clasificación de Información Confidencial. 

En la clasificación de información confidencial, se observará el siguiente 

procedimiento: 

I. La Unidad Administrativa, al recibir de la Unidad una solicitud de 

información que presuma contiene elementos sujetos a reserva y 

protección por ser confidencial, en los primeros dos días hábiles a su 

recepción los aportará y propondrá a la Unidad, con base en lo 

establecido la Ley, y los Lineamientos emitidos por el Instituto; 

II. La Unidad Administrativa, en su propuesta de reserva y protección de 

información confidencial, deberá incluir de manera precisa y clara los 

motivos y fundamentos legales, sobre cada uno de los datos sujetos a 

reserva; 
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III. La Unidad Administrativa elaborará una versión pública del documento 

con la información requerida, testando la información confidencial e 

indicando en el mismo y al margen del documento el fundamento 

legal, la cual enviará a la Unidad; 

IV. La Unidad validará la versión pública y la entregará al solicitante. 

 

Artículo 29. – De la Protección de Información Confidencial. 

Para la protección de información confidencial, se observará lo siguiente: 

I. Toda persona, titular de información confidencial, puede solicitar ante el 

sujeto obligado en cualquier tiempo el acceso, clasificación, rectificación, 

oposición, modificación, corrección, sustitución, cancelación o ampliación 

de sus datos; 

II. Para el ejercicio del derecho anterior, se procederá conforme a lo 

establecido en la Ley; 

III. La Unidad Administrativa, al recibir de la Unidad una solicitud de 

Protección de Información Confidencial le informará sobre su existencia y 

procedencia; asimismo, aportará los elementos necesarios para que el 

Comité determine el sentido de la respuesta que se le dará a través de la 

Unidad al solicitante, conforme a lo establecido en la Ley. 

 

CAPÍTULO III 

Del Acceso a la Información Pública 

 

Artículo 30. – Disposiciones básicas. 

Para la atención de solicitudes de información en cada una de sus modalidades, 

así como sus respuestas, los Sujetos Obligados atenderán lo establecido en la Ley. 

 

Artículo 31. – Publicación de Información Fundamental. 

La información fundamental se publicará en el Portal de Internet del sujeto 

obligado, mediante la página de Transparencia del mismo y en medios de fácil 

acceso, con base en las disposiciones de la Ley y los Lineamientos establecidos 

por el organismo garante y el Sistema Nacional. 
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Los enlaces de transparencia deberán remitir a la Unidad de Transparencia, en los 

primeros cinco días hábiles de cada mes, en formato electrónico, la información 

fundamental que le compete que haya sido generada en el mes inmediato 

anterior.  

El Ayuntamiento, a través de la Unidad, apoyará a los sujetos obligados con 

quienes celebre Convenios de Adhesión, que no cuenten con los recursos 

humanos y materiales necesarios,  para publicar la información fundamental, o 

bien, no cuenten con un Portal de Internet. Para el caso de los sindicatos, el 

Ayuntamiento en su Portal de internet habilitará una página especial. 

Los sujetos obligados que, mediante Convenio de Adhesión, reciban el apoyo de 

la Unidad de Transparencia, serán responsables del contenido y actualización de 

lo publicado conforme a las disposiciones de la Ley y los Lineamientos 

establecidos por el organismo garante y el Sistema Nacional. 

Para el cumplimiento de sus obligaciones establecidas en el presente reglamento, 

el sujeto obligado y las dependencias internas se auxiliarán de los enlaces de 

transparencia. 

Para la publicación de información fundamental, así como la elaboración o 

implementación de políticas y mecanismos de datos abiertos, deberán 

procurarse los siguientes principios: 

a. Disponibilidad y Acceso: La información pública debe ponerse a disposición en 

los formatos más sencillos para su reproducción y acceso, y preferiblemente con 

posibilidad de descargarse por internet, debiendo estar disponibles para la gama 

más amplia de usuarios. 

b. Reutilización y Redistribución: La información pública debe ser entregada en 

términos que permitan reutilizarla y redistribuirla, incluyendo la combinación con 

otras bases de datos y mediante la implementación de datos abiertos. 

Para tal efecto deberán ser: 

a. Primarios: provienen de la fuente de origen con el máximo nivel de 

desagregación posible; y 

b. Legibles por máquinas: deberán estar estructurados, total o parcialmente, 

para ser procesados e interpretados por equipos electrónicos de manera 

automática. 
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c. Sectorización: La información pública debe ponerse a disposición en tal forma 

que sea de sencillo acceso a través de buscadores de acuerdo a su temática y 

naturaleza, por lo que debe sectorizarse y clasificarse.  

d. Explicación: Debe acompañarse de un glosario y notas explicativas en 

lenguaje claro y sencillo sobre los conceptos técnicos y elementos que contenga. 

 

Artículo 32. – Procedimiento Interno. 

En la gestión interna de las solicitudes de información pública y/o protección de 

información confidencial, se procederá de la siguiente forma: 

I. La Unidad turnará la solicitud a la Unidad Administrativa que le 

corresponda, sea porque genera, administra o resguarda información 

con base en sus atribuciones y obligaciones, el mismo día de su 

recepción; 

II. La Unidad Administrativa informará a la Unidad, en el supuesto de que 

proceda, sobre la incompetencia, prevención o inexistencia de la 

información solicitada, antes de las 15:00 horas del día en que recibió 

la solicitud; 

III. Al interior de la Unidad Administrativa se tramitará la información 

solicitada y se entregará la respuesta  a la Unidad, antes de las 15 horas 

de los dos días hábiles siguientes a la recepción de la solicitud, con los 

datos siguientes: 

a) Número de expediente de la solicitud de información; 

b) Transcripción de lo solicitado; 

c) Respuesta correspondiente a la solicitud; 

d) Fundamentación y motivación; 

e) Lugar y fecha; 

f) Nombre y firma del funcionario o servidor público responsable de la 

información; 

IV. En la generación y entrega de informes específicos, así como en las 

respuestas de inexistencia de información, se procederá de la misma 

forma que en los incisos precedentes, añadiendo además la 

justificación respectiva; 
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V. En el procedimiento de clasificación inicial, se procederá de la misma 

forma que en las fracciones  I, II y III del presente artículo, incorporando 

además: 

a) Prueba de daño y consideración del interés público, con base en lo 

dispuesto en la Ley y los Lineamientos del Instituto; y 

b) Documento con la información con reserva parcial o total, con base 

en el procedimiento establecido en el artículo 23 del Reglamento; 

VI. En los procedimientos de clasificación de información confidencial y de 

protección de información confidencial, se procederá de la misma 

forma que en las fracciones I, II y III del presente artículo, incorporando 

además el documento con la información reservada como 

confidencial así como la protegida, con base en el procedimiento 

establecido en el artículo 23 y 24 del Reglamento. 

 

CAPÍTULO IV 

De la Inexistencia de Información 

Artículo 33. - De la documentación. 

Los Sujetos Obligados y sus Unidades Administrativas, deberán documentar todo 

acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, 

presumiendo la existencia de la información con base en los ordenamientos 

jurídicos aplicables a los mismos. 

 

Artículo 34. - De la inexistencia. 

Para la declaratoria de inexistencia de información para el cumplimiento de las 

obligaciones en materia de transparencia y acceso a la información, se 

procederá conforme lo establece la Ley, y los lineamientos del Instituto, 

observando lo siguiente: 

I. El Sujeto Obligado o la Unidad Administrativa que manifieste la 

inexistencia de la información requerida notificará de manera fundada 

y motivada al Comité al día hábil siguiente de su recepción, que no se 

refiere a alguna de sus facultades, competencias o funciones, 

ofreciendo además elementos de orientación a su alcance para la 
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probable identificación de la Unidad Administrativa competente, y el 

Comité tome las medidas pertinentes; 

II. En el supuesto que la información requerida sea inexistente y se refiera 

a alguna de sus facultades, competencias o funciones no ejercidas por 

la Unidad Administrativa, ésta expondrá causas y circunstancias de 

tiempo y modo de su inexistencia, así como el funcionario o servidor 

público responsable de su generación; 

La respuesta deberá incluir: 

a) Número de expediente de la solicitud de información; 

b) Transcripción de lo solicitado; 

c) Fundamentación y motivación de la inexistencia; 

d) Causas y circunstancias de la inexistencia, así como el servidor 

público o funcionario debió generarla; 

e) En el caso de pérdida o extravío de la información, indicar las 

procedimientos emprendidos para su recuperación o restitución; 

f) En el caso de robo o destrucción indebida de la información, indicar 

las procedimientos emprendidos para su recuperación y restitución, 

así como los procedimientos de responsabilidad administrativa, civil 

o penal iniciados; 

g) Lugar y fecha de la respuesta; 

h) Nombre y firma del funcionario o servidor público responsable de la 

información. 

 

CAPÍTULO V 

De la calidad de las respuestas 

 

Artículo 35. - Del lenguaje en las respuestas. 

La Unidad, deberá observar en todas las respuestas sobre solicitudes de 

información que otorgue a los solicitantes lo siguiente: 

I. Empleará un lenguaje claro y sencillo; 

II. En su caso, contará con los Ajustes Razonables que requiera el solicitante; 
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III. Explicará la aplicación específica y alcance de los fundamentos legales 

que se invoquen o citen; 

IV. Acompañará en los casos de reserva de información pública, clasificación 

y protección de información confidencial, o inexistencia, un resumen del 

acta que emita o ratifique el Comité; y 

V. El nombre y cargo del titular de la Unidad Administrativa responsable de la 

respuesta a la solicitud de información. 

En ningún caso, los Ajustes Razonables que se realicen para el acceso a la 

información de solicitantes con discapacidad serán con costo a los mismos. 

 

CAPÍTULO VI 

De los Recursos 

 

Artículo 36. – De la atención de los Recursos de Revisión. 

Para la formulación de los informes de Ley de los recursos de revisión, la Unidad 

girará memorándum a la Unidad Administrativa y/o Unidades Administrativas que 

conocieron de la solicitud de información impugnada, para que en el término de 

24 horas manifiesten lo que a su derecho corresponda respecto a los agravios 

expresados por el promoverte. 

El Titular de la Unidad deberá remitir al Instituto un informe en contestación al 

recurso de revisión planteado, adjuntando las constancias que en su caso fueren 

remitidas por las Unidades Administrativas. 

 

Artículo 37. – Del Cumplimiento de las Resoluciones. 

Para el cumplimiento de las resoluciones de los recursos de revisión, se requerirá a 

las Unidades Administrativas, para que proporcionen a la Unidad la información 

necesaria con vistas a dar cumplimiento a lo requerido por el Instituto, lo cual 

deberán hacer apegándose al término concedido en la propia resolución. 

 

Artículo 38. – De la atención de los Recursos de Transparencia. 

Para la formulación de los informes de Ley de los recursos de transparencia, se 

verificará por parte de la Unidad que la información denunciada se encuentre 
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actualizada, en caso contrario, girará memorándum a la Unidad Administrativa 

y/o Unidades Administrativas que generan la información, para que en el término 

de 24 horas manifiesten los motivos, razones y circunstancias de la omisión de la 

publicación de lo solicitado. 

El Titular de la Unidad remitirá al Instituto un informe en contestación al recurso de 

transparencia planteado, adjuntando las constancias que en su caso fueren 

remitidas por las Unidades Administrativas. 

 

Artículo 39. – Del cumplimiento de Recursos de Transparencia. 

Para el cumplimiento de las resoluciones de los recursos de transparencia, se 

requerirá a la Unidad Administrativa y/o Unidades Administrativas que generan la 

información, para que proporcionen a la Unidad la información  necesaria con 

vistas a dar cumplimiento a lo requerido por el Instituto, lo cual deberán hacer 

apegándose al término concedido en la propia resolución. 

 

Artículo 40. – De la atención de Recursos de Protección. 

Cuando la Unidad, declare parcialmente procedente o improcedente la solicitud 

de protección de información confidencial, remitirá al Instituto copia del 

expediente correspondiente dentro de los tres días hábiles siguientes a la emisión 

de la resolución de la solicitud de protección de información confidencial 

respectiva. 

 

Artículo 41. – Del cumplimiento de resoluciones de Recursos de Protección. 

Para el cumplimiento de las resoluciones de los recursos de protección, la Unidad 

requerirá a las Unidades  Administrativas responsables que efectúen las acciones 

necesarias para el cumplimiento de lo ordenado por el Instituto, y remitan a la 

Unidad las constancias necesarias para acreditar ante el Instituto  su 

cumplimiento, apegándose al término concedido en la resolución. 

 

Artículo 42. – Del informe de cumplimiento. 

Una vez efectuado el cumplimiento a las resoluciones referidas en los artículos 32, 

34 y 36 del Reglamento, la Unidad formulará y remitirá al Instituto cada uno de los 
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informes correspondientes de cumplimiento, en un plazo no mayor a cinco días 

hábiles. 

 

TÍTULO CUARTO 

GOBIERNO ABIERTO Y OTROS DERECHOS 

CAPÍTULO I 

Del Gobierno Abierto 

 

Artículo 43. – Del Fundamento. 

El Ayuntamiento, por conducto del Comité, en coordinación con la sociedad civil 

fomentarán y promoverán la implementación de mecanismos de colaboración 

para la promoción e implementación de políticas y mecanismos de apertura 

gubernamental en materia de transparencia y protección de datos personales. 

 

CAPÍTULO II 

De los Derechos de las personas con discapacidad 

 

Artículo 44. – De las Obligaciones. 

El sujeto obligado adoptará todas las medidas pertinentes para que las personas 

con discapacidad puedan ejercer el derecho a la transparencia y acceso a la 

información pública en igualdad de condiciones con las demás y mediante 

cualquier forma de comunicación, entendiendo por ésta los lenguajes, la 

visualización de textos, el Braille, la comunicación táctil, los macrotipos, los 

dispositivos multimedia de fácil acceso, así como el lenguaje escrito, los sistemas 

auditivos, el lenguaje sencillo, los medios de voz digitalizada y otros modos, 

medios y formatos aumentativos o alternativos de comunicación, incluida la 

tecnología de la información y las comunicaciones de fácil acceso. 

Por lo anterior el sujeto obligado llevará a cabo las acciones tendientes a: 

I. Facilitar a las personas con discapacidad información dirigida al público en 

general, de manera oportuna y sin costo adicional, en formatos accesibles 

y con las tecnologías adecuadas a los diferentes tipos de discapacidad;  
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II. Aceptar y facilitar la utilización de la lengua de señas, el Braille, los modos, 

medios, y formatos aumentativos y alternativos de comunicación y todos 

los demás modos, medios y formatos de comunicación accesibles que 

elijan las personas con discapacidad para la solicitud de información 

pública o relaciones oficiales en materia de transparencia; 

III. Reconocer y promover la utilización de lenguas de señas; 

IV. Evitar cualquier distinción, exclusión o restricción por motivos de 

discapacidad que tenga el propósito o el efecto de obstaculizar o dejar sin 

efecto el reconocimiento, goce o ejercicio, en igualdad de condiciones, 

de todos los derechos en materia de transparencia  reconocidos por la 

normatividad aplicable; y 

V. Adoptar todos los ajustes razonables que sean necesarios para garantizar 

los derechos consagrados en el presente reglamento a las personas con 

discapacidad. 

 

CAPÍTULO III 

De los Derechos a las Personas que hablen Lenguas Indígenas 

 

Artículo 45 – De las obligaciones. 

El sujeto obligado adoptará todas las medidas pertinentes para que las personas 

que hablen lenguas indígenas puedan ejercer el derecho a la transparencia y 

acceso a la información pública en igualdad de condiciones con las demás. 

Por lo anterior el sujeto obligado llevará a cabo las acciones tendientes a: 

I. Que la información pública fundamental solicitada por personas de habla 

indígena, sea entregada traducida a su lengua; y 

II. Promover acuerdos con instituciones públicas especializadas que pudieran 

auxiliarles a entregar las repuestas a solicitudes de acceso a la información 

traducidas a lenguas indígenas. 

 

TÍTULO QUINTO 

DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES 

CAPÍTULO ÚNICO 
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Artículo 46. – Procedimiento de responsabilidad. 

El Comité, con base en la resolución que emita sobre la inexistencia de 

información, dará vista al Órgano de Control Interno del Ayuntamiento, para 

iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa, civil o penal que 

corresponda, de conformidad con lo establecido en la Ley, según sea el caso. 

 

Artículo 47. – De las Infracciones. 

Serán infracciones de los titulares de los Sujetos Obligados, del Comité de 

Transparencia y de las Unidades del Ayuntamiento, las señaladas en los artículos 

119, 120 y 121 de la Ley. 

Serán infracciones de los titulares de las Unidades Administrativas, las señaladas en 

el artículo 122 de la Ley. 

 

Artículo 48. – Sanciones. 

Las infracciones antes señaladas serán sancionadas conforme a lo establecido en 

los artículos 123, 124, 125 y 126 de la Ley. 

 

Artículo 49. – Responsabilidades Penal, Civil y Política 

Los servidores públicos del Ayuntamiento serán sujetos de responsabilidad penal, 

civil y política conforme a lo establecido en la Ley. 

 

TRANSITORIOS 

PRIMERO. Se abroga el Reglamento Para la Transparencia y Acceso a la 

Información Pública del Municipio de Zapotlanejo, Jalisco. 

SEGUNDO. El presente reglamento entrará en vigor al día siguiente de su 

publicación en la Gaceta Municipal de Zapotlanejo. 

TERCERO. El Comité de Transparencia se instalará con base en lo establecido en el 

presente Reglamento, dentro de los diez hábiles siguientes a la entrada en vigor 

del presente Ordenamiento. 

El actual titular de la Unidad se mantendrá en sus funciones en el área 

administrativa a la que se le adscriba, sin necesidad de ser ratificado por el Pleno 

del Ayuntamiento 
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El titular del Sujeto Obligado notificará al Instituto de la instalación del Comité de 

Transparencia con base en el presente Ordenamiento, dentro de los cinco días 

hábiles  siguientes a su instalación. 

CUARTO. El titular de la Unidad elaborará, en coordinación con los Sujetos 

Obligados y áreas Administrativas del Ayuntamiento, dentro de los 20 días hábiles 

siguientes a la entrada en vigor del presente ordenamiento, un programa de 

instrumentación y aplicación, gradual y calendarizado con base en la 

disponibilidad presupuestal, que no exceda de doce meses, sobre las nuevas 

disposiciones del Reglamento. 

El programa será presentado a la Comisión Edilicia de Transparencia, quien a su 

vez lo turnará al Pleno del Ayuntamiento para su conocimiento. 

QUINTO. El Presidente del Comité hará las gestiones necesarias para incorporar al 

Ayuntamiento y los Sujetos Obligados que lo integran, a la Plataforma Nacional 

de Transparencia una vez que el Sistema Nacional de Transparencia apruebe los 

Lineamientos respectivos y esté a disposición. 

 

Ubicados los antecedentes de la iniciativa de ordenamiento municipal que ahora 
nos ocupa, se procede:  

 

PARTE CONSIDERATIVA 

 

I. Que es facultad del Presidente Municipal, Regidores y Síndico presentar 
Iniciativas de Ordenamiento Municipal, de conformidad a lo dispuesto por los 
artículos 40 y 41 de la LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA 
MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS. 

II. Es atribución de las comisiones edilicias recibir, analizar, estudiar, discutir y 
dictaminar los asuntos que se les turne la Secretaria General, entre otras cosas, 
según el artículo 27 de la Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal 
del estado de Jalisco, que a la letra dice: 

 

Artículo 27. Los Ayuntamientos, para el estudio, vigilancia y atención de los 
diversos asuntos que les corresponda conocer, deben funcionar mediante 
comisiones. 
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Los Ayuntamientos establecen en sus respectivos reglamentos el plazo en que 
cada comisión edilicia debe dar cuenta de los asuntos que le sean turnados. 

 

III. Una vez analizada la iniciativa que ahora nos ocupa se desprende que la 
misma tiene como como propósito armonizar y crear el REGLAMENTO DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA DEL MUNICIPIO DE 
ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

Es por ello que esta Comisión Dictaminadora coincide con lo expresado por los 
proponentes en su exposición de motivos, por lo que considera necesario realizar 
la CREACIÓN del presente ordenamiento municipal como necesarias para 
armonizar con  la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 
Estado de Jalisco y sus Municipios materia que nos ocupa, el actual Gobierno 
Municipal, plantea el reto de promover un entorno adecuado para el desarrollo 
de una vida digna. En este sentido el Gobierno Municipal  de Zapotlanejo, Jalisco, 
está concretando un nuevo marco Jurídico en materia de Transparencia y 
Rendición de cuentas, con este Reglamento  y los demás que emanen de la Ley 
Estatal harán posible su aplicación. 

El Gobierno Municipal de Zapotlanejo, Jalisco, está impulsando 
cambios substanciales que incidan en el bienestar de la sociedad 
a través de instrumentos jurídicos como la el nuevo Reglamento 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 
Municipio de Zapotlanejo, Las disposiciones de este reglamento 
son de orden público e interés social, y de observancia 
obligatoria para los servidores públicos del Municipio de 
Zapotlanejo, Jalisco, y tienen por objeto transparentar la 
información pública municipal, proteger los datos personales, y 
regular el cumplimiento de las obligaciones y atribuciones en 
materia de transparencia y acceso a la información pública, 
como también el derecho a la información constituye una 
garantía individual consagrada en el artículo 6 de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos, garantía que encuentra 
su correlativo en el artículo 4 de la Constitución Política del Estado 
de Jalisco. Este derecho ciudadano implica correlativamente la 
obligación de parte del gobierno. 

La Transparencia constituye el conjunto de disposiciones y actos 
mediante los cuales, los órganos públicos del Municipio como 
sujetos obligados, tienen el deber de poner a disposición de los 
solicitantes la información pública que poseen, así como el 
proceso y la toma de decisiones de acuerdo a su competencia, 
además de las acciones en el ejercicio de sus funciones, sin que 
medie petición alguna, se fundamenta el presente reglamento se 
expide observando lo establecido en los artículos 6, 8 y 115 de la 
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Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 4, 9, 15, 77 
y 78 de la Constitución Política del Estado de Jalisco; la Ley del 
Gobierno y la Administración Pública Municipal del Estado de 
Jalisco; la Ley de Información Pública del Estado de Jalisco y sus 
Municipios y la Ley que Regula la Administración de Documentos 
Públicos e Históricos del Estado de Jalisco. 

 

 

 

PARTE RESOLUTIVA 

Debido a lo anteriormente expuesto y conforme a lo dispuesto por los artículos 27, 
29, 30, 32 y 33 de la LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA MUNICIPAL 
DEL ESTADO DE JALISCO, se somete a su elevaba consideración de este H. 
Ayuntamiento de Zapotlanejo, Jalisco. 

 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL QUE CREA EL REGLAMENTO DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL  MUNICIPIO DE 
ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 

ARTICULO ÚNICO. Se aprueba la creación y publicación del Reglamento de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública del  Municipio de Zapotlanejo, 
Jalisco. 

 

PROPUESTA EN VIRTUD DE CREAR Y APROBAR LA INICIATIVA DE ORDENAMIENTO 
MUNICIPAL. 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

T R A N S I T O R I O S 

ÚNICO. La presente iniciativa entrara en vigor al día siguiente de su publicación 
en la gaceta municipal. 

  ATENTAMENTE 

ZAPOTLANEJO, JALISCO, A 27 DE SEPTIEMBRE DEL  2016 
SALA DE COMISIÓN DEL H. AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 
POR LAS COMISIONES EDILICIAS CONJUNTAS 
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POR LA DE REGLAMENTOS 

 
(Rúbrica) 

JAIME SALVADOR LUPERCIO PÉREZ 
Presidente de la Comisión 

 
POR LA DE GOBERNACIÓN 

(Rúbrica) 

HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS 
Presidente de la Comisión 

 
POR LA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA   

(Rúbrica) 

IVÁN CELVERA DÍAZ 
Presidente de la Comisión 

 
POR LA DE PROMOCIÓN DEL DESARROLLO ECONÓMICO 

 
(Rúbrica) 

RICARDO MORALES SANDOVAL 
Presidente de la Comisión  

 
(Rúbrica) 

JAVIER BECERRA TORRES 
Vocal 

 
(Rúbrica) 

MARÍA CONCEPCIÓN HERNÁNDEZ PULIDO 
Vocal 

 
(Rúbrica) 

ALEJANDRA PADILLA GONZÁLEZ 
 

Vocal 
 

(Rúbrica) 
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HILDA FABIOLA TEMBLADOR JIMÉNEZ 
Vocal 
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DICTAMEN DE: 

Decreto 

COMISIONES CONJUNTAS  DE: 

Reglamentos, Gobernación, Transparencia y acceso a la Información Pública y 
Promoción del desarrollo Económico. 

ASUNTO: 

Iniciativa de Ordenamiento Municipal que tiene como objeto crear y aprobar el 
Reglamento de Trasparencia y Acceso a la Información Pública del Municipio de 

Zapotlanejo, Jalisco. 

 

CIUDADANOS REGIDORES INTEGRANTES DEL  

AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 

Los que suscriben, HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS y  JAIME SALVADOR LUPERCIO 
PÉREZ, en sus caracteres de PRESIDENTE MUNICIPAL Y SÍNDICO MUNICIPAL 
respectivamente  y con fundamento en la facultad que nos confiere el artículo 
115 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; el artículo 73 
fracciones II, III, y IV del Constituyente Local vigente, artículo 41 fracción I y III; 
artículo 42 fracción VI; artículo 44 fracción I al VIII; 48 fracción I y articulo 53 
fracciones I y II de la Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal del 
Estado de Jalisco, nos permitimos someter a su elevada consideración ante este 
órgano de Gobierno Municipal, la siguiente INICIATIVA DE ORDENAMIENTO 
MUNICIPAL con turno a Comisiones, que tiene como objeto crear y aprobar en lo 
general y en lo particular el  proyecto del REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA DEL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO.,  
de conformidad con la siguiente: 

EXPOSICIÓN DE MOTIVOS 

El Ayuntamiento está obligado y facultado para presentar y crear Reglamentos 
municipales tal y como lo la establece  La Ley del Gobierno y la Administración 
Pública Municipal del Estado de Jalisco, en virtud para CUMPLIMENTAR el marco 
legal normativo de nuestro municipio y con ello estar en la justa y vanguardia 
modernidad del ejercicio del Gobierno y la Administración Publica, y a su vez en 
el desarrollo pleno de las actividades diarias del Municipio de Zapotlanejo, Jalisco. 
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           Toda vez que el Municipio libre es la base de la división territorial y 
de la organización política y administrativa del estado de Jalisco, 
investido de personalidad jurídica y patrimonio propios, con las 
facultades y limitaciones establecidas en la Constitución Política 
de los Estados Unidos Mexicanos. 

OBJETIVO 

Que esta iniciativa de Ordenamiento municipal se ajusta a un proceso de 
adecuación y actualización de normas municipales vigentes, armonizadas al 
Área Metropolitana de Guadalajara (AMG), y así también con lo establecido en 
la esfera estatal en materia de normas en comento, aunado a ello para iniciar 
una diligencia de modernización en nuestra reglamentación municipal, es decir, 
que en todo momento los actos administrativos estén totalmente a pegados a 
derecho con efectos jurídicos. 

Robustece lo anterior, en el sentido que el municipio de Zapotlanejo, 
Jalisco estará en cumplimiento con lo fundado y establecido en 
materia de transparencia y rendición de cuentas, como también en 
las diferentes evaluaciones que realice cualquier ente debidamente 
reconocido para revisar, evaluar y dar seguimiento, como ejemplo 
el INSTITUTO NACIONAL PARA EL FEDERALISMO Y EL DESARROLLO 
MUNICIPAL por sus siglas (INAFED),  ASOCIACIÓN DE MUNICIPIOS DE 
MÉXICO A.C por sus siglas (AMMAC-ICMA); INSTITUTO MEXICANO 
PARA LA COMPETITIVIDAD A.C  por sus siglas (IMCO); … AREGIONAL. 

En consecuencia, este instrumento o herramienta jurídica del REGLAMENTO 
MUNICIPAL en comento es esencial y se convierte en la columna vertebral de 
todo gobierno municipal democrático y participativo que hoy demanda los 
ciudadanos,  toda vez para ejecutar todo acto administrativo de gobierno hacia 
con los gobernados, en torno a un ambiente municipal de justicia y de 
participación convirtiéndonos en un gobierno a la medida de los 
Zapotlanejences. 

Por lo anteriormente expuesto, y con fundamento en los 115 de la Constitución 
Política de los estados Unidos Mexicanos; artículos 77 fracción II y 78 de la 
Constitución Política del Estado de Jalisco; artículo 41 fracción III y articulo 53 
fracciones I y II de la Ley del Gobierno y Administración Pública Municipal; 
sometemos a su elevada consideración ante este órgano de gobierno que la 
presente iniciativa sea turnada para su estudio, análisis y dictaminacion a la 
Comisión Edilicia de Gobernación y Reglamentos como convocantes, y como 
coadyuvantes la comisión edilicia de Puntos Constitucionales, Redacción y Estilo,   
bajo el  siguiente PROYECTO, 
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ATENTAMENTE 

ZAPOTLANEJO, JALISCO A 15 DE JULIO DE 2016 

(Rúbrica) 

HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS 

PRESIDENTE MUNICIPAL 

(Rúbrica) 

JAIME SALVADOR LUPERCIO PÉREZ 

SINDICO MUNICIPAL 

 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL 

 

Para crear  y aprobar el Reglamento de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública del Municipio  de  Zapotlanejo. 

 

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL 
MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO. 

Con fundamento en los artículos 115 fracciones II y III inciso h) de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos; El Honorable Ayuntamiento de 
Zapotlanejo, Jalisco formado en comisiones, para analizar, discutir, dictaminar y 
resolver con relación a la presente Iniciativa: 

Proyecto de Decreto del Reglamento de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública del Municipio de Zapotlanejo. 

 

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL H. 

AYUNTAMIENTO DE  ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 

TÍTULO PRIMERO 

DISPOSICIONES GENERALES 

CAPÍTULO ÚNICO 
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Artículo 1.- Del Objeto 

El presente Reglamento es de orden público e interés social, de observancia 

general y obligatoria, y tiene por objeto regular los procedimientos internos del 

Municipio de Zapotlanejo, garantizando y ampliando el ejercicio de los derechos 

de acceso a la información pública y la protección de información confidencial 

de toda persona, la integración, funcionamiento y atribuciones del Comité de 

Transparencia, la Unidad, las Unidades Administrativas y Enlaces con base en lo 

establecido en la Ley, con el fin de constituir un gobierno y administración 

municipal abiertos que propicien la participación ciudadana y la rendición de 

cuentas. 

 

Artículo 2.- Del fundamento 

Este reglamento se expide con fundamento en lo dispuesto por los artículos 1, 6, 

16 párrafo segundo y 115 de la Constitución Política de los Estados Unidos 

Mexicanos; artículo 21 de la Convención sobre los Derechos de las Personas con 

Discapacidad; 4, 9, 15 fracción IX, 73, 77 y 86 de la Constitución Política del Estado 

de Jalisco; 40, 41, 42 y 44 de la Ley del Gobierno y la Administración Pública 

Municipal del Estado de Jalisco; así como lo dispuesto por la Ley General de 

Transparencia y Acceso a la Información Pública, y la Ley de Transparencia y 

Acceso a la Información Pública del Estado de Jalisco y sus Municipios. 

 

Artículo 3. – Glosario. 

Además de las definiciones establecidas en la Ley, para los efectos del presente 

Reglamento, se entenderá  por: 

I. Ajuste Razonable: Modificaciones y adaptaciones necesarias y 

adecuadas que no impongan una carga desproporcionada o 

indebida, cuando se requiera en un caso particular, para garantizar a 

las personas con discapacidad el goce o ejercicio del derecho de 

acceso a la información, en igualdad de condiciones, de los derechos 

humanos reconocidos y tutelados por el presente reglamento; 

II. Comité: Comité de Transparencia; 
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III. Convenio de Adhesión: Instrumento jurídico que establecen de buena 

voluntad sujetos obligados del Ayuntamiento con el fin de integrar un 

solo Comité de Transparencia y, según sea el caso, publicar su 

respectiva Información Fundamental en un solo Sitio de Internet; 

IV. Enlace de transparencia: Servidor público responsable de gestionar la 

información pública al interior de la dependencia del Sujeto 

Responsable a la que se encuentra adscrito, tanto en lo relativo a las 

solicitudes de información, como la necesaria para el cumplimiento de 

las obligaciones de publicación de información fundamental y la que 

pertenece a los rubros de transparencia focalizada y proactiva; 

V. Instituto: El Instituto de Transparencia, Información Pública y Protección 

de Datos Personales del Estado de Jalisco; 

VI. Interoperabilidad: Capacidad de un sistema de información de 

comunicarse y compartir datos, información, documentos y objetos 

digitales de forma efectiva, con uno o varios sistemas de información, 

mediante una interconexión libre, automática y transparente, sin dejar 

de utilizar en ningún momento la interfaz del sistema propio; 

VII. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 

Estado de Jalisco y sus Municipios; 

VIII. Organismos Garantes: Institutos y/o consejos de transparencia y acceso 

a la información nacional y locales; 

IX. Página: Página de Internet, unidad básica de un Sitio de Internet con 

documentos digitales sobre un mismo tema; 

X. Plataforma Nacional de Transparencia: Plataforma electrónica para el 

cumplimiento con los procedimientos, obligaciones y disposiciones en 

materia de transparencia, acceso a la información y protección de 

confidencial, conformada con al menos los sistemas de solicitudes de 

información, gestión de medios de impugnación, sitios de Internet para 

la publicación de obligaciones de transparencia y sistemas de 

comunicación con Organismos Garantes y sujetos obligados; 

XI. Portal: Portal de Internet, dominio de Internet de un sujeto obligado, 

que opera como “puerta principal” en el que se integran recursos 
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informativos sobre su naturaleza, estructura, servicios y demás 

información que considere pertinente con fines comunicativos y de 

interacción con los usuarios; 

XII. Presidencia: Quien preside del Comité de Transparencia del Sujeto 

Obligado; 

XIII. Reglamento: Reglamento de Transparencia y Acceso a la Información 

Pública del Ayuntamiento de Zapotlanejo; 

XIV. Sistema Nacional: Sistema Nacional de Transparencia; 

XV. Sitio: Sitio de Internet, conjunto de páginas, documentos y archivos 

digitales, así como servicios en línea, estructurados y organizados bajo 

un mismo tema o finalidad, como parte o subdominio de un Portal; 

XVI. Sujeto Obligado: Los señalados en el artículo 5 del Reglamento; 

XVII. Unidad: Unidad de Transparencia (Dirección de Transparencia); 

XVIII. Unidad Administrativa: Sujeto Responsable que en el marco de sus 

atribuciones y facultades genera, posee y administra información 

pública y confidencial; 

XIX. Usabilidad: Principios de arquitectura, diseño, experiencia, disposición y 

acceso a la información  en Internet basados en el Usuario. 

 

Artículo 4.- Fines. 

Son fines del presente reglamento: 

I. Reconocer el derecho a la información como un derecho humano y 

fundamental; 

II. Transparentar el ejercicio de la función pública, la rendición de cuentas, así 

como el proceso de la toma de decisiones en los asuntos de interés 

público;  

III. Garantizar y hacer efectivo el derecho a toda persona de solicitar, 

acceder, consultar, recibir, difundir, reproducir y publicar información 

pública, de conformidad con el presente reglamento; 

IV. Clasificar la información pública en posesión de las dependencias internas 

y mejorar la organización de archivos;  
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V. Establecer las bases y mecanismos para la difusión de la información de 

interés público proactiva en los términos que establece la legislación de la 

materia y los lineamientos nacionales definidos para ello por el Sistema 

Nacional; 

VI. Proteger los datos personales en posesión de las dependencias internas, 

como información confidencial, de conformidad con las disposiciones 

legales aplicables; 

VII. Propiciar la participación ciudadana en la toma de decisiones públicas a 

fin de contribuir a la consolidación de la democracia; 

VIII. Promover, fomentar y difundir la cultura de la transparencia en el ejercicio 

de la función pública, el acceso a la información, la participación 

ciudadana, así como la rendición de cuentas, a través del establecimiento 

de políticas públicas y mecanismos que garanticen la publicidad de 

información oportuna, verificable, comprensible, actualizada y completa, 

que se difunda en los formatos más adecuados y accesibles para todo el 

público y atendiendo en todo momento las condiciones sociales, 

económicas y culturales del municipio; 

IX. Promover entre los servidores públicos la transparencia y la rendición de 

cuentas, mediante el registro, archivo y protección de los documentos; y 

X. Garantizar la protección de los datos personales en posesión de las 

dependencias internas, con las excepciones que procedan. 

 

Artículo 5.- Principios Rectores. 

Son principios rectores en la interpretación del presente reglamento: 

Certeza: Principio que otorga seguridad y certidumbre jurídica a los particulares, 

en virtud de que permite conocer que las acciones tendientes a facilitar el 

acceso a la información generada por el Ayuntamiento, son apegadas a 

derecho garantizando que los procedimientos sean completamente verificables, 

fidedignos y confiables;  

Relevancia: Se presume relevante toda información que posean los órganos de la 

administración pública, cualquiera sea su formato, soporte, fecha de creación, 

origen, clasificación o procesamiento; 
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Eficacia: Obligación de la Unidad de Transparencia para garantizar, de manera 

efectiva, el derecho de acceso a la información;  

Gratuidad: La búsqueda y acceso a la información pública es gratuita; 

Interés general: El derecho a la información pública es de interés general, por lo 

que no es necesario acreditar interés jurídico en el acceso a la información 

pública, con excepción de la clasificada como confidencial o reservada; 

Legalidad: Obligación del Municipio de ajustar su actuación, que funde y motive 

sus resoluciones y actos en las normas aplicables; 

Apertura Gubernamental: En principio toda información pública es considerada 

de libre acceso, salvo la clasificada expresamente como reservada o 

confidencial; 

Mínima formalidad: En caso de duda sobre las formalidades que deben revestir 

los actos jurídicos y acciones realizados con motivo de la aplicación de este 

reglamento, prevalecerá la interpretación que considere la menor formalidad de 

aquellos; 

Sencillez y celeridad: En todo trámite o procedimiento relativo al acceso a la 

información pública, en caso de duda se optará por lo más sencillo o expedito; 

Presunción de existencia: Se presume que la información debe existir si se refiere a 

las facultades, competencias y funciones que los ordenamientos jurídicos 

aplicables otorgan a las dependencias internas; 

Suplencia de la deficiencia: No puede negarse información por deficiencias 

formales de las solicitudes, se debe suplir cualquier deficiencia formal, así como 

orientar y asesorar para corregir cualquier deficiencia sustancial de las solicitudes 

de los particulares en materia de información pública;  

No discriminación: El sujeto obligado deberá entregar información a todas las 

personas que lo soliciten, en igualdad de condiciones, sin hacer distinciones 

arbitrarias y sin exigir expresión de causa o motivo para la solicitud; y 

Transparencia: Se podrá buscar la máxima revelación de información, mediante 

la ampliación unilateral del catálogo de información fundamental. 

La interpretación de la Ley y de su reglamento, debe orientarse preferentemente 

a favorecer los principios de máxima publicidad y disponibilidad de la información 

en posesión de las dependencias internas. 
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Artículo 6.- Promoción.  

Las actividades de promoción de la cultura de transparencia y del ejercicio del 

derecho a la información que corresponden al sujeto obligado se llevarán a cabo 

con la cooperación de otros sujetos obligados y sus dependencias internas, en el 

ámbito de sus respectivas competencias. 

El sujeto obligado promoverá la importancia de la transparencia, el derecho a la 

información, así como las obligaciones de las autoridades y de las personas al 

respecto. 

De igual forma, el Ayuntamiento podrá celebrar convenios con universidades, y 

otros organismos o agrupaciones que gocen de reconocimiento para la 

elaboración, vigilancia e implementación de actividades o políticas que 

coadyuven en la difusión de la cultura de la transparencia y se garantice el 

cumplimiento de los objetivos del presente reglamento. 

 

Artículo 7. – Supletoriedad. 

Es de aplicación supletoria para este Reglamento, lo establecido en: 

I. La Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública; y 

II. La Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado 

de Jalisco y sus Municipios. 

 

 

TÍTULO SEGUNDO 

DE LOS SUJETOS OBLIGADOS 

CAPÍTULO I 

Disposiciones Generales 

 

Artículo 8. – Sujetos Obligados – Catálogo. 

Son sujetos obligados: 

I. El Ayuntamiento; 

II. Los Organismos Públicos Descentralizados Municipales; 
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III. Las Empresas de Participación Municipal; 

IV. Los Fideicomisos Municipales; 

V. Los Sindicatos del ámbito municipal; y 

VI. Las personas físicas o jurídicas que recauden, reciban, administren o 

apliquen recursos públicos municipales, o realicen actos de autoridad. 

 

Artículo 9. – Unidades Administrativas – Catálogo.   

Son Unidades Administrativas de los Sujetos Obligados: 

I. Del Ayuntamiento: 

a) La Presidencia Municipal, las Comisiones Edilicias, la Sindicatura y la 

Secretaría General; y 

b) Las Coordinaciones Generales, las Direcciones Generales, las 

Direcciones y las Coordinaciones de la Administración Municipal. 

II. De los Organismos Públicos Descentralizados Municipales: 

a) La Dirección General; 

b) Las Direcciones; y 

c) Las Coordinaciones. 

III. De las Empresas de Participación Municipal: 

a) El Responsable 

IV. De los Fideicomisos Municipales: 

a) El Responsable 

V. De los Sindicatos en el ámbito municipal: 

a) El Secretario General; y 

b) El Tesorero. 

VI. De las personas físicas o jurídicas que recauden, reciban, administren o 

apliquen recursos públicos municipales, o realicen actos de autoridad: 

a) El representante legal registrado ante el Ayuntamiento. 
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Artículo 10. – Sujetos Obligados – Obligaciones. 

Además de las establecidas en la Ley, son obligaciones de los sujetos obligados 

las siguientes: 

I. Promover la cultura de la transparencia, el acceso a la información 

pública y la protección de datos personales;  

II. Registrar ante el Instituto a sus Unidades Administrativas y entregarles 

una cuenta de usuario que les permitirá operar cada uno de los 

sistemas que conforman la Plataforma Nacional; 

III. Incorporarse y poner a disposición  la Plataforma Nacional de 

Transparencia, con base en las disposiciones de la Ley General de 

Transparencia y Acceso a la Información, los lineamientos que emita el 

Sistema Nacional de Transparencia y las que establezca el Instituto; 

IV. Aplicar las mejores prácticas establecidas en la Ley, y las que 

determinen el Comité o el Pleno del Ayuntamiento; 

V. Observar los principios rectores establecidos en el artículo 5° de la Ley, 

en la interpretación y aplicación del Reglamento; 

VI. Informar en los primeros diez días hábiles de cada mes, a través de la 

Unidad, al Pleno del Ayuntamiento sobre el cumplimiento de sus 

obligaciones y del ejercicio del derecho de acceso a la información 

por parte de la ciudadanía; 

VII. Informar al Instituto, a través de la Unidad de Transparencia, de la 

información Proactiva y Focalizada que determine el Pleno del 

Ayuntamiento; 

VIII. Cuando se declare la inexistencia de información por pérdida, 

extravío, robo o destrucción indebida de la información, por parte del 

sujeto obligado, el titular deberá presentar la respectiva denuncia 

penal en un término no mayor a tres días hábiles de conocer el hecho. 

 

Artículo 11. – Unidades Administrativas - Obligaciones 

Son obligaciones de las Unidades Administrativas: 
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I. Incorporarse a la Plataforma Nacional de Transparencia a través de la 

Unidad, con base en las disposiciones de la Ley General de 

Transparencia y Acceso a la Información, los lineamientos que emita el 

Sistema Nacional de Transparencia y las que establezca el Instituto; 

II. Designar a un Enlace de Transparencia de su área ante la Unidad, 

quien administrará la cuenta de usuario para la Plataforma Nacional 

de Transparencia que se le asigne; 

III. Orientar y apoyar, preferentemente con el personal de la Unidad 

Administrativa de atención al público, a los solicitantes de información 

para el ejercicio de los derechos de acceso a la información y 

protección de datos personales; 

IV. Brindar a las personas con discapacidad o que hablen lenguas 

indígenas, las facilidades y apoyos necesarios para el ejercicio del 

derecho de acceso a la información y protección de datos personales; 

V. Aplicar las mejores prácticas establecidas en la Ley, adoptar las que 

estime necesarias en las áreas a su cargo y las que determine el Pleno 

del Ayuntamiento; 

VI. Proporcionar la Información Fundamental, Proactiva o Focalizada, bajo 

los principios que establezca  la Ley y Lineamientos emitidos por el 

Instituto y el Sistema Nacional de Transparencia, que le sea requerida 

por la Unidad de Transparencia, para ser publicada en Internet y por 

medios de fácil acceso; 

VII. Proporcionar la información pública de libre acceso que le requiera la 

Unidad de Transparencia, con base en solicitudes de información 

presentadas; 

VIII. Enviar al Comité sus consideraciones, fundadas y motivadas, de 

clasificación inicial de información pública de libre acceso sobre cada 

solicitud de información que le requiera la Unidad de Transparencia, 

atendiendo lo dispuesto en la Ley; 



Reglamento de Trasparencia y Acceso a la Información Pública del Municipio de Zapotlanejo, 
Jalisco 

Página 13 de 38 
 

IX. Enviar a la Unidad sus propuestas de clasificación y protección de 

información confidencial sobre la información requerida mediante 

solicitud de información; 

X. Promover la capacitación y cultura de la transparencia, acceso a la 

información, rendición de cuentas y combate a la corrupción, entre las 

áreas a su cargo, en coordinación con la Unidad de Transparencia; y 

XI. Cuando se declare la inexistencia de información por pérdida, 

extravío, robo o destrucción indebida de la información, por parte de 

la Unidad Administrativa, el titular deberá presentar la respectiva 

denuncia penal en un término no mayor a tres días hábiles de conocer 

el hecho. 

 

Artículo 12. – Del Enlace de Transparencia 

Son funciones del Enlace de Transparencia: 

I. Apoyar a la Unidad Administrativa en la gestión y procedimientos 

administrativos para el cumplimiento de sus obligaciones establecidas en el 

artículo 8 del Reglamento 

II. Gestionar al interior de su dependencia, la información que se 

encuentre en resguardo de la misma, a efecto de dar contestación a las 

solicitudes que se realicen;  

III. Asistir de forma periódica a las capacitaciones, para la mejora 

continua de sus funciones;  

IV. Remitir a la Unidad de Transparencia, al día hábil siguiente de su 

recepción, las solicitudes de acceso a la información que no sean de su 

competencia o en las que proceda la prevención;  

V. Generar la información oportunamente para la actualización del 

sitio; 

VI. Fundar y motivar las respuestas a las solicitudes de acceso a la 

información; y 
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VII. Administrar la cuenta de usuario que se le asigne a su área 

Administrativa para su operación en la Plataforma Nacional de 

Transparencia. 

 

Los enlaces de transparencia deberán ser designados por cada dependencia 

interna dentro de los primeros 10 diez días hábiles de cada administración 

municipal.  

Se adoptarán las medidas tendientes para que cada unidad administrativa se 

haga responsable de la conservación de los documentos originales hasta el 

momento en que éstos sean remitidos a la Dirección del Archivo General del 

Municipio de Zapotlanejo, ya que son bienes públicos y patrimonio del Municipio. 

Las unidades administrativas podrán solicitar al Comité se declare como 

reservada o confidencial determinada información, para lo cual lo solicitarán por 

escrito a la Unidad de Transparencia, fundamentando y motivando la razón por la 

que se tiene que declarar como tal dicha información.  

 

Artículo 13. – Prohibiciones 

Los Sujetos Obligados, las Unidades Administrativas y los Enlaces de Transparencia 

tendrán las mismas prohibiciones que la Ley establezca.  

 

 

CAPÍTULO II 

Del Comité de Transparencia 

Artículo 14. – Comité del Ayuntamiento 

En el Ayuntamiento de Zapotlanejo, el Comité se concentrará en uno solo, y 

mediante Convenio de Adhesión atenderá las funciones que le corresponden a 

los Sujetos Obligados establecidos en el artículo 5 del Reglamento.  

 

Artículo 15. – Integración 

El Comité se integra por: 

 I. el Titular de la Sindicatura, quien fungirá como Presidente; 

II. El Titular de la Secretaria General; 
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III. Responsable del Órgano de Control Interno; y 

IV. El Titular de la Unidad (Dirección de Transparencia), quien fungirá como 

Secretaría. 

V. El Regidor Presidente de la Comisión de Transparencia. 

A las sesiones del Comité podrán asistir los titulares de los Sujetos Obligados y los 

titulares de las Unidades Administrativas, ya sea a petición de ellos o mediante 

invitación de la Presidencia. 

 

Artículo 16. – Instalación. 

El Comité se instalará y levantará el acta respectiva dentro de los primeros diez 

días hábiles posteriores al inicio de la Administración Municipal. 

La Secretaría notificará de la instalación al Instituto en los siguientes cinco días 

hábiles. 

 

Artículo 17. – Sustituciones. 

En el supuesto de sustitución de alguno de sus integrantes, sea por cambio, 

remoción, renuncia o separación del cargo, en sesión del Comité se levantará el 

acta respectiva y se notificará al Instituto en los siguientes cinco días hábiles. 

 

Artículo 18. – Atribuciones. 

El Comité tendrá  las atribuciones establecidas en la Ley. 

Al menos dos veces al año, el Comité revisará la clasificación de información 

pública que obra en sus índices, resolviendo la confirmación de la clasificación o 

su descalificación, si las causas que la originaron persisten o se han modificado. 

Las resoluciones del Comité serán de carácter vinculatorio para los Sujetos 

Obligados y las Unidades Administrativas. 

Artículo 19. – Funcionamiento. 

Para las sesiones del Comité, se atenderá lo siguiente: 

I. El Comité sesionará cuantas veces estime necesario o, por lo menos, 

una vez cada cuatro meses; 

II. Las sesiones se realizarán mediante convocatoria, en la que se incluirá 

fecha, lugar y hora de la sesión, asuntos a tratar y participantes; 
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III. La Presidencia convocará a sesión a propuesta de la Secretaría, 

cuantas veces sea necesario, y se notificará a los Sujetos Obligados y 

Unidades Administrativas en tanto los asuntos sean de su competencia; 

IV. El Comité determinará sus resoluciones mediante votación mayoritaria; 

V. En la primera sesión de cada año, el Comité analizará y aprobará su 

Plan de Trabajo, a propuesta de la Unidad para el cumplimiento de las 

atribuciones establecidas en la Ley para él y la Unidad, así como lo que 

determine el Pleno del Ayuntamiento; 

VI. La Secretaría levantará y resguardará las Actas de cada sesión, así 

como las Actas respectivas de clasificación de información y las de 

clasificación y protección de información confidencial que 

determinen. 

 

Artículo 20. – Participación en las sesiones del Comité. 

Los funcionarios que no sean integrantes del Comité, podrán participar en sus 

sesiones atendiendo lo siguiente: 

I. Los titulares de los Sujetos Obligados que establece el artículo 5 del 

Reglamento y los titulares de las Unidades Administrativas que soliciten 

participar en alguna sesión, por sí o algún representante, lo harán 

cuando éstas versen sobre asuntos de su competencia; 

II. El Presidente del Comité podrá convocar a los titulares de las Unidades 

Administrativas, o a quien éstos determinen, para participar en  las 

sesiones  cuando se requiera información adicional para los procesos 

deliberativos de clasificación o desclasificación de información 

pública, así como clasificación y protección de información 

confidencial; 

III. Los titulares de los Sujetos Obligados establecidos en el artículo 5 del 

Reglamento y los titulares de las Unidades Administrativas sólo tendrán 

derecho a voz. 

 

CAPÍTULO III 

De la Unidad de Transparencia 
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Artículo 21. – Naturaleza, función y atribuciones. 

La Dirección de Transparencia será la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento. 

Su función y atribuciones serán las establecidas en la Ley, así como las que se 

indiquen en el presente Reglamento. 

El titular de la Dirección de Transparencia será nombrado por el Presidente 

Municipal y ratificado por el Pleno del Ayuntamiento, adscribiéndolo a un área 

Administrativa del Ayuntamiento. 

Para el cumplimiento de su función y atribuciones, el titular de la Unidad 

dependerá jerárquicamente del Presidente Municipal.  

 

 

TÍTULO TERCERO 

DE LA INFORMACIÓN PÚBLICA 

CAPÍTULO I 

De la Información Fundamental 

Artículo 22. – Información Fundamental. 

I. Es información fundamental para los Sujetos Obligados establecidos en 

el Artículo 5 y para las Unidades Administrativas establecidas en el 

Artículo 6 del Reglamento: 

a) La indicada en la Ley; 

b) La información Proactiva y Focalizada indicada en la Ley, así como 

la que determine el Presidente Municipal o el Pleno del 

Ayuntamiento. 

II. Cualquier persona podrá solicitar a los Sujetos Obligados señalados en 

el Reglamento, la determinación de información Proactiva o 

Focalizada, para lo cual se procederá de la siguiente forma: 

a) Presentar solicitud dirigida al Presidente Municipal, mediante escrito 

libre en el cual especifique qué información propone para que se 

integre y publique como Información Proactiva o Focalizada, así 
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como las razones, causas o motivos de interés público que considere 

necesarios; 

b) El Presidente Municipal remitirá la solicitud a la Unidad al día hábil 

siguiente a su recepción; 

c) La Unidad analizará la viabilidad de la solicitud con base su 

factibilidad y los Lineamientos del Instituto sobre Información 

Proactiva y Focalizada, y remitirá una propuesta de decisión al 

Presidente Municipal dentro de los tres días hábiles siguientes, 

indicando: 

1. Motivos y/o razones expuestas por el solicitante; 

2. Tipo de información y Áreas implicadas en la información 

requerida; 

3. Requerimientos necesarios para su cumplimiento, con base 

en las disponibilidades de la Administración; y 

4. Propuesta de plazo para su cumplimiento y vigencia; 

d) El Presidente Municipal, en los tres días hábiles siguientes, 

determinará sobre la propuesta, remitiendo su decisión a la Unidad 

para su cumplimiento, notificando de ello al Pleno del Ayuntamiento 

y al Instituto, para los efectos a que tenga lugar; 

e) En su determinación, el Presidente Municipal indicará el plazo para 

su cumplimiento y vigencia, e instruirá a las Unidades Administrativas 

el cumplimiento de los requerimientos que realice para tal efecto la 

Unidad; y 

f) La Unidad observará la determinación del Presidente Municipal y le 

notificará al solicitante. 

Artículo 23. – Requisitos y Características de la Información Fundamental. 

La información fundamental establecida en el artículo 19 del Reglamento deberá 

reunir los siguientes requisitos de claridad, calidad, veracidad y oportunidad. 
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Con base en su naturaleza y fines propios, la información fundamental será 

interoperable, y para lo cual se pondrá a disposición pública en datos abiertos, 

con al menos las características establecidas en la Ley, y los Lineamientos 

establecidos por el Sistema Nacional de Transparencia. 

Artículo 24. – Publicación de Información Fundamental. 

En la publicación de Información Fundamental, los Sujetos Obligados y las 

Unidades Administrativas, observarán lo siguiente: 

I. La información fundamental establecida en el artículo 19 del 

Reglamento se publicará en el Sitio de Transparencia del Portal de 

Internet de cada sujeto obligado y en medios de fácil acceso, con 

base en las disposiciones de la Ley y los Lineamientos establecidos por 

el Instituto y el Sistema Nacional de Transparencia; 

II. El Ayuntamiento integrará en su Sitio de Transparencia los Sitios de 

Transparencia de los Sujetos Obligados establecidos en el Artículo 5 del 

Reglamento; 

III. El Ayuntamiento habilitará en su Sitio de Transparencia, un Sitio de 

Internet para los Sindicatos; 

IV. El Ayuntamiento, a través de la Unidad de Transparencia, apoyará 

mediante Convenio de Adhesión, a los sujetos obligados establecidos 

en las fracciones II, III, IV y VI del artículo 5 del Reglamento, que no 

cuenten con los recursos humanos y materiales necesarios,  para 

publicar la información fundamental establecida en el artículo 19 del 

Reglamento, o bien, no cuenten con un Portal de Internet;]  

V. Los Sujetos Obligados que, mediante Convenio de Concentración, que 

reciban el apoyo de la Unidad del Ayuntamiento con base en el 

numeral anterior, serán responsables del contenido y actualización de 

lo publicado conforme a las disposiciones de la Ley y los Lineamientos 

establecidos por el Instituto y el Sistema Nacional de Transparencia; y 

VI. Toda Información Fundamental publicada en los Sitios de Internet, se 

acompañará de: 
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a) Un Glosario en lenguaje claro y sencillo sobre los conceptos técnicos 

de lo que se publica; 

b) Notas explicativas y pedagógicas en lenguaje claro y sencillo del 

contenido de cada elemento del catálogo de Información 

Fundamental; 

c) Los Ajustes Razonables en todo lo publicado; 

d) Aplicar los principios de usabilidad en Internet; y 

e) Los recursos que estime necesarias la Unidad para mayor 

comprensión de la información. 

La publicación de la información fundamental deberá reunir los siguientes 

requisitos: 

I. Claridad; 

II. Calidad; 

III. Veracidad; y  

IV. Oportunidad. 

Con base en su naturaleza y fines propios, la información fundamental será 

interoperable, y para lo cual se pondrá a disposición pública en datos abiertos, 

con al menos las características establecidas en la Ley, y los Lineamientos 

establecidos por el Sistema Nacional y los Lineamientos Estatales.  

 

CAPÍTULO II 

De la Clasificación de Información Reservada y 

Protección de Información Confidencial 

 

Artículo 25. – De la Información Pública. 

Información Pública es toda información que generen, posean o administren las 

dependencias internas del sujeto obligado, como consecuencia del ejercicio de 

sus facultades o atribuciones, o el cumplimiento de sus obligaciones, sin importar 

su origen, utilización o el medio en el que se contenga, clasificándose en: 

I. Información pública de libre acceso, que es la no considerada como protegida, 

cuyo acceso al público es permanente, libre, fácil, y gratuita, y se divide en: 
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a. Información fundamental, que es la información pública de libre acceso 

que debe publicarse y difundirse de manera permanente y actualizarse 

en el sitio, sin que se requiera solicitud de parte interesada; e 

b. Información ordinaria, la información pública de libre acceso no 

considerada como fundamental. 

II. Información pública Protegida, cuyo acceso es restringido y se divide en: 

a. Información confidencial, que es la información pública protegida, 

intransferible e indelegable, relativa a los particulares, que por 

disposición legal queda prohibida de forma permanente su distribución, 

comercialización, publicación y difusión generales, y cuyo acceso 

queda restringido a las autoridades que de acuerdo a la Ley les 

corresponda su manejo, y a los particulares titulares de dicha 

información; e 

 

b. Información reservada, que es la información pública protegida, relativa 

a la función pública, que por disposición legal queda prohibida de 

forma temporal su distribución, publicación y difusión generales, y cuyo 

acceso queda restringido a las autoridades que de acuerdo a la ley les 

corresponda su manejo. 

Las dependencias internas deberán, preferentemente, establecer los mecanismos 

que les permitan digitalizar la información pública presente y establecer 

programas para digitalizar la información pública que tengan en su posesión, 

atendiendo los Lineamientos que para tal efecto emita el Sistema Nacional; y, 

deberán adoptar medidas apropiadas para proteger los sistemas de información 

o archivos de información pública contra los riesgos naturales, como la pérdida 

accidental o la destrucción por siniestro, y contra los riesgos humanos, como el 

acceso sin autorización, la utilización encubierta de datos, la contaminación por 

virus informáticos u otras causas de naturaleza similar a las enunciadas. 

 

 

Artículo 26. – De la Información Pública Protegida. 
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La Información Pública Protegida es la información confidencial y reservada, de 

acuerdo a lo establecido en la Ley. 

Es responsable de la clasificación y protección de la información pública el 

Comité, y corresponsable el titular de la Unidad Administrativa. 

 

Artículo 27. – Procedimiento de Clasificación de Información Pública Reservada. 

En la clasificación de información pública como reservada, se observará el 

siguiente procedimiento: 

I. La Unidad Administrativa, al recibir de la Unidad una solicitud de 

información que presuma sujeta a ser reservada, en los primeros dos 

días hábiles a su recepción, propondrá una reserva inicial, para lo que 

aportará y propondrá a la Unidad elementos que la motiven y la 

justifiquen observando lo siguiente: 

a) El catálogo, las excepciones, la negación, periodos y extinción de 

reserva establecido en la Ley; 

b) Los Lineamientos emitidos por el Instituto; y 

c) La vigencia de las excepciones, la negación, periodos y extinción 

de reserva establecida en la Ley, con base en antecedentes de 

reserva aplicados a casos iguales. 

En el caso de actualizarse en la solicitud específica los supuestos anteriores, 

se confirmará la reserva. 

II. La Unidad Administrativa, al recibir de la Unidad una solicitud de 

información que no actualice los supuestos de la fracción inciso I, en los 

primeros tres días hábiles a su recepción, propondrá una reserva inicial, 

para lo que aportará y propondrá a la Unidad elementos que la 

motiven y justifiquen observando lo siguiente: 

a) El catálogo, las excepciones, la negación, periodos y extinción de 

reserva establecido en la Ley; 

b) Los Lineamientos emitidos por el Instituto; 

c) El periodo en que debe mantenerse la reserva. 
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III. La Unidad, para lo establecido en  la fracción  II, notificará al Comité 

de la solicitud de información sujeta a clasificación, y se convocará a 

sesión para su dictaminación; 

IV. El Comité, con la propuesta de reserva inicial, analizará y determinará 

la clasificación total o parcial de la información requerida, 

asentándose en un acta, atendiendo lo dispuesto en la Ley, y la 

fracción I, del presente artículo; 

V. La resolución del Comité sobre la clasificación de información podrá 

ser: 

a) Total; o 

b) Parcial. 

VI. En el caso que la clasificación sea parcial, el Comité y la Unidad 

Administrativa elaborarán una versión pública del documento con la 

información requerida y clasificada, la cual se integrará al expediente 

de clasificación; 

VII. La Unidad notificará al solicitante la resolución del Comité e inscribirá la 

resolución en el índice de información clasificada, y en su caso 

entregará la versión pública. 

 

Artículo 28. – Procedimiento de Clasificación de Información Confidencial. 

En la clasificación de información confidencial, se observará el siguiente 

procedimiento: 

I. La Unidad Administrativa, al recibir de la Unidad una solicitud de 

información que presuma contiene elementos sujetos a reserva y 

protección por ser confidencial, en los primeros dos días hábiles a su 

recepción los aportará y propondrá a la Unidad, con base en lo 

establecido la Ley, y los Lineamientos emitidos por el Instituto; 

II. La Unidad Administrativa, en su propuesta de reserva y protección de 

información confidencial, deberá incluir de manera precisa y clara los 

motivos y fundamentos legales, sobre cada uno de los datos sujetos a 

reserva; 
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III. La Unidad Administrativa elaborará una versión pública del documento 

con la información requerida, testando la información confidencial e 

indicando en el mismo y al margen del documento el fundamento 

legal, la cual enviará a la Unidad; 

IV. La Unidad validará la versión pública y la entregará al solicitante. 

 

Artículo 29. – De la Protección de Información Confidencial. 

Para la protección de información confidencial, se observará lo siguiente: 

I. Toda persona, titular de información confidencial, puede solicitar ante el 

sujeto obligado en cualquier tiempo el acceso, clasificación, rectificación, 

oposición, modificación, corrección, sustitución, cancelación o ampliación 

de sus datos; 

II. Para el ejercicio del derecho anterior, se procederá conforme a lo 

establecido en la Ley; 

III. La Unidad Administrativa, al recibir de la Unidad una solicitud de 

Protección de Información Confidencial le informará sobre su existencia y 

procedencia; asimismo, aportará los elementos necesarios para que el 

Comité determine el sentido de la respuesta que se le dará a través de la 

Unidad al solicitante, conforme a lo establecido en la Ley. 

 

CAPÍTULO III 

Del Acceso a la Información Pública 

 

Artículo 30. – Disposiciones básicas. 

Para la atención de solicitudes de información en cada una de sus modalidades, 

así como sus respuestas, los Sujetos Obligados atenderán lo establecido en la Ley. 

 

Artículo 31. – Publicación de Información Fundamental. 

La información fundamental se publicará en el Portal de Internet del sujeto 

obligado, mediante la página de Transparencia del mismo y en medios de fácil 

acceso, con base en las disposiciones de la Ley y los Lineamientos establecidos 

por el organismo garante y el Sistema Nacional. 
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Los enlaces de transparencia deberán remitir a la Unidad de Transparencia, en los 

primeros cinco días hábiles de cada mes, en formato electrónico, la información 

fundamental que le compete que haya sido generada en el mes inmediato 

anterior.  

El Ayuntamiento, a través de la Unidad, apoyará a los sujetos obligados con 

quienes celebre Convenios de Adhesión, que no cuenten con los recursos 

humanos y materiales necesarios,  para publicar la información fundamental, o 

bien, no cuenten con un Portal de Internet. Para el caso de los sindicatos, el 

Ayuntamiento en su Portal de internet habilitará una página especial. 

Los sujetos obligados que, mediante Convenio de Adhesión, reciban el apoyo de 

la Unidad de Transparencia, serán responsables del contenido y actualización de 

lo publicado conforme a las disposiciones de la Ley y los Lineamientos 

establecidos por el organismo garante y el Sistema Nacional. 

Para el cumplimiento de sus obligaciones establecidas en el presente reglamento, 

el sujeto obligado y las dependencias internas se auxiliarán de los enlaces de 

transparencia. 

Para la publicación de información fundamental, así como la elaboración o 

implementación de políticas y mecanismos de datos abiertos, deberán 

procurarse los siguientes principios: 

a. Disponibilidad y Acceso: La información pública debe ponerse a disposición en 

los formatos más sencillos para su reproducción y acceso, y preferiblemente con 

posibilidad de descargarse por internet, debiendo estar disponibles para la gama 

más amplia de usuarios. 

b. Reutilización y Redistribución: La información pública debe ser entregada en 

términos que permitan reutilizarla y redistribuirla, incluyendo la combinación con 

otras bases de datos y mediante la implementación de datos abiertos. 

Para tal efecto deberán ser: 

a. Primarios: provienen de la fuente de origen con el máximo nivel de 

desagregación posible; y 

b. Legibles por máquinas: deberán estar estructurados, total o parcialmente, 

para ser procesados e interpretados por equipos electrónicos de manera 

automática. 
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c. Sectorización: La información pública debe ponerse a disposición en tal forma 

que sea de sencillo acceso a través de buscadores de acuerdo a su temática y 

naturaleza, por lo que debe sectorizarse y clasificarse.  

d. Explicación: Debe acompañarse de un glosario y notas explicativas en 

lenguaje claro y sencillo sobre los conceptos técnicos y elementos que contenga. 

 

Artículo 32. – Procedimiento Interno. 

En la gestión interna de las solicitudes de información pública y/o protección de 

información confidencial, se procederá de la siguiente forma: 

I. La Unidad turnará la solicitud a la Unidad Administrativa que le 

corresponda, sea porque genera, administra o resguarda información 

con base en sus atribuciones y obligaciones, el mismo día de su 

recepción; 

II. La Unidad Administrativa informará a la Unidad, en el supuesto de que 

proceda, sobre la incompetencia, prevención o inexistencia de la 

información solicitada, antes de las 15:00 horas del día en que recibió 

la solicitud; 

III. Al interior de la Unidad Administrativa se tramitará la información 

solicitada y se entregará la respuesta  a la Unidad, antes de las 15 horas 

de los dos días hábiles siguientes a la recepción de la solicitud, con los 

datos siguientes: 

a) Número de expediente de la solicitud de información; 

b) Transcripción de lo solicitado; 

c) Respuesta correspondiente a la solicitud; 

d) Fundamentación y motivación; 

e) Lugar y fecha; 

f) Nombre y firma del funcionario o servidor público responsable de la 

información; 

IV. En la generación y entrega de informes específicos, así como en las 

respuestas de inexistencia de información, se procederá de la misma 

forma que en los incisos precedentes, añadiendo además la 

justificación respectiva; 
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V. En el procedimiento de clasificación inicial, se procederá de la misma 

forma que en las fracciones  I, II y III del presente artículo, incorporando 

además: 

a) Prueba de daño y consideración del interés público, con base en lo 

dispuesto en la Ley y los Lineamientos del Instituto; y 

b) Documento con la información con reserva parcial o total, con base 

en el procedimiento establecido en el artículo 23 del Reglamento; 

VI. En los procedimientos de clasificación de información confidencial y de 

protección de información confidencial, se procederá de la misma 

forma que en las fracciones I, II y III del presente artículo, incorporando 

además el documento con la información reservada como 

confidencial así como la protegida, con base en el procedimiento 

establecido en el artículo 23 y 24 del Reglamento. 

 

CAPÍTULO IV 

De la Inexistencia de Información 

Artículo 33. - De la documentación. 

Los Sujetos Obligados y sus Unidades Administrativas, deberán documentar todo 

acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, 

presumiendo la existencia de la información con base en los ordenamientos 

jurídicos aplicables a los mismos. 

 

Artículo 34. - De la inexistencia. 

Para la declaratoria de inexistencia de información para el cumplimiento de las 

obligaciones en materia de transparencia y acceso a la información, se 

procederá conforme lo establece la Ley, y los lineamientos del Instituto, 

observando lo siguiente: 

I. El Sujeto Obligado o la Unidad Administrativa que manifieste la 

inexistencia de la información requerida notificará de manera fundada 

y motivada al Comité al día hábil siguiente de su recepción, que no se 

refiere a alguna de sus facultades, competencias o funciones, 

ofreciendo además elementos de orientación a su alcance para la 
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probable identificación de la Unidad Administrativa competente, y el 

Comité tome las medidas pertinentes; 

II. En el supuesto que la información requerida sea inexistente y se refiera 

a alguna de sus facultades, competencias o funciones no ejercidas por 

la Unidad Administrativa, ésta expondrá causas y circunstancias de 

tiempo y modo de su inexistencia, así como el funcionario o servidor 

público responsable de su generación; 

La respuesta deberá incluir: 

a) Número de expediente de la solicitud de información; 

b) Transcripción de lo solicitado; 

c) Fundamentación y motivación de la inexistencia; 

d) Causas y circunstancias de la inexistencia, así como el servidor 

público o funcionario debió generarla; 

e) En el caso de pérdida o extravío de la información, indicar las 

procedimientos emprendidos para su recuperación o restitución; 

f) En el caso de robo o destrucción indebida de la información, indicar 

las procedimientos emprendidos para su recuperación y restitución, 

así como los procedimientos de responsabilidad administrativa, civil 

o penal iniciados; 

g) Lugar y fecha de la respuesta; 

h) Nombre y firma del funcionario o servidor público responsable de la 

información. 

 

CAPÍTULO V 

De la calidad de las respuestas 

 

Artículo 35. - Del lenguaje en las respuestas. 

La Unidad, deberá observar en todas las respuestas sobre solicitudes de 

información que otorgue a los solicitantes lo siguiente: 

I. Empleará un lenguaje claro y sencillo; 

II. En su caso, contará con los Ajustes Razonables que requiera el solicitante; 
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III. Explicará la aplicación específica y alcance de los fundamentos legales 

que se invoquen o citen; 

IV. Acompañará en los casos de reserva de información pública, clasificación 

y protección de información confidencial, o inexistencia, un resumen del 

acta que emita o ratifique el Comité; y 

V. El nombre y cargo del titular de la Unidad Administrativa responsable de la 

respuesta a la solicitud de información. 

En ningún caso, los Ajustes Razonables que se realicen para el acceso a la 

información de solicitantes con discapacidad serán con costo a los mismos. 

 

CAPÍTULO VI 

De los Recursos 

 

Artículo 36. – De la atención de los Recursos de Revisión. 

Para la formulación de los informes de Ley de los recursos de revisión, la Unidad 

girará memorándum a la Unidad Administrativa y/o Unidades Administrativas que 

conocieron de la solicitud de información impugnada, para que en el término de 

24 horas manifiesten lo que a su derecho corresponda respecto a los agravios 

expresados por el promoverte. 

El Titular de la Unidad deberá remitir al Instituto un informe en contestación al 

recurso de revisión planteado, adjuntando las constancias que en su caso fueren 

remitidas por las Unidades Administrativas. 

 

Artículo 37. – Del Cumplimiento de las Resoluciones. 

Para el cumplimiento de las resoluciones de los recursos de revisión, se requerirá a 

las Unidades Administrativas, para que proporcionen a la Unidad la información 

necesaria con vistas a dar cumplimiento a lo requerido por el Instituto, lo cual 

deberán hacer apegándose al término concedido en la propia resolución. 

 

Artículo 38. – De la atención de los Recursos de Transparencia. 

Para la formulación de los informes de Ley de los recursos de transparencia, se 

verificará por parte de la Unidad que la información denunciada se encuentre 
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actualizada, en caso contrario, girará memorándum a la Unidad Administrativa 

y/o Unidades Administrativas que generan la información, para que en el término 

de 24 horas manifiesten los motivos, razones y circunstancias de la omisión de la 

publicación de lo solicitado. 

El Titular de la Unidad remitirá al Instituto un informe en contestación al recurso de 

transparencia planteado, adjuntando las constancias que en su caso fueren 

remitidas por las Unidades Administrativas. 

 

Artículo 39. – Del cumplimiento de Recursos de Transparencia. 

Para el cumplimiento de las resoluciones de los recursos de transparencia, se 

requerirá a la Unidad Administrativa y/o Unidades Administrativas que generan la 

información, para que proporcionen a la Unidad la información  necesaria con 

vistas a dar cumplimiento a lo requerido por el Instituto, lo cual deberán hacer 

apegándose al término concedido en la propia resolución. 

 

Artículo 40. – De la atención de Recursos de Protección. 

Cuando la Unidad, declare parcialmente procedente o improcedente la solicitud 

de protección de información confidencial, remitirá al Instituto copia del 

expediente correspondiente dentro de los tres días hábiles siguientes a la emisión 

de la resolución de la solicitud de protección de información confidencial 

respectiva. 

 

Artículo 41. – Del cumplimiento de resoluciones de Recursos de Protección. 

Para el cumplimiento de las resoluciones de los recursos de protección, la Unidad 

requerirá a las Unidades  Administrativas responsables que efectúen las acciones 

necesarias para el cumplimiento de lo ordenado por el Instituto, y remitan a la 

Unidad las constancias necesarias para acreditar ante el Instituto  su 

cumplimiento, apegándose al término concedido en la resolución. 

 

Artículo 42. – Del informe de cumplimiento. 

Una vez efectuado el cumplimiento a las resoluciones referidas en los artículos 32, 

34 y 36 del Reglamento, la Unidad formulará y remitirá al Instituto cada uno de los 
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informes correspondientes de cumplimiento, en un plazo no mayor a cinco días 

hábiles. 

 

TÍTULO CUARTO 

GOBIERNO ABIERTO Y OTROS DERECHOS 

CAPÍTULO I 

Del Gobierno Abierto 

 

Artículo 43. – Del Fundamento. 

El Ayuntamiento, por conducto del Comité, en coordinación con la sociedad civil 

fomentarán y promoverán la implementación de mecanismos de colaboración 

para la promoción e implementación de políticas y mecanismos de apertura 

gubernamental en materia de transparencia y protección de datos personales. 

 

CAPÍTULO II 

De los Derechos de las personas con discapacidad 

 

Artículo 44. – De las Obligaciones. 

El sujeto obligado adoptará todas las medidas pertinentes para que las personas 

con discapacidad puedan ejercer el derecho a la transparencia y acceso a la 

información pública en igualdad de condiciones con las demás y mediante 

cualquier forma de comunicación, entendiendo por ésta los lenguajes, la 

visualización de textos, el Braille, la comunicación táctil, los macrotipos, los 

dispositivos multimedia de fácil acceso, así como el lenguaje escrito, los sistemas 

auditivos, el lenguaje sencillo, los medios de voz digitalizada y otros modos, 

medios y formatos aumentativos o alternativos de comunicación, incluida la 

tecnología de la información y las comunicaciones de fácil acceso. 

Por lo anterior el sujeto obligado llevará a cabo las acciones tendientes a: 

I. Facilitar a las personas con discapacidad información dirigida al público en 

general, de manera oportuna y sin costo adicional, en formatos accesibles 

y con las tecnologías adecuadas a los diferentes tipos de discapacidad;  
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II. Aceptar y facilitar la utilización de la lengua de señas, el Braille, los modos, 

medios, y formatos aumentativos y alternativos de comunicación y todos 

los demás modos, medios y formatos de comunicación accesibles que 

elijan las personas con discapacidad para la solicitud de información 

pública o relaciones oficiales en materia de transparencia; 

III. Reconocer y promover la utilización de lenguas de señas; 

IV. Evitar cualquier distinción, exclusión o restricción por motivos de 

discapacidad que tenga el propósito o el efecto de obstaculizar o dejar sin 

efecto el reconocimiento, goce o ejercicio, en igualdad de condiciones, 

de todos los derechos en materia de transparencia  reconocidos por la 

normatividad aplicable; y 

V. Adoptar todos los ajustes razonables que sean necesarios para garantizar 

los derechos consagrados en el presente reglamento a las personas con 

discapacidad. 

 

CAPÍTULO III 

De los Derechos a las Personas que hablen Lenguas Indígenas 

 

Artículo 45 – De las obligaciones. 

El sujeto obligado adoptará todas las medidas pertinentes para que las personas 

que hablen lenguas indígenas puedan ejercer el derecho a la transparencia y 

acceso a la información pública en igualdad de condiciones con las demás. 

Por lo anterior el sujeto obligado llevará a cabo las acciones tendientes a: 

I. Que la información pública fundamental solicitada por personas de habla 

indígena, sea entregada traducida a su lengua; y 

II. Promover acuerdos con instituciones públicas especializadas que pudieran 

auxiliarles a entregar las repuestas a solicitudes de acceso a la información 

traducidas a lenguas indígenas. 

 

TÍTULO QUINTO 

DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES 

CAPÍTULO ÚNICO 
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Artículo 46. – Procedimiento de responsabilidad. 

El Comité, con base en la resolución que emita sobre la inexistencia de 

información, dará vista al Órgano de Control Interno del Ayuntamiento, para 

iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa, civil o penal que 

corresponda, de conformidad con lo establecido en la Ley, según sea el caso. 

 

Artículo 47. – De las Infracciones. 

Serán infracciones de los titulares de los Sujetos Obligados, del Comité de 

Transparencia y de las Unidades del Ayuntamiento, las señaladas en los artículos 

119, 120 y 121 de la Ley. 

Serán infracciones de los titulares de las Unidades Administrativas, las señaladas en 

el artículo 122 de la Ley. 

 

Artículo 48. – Sanciones. 

Las infracciones antes señaladas serán sancionadas conforme a lo establecido en 

los artículos 123, 124, 125 y 126 de la Ley. 

 

Artículo 49. – Responsabilidades Penal, Civil y Política 

Los servidores públicos del Ayuntamiento serán sujetos de responsabilidad penal, 

civil y política conforme a lo establecido en la Ley. 

 

TRANSITORIOS 

PRIMERO. Se abroga el Reglamento Para la Transparencia y Acceso a la 

Información Pública del Municipio de Zapotlanejo, Jalisco. 

SEGUNDO. El presente reglamento entrará en vigor al día siguiente de su 

publicación en la Gaceta Municipal de Zapotlanejo. 

TERCERO. El Comité de Transparencia se instalará con base en lo establecido en el 

presente Reglamento, dentro de los diez hábiles siguientes a la entrada en vigor 

del presente Ordenamiento. 

El actual titular de la Unidad se mantendrá en sus funciones en el área 

administrativa a la que se le adscriba, sin necesidad de ser ratificado por el Pleno 

del Ayuntamiento 
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El titular del Sujeto Obligado notificará al Instituto de la instalación del Comité de 

Transparencia con base en el presente Ordenamiento, dentro de los cinco días 

hábiles  siguientes a su instalación. 

CUARTO. El titular de la Unidad elaborará, en coordinación con los Sujetos 

Obligados y áreas Administrativas del Ayuntamiento, dentro de los 20 días hábiles 

siguientes a la entrada en vigor del presente ordenamiento, un programa de 

instrumentación y aplicación, gradual y calendarizado con base en la 

disponibilidad presupuestal, que no exceda de doce meses, sobre las nuevas 

disposiciones del Reglamento. 

El programa será presentado a la Comisión Edilicia de Transparencia, quien a su 

vez lo turnará al Pleno del Ayuntamiento para su conocimiento. 

QUINTO. El Presidente del Comité hará las gestiones necesarias para incorporar al 

Ayuntamiento y los Sujetos Obligados que lo integran, a la Plataforma Nacional 

de Transparencia una vez que el Sistema Nacional de Transparencia apruebe los 

Lineamientos respectivos y esté a disposición. 

 

Ubicados los antecedentes de la iniciativa de ordenamiento municipal que ahora 
nos ocupa, se procede:  

 

PARTE CONSIDERATIVA 

 

I. Que es facultad del Presidente Municipal, Regidores y Síndico presentar 
Iniciativas de Ordenamiento Municipal, de conformidad a lo dispuesto por los 
artículos 40 y 41 de la LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA 
MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS. 

II. Es atribución de las comisiones edilicias recibir, analizar, estudiar, discutir y 
dictaminar los asuntos que se les turne la Secretaria General, entre otras cosas, 
según el artículo 27 de la Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal 
del estado de Jalisco, que a la letra dice: 

 

Artículo 27. Los Ayuntamientos, para el estudio, vigilancia y atención de los 
diversos asuntos que les corresponda conocer, deben funcionar mediante 
comisiones. 
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Los Ayuntamientos establecen en sus respectivos reglamentos el plazo en que 
cada comisión edilicia debe dar cuenta de los asuntos que le sean turnados. 

 

III. Una vez analizada la iniciativa que ahora nos ocupa se desprende que la 
misma tiene como como propósito armonizar y crear el REGLAMENTO DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA DEL MUNICIPIO DE 
ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

Es por ello que esta Comisión Dictaminadora coincide con lo expresado por los 
proponentes en su exposición de motivos, por lo que considera necesario realizar 
la CREACIÓN del presente ordenamiento municipal como necesarias para 
armonizar con  la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 
Estado de Jalisco y sus Municipios materia que nos ocupa, el actual Gobierno 
Municipal, plantea el reto de promover un entorno adecuado para el desarrollo 
de una vida digna. En este sentido el Gobierno Municipal  de Zapotlanejo, Jalisco, 
está concretando un nuevo marco Jurídico en materia de Transparencia y 
Rendición de cuentas, con este Reglamento  y los demás que emanen de la Ley 
Estatal harán posible su aplicación. 

El Gobierno Municipal de Zapotlanejo, Jalisco, está impulsando 
cambios substanciales que incidan en el bienestar de la sociedad 
a través de instrumentos jurídicos como la el nuevo Reglamento 
de Transparencia y Acceso a la Información Pública del 
Municipio de Zapotlanejo, Las disposiciones de este reglamento 
son de orden público e interés social, y de observancia 
obligatoria para los servidores públicos del Municipio de 
Zapotlanejo, Jalisco, y tienen por objeto transparentar la 
información pública municipal, proteger los datos personales, y 
regular el cumplimiento de las obligaciones y atribuciones en 
materia de transparencia y acceso a la información pública, 
como también el derecho a la información constituye una 
garantía individual consagrada en el artículo 6 de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos, garantía que encuentra 
su correlativo en el artículo 4 de la Constitución Política del Estado 
de Jalisco. Este derecho ciudadano implica correlativamente la 
obligación de parte del gobierno. 

La Transparencia constituye el conjunto de disposiciones y actos 
mediante los cuales, los órganos públicos del Municipio como 
sujetos obligados, tienen el deber de poner a disposición de los 
solicitantes la información pública que poseen, así como el 
proceso y la toma de decisiones de acuerdo a su competencia, 
además de las acciones en el ejercicio de sus funciones, sin que 
medie petición alguna, se fundamenta el presente reglamento se 
expide observando lo establecido en los artículos 6, 8 y 115 de la 
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Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 4, 9, 15, 77 
y 78 de la Constitución Política del Estado de Jalisco; la Ley del 
Gobierno y la Administración Pública Municipal del Estado de 
Jalisco; la Ley de Información Pública del Estado de Jalisco y sus 
Municipios y la Ley que Regula la Administración de Documentos 
Públicos e Históricos del Estado de Jalisco. 

 

 

 

PARTE RESOLUTIVA 

Debido a lo anteriormente expuesto y conforme a lo dispuesto por los artículos 27, 
29, 30, 32 y 33 de la LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA MUNICIPAL 
DEL ESTADO DE JALISCO, se somete a su elevaba consideración de este H. 
Ayuntamiento de Zapotlanejo, Jalisco. 

 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL QUE CREA EL REGLAMENTO DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL  MUNICIPIO DE 
ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 

ARTICULO ÚNICO. Se aprueba la creación y publicación del Reglamento de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública del  Municipio de Zapotlanejo, 
Jalisco. 

 

PROPUESTA EN VIRTUD DE CREAR Y APROBAR LA INICIATIVA DE ORDENAMIENTO 
MUNICIPAL. 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

T R A N S I T O R I O S 

ÚNICO. La presente iniciativa entrara en vigor al día siguiente de su publicación 
en la gaceta municipal. 

  ATENTAMENTE 

ZAPOTLANEJO, JALISCO, A 27 DE SEPTIEMBRE DEL  2016 
SALA DE COMISIÓN DEL H. AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 
POR LAS COMISIONES EDILICIAS CONJUNTAS 
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POR LA DE REGLAMENTOS 

 
(Rúbrica) 

JAIME SALVADOR LUPERCIO PÉREZ 
Presidente de la Comisión 

 
POR LA DE GOBERNACIÓN 

(Rúbrica) 

HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS 
Presidente de la Comisión 

 
POR LA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA   

(Rúbrica) 

IVÁN CELVERA DÍAZ 
Presidente de la Comisión 

 
POR LA DE PROMOCIÓN DEL DESARROLLO ECONÓMICO 

 
(Rúbrica) 

RICARDO MORALES SANDOVAL 
Presidente de la Comisión  

 
(Rúbrica) 

JAVIER BECERRA TORRES 
Vocal 

 
(Rúbrica) 

MARÍA CONCEPCIÓN HERNÁNDEZ PULIDO 
Vocal 

 
(Rúbrica) 

ALEJANDRA PADILLA GONZÁLEZ 
 

Vocal 
 

(Rúbrica) 
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HILDA FABIOLA TEMBLADOR JIMÉNEZ 
Vocal 
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DICTAMEN DE: 

Decreto 

COMISIONES CONJUNTAS  DE: 

Reglamentos, Gobernación y Promoción del Desarrollo Económico. 

ASUNTO: 

Iniciativa de Ordenamiento Municipal que tiene como objeto crear y aprobar el 
Reglamento de Anuncios para el Municipio de  Zapotlanejo, Jalisco. 

 

CIUDADANOS REGIDORES INTEGRANTES DEL  

AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 

Los que suscriben, HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS y  JAIME SALVADOR LUPERCIO 
PÉREZ, en sus caracteres de PRESIDENTE MUNICIPAL Y SÍNDICO MUNICIPAL 
respectivamente  y con fundamento en la facultad que nos confiere el artículo 
115 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; el artículo 73 
fracciones II, III, y IV del Constituyente Local vigente, artículo 41 fracción I y III; 
artículo 42 fracción VI; artículo 44 fracción I al VIII; 48 fracción I y articulo 53 
fracciones I y II de la Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal del 
Estado de Jalisco, nos permitimos someter a su elevada consideración ante este 
órgano de Gobierno Municipal, la siguiente INICIATIVA DE ORDENAMIENTO 
MUNICIPAL con turno a Comisiones, que tiene como objeto crear y aprobar en lo 
general y en lo particular el  proyecto del REGLAMENTO ANUNCIOS PARA EL 
MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO.,  de conformidad con la siguiente: 

 

EXPOSICIÓN DE MOTIVOS 

El Ayuntamiento está obligado y facultado para presentar y crear Reglamentos 
municipales tal y como lo la establece  La Ley del Gobierno y la Administración 
Pública Municipal del Estado de Jalisco, en virtud para CUMPLIMENTAR el marco 
legal normativo de nuestro municipio y con ello estar en la justa y vanguardia 
modernidad del ejercicio del Gobierno y la Administración Publica, y a su vez en 
el desarrollo pleno de las actividades diarias del Municipio de Zapotlanejo, Jalisco. 
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           Toda vez que el Municipio libre es la base de la división territorial y 
de la organización política y administrativa del estado de Jalisco, 
investido de personalidad jurídica y patrimonio propios, con las 
facultades y limitaciones establecidas en la Constitución Política 
de los Estados Unidos Mexicanos. 

OBJETIVO 

Que esta iniciativa de Ordenamiento municipal se ajusta a un proceso de 
adecuación y actualización de normas municipales vigentes, armonizadas al 
Área Metropolitana de Guadalajara (AMG), y así también con lo establecido en 
la esfera estatal en materia de normas en comento, aunado a ello para iniciar 
una diligencia de modernización en nuestra reglamentación municipal, es decir, 
que en todo momento los actos administrativos estén totalmente a pegados a 
derecho con efectos jurídicos. 

Robustece lo anterior, en el sentido que el municipio de Zapotlanejo, 
Jalisco estará en cumplimiento con lo fundado y establecido en 
materia de transparencia y rendición de cuentas, como también en 
las diferentes evaluaciones que realice cualquier ente debidamente 
reconocido para revisar, evaluar y dar seguimiento, como ejemplo 
el INSTITUTO NACIONAL PARA EL FEDERALISMO Y EL DESARROLLO 
MUNICIPAL por sus siglas (INAFED),  ASOCIACIÓN DE MUNICIPIOS DE 
MÉXICO A.C por sus siglas (AMMAC-ICMA); INSTITUTO MEXICANO 
PARA LA COMPETITIVIDAD A.C  por sus siglas (IMCO); … AREGIONAL. 

En consecuencia, este instrumento o herramienta jurídica del REGLAMENTO 
MUNICIPAL en comento es esencial y se convierte en la columna vertebral de 
todo gobierno municipal democrático y participativo que hoy demanda los 
ciudadanos,  toda vez para ejecutar todo acto administrativo de gobierno hacia 
con los gobernados, en torno a un ambiente municipal de justicia y de 
participación convirtiéndonos en un gobierno a la medida de los 
Zapotlanejences. 

Por lo anteriormente expuesto, y con fundamento en los 115 de la Constitución 
Política de los estados Unidos Mexicanos; artículos 77 fracción II y 78 de la 
Constitución Política del Estado de Jalisco; artículo 41 fracción III y articulo 53 
fracciones I y II de la Ley del Gobierno y Administración Pública Municipal; 
sometemos a su elevada consideración ante este órgano de gobierno que la 
presente iniciativa sea turnada para su estudio, análisis y dictaminacion a la 
Comisión Edilicia de Gobernación y Reglamentos como convocantes, y como 
coadyuvantes la comisión edilicia de Puntos Constitucionales, Redacción y Estilo,   
bajo el  siguiente PROYECTO, 
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ATENTAMENTE 

ZAPOTLANEJO, JALISCO A 15 DE JULIO DE 2016 

(Rúbrica) 

HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS 

PRESIDENTE MUNICIPAL 

(Rúbrica) 

JAIME SALVADOR LUPERCIO PÉREZ 

SINDICO MUNICIPAL 

 

 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL 

Para crear  y aprobar el Reglamento de Anuncios para el Municipio  de  
Zapotlanejo. 

 

ANTEPROYECTO 

REGLAMENTO DE ANUNCIOS PARA  EL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO. 

 

Con fundamento en los artículos 115 fracciones II y III inciso h) de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos; El Honorable Ayuntamiento de 
Zapotlanejo, Jalisco formado en comisiones, para analizar, discutir, dictaminar y 
resolver con relación a la presente Iniciativa: 

Proyecto de Decreto del Reglamento de Anuncios para el Municipio de 
Zapotlanejo. 

 

REGLAMENTO DE ANUNCIOS PARA EL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO 
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TÍTULO PRIMERO 
 

CAPÍTULO ÚNICO 
Disposiciones Generales 

 
Artículo 1. El presente ordenamiento se expide con fundamento en lo dispuesto 
por los artículos 4, 115 fracción II de la Constitución Política de los Estados Unidos 
Mexicanos; artículos 1, 12, párrafo primero y segundo del Pacto Internacional de 
Derechos Económicos Sociales y Culturales; artículo 73 de la Constitución Política 
del Estado de Jalisco; artículos 38 fracción I, 40 fracción II, 41 fracción I, 42, 44 y 47 
fracción V y demás relativos de la Ley del Gobierno y la Administración Pública 
Municipal del Estado de Jalisco; artículos del 340 al 346 y demás relativos del 
Código Urbano para el Estado de Jalisco, así como de las demás disposiciones 
legales y reglamentarias aplicables. 
 
Artículo 2. El contenido de las presentes disposiciones son de orden público y de 
observancia general, así como obligatorias para aplicarse en el municipio de 
Zapotlanejo, el cual tiene por objeto: 
 

I. Garantizar el derecho humano a un medio ambiente adecuado para el 
desarrollo y bienestar libre de contaminación visual y auditiva; 

II. Garantizar el derecho universal al acceso a la cultura, en cuanto a su 
expresión arquitectónica y cuidado de la imagen urbana; 

III. Preservar la salud e integridad física y de los gobernados a fin de regular la 
comunicación visual colocada en las vías públicas, evitando que incida de 
manera directa o indirecta tanto en la salud como en los accidentes viales. 

IV. Regular la fijación, instalación, conservación, ubicación, distribución, 
exhibición, emisión, características y requisitos de anuncios en los sitios o 
lugares a los que tenga acceso el público o que sean visibles o audibles 
desde la vía pública, para lo cual se establecen los siguientes lineamientos: 

a. Procurar que los anuncios producidos para la publicidad de 
negocios, locales comerciales, productos y demás actividades 
económicas y sociales, no representen daño o lesión alguna a la 
población, ni atenten contra la identidad y los elementos esenciales 
de la composición del entorno social, natural y cultural, como son el 
equilibrio, la claridad, el orden y la estética que guarda cada 
espacio territorial del Municipio; 

b. Coadyuvar a que el municipio procure establecer una imagen 
urbana ordenada, libre de elementos de cualquier deterioro y  
contaminantes tanto visuales y auditivos; 

c. Salvaguardar la imagen visual del Municipio, protegiendo la calidad 
del paisaje urbano con relación a la publicidad, buscando en todo 
momento el derecho a un medio ambiente digno y saludable; 

d. Proteger el Legado Histórico y Artístico, así como los sitios 
patrimoniales y emblemáticos del Municipio; 

e. Comunicar a la población del municipio la información sobre los 
anuncios que se utilizan en la publicidad, cualquiera que ésta sea, 
obligando al publicista a informar de manera puntual las 
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características con las que se fabriquen, incluyendo los cálculos 
estructurales y normas de seguridad vigentes, para que cubran 
cualquier riesgo que puedan representar, y que en su caso los que 
se reproduzcan o emitan, cumplan con las normas correspondientes 
a efecto de que no se genere un daño ecológico o se vulnere la 
paz y el orden público; 

f. Regular, registrar, inspeccionar, verificar, apercibir, sancionar y 
otorgar la licencia correspondiente previo pago de derechos, para 
la colocación de los anuncios, de acuerdo a las disposiciones del 
presente reglamento y demás disposiciones legales y reglamentarias 
aplicables; 

g. Crear un medio urbano coherente y homogéneo, en el que 
prevalezca un sentido de unidad dentro de la diversidad, por zonas 
claramente definidas en el municipio; y 

h. Respetar las características de la fisonomía urbana existente, 
evitando rupturas y contrastes que atenten a los valores históricos, 
fisonómicos y de identidad del municipio. 

 
Artículo 3. Serán competentes para la aplicación del presente reglamento en 
términos de lo dispuesto por los artículo 5, 6, 113,121 y 133,  del Reglamento de la 
Administración Pública Municipal de Zapotlanejo, el Presidente Municipal, a través 
del Coordinador General de Administración e Innovación Gubernamental, el 
Coordinador General de Desarrollo Económico y Combate a la Desigualdad, y el 
Coordinador General de Gestión Integral de la Ciudad, quienes ejercerán sus 
atribuciones en estricto apego a las facultades constitucionales y legales, y 
demás disposiciones reglamentarias que incidan en la materia. 
 
De igual forma son sujetos de aplicación del presente reglamento los publicistas, 
anunciantes, propietarios, titulares o poseedores del espacio de instalación o 
distribución sean bienes muebles e inmuebles, así como cualquier persona física o 
jurídica que realice estas actividades de publicidad reguladas dentro del 
Municipio de Zapotlanejo, sea habitual o esporádica. 
 
Artículo 4. Son objeto del reglamento todas las instalaciones, medios, dispositivos y 
equipos utilizados para la transmisión de anuncios o publicidad, la distribución de 
impresos y la fijación y explotación de mensajes que utilicen como soporte 
cualquier medio material, susceptibles de atraer la atención de cuantas personas 
se encuentren en espacios abiertos o ámbitos de utilización común. 
 
Artículo 5. Quedan excluidos del reglamento: 
 

I. Los anuncios que se difundan por radio, televisión, periódicos, internet, así 
como los colocados en el transporte público, los cuales realizan su trámite 
ante las dependencias estatales o federales competentes. 

II. Los anuncios gráficos o luminosos colocados en el interior de los lugares en 
donde se realice alguna actividad comercial, profesional o de servicios, 
emplazados a más de un metro después del ingreso al interior del 
establecimiento donde se realice la actividad comercial o de servicios, con 
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excepción de los anuncios colocados en andadores o pasillos peatonales 
de nuevos proyectos de centros comerciales, y al que el público tenga 
libre acceso, se rigen por las normas técnicas internas del propio centro 
comercial que hayan sido autorizadas por el Ayuntamiento, o en su 
defecto por este reglamento, sin perjuicio de la intervención de la 
autoridad municipal para su autorización y del pago de los derechos 
correspondientes; 

III. La manifestación de difusión oral, escrita o gráfica que realicen las 
personas en el ejercicio de las garantías consignadas en los artículos 6, 7 y 8 
de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, que no  sean 
de carácter comercial, previsto en el reglamento; y 

IV. Banderas, escudos o insignias de gobierno, consulados, o similares. 
V. Los anuncios que se difundan por radio, televisión, periódicos, o Internet ni 

colocados en el transporte público, los cuales harán su trámite ante la 
Secretaría de Movilidad del Gobierno del Estado de Jalisco o la Secretaría 
de Comunicaciones y Transportes del Gobierno Federal. 

 
Artículo 6. Para los efectos de este reglamento, se considera como: 
 
I. ANUNCIO: Cualquier mensaje visual o auditivo transmitido hacia la vía pública 
cuyo fin primario sea identificar, promover o hacer publicidad de cualquier 
establecimiento, producto, bien o servicio para su comercialización o difusión 
social a través de cualquier medio o elemento para su difusión. 
 
La superficie, volumen, estructura o cartel que contenga gráficos, símbolos y 
escritura. La superficie de un anuncio es la considerada como la integradora de 
los elementos, símbolos, figuras o palabras que lo componen. El total de la 
superficie de un anuncio la componen todas las caras que tenga el anuncio para 
hacer cualquier tipo de publicidad. Se consideran parte de un anuncio desde el 
inicio de su instalación todos los elementos que lo integran, tales como: 

a) Bien inmueble, base, elementos de sustentación o cimentación; 
b) Estructura de soporte; postes, mobiliario urbano; 
c) Elementos de fijación o sujeción; 
d) Caja o gabinete del anuncio; 
e) Carátula, vista o pantalla luminosa; 
f) Elementos de iluminación y proyección de imágenes; 
g) Elementos mecánicos, eléctricos, sonoros, plásticos o hidráulicos;  
h) Elementos e instalaciones accesorias; y 
g) Bocinas al exterior que transmitan anuncios sonoros que sobrepasen los 
límites de las normas. 

 
II. LICENCIA: La autorización expedida por la autoridad municipal competente, 
para la fijación, instalación, colocación, ampliación o modificación de anuncios 
permanentes; 
 
III. PERMISO: La autorización expedida por la autoridad municipal competente, 
para la fijación, instalación, transmisión, difusión, proyección o colocación de 
anuncios eventuales; 
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IV. DEROGADA; 
 
V. AMPLIACIÓN O MODIFICACIÓN DE UN ANUNCIO: Se entiende que existe 
ampliación de un anuncio cuando se aumenta la superficie publicitaria en más 
de un cinco por ciento de la superficie autorizada; y se entiende que hay 
modificación de un anuncio, cuando ésta cambia el tipo del anuncio o cuando 
llevarla a cabo requiera la elaboración de un nuevo cálculo estructural; 
 
VI. ANUNCIOS NO PUBLICITARIOS: Se consideran como tales aquellos que se 
refieren únicamente a la identificación domiciliar, horario de labores y 
denominación del negocio o nombre del profesionista; 
 
VII. REMATE VISUAL: Se considera como tal el punto focal de una perspectiva, 
constituido por los elementos de valor histórico patrimonial, paisajístico o urbano, 
cuya principal característica es que puede ser visible desde varios puntos, o bien 
contrasta con su entorno inmediato y están determinados por este reglamento; 
 
VIII. ANUNCIO DE PROPAGANDA POLÍTICA DE TIPO PENDÓN: Elemento publicitario 
o propagandístico de material flexible destinado a colocarse colgando o sujeto 
de mobiliario urbano y/o postes existentes en la vía pública; 
 
IX. DICTAMEN TÉCNICO DE ANUNCIO: Acto Administrativo emitido por la autoridad 
municipal competente que determina la viabilidad técnica y jurídica para 
expedir la licencia o permiso del anuncio solicitado por el particular gobernado; 
 
X. CONFIGURACIÓN URBANA E IMAGEN VISUAL: Evitar el desorden y caos visual en 
el contexto urbano, que propicia la falta de identidad, el desarraigo de la 
población y el deterioro de la calidad de vida del municipio. Respetar las 
características de la fisonomía urbana existente, evitando rupturas y contrastes 
que atenten contra los valores históricos de su patrimonio edificado y fisonómico 
de la ciudad; 
 
XI. PERIFONEO: Transmisión sonora de mensajes publicitarios para la promoción de 
productos y servicios, los cuales pueden realizarse a través de aeronaves, 
vehículos y personas; 
 
XIII. AUTORIZACIÓN: Término genérico con el que se designan las licencias, los 
permisos o convenios; 
 
XIV. ESPACIO DE INSTALACIÓN: Lugar mueble o inmueble que sirve de base a la 
instalación publicitaria o de propaganda; 
 
XV. FOTOMONTAJE O POSICIONAMIENTO VIRTUAL: Fotografía que resulta de 
combinar la fotografía de un aviso publicitario con la fotografía de la ubicación 
propuesta, con la finalidad de simular su realidad; 
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XVI. IMPRESOS: Papeles publicitarios o de propaganda que difundan un mensaje 
comercial y que no requieren de instalación (volantes, folletos, tarjetas de 
presentación, diarios o periódicos); 
 
XVII. INSPECTORES: Personal del Municipio de Zapotlanejo, adscrita a la 
Coordinación General de Desarrollo Económico y Combate a la Desigualdad,  
encargados de aplicar las leyes y dispositivos reglamentarios; 
 
XVIII. INSTALACIÓN PUBLICITARIA O DE PROPAGANDA: Objeto de colocación de 
los mensajes y que está constituido por el inmueble, base, elementos de 
sustentación o cimentación (zapata), estructura de soporte, elementos de fijación 
o sujeción, caja o gabinete, carátula, vista o pantalla ,elementos de iluminación, 
elementos mecánicos, eléctricos, plásticos o hidráulicos y otros elementos e 
instalaciones accesorias; 
 
XIX.. PANTALLA ELECTRÓNICA: Elemento por el cual se permite la transmisión de 
imágenes directas o proyección de imágenes indirectas, siendo estas pantallas 
de cualquier clase de dispositivo lumínico o material electrónico; 
 
XX. MENSAJE PUBLICITARIO: El texto, representación visual, gráfica o sonora que se 
utiliza en alguna actividad comercial, mercantil o industrial con la finalidad de 
divulgarla o promocionarla; 
 
XXI. MENSAJE NO PUBLICITARIO: Aquél que se refiere únicamente a la 
identificación domiciliar, horario de labores y denominación del negocio o 
nombre del profesionista; 
 
XXII.  MENSAJE: El texto, representación visual gráfica que se utiliza en una 
actividad legalmente reconocida, con la finalidad de divulgar, promocionar o 
identificar marcas, denominaciones, actividades profesionales, servicios 
comerciales, mercantiles o industriales, bienes, productos, derechos, obligaciones, 
expresiones religiosas, organizaciones sociales y políticas, instituciones privadas, 
públicas, gubernamentales e internacionales; así como aquella que tiene por 
objeto influir en las creencias y opiniones de la ciudadanía; 
 
XXIII. MOBILIARIO URBANO: Elementos complementarios de la infraestructura y el 
equipamiento, de las áreas públicas, que refuerzan la imagen de la ciudad como 
fuentes, bancas, postes, botes de basura, cobertizos de paradas de camiones, 
macetas, casetas telefónicas, señalamientos, nomenclatura, banquetas, arroyos 
de las calles, camellones, glorietas, plazas y jardines públicos, así como sus áreas 
verdes y todas aquellas estructuras, objetos y elementos de creación humana, 
instalados en el espacio público para su uso, delimitación, servicio u 
ornamentación, tales como: casetas, kioscos para información o atención 
turística, ventas y promociones; 
 
XXIV. PUBLICISTA: La persona física o jurídica propietaria de la instalación, de los 
medios para la distribución de impresos o para la fijación o transmisión del 
mensaje; 
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XXV. REFRENDO: La renovación que se realice respecto de la licencia, previa 
verificación de la continuidad de los requerimientos cumplidos al momento del 
pago de los derechos establecidos en la Ley de Ingresos del Municipio de 
Zapotlanejo correspondiente, y dentro del plazo que señala el artículo 141 de la 
Ley de Hacienda Municipal del Estado de Jalisco; 
 
XXVI. REGLAMENTO: El Reglamento de Anuncios para el Municipio de Zapotlanejo, 
Jalisco; 
 
XXVII. ROTULADOS: Anuncios pintados directamente en la fachada; 
 
XXVIII. VOLANTEO: Distribución de impresiones con fines publicitarios; 
 
XXIX.- CONTAMINACIÓN VISUAL: Al fenómeno mediante el cual se ocasionan 
impactos negativos importantes en la percepción visual, por la distorsión o 
cualquier forma de alteración del entorno natural, histórico del ambiente urbano 
y arquitectónico del Municipio de Zapotlanejo, esta contaminación deteriora la 
calidad ambiental y de vida de las personas que habitan en la ciudad; 
 
XXX. CONTAMINACIÓN AUDITIVA: Es la agresión sonora directa o indirecta al 
habitante por medio de las emisiones sonoras que son configuradas en el 
ambiente urbano, tanto por emisiones sonoras de fuentes móviles como fijas y que 
sobrepasan los niveles permisibles de ruido, indicadas en la norma oficial 
mexicana aplicable a la materia.  
 
XXXI.  HITOS URBANOS: Se refiere a los elementos arquitectónicos y urbanos, así 
como las edificaciones que conforman un paisaje urbano que genera una 
imagen emblemática y particular de la ciudad, desde su calidad arquitectónica, 
histórica y artística. Estos hitos son emblemáticos por transmitir un mensaje estético 
y un sentido de identidad por lo que su percepción no debe de verse impedida u 
obstaculizada. Son piezas que están en el imaginario social que en su conjunto 
conforman la identidad del Municipio. 
 
XXXII. TAPIAL: Son los dispositivos que hacen la división perimetral de los terrenos 
que tienen un evento de construcción en curso o que son divisorios entre el 
espacio público y el privado. 
 
XXXIV. VALLA: panel, lámina o barda con o sin estructura de soporte, ubicado a 
nivel de piso que delimita un predio de la vía pública, con el fin de publicitar un 
anuncio o mensaje. 
 
XXXV. AUTOMÓVIL UTILITARIO: son aquellos que portan la publicidad de una 
empresa, institución o comercio con los cuales se distribuyan sus productos o sean 
necesarios para la prestación de sus servicios, siempre y cuando no se trate de 
publicidad envolvente, estridente, que por sus dimensiones o estructura 
represente un riesgo para el vehículo que lo porta o para otros sujetos de la 
movilidad, de acuerdo a lo establecido a la norma oficial mexicana 



Reglamento de Anuncios para el Municipio de  Zapotlanejo, Jalisco 
 

Página 10 de 50 
 

correspondiente. Los vehículos utilitarios se considerarán aquellos que porten 
publicidad y corresponda a la empresa o persona jurídica señalada en la tarjeta 
de circulación. 
 
Artículo 7. Los anuncios de carácter político se regularán de conformidad con la 
normatividad electoral federal y estatal. La autoridad municipal vigilará el 
cumplimiento de la normatividad aplicable en la materia. 
 
Artículo 8. Los anuncios de propaganda política tienen las siguientes limitaciones: 
 

; 
I. Queda prohibida su colocación en los monumentos, plazas públicas y sus 

áreas verdes, los jardines públicos, puentes peatonales o vehiculares, pasos 
a desnivel, así como en sujetos forestales, semáforos y en un sitio tal que 
interfieran o reduzcan la visibilidad de los señalamientos de tránsito; y 

II. Se prohíben los engomados en postes, árboles y demás mobiliario urbano 
de la vía pública propiedad del municipio. 

III. Se prohíbe la colocación de propaganda política de un extremo a otro de 
la vía pública. 

IV. La rotulación de bardas para propaganda política se regula en lo que a su 
distribución corresponde por el órgano electoral competente. 

 
Artículo 9. La persona física o jurídica, pública o privada, que pretenda fijar, 
transmitir, proyectar, difundir, instalar o colocar anuncios regulados por este 
ordenamiento, debe obtener previamente la licencia o permiso, en los términos 
dispuestos por este reglamento y demás disposiciones aplicables, y cubrir los 
derechos que especifique la Ley de Ingresos del Municipio de Zapotlanejo 
vigente. 
 
Las licencias se expiden anualmente sin perjuicio de las facultades de inspección 
y revocación permanentes del municipio, previo al cumplimiento de los requisitos 
exigidos en el presente reglamento y del pago de derechos, conforme a la Ley de 
Ingresos del Municipio de Zapotlanejo vigente, pudiendo ser refrendadas 
sujetándose a lo que establece la ley estatal en materia de hacienda municipal y 
el presente reglamento. 
 
Para anuncios de cartelera a nivel de piso y vallas en tapiales, su permiso es 
temporal hasta por noventa días, pudiendo prorrogarse por periodos similares por 
el tiempo que dure la obra con s u licencia de construcción vigente y, si hubiera 
una suspensión de la obra por más de tres meses, se deben dejar las estructuras 
que sirven como tapiales sin los anuncios. 
 
El nivel máximo de iluminación permitido para las pantallas electrónicas hacia los 
automovilistas y peatones será determinado en el dictamen que emita la 
Dirección de Obras Publicas y la Jefatura de Medio Ambiente. 
Todo anuncio que se pretenda colocar en predios de propiedad estatal o federal 
que se encuentren dentro del territorio municipal, deberán sujetarse 
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invariablemente a los requisitos que para su instalación o colocación y demás 
disposiciones aplicables que establezca este reglamento. 
 
Artículo 10. No se otorgarán permisos ni licencias para la fijación, transmisión, 
proyección, difusión o instalación de anuncios, ni se autorizará la colocación de 
placas o rótulos, aun cuando sean simplemente denominativos, para anunciar las 
actividades de un establecimiento mercantil o espectáculo público en los 
siguientes casos: 
 

I. Cuando su contenido, haga referencia a ideas o imágenes con textos o 
figuras que inciten a la violencia, sean pornográficos, contrarios a la moral 
pública y a la convivencia social, promuevan la discriminación de raza o 
condición social, resulten ofensivos, difamatorios o atenten contra la 
dignidad del individuo o de la comunidad en general; 

II. Cuando los anuncios alteren el entorno urbano y arquitectónico creando 
un desorden y caos visual propiciando la falta de identidad, el desarraigo 
de la población y el deterioro de la calidad medio ambiental (sonoro, 
visual, táctil y olfativo) en la ciudad, de conformidad a lo establecido en 
las garantías constitucionales; 

III. Cuando se trate de la venta de terrenos, lotes fraccionados, casas o 
locales comerciales como resultado de obras de urbanización que no 
cuentan con alguna de las licencias, autorizaciones o permisos por parte 
del municipio en materia de control de la edificación, protección civil, 
medio ambiente y demás aplicables en otras disposiciones reglamentarias; 

IV. Cuando el bien o servicio de que se trate, pueda poner en riesgo los 
intereses generales de la comunidad; 

V. Cuando por su ubicación, dimensión o material empleado en su 
construcción o instalación puedan poner en peligro la salud, la vida o la 
integridad física de las personas o la seguridad de los bienes; 

VI. Cuando no se acredite previamente haber obtenido la licencia o permiso 
de funcionamiento respectivo; 

VII. Cuando por su ubicación, dimensiones o materiales empleados en su 
construcción o instalación impidan u obstaculicen la visibilidad del libre 
tránsito de vehículos y personas; tengan semejanza con los signos o 
indicaciones que regulen el tránsito, informativos, restrictivos o preventivos; 

VIII. Cuando se trate de anuncios construidos de metal, madera, vidrio o de 
otros materiales que requieran estar sujetos a normas técnicas y de 
seguridad específica, y no cuenten con los dictámenes técnicos 
correspondientes, en el que se señale que no representa riesgo para la 
comunidad; 

IX. Donde obstaculice el campo visual del paisaje histórico urbano, como en 
los remates visuales de calles y avenidas consideradas de valor histórico, 
patrimonial o ambiental en el Municipio de conformidad con los Planes 
Parciales de Desarrollo Urbano; 

X. En las edificaciones de uso habitacional, así como en las áreas comunes 
de las mismas, aun cuando se cuente con el consentimiento del titular o 
poseedor del inmueble o de la mayoría de los titulares tratándose de 
régimen condominal; y, 
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XI. Cuando el anuncio se pretenda instalar en los sitios de hitos urbanos y 
emblemáticos del Municipio de Zapotlanejo, en un radio menor a 50 
metros a partir del punto central del sitio en mención. 

 
Artículo 11. No requieren de licencia para su colocación los anuncios que no 
rebasen 0.60 metros cuadrados de superficie, que se refieran exclusivamente a 
emergencias o servicios sociales y sean eventuales. Cuando se pretenda instalar 
este tipo de anuncios dentro de las zonas consideradas por este reglamento 
como Zonas Especiales, el interesado debe presentar ante la autoridad municipal 
para su revisión y, en su caso, visto bueno, un croquis acotado o fotografía con las 
dimensiones del anuncio propuesto y el lugar en que se pretende instalar, 
sujetándose a las restricciones que se establecen en este reglamento para la 
instalación de anuncios en dichas zonas. 
 
Artículo 12. Corresponde al Presidente Municipal a través de la Coordinación 
General de Gestión Integral de la Ciudad, con la intervención de las 
dependencias municipales adscritas a ésta o bien a través de la Jefatura de 
Padrón y Licencias, o de la Jefatura de Inspección y Vigilancia según sea el caso, 
en los aspectos técnicos de sus respectivas competencias, las siguientes 
atribuciones: 
 

I. Expedir el Dictamen Técnico de Anuncio, Dictamen Técnico de Estructura, 
así como los demás dictámenes técnicos requeridos por este 
ordenamiento, para la instalación, fijación o colocación de los anuncios, 
así como para el refrendo de las licencias y permisos a que se refiere el 
presente reglamento; 

II. Promover las acciones de coordinación con todas las dependencias 
municipales y con otros niveles de gobierno que tengan injerencia en 
cualquier trámite relativo a los anuncios; 

III. Determinar a través de la Tesorería Municipal, el costo de cada licencia 
sobre la base de las tarifas autorizadas por la Ley de Ingresos del Municipio 
de Zapotlanejo vigente; 

IV. Expedir, a través de la Jefatura de Padrón y Licencias, las licencias o 
cédulas y permisos para la instalación, fijación, transmisión, proyección, 
difusión o colocación de los anuncios, o para ejecutar obras de ampliación 
o su modificación a que se refiere el presente reglamento y, en su caso, 
negar las licencias o permisos o solicitar su revocación; 

V. Solicitar a la Jefatura de Inspección y Vigilancia que practique 
inspecciones de los anuncios y ordene los trabajos de conservación, 
mantenimiento y reparación que fueren necesarios para garantizar su 
estabilidad, seguridad y buen aspecto; así como dictaminar sobre la 
seguridad de las instalaciones a través de la Dirección de Obras Públicas o 
de la Jefatura de Protección Civil y en caso de ser necesario requerir a la 
Jefatura de Inspección y Vigilancia para que aplique las medidas de 
seguridad procedentes y las sanciones correspondientes; 

VI. A través de la Jefatura de Inspección y Vigilancia y previo el dictamen 
técnico de la Jefatura de Protección Civil o de la Dirección de Obras 
Públicas, efectuar el retiro o modificación de los anuncios que constituyan 
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un peligro para la estabilidad de la construcción en que se encuentren 
instalados, o para la vida y seguridad de las personas y de los bienes. 

VII. Efectuar el retiro de los anuncios que se instalen sin antes haber obtenido su 
licencia municipal o bien de los anuncios que habiendo obtenido licencia 
no la hayan refrendado en tiempo y forma, y, en su caso, a través de la 
Dirección de Obras Públicas o la Jefatura de Inspección y Vigilancia, 
ejecutar los trabajos necesarios para el retiro o modificación a cargo y 
riesgo del propietario del anuncio o del propietario del predio donde se 
encuentre ubicado el mismo, en los términos de lo dispuesto por este 
reglamento; 

VIII. Establecer y actualizar a través de las áreas competentes de la 
Coordinación General de Gestión Integral de la Ciudad, 
permanentemente los siguientes registros: 
a) Fabricantes de anuncios; 
b) Arrendadoras de publicidad exterior; 
c) Rotulistas; 
d) Peritos registrados en la Dirección de Obras Públicas; y 
e) Padrón de Anunciantes Eventuales. 

IX. Coordinar a las dependencias, organismos públicos o privados que, como 
prestadores de servicios de carácter público o social, requieran de 
señalamientos o anuncios en vías públicas para el desempeño de sus 
funciones o para la instrumentación de programas o campañas de 
carácter social, cultural o deportivo, estableciendo las condiciones 
especiales a que han de sujetarse; 

X. Solicitar a la Jefatura de Inspección y Vigilancia realice inspecciones a las 
obras de instalación de anuncios, en proceso de ejecución; 

XI. Solicitar a la Comisaría General  de Seguridad Ciudadana, Movilidad 
Urbana y Protección Civil realice la inspección de la seguridad del anuncio, 
y en caso de ser necesario, requerir la intervención de la Jefatura de 
Inspección y Vigilancia, para que levante las actas de inspección o el retiro 
del anuncio como aplicación de medidas de seguridad o por infracciones 
al presente reglamento; 

XII. Solicitar a las dependencias competentes la utilización de la fuerza pública 
cuando fuere necesario para hacer cumplir sus resoluciones y 
determinaciones; y 

XIII. Las demás que le confiere este reglamento y otras disposiciones legales y 
reglamentarias aplicables. 

 
TÍTULO SEGUNDO 

CAPÍTULO I 
Trámites Administrativos y Registros 

 
Artículo 13.Los trámites administrativos relativos a los anuncios, son los siguientes: 
 

I. Dictamen técnico de licencias nuevas para la colocación de anuncios; 
II. Solicitud para el trámite de licencias y permisos; 
III. Registros de fabricantes de anuncios; 
IV. Registros de arrendadoras de publicidad exterior; 
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V. Registros de rotulistas; 
VI. Modificaciones a los registros mencionados; 
VII. Padrón de Anunciantes Eventuales; 
VIII. Dictamen técnico de la Jefatura de Medio Ambiente. 
IX. Dictamen técnico de la Jefatura de Protección Civil 

 
El plazo máximo para emitir dictámenes técnicos es de diez días hábiles, que 
corren a partir del día siguiente en que se presente la solicitud respectiva. 
 
Los dictámenes técnicos son emitidos por la Dirección de Obras Públicas, Jefatura 
de Medio Ambiente, la Jefatura de Protección Civil, así como por la Jefatura de 
Padrón y Licencias, y comprenden los aspectos de usos y destinos del suelo, zonas 
especiales, movilidad, planeación e imagen urbana, así como los cálculos 
estructurales cuya instalación lo requiera, suscritos por el perito responsable. Para 
la emisión de su dictamen, las dependencias anteriormente señaladas se 
allegarán de la información pertinente y realizarán en los casos que fueran 
necesarios, las inspecciones necesarias al lugar en que se pretenda instalar el 
anuncio. 
 
Artículo 14.La Jefatura de Padrón y Licencias es la facultada para autorizar o 
rechazar, la colocación de cualquier tipo de anuncios, previos dictámenes 
favorables emitidos por la, Dirección de Obras Públicas, Jefatura de Medio 
Ambiente, Jefatura de Protección Civil según sea el caso. 
 
Artículo 15.Para la realización de cualquier trámite de los señalados en el artículo 
13 de este reglamento, se debe presentar una solicitud, que contenga como 
mínimo los requisitos siguientes: 

a) Nombre, denominación o razón social; domicilio para oír y recibir 
notificaciones del solicitante que se debe acreditar con comprobante de 
domicilio. Tratándose de personas jurídicas, además, el documento con el 
que acredite su constitución y la personalidad de quien la representa; 
b) Domicilio en que se pretenda instalar el anuncio, con la información 
suficiente para su localización. Cuando se pretenda instalar en predios de 
propiedad de un tercero que no sea el solicitante, se debe presentar carta 
aprobatoria del dueño previamente acreditado o el contrato de 
arrendamiento del sitio para la obtención de la licencia, el cual debe 
especificar la aceptación de la responsabilidad solidaria del propietario del 
predio; 
c) Dibujo, croquis o descripción, que muestre la forma y dimensiones del 
anuncio, así como la ubicación en el predio y altura pretendida en dibujo, 
fotografía y memoria de cálculo, en caso de que el anuncio lo requiera; 
d) Materiales de que está construido y memoria de cálculo para los 
estructurales y semi estructurales, de poste mayor a 12” de lado o diámetro. 
Cuando su fijación o colocación requiera del uso de estructuras o 
instalación, debe incluir los demás requisitos que se estipulan para cada 
caso en particular en el Título III, Capítulo I y II de este reglamento;  
e) Presentarlos dictámenes técnicos favorables de la Dirección de la 
Dirección de Obras Públicas, Jefatura de Medio Ambiente, la Jefatura de 
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protección Civil, cuando se trate de anuncios semi estructurales, 
estructurales y/o pantallas electrónicas; 
f) Tratándose de anuncios semi estructurales, estructurales y pantallas 
electrónicas, se deberá presentar carta de anuencia de los titulares o 
legítimos poseedores de los inmuebles colindantes al predio donde se 
colocará el anuncio, que se encuentren en un radio de 250 metros. 
Solamente se requerirá la anuencia antes señalada cuando se trate de 
inmuebles colindantes destinados a casa habitación; 
g) Copia del contrato o documento legal suscrito entre el publicista y 
anunciante, el cual contenga dentro sus cláusulas la aceptación de la 
responsabilidad solidaria del anunciante en los términos de este 
reglamento; y, 
h) Tratándose de anuncios semi estructurales, estructurales y pantallas 
electrónicas, incluir un plano de censo forestal y de áreas ajardinadas 
abarcando un radio mínimo de 3.5 veces el área del anuncio a instalar, 
debiendo mencionar por cada individuo forestal la siguiente información: 
especie, altura, diámetro a la altura de pecho, ancho de fronda, estado 
de salud y por cada área jardineada el tamaño y una descripción de la 
vegetación presente, así como memoria fotográfica. 
j) Tratándose de anuncios estructurales y pantallas electrónicas, deberá 
señalar la ubicación georeferenciada de la instalación en coordenadas 
UTM. 

 
Artículo 16 bis. Los registros de fabricantes, arrendadoras y rotulistas de anuncios 
así como anunciantes eventuales, se realizan mediante el llenado de una solicitud 
donde se consignen los datos siguientes: 
 

a) Nombre, denominación o razón social del solicitante, tratándose de 
personas jurídicas, el documento con el que acredite su constitución y la 
personalidad de quien la representa; 
b) Domicilio para oír y recibir y notificaciones, que debe acreditarse con 
Comprobante de Domicilio; y 
c) Registro Federal de Contribuyentes.  

 
El registro tiene vigencia de un año fiscal, mismo que se debe refrendar en los 
meses de enero y febrero; 

 
Tratándose de anunciantes eventuales además de los requisitos arriba señalados, 
deberá indicar en la solicitud el tipo de anuncio que utilizará. 
 
Artículo 17. La Tesorería es la autoridad municipal facultada para calificar el costo 
de las licencias y permisos sobre la base de las tarifas autorizadas en la Ley de 
Ingresos del Municipio de Zapotlanejo. 
Los pagos de licencias, permisos, refrendos, registros, sanciones, reembolsos y 
certificaciones se realizan en las oficinas de la Tesorería. 
 
CAPÍTULO II 
Clasificación de los Anuncios 
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Artículo 18.Los anuncios se clasifican de la siguiente forma:  
 
I. Por su duración: 
 
1. Permanentes. Son aquellos que por las características de sus elementos y su 
utilización se consideran de duración indefinida en el tiempo:  
a) Estructurales: Aquellos que por su tamaño, peso y cimentación requieren de un 
cálculo estructural explícito y de un equipo especializado para su transportación y 
colocación; con poste de diámetro o lado de entre 12” y 18” (30.5 centímetros y 
45.7 centímetros). (Unipolar, carteleras de piso, carteleras de azotea y pantallas 
electrónicas);  
b) Semi estructurales: Los que se fijan al piso con postes menores a 12” (30.5 
centímetros) de diámetro o lado, o en forma de navaja o estela, o se construyen 
a base de mampostería; se encuentran separados de las construcciones, 
requieren de un cálculo estructural y de un equipo especializado para su 
transportación y colocación (Paletas, directorios, tótem, entre otros); y  
c) Soporte simple: Aquellos que, adosados a una superficie, no requieren de 
cálculo estructural o equipo especializado de transportación y colocación. 
(Gabinetes opacos o luminosos, letras individuales o elementos de figura, toldos).  
 
2. Eventuales. Son aquellos que por las características de sus elementos y 
utilización se consideran de duración limitada en el tiempo:  
a) Impresos o volantes;  
b) Escaparates y vitrinas; ventana u hornacina con cierre transparente, ubicado 
en los paramentos de los locales comerciales, que sirve para exponer mercancías 
y exhibir anuncios o avisos publicitarios;  
c) Mantas y lonas; elementos flexibles de material sintético a los que puede fijarse 
un mensaje para ser difundido;  
d) Pinta o rótulo; cuando el mensaje es pintado sobre un mueble o inmueble. El 
área está determinada por lo alto y ancho de la superficie sin considerar los 
elementos propios de la edificación unidos a la superficie;  
e) Tridimensionales o volumétricos. Aquellos que tienen largo, ancho y alto, que 
presentan cuerpos de tres o más caras en forma de objeto;  
f) Inflables; Aquellos cuyo mensaje publicitario se presenta en un material flexible 
con volumen, lleno de gas y sujeto a una superficie fija; y  
g) Carteles. Elementos publicitarios de carácter gráfico y bidimensional sin 
estructura propia.  
 
II. Por su estructura:  
 
1. De poste menor a 12” (30.5 centímetros) de diámetro o lado. Aquellos en los 
cuales la estructura que soporta la publicidad es fijada a una base vertical no 
mayor a 12” (30.5 centímetros) de diámetro o lado.  
2. De poste entre 12” y 18” (30.5 centímetros y 45.7 centímetros) de diámetro o 
lado. Aquellos en los cuales la estructura soportante del mensaje es fijada a una 
base vertical entre 12” y 18” (30.5 centímetros y 45.7 centímetros) de diámetro o 
lado.  
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3. De poste mayor a 18” (45.7 centímetros) de diámetro o lado. Aquellos en los 
cuales la estructura soportante del mensaje es fijada a una base vertical mayor a 
18” (45.7 centímetros) de diámetro o lado.  
4. Cartelera de azotea o de piso. Estructura soportante de un cartel que puede 
ser colocada en la azotea de edificaciones o a nivel de piso.  
5. Pantalla electrónica o digital. Superficie lateral vertical de un anuncio, por 
medio de la cual se transmiten imágenes, figuras o mensajes de temas de interés 
diverso, cuya frecuencia, duración, tiempo y condiciones de difusión pueden ser 
programadas con antelación, pero sin disponer de sonido.  
6. De estela o navaja. Estructura que se erige sobre el suelo en forma de lápida, 
pedestal o poste.  
7. De mampostería. Estructura realizada con argamasa como elemento de 
sujeción entre sus elementos.  
8. Tipo toldo. Estructura o armazón recubierto de tela u otro material similar que se 
sostienen en los paramentos de los inmuebles, puestos de venta o de servicios en 
la vía pública y que tienen un mensaje publicitario.  
9. Gabinete corrido o letras individuales. Cuerpo de forma regular, limitado por 
dos caras frontales planas, paralelas, simétricas y verticales, sobre las cuales se 
fijan mensajes bidimensionales impresos en materiales diversos, todos como un 
elemento o cada uno de los componentes del mensaje de forma individual.  
10. Voladizo o de bandera. Aquél que es colocado de forma perpendicular a su 
base.  
11. Rótulo. Pinta publicitaria alusiva a la actividad y denominación del 
establecimiento allí ubicado, razón social así como delegación o servicio oficial 
que represente, aunque de forma discreta e integrada en el conjunto podrá 
insertarse publicidad de los productos relacionados directamente con la 
actividad.  
12. Tijera o caballete. Armazón compuesto de dos piezas o más sujetadas en un 
eje, que son colocados en el piso.  
13. Tapial. Instalación adosada al perímetro de obras en proceso de demolición o 
construcción, de superficie plana de chapa o pantalla y de marco.  
 
III. Por sus características adicionales:  
 
1. Luminosos. Cuando el anuncio o aviso publicitario en sí tiene iluminación propia 
o sus elementos de iluminación se encuentran en el interior de su estructura.  
2. Iluminados. Cuando uno o más elementos de iluminación se encuentran en el 
exterior de su estructura.  
3. Giratorios. Aquellos que utilizando elementos mecánicos o eléctricos permiten 
el movimiento circular de la estructura soportante sobre su eje.  
4. Móviles. Son aquellos anuncios que se transportan mediante elementos 
mecánicos o de cualquier tipo, colocados mediante estructuras o similares.  
5. Altorrelieve. Aquellos en los que uno o más elementos del mensaje resaltan 
sobre el plano.  
6. Animados. Aquellos que utilizan elementos electrónicos en el mensaje 
simulando la realidad de los movimientos.  
7. Opacos. Aquellos que no son iluminados, giratorios o animados.  
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8. Proyectados. Aquellos que son reflejados en una superficie de manera fija o 
transitoria mediante instrumentos técnicos luminosos. 
 

TÍTULO TERCERO 
CAPÍTULO I 

Requerimientos Técnicos Generales 
 
Artículo 19. El propietario del bien inmueble donde se encuentra ubicado el 
anuncio o el arrendatario de éste, es responsable de cualquier daño que éste 
pudiera causara la infraestructura municipal instalada en la vía pública o a 
terceros en sus bienes o en sus personas, aplicándose el régimen de 
responsabilidades señaladas en el artículo 87 del presente reglamento. Para tal 
efecto, la compañía propietaria debe contratar un seguro ante una compañía 
legalmente autorizada para garantizar el cumplimiento de la responsabilidad civil 
por los daños que se pudieran causar por cualquier eventualidad, liberando al 
Ayuntamiento de cualquier reclamación que terceros pudieran hacer en su 
contra por este motivo. 
 
La compañía propietaria o arrendadora del anuncio o el obligado solidario, debe 
acreditar ante el Ayuntamiento, en un plazo no mayor de tres días naturales a 
partir de la fecha en que le sea otorgado el dictamen técnico favorable, haber 
adquirido previamente el seguro a que se refiere el párrafo anterior; si este plazo 
transcurre sin que se acredite ante la autoridad municipal que el anuncio está 
debidamente asegurado, dicha autoridad no otorgará la licencia o permiso 
correspondiente, ni se podrá instalar el anuncio; así mismo, cuando se efectúe el 
refrendo de la licencia del anuncio se requiere que se acredite el seguro vigente. 
 
Será causal de revocación de la licencia y obligue a su retiro, el no contar con el 
seguro antes mencionado, en cualquier tiempo de verificación. 
 
Para el caso de los refrendos de las licencias de anuncios semi estructurales, 
estructurales y pantallas electrónicas, además del seguro antes mencionado, el 
solicitante deberá contratar y presentar una póliza de fianza a favor del 
Ayuntamiento mediante el cual garantice el cumplimiento a las disposiciones 
establecidas en este Reglamento. Será causal de revocación de la licencia y 
obligue a su retiro, el no contar con la fianza antes mencionada, en cualquier 
tiempo de verificación. 
 
Artículo 20. Todos los anuncios y elementos estructurales, eléctricos o mecánicos 
de los mismos, deben estar diseñados e integrados en un solo elemento formal, sin 
desarmonizar con la arquitectura del edificio y la imagen urbana del contexto. La 
Dirección de Obras Públicas, resuelve las discrepancias que pudieran presentarse 
con la aplicación de este artículo. 
 
Artículo 21. Los anuncios y estructuras portantes deben mantenerse en buen 
estado físico y operativo de tal manera que no comprometa la seguridad de las 
personas ni de los bienes, así como cumplir con las normas del ordenamiento 
territorial y de imagen urbana, por ser disposiciones de orden público e interés 
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social. Es responsabilidad del propietario del anuncio cumplir con esta obligación, 
en caso contrario no se refrenda la licencia del anuncio o, en su caso, es motivo 
suficiente para que la autoridad revoque la licencia y obligue a su retiro, o bien 
aplique las medidas de seguridad correspondientes, en los términos de lo 
dispuesto por el Título Quinto, Capítulo I de este reglamento. 
 
Es responsabilidad del propietario de los anuncios semi estructurales, estructurales 
y pantallas electrónicas, el cuidado, conservación, limpieza y mantenimiento del 
espacio en especial las áreas verdes, en el cual se instale la estructura del 
anuncio, en un radio no menor a 3.5 veces el área del anuncio a instalar a partir 
del punto central de la estructura. 
 
Artículo 23. Los anuncios no deben tener semejanza con los signos o indicaciones 
que regulen el tránsito, ni presentar superficies reflectoras parecidas a las que 
usan en sus señalamientos las autoridades competentes en materia de vialidad, 
ya sean federales o estatales. 
 
Artículo 24. A fin de acreditar el cumplimiento de la implementación de las 
medidas de seguridad y mantenimiento de los anuncios instalados en el Municipio 
de Zapotlanejo, así como cumplir con lo dispuesto por el artículo 22 de este 
Reglamento, el titular de la licencia debe, previo a la obtención del refrendo 
correspondiente, exhibir ante la Dirección de Obras Públicas lo siguiente: 
 

I. Carta responsiva de verificación con una antigüedad no mayor a dos 
meses, de la que se desprenda el buen estado estructural del anuncio, 
suscrita por perito registrado ante la Dirección de Obras Públicas de 
Zapotlanejo, la cual deberá contener las características del anuncio, tal y 
como se establece en la licencia municipal; para el caso de las estructuras 
que se desplantan a nivel de piso, se debe presentar memoria fotográfica 
del detalle de cimentación avalada por el perito; 

II. Reporte de mantenimiento a la estructura del anuncio, con una 
antigüedad no mayor a dos meses, expedida por perito registrado ante la 
Dirección de Obras Públicas de Zapotlanejo;  

III. Placa de identificación con una medida de 60 x 60 centímetros en formato 
visible desde la vía pública; 

IV. Memoria de cálculo estructural para los anuncios estructurales, pantallas 
electrónicas y semi estructurales actualizada cada tres años;  
 

 
 
El plazo para la emisión de cada uno de las opiniones señaladas anteriormente, 
no deberá exceder de diez días hábiles. Transcurrido el plazo sin que la autoridad 
emita el dictamen correspondiente, se entenderá la resolución en sentido 
negativo al solicitante. 
 
La placa de identificación a que se refiere el párrafo anterior, deberá ser 
adosada al anuncio y contener los siguientes datos: 

I. Nombre, denominación o razón social del fabricante; 
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II. Número de licencia municipal; 
III. Domicilio del titular de la licencia para recibir notificaciones; 
IV. Teléfono de emergencia; 
V. Voltaje y amperaje, en su caso, del anuncio; 
VI. Número de registro del fabricante; y 
VII. Nombre de la empresa con la que está asegurado el anuncio. 
 

Los anuncios sujetos al cumplimiento de la implementación de las Medidas de 
Seguridad y Mantenimiento, son los siguientes: 

I. De poste mayor a 18”, 45.7 centímetros de diámetro o lado; 
II. De poste entre 12” y 18”, 30.5 y 45.7 centímetros de diámetro o lado; 
III. Cartelera de azotea; 
IV. Cartelera de piso; 
V. Pantalla electrónica; 
VI. De poste de 12”, 30.5 centímetros de diámetro o lado; 
VII. De poste menor a 12”, 30.5 centímetros de diámetro o lado; 
VIII. De estela o navaja; 
IX. De mampostería; 
X. Carteleras a nivel de piso en predio baldío; carteleras a nivel de piso en 
tapiales; y 
XI. Especiales: aquellos cuyas características no corresponden a alguno de 
los tipos clasificados por este reglamento. 

 
De no cumplirse los requisitos especificados en este artículo para la obtención del 
refrendo, se tendrá por revocada la licencia correspondiente. 
 
Artículo 25. Queda prohibido el uso de la vía pública para la instalación, 
exhibición o emisión de cualquier tipo de anuncios permanentes, eventuales o 
elementos portantes de los mismos; siendo vía pública las banquetas, los arroyos 
de las calles, los camellones, los postes, las plazas públicas y sus áreas verdes, los 
jardines públicos y todos los accesos públicos peatonales o vehiculares, 
exceptuando los anuncios contenidos en las placas de nomenclatura, los 
correspondientes al mobiliario urbano y los autorizados mediante convenio de 
colaboración para el mantenimiento de espacios públicos, aprobados por el 
Ayuntamiento. 
 
Los anuncios a que hace referencia el párrafo anterior deberán acatar los 
criterios de diseño, ubicación y dimensiones de los espacios publicitarios 
autorizados por la dependencia municipal competente, 
 
  
En los casos en que mediante convenio suscrito con el Ayuntamiento, una 
persona física, jurídica o asociación vecinal, se comprometa a hacerse cargo del 
cuidado, conservación, limpieza y mantenimiento de un espacio público, se 
podrá autorizar la colocación en dicho espacio, de una placa alusiva que 
permita identificar el nombre de aquél, debiendo ostentar invariablemente el 
Escudo del Ayuntamiento de Zapotlanejo y cumplir con los lineamientos de 
dimensiones e imagen emitidos por las dependencias correspondientes. 
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Para la instalación de mobiliario urbano que incluya dentro del proyecto anuncios 
publicitarios; se deberá presentar ante la Secretaría General, quien solicitará su 
opinión técnica a la Dirección de Obras Públicas, para la evaluación, el diseño, 
ubicación y dimensiones de los espacios publicitarios, previo para el análisis y, en 
su caso, la autorización del Ayuntamiento. 
 
Capítulo II 
Disposiciones Técnicas Generales 
 
Artículo 26. Los anuncios estructurales de tipo poste mayor a 18” (45.7 centímetros) 
y del tipo poste entre 12” y 18” (30.5 centímetros y 45.7 centímetros), con una 
altura mínima de 12.00 metros del nivel del piso a la parte inferior del gabinete, 
permitidos en predios baldíos o edificados deben llenar los siguientes requisitos, 
además de los aplicables en forma general por este reglamento: 
 
I. Poste mayor de 18” (45.7 centímetros) de diámetro: 
a) La proyección vertical del saliente máximo del anuncio no deberá rebasar el 
límite de la propiedad privada; en caso de que el anuncio se instale en 
servidumbre, deberá respetar un metro al límite de la propiedad; 
b) Se ubicarán en forma perpendicular a la vía pública o hasta 45°, tomando el 
eje central de la cartelera; 
c) En el caso de lotes esquineros se permite colocar el anuncio en diagonal a las 
vialidades, solamente a lo largo de la hipotenusa de un triángulo de 45°; 
d) La distancia mínima del punto más próximo de cualquier elemento integrante 
del anuncio a la colindancia con construcciones, deberá ser de 0.50, metros; y 
con las construcciones de vecinos al predio en que se instale deberá ser de 2.50 
metros; 
e) La superficie permitida del anuncio será hasta 96.00 metros cuadrados por cara 
con una longitud máxima de 15.00 metros lineales y con un máximo de dos caras; 
f) Los anuncios cuyo poste sustentante rebasen la altura de 10.00 metros, se 
analizará en forma especial por parte de la Dirección de Obras Públicas. La altura 
máxima permitida del poste será de 15.00 metros; y 
g) Las demás disposiciones establecidas por este reglamento u otros 
ordenamientos aplicables en la materia. 
II. Poste entre 12” y 18” (30.5 centímetros y 47.7 centímetro) de diámetro: 
a) La proyección vertical del saliente máximo del anuncio no deberá rebasar el 
límite de la propiedad privada; en caso de que el anuncio se instale en 
servidumbre, deberá respetar un metro al límite de la propiedad; 
b) Se ubicarán en forma perpendicular a la vía pública o hasta 45°, tomando el 
eje central de la cartelera; 
c) En el caso de lotes esquineros se permite colocar el anuncio en diagonal a las 
vialidades, solamente a lo largo de la hipotenusa de un triángulo de 45°; 
d) La distancia mínima entre dos anuncios no deberá ser menor al doble de la 
altura del anuncio más alto en cualquier dirección; 
e) La distancia mínima del punto más próximo de cualquier elemento integrante 
del anuncio a la colindancia con construcciones, deberá ser de 0.50, metros; y 
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con las construcciones de vecinos al predio en que se instale deberá ser de 2.50 
metros; 
f) La superficie permitida del anuncio será hasta 24.00 metros cuadrados por cara, 
con un máximo de dos caras o 40.00 metros cuadrados totales; 
g) La altura total de las estructuras será como máximo de 12.00 metros incluyendo 
todos los elementos de las mismas;  
h) En los anuncios en áreas y/o centros comerciales, además de sujetarse a lo 
dispuesto por los anuncios estructurales de poste entre 12” y 18” (30.5 centímetros 
y 47.7 centímetro) de diámetro, tendrán una superficie máxima permitida de 
mensaje como se indica en el siguiente cuadro: 
 
CENTROS COMERCIALES 
 
Centro comercial registrado de 
tres a seis locales  

18.00 metros cuadrados por cara con 
máximo de dos caras  

Centro comercial registrado de 
siete a nueve locales  

24.00 metros cuadrados por cara con 
máximo de dos caras  

Centro comercial registrado de 
diez o más locales  

60.00 metros cuadrados por cara con 
máximo de dos caras  

 
Para la aplicación de esta disposición es necesario que el centro comercial esté 
sujeto al régimen de condominio legalmente constituido y reconocido como 
centro comercial por el Municipio de Zapotlanejo, Jalisco. La publicidad instalada 
dentro de este tipo de anuncio deberá ser para publicitar los locales que se 
ubican al interior de la plaza y no puede ser sujeto de comercialización; y, 
 
i) Las demás disposiciones establecidas por este reglamento u otros 
ordenamientos aplicables en la materia. 
IV. Para los anuncios estructurales del tipo cartelera de piso en predio edificado, 
se evaluarán según el tamaño, uso y tipo de edificación del predio y de 
aprobarse, estarán sujetos a los requisitos correspondientes previstos en la fracción 
anterior. 
V. Para los anuncios estructurales del tipo cartelera de azotea:  
a) El plano que contenga el frente del anuncio no deberá rebasar más de 1.00 
metro del límite del paño principal de la edificación sin rebasar el límite de 
propiedad; y 
b) La altura máxima del anuncio en relación al nivel de la azotea deberá ser 
según las siguientes proporciones, incluyendo todos los elementos del anuncio:  

1.4.00 metros en edificaciones de un nivel sin invadir servidumbre, teniendo 
como superficie máxima 40.00 metros cuadrados por cara, con un máximo de 
dos caras, sin exceder 15.00 metros lineales en forma horizontal;  

2. 4.00 metros en edificaciones de dos niveles teniendo como superficie 
máxima 60.00 metros cuadrados por cara, con un máximo de dos caras, sin 
exceder 15.00 metros lineales en forma horizontal; y  

3. 8.60 metros en edificaciones de tres niveles en adelante teniendo como 
superficie máxima 96.00 metros cuadrados por cara, con un máximo de dos 
caras, sin exceder 15.00 metros lineales en forma horizontal.  
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Para los efectos de este artículo se considera que las dimensiones mínimas 
de un nivel son de 3.00 metros.  
c) Las demás disposiciones establecidas por este reglamento u otros 
ordenamientos aplicables en la materia. 
 
Artículo 27. Los anuncios estructurales deberán ubicarse en un sitio que no 
interfiera ni reduzca la visibilidad de los señalamientos de tránsito, principalmente 
semáforos, las que deberán localizarse a una distancia mínima de 25.00 metros de 
los mismos; debiendo presentar el proyecto el solicitante para el dictamen 
técnico favorable de: 

a) la Dirección de Obras Públicas 
b) La Jefatura de Protección Civil; 

 
El plazo para la emisión de cada uno de las opiniones señaladas anteriormente, 
no deberá exceder de diez días hábiles. Transcurrido el plazo sin que la autoridad 
emita el dictamen correspondiente, se entenderá la resolución en sentido 
negativo al solicitante. 
2. Además de cumplir con los requisitos anteriores, la instalación deberá hacerse 
de acuerdo con las siguientes características: 
I. Se prohíbe la colocación de cualquier tipo de anuncios en los bienes inmuebles 
que por sus características arquitectónicas se encuentran inventariados como 
monumentos históricos, según la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas 
Arqueológicas e Históricas, Ley del Patrimonio Cultural del Estado de Jalisco y 
reglamentaciones municipales en la materia; 
II. Los anuncios estructurales sólo podrán colocarse en vialidades regionales y 
principales; 
III. Se prohíbe su colocación dentro del primer cuadro del Centro Histórico de la 
cabecera Municipal, y de las plazas principales de las delegaciones del municipio 
así como dentro de los límites de las áreas de conservación, protección y 
preservación del patrimonio histórico y cultural urbano, descritos en el Programa 
Municipal de Desarrollo Urbano, el Plan de Desarrollo Urbano de Centro de 
Población y los Planes Parciales, esta delimitación incluye todos los predios que 
tengan frente a la vía pública señaladas como límite; 
IV. Se prohíbe su colocación en nodos viales descritos en el Programa Municipal 
de Desarrollo Urbano, el Plan de Desarrollo Urbano de Centro de Población y los 
Planes Parciales, patios interiores y cubos de iluminación y ventilación de los 
bienes inmuebles; 
VI. La distancia entre las estructuras de antenas de telecomunicaciones y este 
tipo de anuncios será de 50.00 metros como mínimo; 
VII. La distancia que debe guardarse entre cualquier elemento integrante del 
anuncio con el cableado de la Comisión Federal de Electricidad, será de 3.00 
metros como mínimo; 
VIII. No se permitirá adicionar a este tipo de anuncio ningún otro elemento de tipo 
publicitario con carácter permanente o provisional; 
IX. La distancia mínima entre anuncios estructurales con dimensiones superiores a 
50.metros no deberá ser menor a 200.00 metros, medida de centro a centro de los 
anuncios existentes o los que se pretendan instalar y cuenten con la autorización 
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correspondiente; pudiéndose colocar sólo un anuncio de este tipo por predio o 
por acceso de un desarrollo dado 
X. Se deroga. 
XI. Se prohíbe la colocación en zonas habitacionales y en las zonas especiales 
determinadas por este reglamento;  
XII. Se prohíbe su colocación en los hitos urbanos del Municipio y en un radio de 50 
metros a partir del punto central de éstos; y, 
XIII. Los demás ordenamientos establecidos por este reglamento u otros 
ordenamientos aplicables en la materia. 
 
Artículo 28.Las pantallas electrónicas deberán ubicarse en un sitio que no 
interfiera ni reduzca la visibilidad de los señalamientos de tránsito, principalmente 
semáforos, las que deberán localizarse a una distancia mínima de 25.00 metros de 
los mismos. Las normas en cuanto a ubicación en el bien inmueble son las 
establecidas para los anuncios clasificados como estructurales, con una 
dimensión máxima de 48.00 metros cuadrados; debiendo presentar el proyecto el 
solicitante para el dictamen técnico favorable de: 
a) Dirección de Obras Públicas 
b) La Jefatura de Protección Civil 
c) La Jefatura de Medio Ambiente  
 
El plazo para la emisión de cada uno de las opiniones señaladas anteriormente, 
no deberá exceder de diez días hábiles. Transcurrido el plazo sin que la autoridad 
emita el dictamen correspondiente, se entenderá la resolución en sentido 
negativo al solicitante. 
2. Además de cumplir los requisitos de ubicación anteriores, la instalación deberá 
hacerse de acuerdo con las siguientes características: 
I. En el caso que su colocación sea con las características de anuncio sobre 
azotea o sobre una estructura, se analizará como anuncio estructural, debiendo 
cumplir con los lineamientos señalados para este tipo de anuncios; 
II. En el caso que sea propuesta como anuncio adosado e integrado a la  
fachada, deberá presentar proyecto arquitectónico (planta arquitectónica, 
cortes, alzados, en escala 1:100), que incluyan las características de la pantalla; 
III. Se prohíbe su colocación en los bienes inmuebles que por sus características 
arquitectónicas se encuentren dentro del inventario y catálogo de patrimonio 
cultural urbano arquitectónico o en sitios definidos por el ayuntamiento. 
IV. Además deberá sujetarse a las limitaciones y lineamientos establecidos en el 
artículo 27 de este reglamento; y, 
 
Artículo 29. Los anuncios de pantallas electrónicas que van adosados al muro, se 
deberán sujetar a los siguientes lineamientos: 
I. Se deberán colocar en forma paralela al paño del bien inmueble; 
II. La superficie de la pantalla no deberá ser mayor del veinte por ciento de la 
fachada del bien inmueble, incluyendo los anuncios que ya se encuentren 
instalados en el mismo, sin exceder de 18.00 metros cuadrados para la pantalla; 
III. Se prohíbe su colocación en las fachadas laterales de los bienes inmuebles sin 
frente a la vía pública; 
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IV. La altura mínima de colocación desde el nivel de la banqueta a la parte baja 
de la pantalla deberá ser de 2.50 metros;  

V. Para la transmisión de eventos masivos como son: eventos culturales, 
deportivos y políticos, deberán obtener la autorización del Municipio por 
cada evento. 

VI. Se prohíbe su colocación en los bienes inmuebles que por sus características 
arquitectónicas se encuentren dentro del inventario y catálogo de patrimonio 
cultural urbano arquitectónico, así como en los sitios definidos por el 
ayuntamiento 
VII. Además deberá sujetarse a las limitaciones y lineamientos establecidos en el 
artículo 27 de este reglamento. 
 
Artículo 30. Los anuncios semi estructurales de poste de 12” (30.5 centímetros) y de 
poste menor a12” (30.5 centímetros) y de tipo estela o navaja deben llenar los 
siguientes requisitos: 
I. La proyección vertical del saliente máximo del anuncio no debe rebasar el límite 
de propiedad privada; 
II. La altura máxima del anuncio debe ser de 7.00 metros incluyendo todos los 
elementos del mismo, y la superficie máxima de 6.00 metros cuadrados por cara 
con un máximo de dos caras; 
III. La distancia mínima entre uno y otro anuncio del mismo tipo debe ser de 75.00 
metros, tomando en cuenta los existentes y los que se pretendan instalar, siempre 
y cuando cuenten con la autorización correspondiente; 
IV. La distancia del punto más próximo del anuncio a la construcción del bien 
inmueble en el que se ubique deberá ser de 0.50 metros, y en relación a la 
colindancia con predios vecinos deberá ser de 2.50 metros lineales; 
V. En los edificios con locales comerciales o de régimen condominal sólo se 
puede colocar un anuncio de tipo semi estructural de estela o navaja por predio, 
donde se puedan anunciar todos los locatarios; 
VI. La altura mínima del área publicitaria con relación al nivel de piso es de 2.50 
metros; y 
VII. Los demás establecidos por este reglamento u otros ordenamientos legales y 
reglamentarios aplicables a la materia. 
2. Los anuncios semi estructurales de mampostería deben llenar los siguientes 
requisitos, además de los aplicables en forma general por este reglamento: 
I. La proyección vertical del saliente máximo de los anuncios no debe rebasar el 
límite de la propiedad; 
II. Sólo se puede colocar un anuncio de este tipo por predio o por cada acceso 
de un desarrollo dado; 
III. La distancia mínima de cualquier elemento integrante del anuncio a cualquier 
parte del paño principal del edificio debe ser de 0.50 metros, sin rebasar el límite 
de propiedad; 
IV. La altura máxima del anuncio es de 2.00 metros y como superficie máxima 
debe tener 4.00 metros cuadrados, incluyendo todos los elementos del mismo; y 
V. En el caso de colocarse en área de servidumbre deberá obtener previamente 
el visto bueno a la invasión de servidumbre municipal mediante la firma del 
convenio de invasión correspondiente  
VI. Este tipo de anuncio no podrá ser sujeto de comercialización. 
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Artículo 31. Los anuncios de toldo opaco o luminoso deben cubrir los siguientes 
requisitos: 
I. La proyección vertical del saliente máximo del anuncio en tipo toldo debe ser 
menor de 0.70 metros del límite de la propiedad o del paño del bien inmueble y 
menor a 0.50 metros del límite de la banqueta; 
II. La altura mínima desde el nivel de banqueta debe de ser de 2.50 metros; 
III. La altura de la letra será máximo de 0.20 metros y sólo se permite un renglón en 
la parte inferior del toldo; 
IV. La altura máxima del toldo será de 1.00 metro; 
V. No se permite la colocación de anuncios en los costados de los toldos;  
VI. La superficie total del anuncio no excederá del 40% de la superficie total del 
toldo. 
VII. Este tipo de anuncio no podrá ser sujeto de comercialización de 0.50 metros 
del límite de banqueta; 
II. Se debe ubicar en forma paralela al límite de la propiedad o paño del bien 
inmueble; 
III. La altura mínima, desde el nivel de la banqueta al lecho bajo el anuncio, debe 
ser de 2.50metros; 
IV. La superficie del anuncio no debe exceder del veinte por ciento de la 
superficie total de la fachada donde se ubique. No se aplica en los casos de 
régimen condominal vertical en los cuales sólo se toma en cuenta la superficie de 
la fachada de su local; 
V. En el caso de anuncios de letras individuales, la superficie del anuncio no debe 
exceder del veinte por ciento de la superficie total de la fachada donde se 
ubique, calculándose esta área por medio del perímetro del anuncio; 
VI. Se prohíbe la colocación en las fachadas laterales de los bienes inmuebles sin 
frente a la vía pública colindantes a predios vecinos;  
VII. Este tipo de anuncio no podrá ser sujeto de comercialización, y  
VIII. Los demás establecidos por este reglamento u otros ordenamientos aplicables 
en la materia. 
 
Artículo 33. Los anuncios de voladizo perpendiculares al muro, opacos o 
luminosos, sólo se permite su instalación en inmuebles con servidumbre y deben 
cubrir los siguientes requisitos: 
I. La proyección vertical del saliente máximo de este tipo de anuncio sobre la vía 
pública o servidumbre debe ser como máximo de 1.00 metros del límite de la 
propiedad o paño principal del edificio y siempre menor a 0.50 metros del límite 
de la banqueta y debe instalarse con una distancia de por lo menos 3 metros de 
separación de cualquier línea eléctrica o de infraestructura; 
II. Se coloca en forma perpendicular al límite de la propiedad o paño del bien 
inmueble donde se ubiquen; 
III. La altura mínima desde el nivel de la banqueta a la parte baja del anuncio 
deberá ser de 2.50 metros; 
IV. El perfil del anuncio no debe separarse más de 0.15 metros del paño vertical 
del bien inmueble; 
V. Sólo se permite un anuncio de este tipo por bien inmueble; 
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VI. La superficie total del anuncio no debe ser mayor de 1.20 metros cuadrados 
con un máximo de dos caras; 
VII. El espesor máximo del gabinete será de 0.30 metros;  
VIII. Este tipo de anuncio no podrá ser sujeto de comercialización; y 
IX. Los demás establecidos por este reglamento u otros ordenamientos legales y 
reglamentarios aplicables en la materia. 
 
Artículo 34. Los anuncios rotulados deben cubrir los siguientes requisitos: 
I. La superficie total del anuncio no debe exceder del veinte por ciento de la 
superficie de la fachada donde se ubique, incluyendo los vanos del bien 
inmueble, en el caso de régimen condominal vertical sólo se puede rotular el 
veinte por ciento de la superficie de la fachada de su local. Tratándose de 
inmuebles con más de un nivel, se entiende que el veinte por ciento de la 
superficie donde se coloque el anuncio, debe ser únicamente sobre la fachada 
de la planta baja del mismo, sin que se permitan en los niveles superiores. 
II. Sólo se permitirá rotular la razón o denominación social del establecimiento 
comercial o de servicio y su actividad principal como consta en el registro de giro 
correspondiente y debe estar contenido en un solo elemento rotulado; 
III. La altura mínima desde el nivel de la banqueta debe ser de 2.50 metros; 
IV. En cortinas metálicas sólo se permite rotular la razón social del establecimiento 
con una superficie máxima de 0.60 metros cuadrados, rotulado a partir del centro 
de la cortina y en caso de dimensiones mayores, se deberán sujetar a los 
lineamientos establecidos para anuncios rotulados;  
V. No se permiten en muros laterales o muros que no colinden con la vía pública. 
VI. Este tipo de anuncio no podrá ser sujeto de comercialización; y 
VII. Los demás establecidos por este reglamento u otros ordenamientos legales y 
reglamentarios aplicables en la materia. 
 
Artículo 35.Los anuncios de tijera deben llenar los siguientes requisitos, además de 
los aplicables en forma general por este reglamento: 
I. La superficie total del anuncio no debe exceder de 0.50 metros cuadrados por 
cara; 
II. No pueden colocarse en la vía pública y espacios públicos; solo en propiedad 
privada; 
III. La altura máxima desde el nivel de piso debe ser de 1.00metros; 
IV. Este tipo de anuncio no podrá ser sujeto de comercialización; y 
V. En las zonas especiales contempladas en el presente reglamento, se permite su 
colocación, siempre y cuando se instalen 0.60 metros hacia el interior del 
establecimiento. 
 
Artículo 36. Los anuncios colgantes como mantas, mallas, lonas y otros materiales 
ligeros, se consideran eventuales y deben llenar los siguientes requisitos, además 
de los aplicables en forma general por este reglamento: 
I. Sólo pueden permanecer treinta días como máximo; 
II. El máximo permisible para este tipo de anuncios será de una superficie máxima 
de 5.00 metros cuadrados, sin que pueda exceder del veinte por ciento del 
tamaño de la fachada correspondiente a la planta baja del predio que se trate; 
III. Su colocación podrá ser en forma horizontal o vertical; 
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IV. En ningún caso se permite su colocación en forma perpendicular sobre la vía 
pública o servidumbre y espacios públicos; 
V. No se otorgan permisos para instalar anuncios en cualquier elemento que 
forme parte del mobiliario urbano, como son arbotantes, postes, bancas, árboles, 
basureros, botes de basura y similares, excepto los casos en que expresamente 
autoriza este reglamento; 
VI. En todo caso es responsabilidad del propietario del anuncio el mantenimiento 
del mismo y retirarlo llegado el plazo por el que se autorizó su colocación;  
VII. Para su colocación dentro del el primer cuadro del Centro Histórico, deberá 
obtener el visto bueno por la Dirección de Obras Publicas y la superficie máxima 
permitida será de 5.00 metros cuadrados;  
VIII. Sólo se puede colocar un anuncio de este tipo por predio; 
IX. Este tipo de anuncio no podrá ser sujeto de comercialización; y  
X. No se permitirán en las edificaciones de uso habitacional así como en las áreas 
comunes de las mismas, aun cuando se cuente con el consentimiento del titular o 
poseedor del inmueble o de la mayoría de los titulares tratándose de régimen 
condominal. 
 
 
2. Anuncios eventuales de tipo gran formato, los cuales únicamente se permitirán 
en inmuebles en construcción, deberán cumplir con los siguientes lineamientos:  
I. Podrá cubrir el total del inmueble en construcción con independencia de sus 
dimensiones; 
II. Su colocación no deberá exceder de 0.10 metros de espesor de la estructura 
incluyendo todos los elementos de la misma; 
III. No se permitirá la obstrucción de elementos ornamentales como molduras o 
ventanales de los edificios, los cuales deberán quedar libres de elementos que 
obstruyan su ventilación e iluminación; 
IV. Su iluminación deberá ser indirecta; 
V. Queda prohibida su colocación dentro del primer cuadro del Centro Histórico, 
así como en los hitos urbanos del Municipio; 
VI. Este tipo de anuncio deberá respetar un radio de 250.00 metros, medidos a 
partir del centro de monumentos, hitos urbanos o sitios de valor histórico para su 
colocación; 
VII. No se permite colocar elementos para crecer el anuncio sobre azotea o 
fachada;  
VIII. Su permiso es provisional por treinta días, pudiendo prorrogarse por periodos 
similares por el tiempo que dure la obra con su licencia de construcción vigente y, 
si hubiera una suspensión de la obra por más de tres meses, se debe remover el 
anuncio. 
 
Artículo 37. Los anuncios engomados de cartel deben cubrir los siguientes 
requisitos: 
I. Los engomados que se coloquen no deben exceder del veinticinco por ciento 
de la superficie de la fachada donde se ubiquen, incluyendo los vanos del bien 
inmueble; en el caso de régimen condominal vertical sólo se puede rotular el 
veinticinco por ciento de la superficie de la fachada de su local; 
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II. Tratándose de inmuebles con más de un nivel, se entiende que el veinticinco 
por ciento de la superficie donde se coloquen los anuncios, debe ser únicamente 
sobre la fachada de la planta baja del mismo, sin que se permitan en los niveles 
superiores. 
 
Artículo 38. Los anuncios eventuales tipo pendón colgante estarán prohibidos en 
todo el Municipio de Zapotlanejo. 
 
Artículo 39. Los anuncios temporales del tipo cartelera a nivel de piso, de tipo 
valla, tapiales, andamios y todos los que sean construcciones en proceso, deben 
cubrir los siguientes requisitos: 
 
I. La proyección vertical del saliente máximo del anuncio no debe ser mayor a 
0.05 metros del límite de propiedad incluyendo todos los elementos de la 
estructura y en la parte superior de la misma se permite hasta 0.30 metros para 
instalar en forma oculta las luminarias del anuncio; 
III. Se ubican en forma adosada o paralela al límite de la propiedad; 
IV. La altura total de la cartelera a nivel de piso, vallas o tapiales es de 2.50 
metros, medida a partir del nivel de banqueta al lecho superior de la cartelera, 
incluyendo todos los elementos del anuncio; en el caso de estar adosada a una 
barda, la estructura no debe rebasar el límite superior de la barda donde se 
coloquen; 
VI. El propietario de la estructura debe cercar la totalidad del predio con frente a 
la vía pública, para poder colocar los anuncios en las carteleras a nivel de piso, 
vallas o tapiales; 
VII. La modulación para la colocación de carteleras a nivel de piso, vallas o 
tapiales es la siguiente: 
a) En predios de hasta 50.00 metros lineales de frente, la separación mínima entre 
uno y otro anuncio de este tipo debe ser de 2.50 metros; la misma separación se 
observa con relación a la colindancia con predios vecinos y los vértices en las 
esquinas; 
b) En predios mayores a 50.00 metros lineales de frente, la separación mínima 
entre uno y otro anuncio de este tipo debe ser de 5.00 metros y con relación a la 
colindancia con predios vecinos y los vértices en las esquinas se observa una 
separación de 2.50 metros lineales; y, 
c) Queda prohibida la colocación de anuncios del tipo cartelera a nivel de piso, 
vallas o tapiales en vialidades locales, en zonas de uso habitacional, así como en 
las áreas de protección patrimonial como son: las áreas de protección al 
patrimonio histórico, áreas de protección al patrimonio cultural, áreas de 
protección a la fisonomía urbana, respectivamente, así como en los hitos urbanos 
del Municipio respetar un radio de 100.00 metros medidos a partir del punto 
central de éstos; ésta delimitación incluye todos los predios que tengan frente a la 
vía pública señaladas como límite. 
VIII. Los anuncios de cartelera a nivel de piso, vallas o tapiales, previa obtención 
de su licencia en la Dirección de Obras Públicas, se sujetan a los lineamientos 
establecidos en la fracción primera de este artículo y su permiso es temporal, 
sujetándose a lo dispuesto en el artículo 10 de este reglamento. 
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2. En el caso de que las carteleras a nivel de piso, vallas o tapiales se pretendan 
instalar dentro de las áreas de protección patrimonial como son las áreas de 
protección al patrimonio histórico, áreas de protección al patrimonio cultural, 
áreas de protección a la fisonomía urbana 
 
3. En los anuncios comerciales en andamios y fachadas de los bienes inmuebles 
en construcción, deberán contenerlos datos del perito responsable de la obra y 
de las empresas que proporcionen trabajo o material para la misma. Los anuncios 
de este género deben estar a no menos de 1.50 metros de altura y con una 
superficie que rebase los 20.00 metros cuadrados. 
 
4. El propietario de los diversos tipos de anuncios enunciados en el presente 
artículo, debe mantener en buen estado físico y libre de elementos que la 
deterioren visualmente, toda la estructura, así como mantener limpio el predio y 
su frente a la vía pública de cualquier tipo de desecho. En caso contrario se hace 
acreedor a las sanciones correspondientes. 
 
5. Deberá acreditar para su refrendo mediante fotografía el buen estado físico 
del predio donde se aprecie que está limpio y libre de elementos que lo 
deterioren visualmente. 
 
Artículo 40. Los anuncios inflables de piso utilizados para promocionar en forma 
eventual deben cumplir con los siguientes aspectos, además de los aplicables por 
este reglamento: 
I. La altura máxima permisible es para este tipo de anuncios de 6.00 metros de 
alto; 
II. No deben colocarse en vía pública o sobre azoteas, pero pueden colocarse en 
servidumbre; 
III. El plazo por el que se otorga el permiso para su colocación es de quince días 
como máximo; y, 
IV. Deben ser inflados con materiales no inflamables;  
VI. Se deroga. 

 
2. Tratándose de globos aerostáticos:  
a) La altura permitida para los globos aerostáticos será de 25.00 metros como 
máximo, medidos desde el nivel del piso;  
b) No podrán estar sujetados de mobiliario urbano o con zapatas a la vía pública.  
c) Este tipo de publicidad no es sujeto de comercialización y no deberá existir más 
de uno por local o establecimiento comercial, con vigencia de período de hasta 
30 días. 
 
Artículo 41. Se consideran anuncios móviles aquellos que haciendo uso de 
cualquier medio de transporte de propiedad privada destinado específicamente 
para difundir publicidad con fines comerciales y llevan a cabo esta labor en las 
vialidades municipales; quedando exceptuados los automóviles utilitarios. 
 



Reglamento de Anuncios para el Municipio de  Zapotlanejo, Jalisco 
 

Página 31 de 50 
 

Este tipo de publicidad está prohibida en el Municipio de Zapotlanejo, por lo cual 
no se dará licencia alguna ni se permitirá la circulación de este tipo de transporte 
en las vialidades del Municipio. 
 
Artículo 42. Se consideran anuncios sonoros aquellos que con fines comerciales y 
publicitarios emite como servicio, una persona física o jurídica, por medio de 
altavoces o bocinas, mediante perifoneo o la reproducción de grabaciones o 
música, en las vialidades o espacios públicos municipales, los cuales están 
prohibidos en todo el territorio municipal, a excepción de los casos siguientes, los 
cuales se encuentran exentos de autorización municipal: 
I. Cuando se trate de la promoción de productos de primera necesidad, tales 
como: agua, gas, y alimentos, ofrecidos de puerta en puerta. La circulación de 
vehículos destinados al perifoneo para los efectos de esta fracción, deben 
tramitar para la regulación de uso, un dictamen de la Dirección de Movilidad y 
Transporte, sujetarse a las condiciones que se les fijen en cuanto a las vías, horarios 
y velocidades a que deba circular y demás que se consideren pertinentes por la 
dependencia. 
II. Cuando este tipo de anuncios se realicen dentro de tianguis y mercados; 
III. Cuando la promoción verse en el servicio o productos que realice por sí mismo 
una persona física como medio de subsistencia de puerta en puerta; 
2. Los anuncios señalados en las fracciones anteriores, deben cumplir con los 
límites máximos permisibles de ruido emitidos por fuentes fijas, de conformidad a 
la norma oficial mexicana aplicable.  
 
 
Artículo 43. Se consideran anuncios en bardas aquellos que se difunden en muros 
ciegos de predios con el fin de difundir publicidad y deberán cumplir los siguientes 
lineamientos: 
I. Su permiso es provisional por evento o con un plazo máximo de treinta días; 
II. La superficie del anuncio no deberá exceder del treinta por ciento de la 
superficie total del muro donde se pretenda rotular; 
III. Queda prohibida su rotulación en el primer cuadro del Centro Histórico; 
IV. Al término del evento se deberán borrar los anuncios con fondo en color 
blanco; y 
V. Debe indicar en cada barda la autorización otorgada por parte del 
Ayuntamiento. 
 
Artículo 44. Se consideran anuncios en volantes aquellos que se utilizan para 
difundir publicidad con fines comerciales y deberán cumplir los siguientes 
lineamientos:  
 
I. Sólo se permite el volanteo casa por casa, los cuales se deberán entregar en el 
interior de las fincas o en los espacios destinados para recibir correspondencia;  
II. No se permite adherirlos en las fachadas o canceles de las fincas;  
III. Queda prohibido el volanteo en vía pública solamente para propaganda con 
fines comerciales. 
 

TÍTULO CUARTO 
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CAPÍTULO I 
Disposiciones por Zona 

 
Artículo 45.Para la aplicación de este reglamento, el Municipio de Zapotlanejo se 
clasifica en las siguientes zonas: 
I. Zonas habitacionales; 
II. Zonas de usos mixto, comercial y de servicios, de servicios a la industria y al 
comercio, industriales e instalación de infraestructura habitacionales; 
III. Zonas de preservación ecológica y en espacios verdes y abiertos; 
IV. Zonas de equipamiento institucional y especial; 
V. Zona de Protección al Patrimonio Cultural Urbano y 
IV. Zonas especiales. 
 
Artículo 46. La zonificación, según los usos de suelo establecidos, sigue la 
normatividad y las definiciones del Programa Municipal de Desarrollo Urbano, Plan 
de Desarrollo Urbano de Centro de Población, Planes Parciales vigentes y demás 
disposiciones de normatividad urbana. 
 
Artículo 47. Los anuncios permitidos en zonas habitacionales del municipio son los 
siguientes: 
I. Un anuncio domiciliar por bien inmueble, iluminado u opaco, cuya superficie no 
exceda de 0.60 metros cuadrados; 
II. Un anuncio de identificación iluminado u opaco, por cada frente de predio 
fraccionamiento o desarrollo habitacional, que no exceda de 1.20 metros 
cuadrados; 
III. Un anuncio eventual en el plano vertical, sin iluminar, por cada frente de 
predios en construcción. 
IV. Un anuncio domiciliar por bien inmueble institucional, iluminado u opaco, 
ubicado en zona habitacional como escuelas, iglesias, servicios de salud pública, 
cuya superficie no exceda de 0.60 metros cuadrados; 
V. En los casos de uso comercial en estas zonas se puede utilizar hasta el veinte 
por ciento de superficie del frente para un anuncio; y 
VI. El horario de encendido para los anuncios con la variante: luminosos o 
iluminados, deberá ser de las 08:00 horas a las 22:00 horas en zonas 
habitacionales, con las excepciones que para los horarios de establecimientos 
establezca la reglamentación de la materia. 
 
Artículo 48.En las zonas habitacionales descritas en el Programa Municipal de 
Desarrollo Urbano, el Plan de Desarrollo Urbano de Centro de Población y los 
Planes Parciales de Desarrollo, se prohíbe la instalación de anuncios estructurales, 
semi estructurales ,pantallas electrónicas, carteleras a nivel de piso en predios en 
construcción o baldíos, así como los clasificados como sin estructuras o portante 
del tipo voladizo, aun cuando se cuente con el consentimiento del titular o 
poseedor del predio. 
 
Artículo 49.En las zonas de usos mixto, comercial y de servicios, de servicios a la 
industria, comercio industriales e instalación de infraestructura, se permiten los 
anuncios citados en el artículo 47 y cualquiera de los tipos mencionados en el 
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Título II, Capítulo II del presente reglamento, siempre y cuando cumplan con la 
normatividad de anuncios establecida en este reglamento. En zonas de uso mixto 
o comercial, el horario de encendido de los anuncios debe ser de las 08:00 horas 
a las 23:00 horas con las excepciones que para los horarios de establecimientos 
establezca la reglamentación de la materia. 
 
Artículo 50. Los anuncios permitidos en zonas de preservación ecológica y en 
espacios verdes y abiertos son los mencionados en el artículo 47 con excepción 
de la fracción X, además de los anuncios clasificados como sin estructura 
soportante o eventuales. 
2. Quedan prohibidos los anuncios que promocionen bebidas alcohólicas o 
cigarros en las colindancias de las zonas mencionadas en el párrafo que 
antecede. 
 
Artículo 51. Los anuncios permitidos en zonas de equipamiento institucional y 
especial son los siguientes: 
I. Los mencionados en el artículo 47; 
II. Los anuncios clasificados como sin estructura soportante; 
III. Los anuncios clasificados como eventuales; y 
IV. Cualquiera de los tipos mencionados en el Título IV, siempre y cuando cumplan 
con la normatividad de anuncios establecida en este reglamento. 
2. Quedan prohibidos los anuncios que promocionen bebidas alcohólicas o 
cigarros en las colindancias de los edificios de equipamiento institucional. 
 
Artículo 52. Se permite únicamente la instalación de anuncios en las zonas de 
Protección al Patrimonio Cultural Urbano referidos a la razón o denominación 
social del establecimiento comercial o de servicios como consta en el registro del 
giro correspondiente y de acuerdo a las siguientes características: 
 
I. La superficie total de los anuncios debe cubrir un máximo del diez por ciento de 
la fachada frontal de la planta baja del edificio, y estar contenidos en un solo 
elemento. Su colocación deberá ser en forma horizontal; 
II. La altura máxima de letras y cifras es de 0.40 metros en bienes inmuebles de 
una sola planta y 0.60 metros en bienes inmuebles con más de un nivel; 
III. Se permiten anuncios rotulados en fachada y de letras individuales y paralelos 
al frente de los bienes inmuebles; 
IV. La altura del elemento del anuncio no puede ser mayor a 5.00 metros; 
V. En el caso de bienes inmuebles más altos, ésta es del diez por ciento de los 
mismos, debiendo ser colocados en el tercio superior. Deberán obtener visto 
bueno la Dirección de Obras Públicas para su colocación; 
VI. Los anuncios de letras individuales no pueden sobresalir más de 0.20 metros del 
alineamiento oficial o paño de construcción; 
VII. Para los anuncios rotulados sólo se permiten dos renglones como máximo; no 
se puede subdividir la fachada del bien inmueble con color en el área del 
anuncio. Los colores permitidos para el anuncio serán negro, blanco, gris, plata, 
ocre, tinto y marrón; quedan prohibidos los colores fluorescentes; 
IX. La altura mínima del inicio de los anuncios será de 2.50 metros; 
X. La iluminación de anuncios debe ser indirecta; 
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XI. No se permite la colocación de anuncios en toldos. 
 
Artículo 53. En el primer cuadro del Centro Histórico de la cabecera municipal 
quedan prohibidos los anuncios clasificados como estructurales, semi 
estructurales, los de tipo gabinete corrido, de neón, pantallas electrónicas, 
fluorescentes y voladizas, así como los anuncios eventuales de tipo cartelera en 
cualquiera de sus variantes. 
 
Artículo 54. Queda prohibida la instalación o pintura de cualquier tipo de anuncio 
en los siguientes sitios: 
I. En edificios y espacios urbanos públicos de valor patrimonial como 
monumentos, escuelas, templos o cualquier otro que a juicio del Ayuntamiento así 
lo considere; 
II. En los remates visuales de las calles, en las azoteas, en las fachadas laterales de 
los bienes inmuebles sin frente a la vía pública colindantes con predios vecinos y 
en muros de lotes baldíos; 
III. En postes, interior y exterior de los portales públicos y en el mobiliario urbano 
que no contenga un lugar ex profeso para tal uso autorizado por el 
Ayuntamiento; 
IV. Sobre los vanos, cornisas, cortinas metálicas de los locales o elementos 
arquitectónicos decorativos en las fachadas así como banderines colocados en 
las fachadas; 
V. Sobre o colgando de las marquesinas; 
VI. Adheridos en ventanales o aparadores de los bienes inmuebles que tengan 
vista a la vía pública; y 
VII. Los demás establecidos por este reglamento u otros ordenamientos legales y 
reglamentarios aplicables en la materia. 
 
Capítulo I 
Hitos Urbanos 
 
Artículo 55. Se entienden como hitos urbanos en el espacio público, todas 
aquellas calles, avenidas, nodos viales, plazas, parques, edificios, esculturas, 
monumentos, así como su entorno inmediato, que son representativos para el 
municipio, y sirven como elementos de orientación y referencia dentro del 
espacio urbano delimitado; los cuales se clasifican en: 
I. Populares: aquellos de los cuales la gente se ha apropiado por que tienen la 
capacidad de generar un valor de identidad y sirven como referencia dentro del 
espacio público, pueden ser desde una escala de barrio hasta una escala de 
ciudad; 
 
II. Históricos: todos aquellos edificios y monumentos que por su valor patrimonial, 
histórico, ambiental o artístico, están protegidos de conformidad a la Ley Federal 
de Monumentos y Zonas Arqueológicas, Artísticos e Históricos, la Ley del 
Patrimonio Cultural del Estado de Jalisco, y a las disposiciones municipales en 
materia de patrimonio cultural urbano; 
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III. Naturales: se refiere a paisajes emblemáticos entre los cuales se encuentran los 
árboles o conjunto de éstos que, por su tamaño, edad, historia o ubicación, son 
representativos para la ciudad y sirven como elementos de orientación y 
referencia dentro del espacio urbano delimitado; y,  
 
IV. Turísticos: son aquellos que fungen como centro de atracción de turistas 
locales, foráneos y extranjeros. 
 
 
 
 
Capítulo II 
Prohibiciones Generales 
 
Artículo 56. Queda prohibida en todas las zonas que conforman este municipio, la 
instalación de anuncios de tipo: 
I. Eventuales de gran formato y tipo carteleras en cualquiera de sus categorías, a 
excepción de los tapiales;  
II. Los elaborados con piedras o materiales similares en bordos de ríos o presas y en 
cualquier otro lugar, respecto de cualquier inscripción publicitaria, por la 
afectación de la perspectiva panorámica o la armonía del paisaje. 
III. Los anuncios móviles en cualquier tipo de transporte. 
IV. Los anuncios instalados en vallas, a excepción de las colocadas en predios en 
construcción, tapiales y los lugares que a juicio del Ayuntamiento no afecten la 
seguridad, imagen urbana y armonía del entorno. 
V. Los anuncios publicitarios que cubran la totalidad de las fachadas de un 
negocio, establecimiento mercantil o lugar de prestación de servicios, cualquiera 
que sea el material que se utilice para su colocación o impresión. 
VI. Los anuncios sonoros, con excepción de lo señalado en el artículo 42. 
2. Queda prohibida la instalación de anuncios de cualquier tipo en las siguientes 
condiciones: 
I. A una distancia de 250.00 metros o menos, medida a partir del centro del 
monumento o sitio de valor histórico, artístico o de un hito urbano; los que 
demeriten la imagen del Municipio y en las zonas especiales establecidas por este 
reglamento. En estos casos la Dirección de Obras Públicas tiene la responsabilidad 
de emitir dictamen definitivo; 
II. En postes, pedestales, caballetes, arriates, bancas, árboles y demás mobiliario 
urbano de la vía pública que no contenga un lugar ex profeso para tal uso; 
III. En edificios y espacios urbanos públicos de valor patrimonial; 
IV. En los remates visuales de las calles, en las azoteas y en los muros de lotes 
baldíos. Son considerados nodos o áreas de remate visual, aquellos en los que no 
se permiten anuncios estructurales o carteleras; 
V. A una distancia menor de 1.50 metros en cualquier dirección de las placas de 
nomenclatura de las calles y de las señales de tránsito, pudiendo dichas placas 
tener insertos con propaganda comercial que no sobre pase el veinte por ciento 
de la superficie total de la misma, previa autorización del Ayuntamiento; 
VI. En los lugares que interfieran la visibilidad para el tránsito vehicular; 
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VII. En fachadas laterales de los bienes inmuebles que no dan a la vía pública que 
colindan con predios vecinos; 
VIII. En las estructuras de las antenas de telecomunicaciones; 
IX. En los bienes inmuebles que por sus características arquitectónicas se 
encuentren o puedan encontrarse inventariados como monumentos históricos o 
patrimonio cultural urbano, según la legislación de la materia; 
X En nodos viales descritos en el Programa Municipal de Desarrollo Urbano, el Plan 
de Desarrollo Urbano de Centro de Población y los Planes Parciales; 
XI. En el exterior de los bienes inmuebles con carteles o láminas referentes a 
anuncios de productos comerciales que ahí se expendan; 
XII. No se permitirá publicidad que produzcan distorsiones negativas al paisaje 
urbano o natural, excepción hecha de los que utilicen lonas o cualquier otro 
elemento que hayan de ser colocados con motivo de las operaciones de 
restauración de fachadas; 
XIII. No se expedirá autorización cuando con la instalación propuesta se 
perjudique o comprometa la visibilidad de conductores o peatones, interfieran la 
visibilidad o el funcionamiento de señalizaciones oficiales de cualquier tipo, o 
provoquen deslumbramiento; 
XIV. No se permitirá la distribución de impresos comerciales en la vía pública; 
XV. . Está prohibida la exhibición de mensajes o instalación de anuncios, 
cualquiera que sea su soporte, en puentes peatonales o pasos a desnivel, salvo 
disposición expresa en contrario; 
 
XVII. No se otorgarán autorizaciones para anuncios que pretendan obstruir la vía 
pública, salvo convenio expreso en el Ayuntamiento; 
XVIII. No se otorgarán refrendos de licencias de anuncios cuando, para 
asegurarla visibilidad del anuncio, se requiera podar, cortar, derribar, maltratar o 
en cualquier forma lesionar árboles o vegetación en el lugar que se pretenda 
instalar 
XIX. No se permitirán anuncios luminosos con destellos, es decir, que se encienda y 
se apague la luz en el anuncio; 
XX. Están prohibidos los anuncios en: 
a) Parques, plazas y jardines públicos; 
b) Ventanas, puertas, muros de vidrio, acrílicos u otros elementos, cuando 
obstruyan totalmente la iluminación o cuando impidan la aireación natural al 
interior de las edificaciones; 
c) Entradas o áreas de circulación de pórticos, pasajes y portales; y 
d) Columnas de cualquier estilo arquitectónico. 
XXI. Se prohíbe el perifoneo con fines comerciales en todo el territorio del 
Municipio de Zapotlanejo, a excepción de lo establecido por el artículo 42 de 
este reglamento; 
XXII. Se prohíbe la colocación de pendones, carteles, láminas, hojas o madera 
con publicidad comercial en la vía pública; 
XXIII. Se prohíben los anuncios sostenidos por personas o colocados de manera 
temporal sobre éstas en la vía pública en todo el territorio del Municipio de 
Zapotlanejo; 
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XXIV. Se prohíbe la promoción personal y verbal de los productos y servicios en las 
vías públicas de todo el territorio del Municipio de Zapotlanejo a excepción de lo 
establecido por el artículo 42 de este reglamento; 
XXV. Queda prohibido ocultar, cubrir o impedir la visibilidad, por cualquier medio, 
de los sellos de clausura que sean colocados por la autoridad municipal de 
conformidad con lo establecido el artículo 86 del presente reglamento; 
XXVI. Queda prohibido el funcionamiento de los anuncios luminosos cuando 
hayan sido objeto de clausura; y 
XXVII. Las demás prohibidas expresamente por otras disposiciones legales y este 
reglamento. 
 

TÍTULO QUINTO 
CAPÍTULO I 

Medidas de Seguridad 
 
Artículo 57. Las medidas de seguridad son acciones preventivas de ejecución 
inmediata, de carácter temporal, cuyo objetivo es evitar el daño a personas o 
bienes.    
 
En los casos en que así lo determine la Unidad de Protección Civil o la Dirección 
de Obras Públicas en el ámbito de sus atribuciones, se aplicarán las sanciones 
previstas con cargo a los titulares de las licencias o permisos del espacio de 
instalación, y serán aplicables las responsabilidades señaladas en el artículo 87 de 
este reglamento. Su monto será considerado como crédito fiscal.   
 
 
Artículo 58.  
1. La Jefatura de Inspección y Vigilancia o la Jefatura de Protección Civil o la 
Dirección de Obras Públicas, en el ámbito de sus respectivas competencias, en 
cualquier etapa de la visita, podrán ordenar las medidas de seguridad 
preventivas para evitar riesgos y daños que pudieran causar las instalaciones o 
anuncios, a las personas o sus bienes, y consistirán en: 
 
I. Ordenar el mantenimiento necesario para la instalación;  
II. La suspensión temporal, parcial o total de la colocación de la instalación o 
cualquiera de sus elementos;  
III. La suspensión de la fijación de mensajes o la distribución de impresos;  
IV. Ordenar la clausura;   
V. Retiro parcial o total de la instalación del anuncio; y, 
VI. Cualquier otra acción o medida que tienda a evitar daños a personas o 
bienes, lo que deberá ser debidamente fundado y motivado por la autoridad.   
 
2. Para el caso de la fracción V, esta medida procederá cuando, de la 
verificación se incurra en alguna de las infracciones señaladas en el artículo 86 de 
este reglamento 
 
3. La medida de seguridad, una vez notificada conforme al artículo 80 de este 
reglamento, debe ser ejecutada dentro de las 24 horas siguientes por el titular de 
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la autorización, licencia o permiso, el titular de la instalación o el titular del 
espacio de instalación. En caso de no hacerlo o ante la apremiante urgencia y 
necesidad de ejecutar la medida, la autoridad procederá a su ejecución con 
cargo al particular.   
3. Para la aplicación y ejecución de las medidas de seguridad se consideran 
hábiles todos los días del año y las veinticuatro horas del día.    
 
Artículo 59. Las medidas de seguridad se sujetarán a las normas comunes 
siguientes:   
 
I. Podrán imponerse varias medidas de seguridad de manera simultánea, cuando 
las circunstancias lo exijan;  
II. Para su cumplimiento, las autoridades correspondientes podrán hacer uso de la 
fuerza pública; y, 
III. Se aplicarán sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal que pudiera 
derivarse de los mismos actos o hechos que las originaron.  
 
Artículo. 60. La inspección o verificación procede cuando la autoridad deba 
constatar que un particular cumple debidamente con la normatividad aplicable, 
siempre que existan indicios y presunciones legales o humanas respecto de una 
irregularidad, derivada de un dictamen de verificación o por cualquier otra 
circunstancia, lo cual se asentará en la orden de inspección. 
 
Artículo 61. Los inspectores antes de practicar la visita de inspección, deben 
identificarse con documento idóneo, con fotografía que los acredite como tal y 
que debe estar vigente, así como acompañar la orden de inspección de la que 
dejará copia, la cual debe cuando menos: 
 
l. Constar por escrito y estar expedida por autoridad competente; 
II. Contener la firma autógrafa de quien la expide; 
III. Precisar los alcances y objetivos de la visita, así como señalar los documentos o 
bienes; lugar o establecimiento que ha de inspeccionarse; y, 
IV. Estar debidamente fundada y motivada de tal manera que dé seguridad al 
particular que los artículos señalados sean congruentes al caso concreto. 
 
Artículo 62. Toda visita de inspección debe ajustarse a los procedimientos y 
formalidades que establece La Ley del Procedimiento Administrativo del Estado 
de Jalisco y sus Municipios, este ordenamiento y las demás disposiciones 
aplicables; cumpliendo cuando· menos con los siguientes requisitos: 
 
l. Ser notificada en forma personal de conformidad con lo establecido en este 
ordenamiento y las leyes en la materia; 
II. Cumplido el requisito de la fracción primera, el inspector debe realizar la visita 
en los términos establecidos en la orden que para ese efecto se expida. 
III. Durante el desarrollo de la visita de inspección el visitado tiene en todo 
momento el derecho de manifestar lo que a su derecho convenga y aportar las 
pruebas que considere pertinentes; y, 
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IV. Al final de la inspección debe levantarse acta circunstanciada dejando copia 
al particular. 
 
Las notificaciones personales se entenderán con la persona que deba ser 
notificada, con su representante legal o con la persona autorizada; a falta de 
éstos, el notificador dejará citatorio con cualquier persona que se encuentre en el 
domicilio, para que el interesado le espere a una hora fija del día hábil siguiente. 
Si el domicilio se encuentra cerrado y nadie responde al llamado del notificador 
para atender la diligencia, el citatorio se dejará en un lugar seguro y visible del 
mismo domicilio. Si la persona a quien haya de notificarse no atiende el citatorio, 
la notificación se entenderá con cualquier persona con capacidad de ejercicio, 
que se encuentre en el domicilio en donde se realice la diligencia; y de negarse 
ésta a recibirla o en caso de encontrarse cerrado el domicilio, se realizará por 
cédula que se fijará en un lugar seguro y visible del domicilio. De estas diligencias, 
el notificador asentará lo correspondiente en un acta circunstanciada en 
presencia de dos testigos. 
 
 
Artículo 63. En toda visita de verificación o inspección, se debe levantar acta 
circunstanciada en presencia de dos testigos propuestos por la persona con 
quien se hubiera entendido el acto administrativo procesal o por quien no la 
practique en el caso de que aquélla se niegue a designarlos. 
 
Artículo 64. En las actas de verificación o inspección debe constar: 
 
I. Nombre, denominación o razón social del visitado; 
II. Hora, día, mes y año en que se inicia y concluye la diligencia;  
III. Calle, número, población o colonia, y código postal en donde se encuentre 
ubicado el lugar en que se practica la visita y número telefónico u otra forma de 
comunicación disponibles; 
IV. En su caso, el número y fecha del oficio de comisión que motivó la diligencia; 
V. Datos generales de la persona con quien se entiende la diligencia, así como la 
mención del documento con el que se identifique; de igual forma el cargo de 
dicha persona; 
VI. Nombre y firma de las personas que fungieron como testigos, así como los 
datos del documento con el que se identifiquen; 
VII. Datos relativos a la actuación, incluyendo el fundamento legal en que se basó 
la verificación o inspección; 
VIII. Declaración del visitado, si así desea hacerlo; 
IX. En el caso de inspecciones, asentaren, forma clara y precisa que se le dio 
debido cumplimiento a lo señalado en el artículo XX de este ordenamiento legal; 
X. Nombre y firma de quienes intervinieron en la diligencia, incluyendo las de los 
verificadores o inspectores, testigos de asistencia y otras autoridades que hayan 
concurrido; y 
Xl. Si se niega a firmar el visitado, su representante legal o la persona con quien se 
entendió la inspección o verificación, tal situación no afecta la validez del acta, 
debiendo el inspector asentar la razón relativa. 
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2. La falta de alguno de los requisitos mínimos, señalados en las fracciones 
anteriores, serán motivo de nulidad o anulabilidad, según sea el caso, 
exceptuando el supuesto establecido en la fracción XI de este artículo. 
 
Artículo 65. Los visitados a quienes se levante el acta de verificación o inspección, 
además de formular observaciones en el acto de la diligencia y ofrecer pruebas 
con relación a los hechos contenidos en ella de forma verbal o por escrito; 
pueden ejercer tal derecho dentro del plazo de cinco días hábiles siguientes a la 
fecha en que se levantó el acta. 
 
Artículo 66. Si del resultado de la inspección se determina la comisión de alguna 
infracción a las disposiciones administrativas, la autoridad podrá iniciar el 
procedimiento correspondiente para la imposición de las sanciones a que haya 
lugar, conforme los procedimientos administrativos aplicables, respetando en 
todo caso el derecho de audiencia y defensa. 
 
 
 
Capítulo II 
Infracciones y Sanciones 
 
Artículo. 67. El titular de cualquier tipo de anuncio debe:  
I. Acreditar que el anuncio cuenta con autorización dispuesta en la cedula que 
certifique el permiso o la licencia según sea el caso, y que se encuentra vigente, 
según lo prevea el presente ordenamiento y los demás que le sean aplicables;  
II. Mantener en el inmueble el original o copia certificada de la licencia o permiso;  
III. Mantener en el inmueble el original o copia certificada de la póliza de seguro 
vigente y póliza de fianza en su caso;  
IV. Requerir por escrito al propietario del anuncio que se le dé mantenimiento por 
lo menos cada 6 meses o cuando sea necesario; y  
V. Otorgar a la autoridad competente todas las facilidades para ejecutar las 
diligencias decretadas en relación al anuncio. 
 
Artículo 68. Se entiende por infracción la violación a cualquiera de las 
disposiciones establecidas en el presente reglamento o cualquier otra norma o 
disposición que sea aplicable, las cuales se enuncian a continuación: 
I. La instalación de cualquier tipo de anuncio sin contar previamente con licencia 
o permiso municipal; 
II. La colocación de anuncios en zonas prohibidas; 
III. El proporcionar datos falsos en la realización de los trámites administrativos 
referentes a los anuncios; 
IV. El no mantener en buen estado físico y en condiciones de seguridad, tanto las 
estructuras portantes como los propios anuncios; así como, si éste fuera el caso, el 
no conservar limpio el predio baldío sobre el que se encuentre instalada la 
estructura;  
V. Carecer el anuncio de la placa de identificación de la persona física o jurídica 
que lo instale o rente; 
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VI. Carecer del seguro que hace referencia el artículo 19 del presente 
ordenamiento; 
VII. Instalar el anuncio sin cumplir con los lineamientos autorizados en la licencia o 
permiso municipal; 

V. No remover el anuncio, cuando su licencia o permiso hayan expirado. 
IX. Obstaculizar o impedir al personal autorizado, ejecutar las labores de 
inspección y vigilancia. 
X. La alteración o modificación de la licencia o permiso municipal 
correspondiente. 
XI. Podar, cortar, derribar, maltratar o en cualquier forma lesionar árboles o 
vegetación sin la autorización de la Jefatura de Medio Ambiente, con motivo de 
la instalación, colocación o modificación de las condiciones de visibilidad de un 
anuncio;  
XII. Incumplir con cualquier disposición establecida en el numeral 85 del presente 
ordenamiento; y 
XIII. Incurrir en cualquier prohibición establecida en el presente reglamento. 
2. La multa que se imponga por las infracciones, será independiente de la 
clausura, revocación del permiso municipal o licencia correspondiente y el retiro 
del anuncio con cargo al infractor. 
3. Las infracciones al presente reglamento serán sancionadas de conformidad 
con lo dispuesto por la Ley de Ingresos del Municipio de Zapotlanejo vigente. En 
los casos en que la infracción amerite clausura y retiro del anuncio con cargo al 
infractor, la multa aplicará independientemente. 
 
Artículo 69. En la materia de este reglamento y respecto de las obligaciones de los 
titulares de las autorizaciones, del pago de daños que se lleguen a causar a 
bienes públicos, bienes privados y personas, la ejecución de sanciones y medidas 
de seguridad, así como del pago de multas por las infracciones a las disposiciones 
del presente ordenamiento, son responsables solidariamente:  
I. La persona física o jurídica que contrate o realice por sus propios medios, la 
fabricación o instalación de la publicidad; 
II. La persona física o jurídica que se encargue de la instalación de la publicidad; y 
III. La persona física o jurídica que tolere la colocación de publicidad en un bien 
inmueble de su propiedad o bajo su administración. 
 
 
Artículo 70. Las sanciones administrativas podrán consistir en: 
I. Apercibimiento; 
II. Multa, de acuerdo a la Ley de Ingresos del Municipio de Zapotlanejo vigente en 
el momento de la infracción; 
III. Retiro del anuncio, a costa del publicista, anunciante o el titular del lugar de 
instalación, los cuales serán responsables solidarios; 
IV. Clausura temporal o permanente, parcial o total a establecimientos, negocios, 
obras o instalaciones en los cuales se encuentra instalado el anuncio; 
V. Revocación de la licencia o permiso; y 
VI. Las demás que señalen las disposiciones legales. 
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Artículo 71. El apercibimiento procede en los casos en que por la infracción, de 
acuerdo a la Ley de Ingresos del Municipio de Zapotlanejo o a este reglamento, 
no proceda otra sanción específica. 
 
 
Artículo 72. 
1. Para la imposición de las multas deberá tomarse en cuenta:  
I. La gravedad de la infracción y en general el daño o riesgo causado a las 
personas o sus bienes, al medio ambiente y a la imagen urbana; 
II. La capacidad y condición económica del infractor; 
III. La reincidencia. 
2. En los casos previstos por los artículos 7, 8, 9, 20, 22, 25, 70 y 86 de este 
reglamento, además de la sanción pecuniaria, se procederá al retiro del anuncio 
junto con su estructura o soporte, o se cubrirá el mismo mediante los medios 
adecuados para su supresión. En estos casos, el Ayuntamiento podrá efectuar las 
obras inherentes al retiro o a cubrir el anuncio, que serán con cargo al publicista, 
anunciante o el titular del lugar de instalación, los cuales serán responsables 
solidarios; cuyo cobro se realizará a través del procedimiento económico 
coactivo de ejecución que establece la Ley de Hacienda Municipal del Estado 
de Jalisco, notificando al infractor sobre el retiro del anuncio, lo cual deberá 
efectuar dentro de los 3 días hábiles siguientes a la notificación. En los casos de 
anuncios que carezcan de la licencia o permiso correspondiente, o pongan en 
peligro la integridad física de las personas o sus bienes, se procederá a su retiro 
dentro de las 24 horas siguientes a que se notifique tal resolución al responsable, 
con las demás sanciones y pagos que por el retiro y violaciones a la normatividad 
de este reglamento resulten procedentes. 
3. De conformidad al artículo 364 del Código Urbano para el Estado de Jalisco, el 
procedimiento de imposición de las sanciones administrativas, se estará a lo 
dispuesto por la Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y sus 
Municipios. 
4. Cuando el retiro del anuncio sea efectuado por la autoridad, el material que 
resulte quedará bajo resguardo de quien ésta determine, en el lugar que para el 
efecto se destine, hasta por un plazo de 2 meses contados a partir de la fecha en 
que se realice el retiro, concluido dicho plazo se procederá a enajenarlo en 
subasta pública.  El material que resulte del retiro, podrá ser devuelto a quién lo 
solicite, debiendo acreditar:   
a) Ser su legítimo propietario;   
b) Efectuar el pago de la(s) multa(s) impuesta(s), exhibiendo el recibo 
correspondiente; y, 
c) Realizar el pago de los gastos de ejecución originados por el retiro realizado 
por la autoridad competente los términos establecidos en la Ley de Ingresos del 
Municipio de Zapotlanejo. 
 
 
Artículo. 73. La revocación de las licencias o permisos otorgados procederá en los 
siguientes casos: 
I. Cuando los datos proporcionados por el solicitante resultaren falsos y con base 
en ellos se hubiere expedido el permiso o licencia; 
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II. Cuando el servidor público que los hubiere otorgado carezca de competencia 
para ello o se hubieran otorgado con violación manifiesta de un precepto de 
este reglamento; si se probare que el solicitante obró de buena fe, y en la 
expedición del anuncio se cumplieron los requisitos del manual de trámites, el 
cual tiene el carácter de público, se acuerda con el particular para que ajuste su 
anuncio a la normatividad aplicable, sin perjuicio de las responsabilidades que 
procedan; 
III. Por incumplimiento del titular de la licencia o permiso respectivo de realizar los 
trabajos de conservación y mantenimiento del anuncio o de sus estructuras o 
instalaciones a que esté obligado de conformidad a este Reglamento; 
IV. En el caso de que después de otorgada la licencia o permiso se compruebe 
que el anuncio está colocado en zona en que no se autorice la fijación o 
colocación de anuncios, o el anuncio no fuere de los permitidos en ella; 
V. Cuando se modifique el uso del suelo en los planes parciales de desarrollo 
urbano del bien inmueble en el que está asentado el anuncio, haciéndolo 
incompatible, así como cuando con motivo de proyectos aprobados de obra 
pública, remodelación urbana, cambios de regulación en la zona en que está 
colocado el anuncio y otras razones de interés público o de beneficio colectivo, 
el anuncio resulte prohibido o deba retirarse; 
VI. Si el anuncio se fija o coloca en sitio distinto del autorizado por la licencia o 
permiso fuera de los lineamientos establecidos en éstos; 
VII. En el caso de que la autoridad competente lo determine, por razones de 
interés público o de buen gobierno;  
VIII. En los casos en que una licencia o permiso se transfiera por su titular aún 
tercero;  
IX. Cuando así se determine por resolución de cualquier autoridad judicial;  
X. Cuando el titular del anuncio no realice el refrendo dentro del plazo 
establecido en el artículo 141 de la Ley de Hacienda Municipal; o, 
XI. Cuando se provoque daño al arbolado urbano y a áreas jardineadas que se 
produzca en beneficio de la visibilidad del anuncio, así determinado por la 
Jefatura de Medio Ambiente. 
 
 
XII. La revocación es dictada por el Titular de la Jefatura de Padrón y Licencias. 
XIII. En la resolución que declare la revocación de una licencia o permiso, se 
ordenará el retiro del anuncio a que se refiere, concediendo un plazo de hasta 
treinta días naturales, en razón de las maniobras que se requieran para su 
remoción, dentro del cual debe hacerlo el titular de la licencia o permiso; en caso 
de omisión o incumplimiento, la remoción será realizada por la autoridad 
municipal con cargo al publicista, anunciante o el titular del lugar de instalación, 
los cuales serán responsables solidarios. 
 
 
Artículo 74. En caso de reincidencia en la infracción a este reglamento, se 
aplicará el máximo de la multa correspondiente. 
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En una segunda reincidencia, se procederá a la clausura del anuncio y se 
solicitará a la instancia correspondiente que inicie el procedimiento para la 
revocación de la licencia o permiso. 
 
Artículo 75. Las dependencias competentes ejercerán las facultades de 
inspección y vigilancia que le corresponden, observando las disposiciones legales 
y reglamentarias aplicables en materia de procedimiento administrativo. 
 
Capítulo III 
Denuncia Popular 
 
Artículo 76. Cualquier persona física o jurídica puede denunciar ante el 
Ayuntamiento, cualquier infracción a las disposiciones del presente reglamento, 
así como los hechos, actos u omisiones relacionados con los anuncios, que 
puedan poner en peligro la salud, la vida o la integridad física de las personas y la 
seguridad de los bienes. 
 
Artículo 77. La denuncia popular puede presentarse por cualquier medio ante la 
dependencia competente en materia de inspección, señalando los datos 
necesarios para la ubicación del anuncio y una descripción breve de los hechos, 
actos u omisiones en que consista la infracción y los datos de la persona o 
personas a las que se impute la infracción. 
 
Artículo 78. La dependencia competente en materia de inspección con 
conocimiento de la persona o personas a las que se impute la infracción y de 
quienes puedan resultar afectados con el resultado de la acción emprendida, 
integra el expediente respectivo, procederá conforme a sus atribuciones 
contenidas en el Reglamento de la Administración Pública Municipal de 
Zapotlanejo practicando las inspecciones y diligencias necesarias. 
 
 
Capítulo IV 
Recurso de Revisión 
 
Artículo 79. Se entiende por recurso administrativo, todo medio de impugnación 
de que disponen los particulares que a su juicio se consideren afectados en sus 
derechoso intereses, por un acto de la administración pública, para obtener de la 
autoridad administrativa una revisión del propio acto, con la finalidad de que lo 
revoque, modifique o lo confirme según el caso. 
 
Artículo 80. El recurso de revisión se rige por lo dispuesto en la Ley del 
Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco. 
 
 
Capítulo V 
Suspensión del Acto Reclamado 
 
Artículo 81. 
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1. Procede la suspensión del acto reclamado, si así es solicitado al promoverse el 
recurso y existe, a juicio de la autoridad que resuelve sobre su admisión, 
apariencia de buen derecho y peligro en la demora a favor del promovente, 
siempre que al concederse, no se siga un perjuicio al interés social ni se 
contravengan disposiciones de orden público. 
2. En el acuerdo de admisión del recurso, la autoridad puede decretar la 
suspensión del acto reclamado, que tiene como consecuencia el mantener las 
cosas en el estado en que se encuentren y, en el caso de las clausuras, siempre 
que se acredite el interés jurídico, mediante la exhibición de la licencia municipal 
vigente, restituirlas temporalmente a la situación que guardaban antes de 
ejecutarse el acto reclamado hasta en tanto se resuelva el recurso.  
3. Si la resolución reclamada impuso una multa, determinó un crédito fiscal o 
puede ocasionar daños y perjuicios a terceros, debe garantizarse debidamente 
su importe y demás consecuencias legales como requisito previo para conceder 
la suspensión, en la forma y términos indicados en la Ley de Hacienda Municipal 
del Estado de Jalisco. 
 
Capítulo VI 
Juicio de Nulidad 
 
Artículo 82. En contra de la resolución dictada por la autoridad municipal al 
resolver el recurso, podrá interponerse el juicio de nulidad ante el Tribunal de lo 
Administrativo del Poder Judicial del Estado de Jalisco. 
 
 
 

 Transitorios: 
 
Primero. Publíquense las presentes disposiciones en la Gaceta Municipal de 
Zapotlanejo. 
 
Segundo. Las presentes disposiciones entrarán en vigor al día siguiente de su 
publicación en la Gaceta Municipal de Zapotlanejo. 
 
Tercero. Referente al Artículo 25 serán excepción de aquellos anuncios instalados, 
colocados o colgados, con anterioridad a la vigencia del presente reglamento,  
salvo que  se compruebe bajo dictamen técnico municipal aprobado por el 
ayuntamiento  algún peligro o riesgo de seguridad a los ciudadanos. 
 
 
Cuarto. Todos los anuncios que tengan autorización administrativa y las medidas 
de seguridad y requerimientos técnicos no se ajusten a las nuevas disposiciones, 
deberán adecuarse a la normatividad establecida en el presente reglamento en 
un lapso no mayor a noventa días hábiles, contabilizados a partir de su entrada 
en vigor. 
 
Quinto. Todas aquellas autorizaciones expedidas con anterioridad al presente 
Reglamento, respecto de las cuales no se haya ejercitado el derecho en ellas 
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contenido al momento de la entrada en vigor de este Reglamento, serán motivo 
de revisión por parte de la Jefatura de Padrón y Licencias, para resolver lo 
conducente. 
 
Sexto. En el caso de anuncios estructurales, semi-estructurales y pantallas 
electrónicas que al momento de la entrada en vigor del presente Reglamento no 
cumplan con los requerimientos, serán evaluados por parte de la Jefatura de 
Padrón y Licencias, debiéndose tomar en consideración en esta valoración, la 
antigüedad en la fecha de emisión de la autorización respectiva, a fin de 
determinar en su caso la procedencia del retiro del anuncio respectivo. 
 
Séptimo. Todas las personas físicas o jurídicas que sean titulares de una licencia o 
permiso vigente y al corriente de todos sus pagos al momento de la entrada en 
vigor del presente Reglamento, conservarán los derechos adquiridos hasta la 
conclusión de la vigencia de dichas autorizaciones. 
 
 
Octavo. Una vez publicadas las presentes disposiciones, remítase mediante oficio 
un tanto de ellas al Congreso del Estado de Jalisco para los efectos ordenados en 
la fracción VII del artículo 42 de la Ley del Gobierno y la Administración Pública 
Municipal del Estado de Jalisco. 
 
 
Noveno. Se faculta a los ciudadanos Presidente Municipal, Secretario General y 
Síndico, todos de este Ayuntamiento, a suscribir la documentación inherente y 
necesaria para el cumplimiento del presente. 

 

 

Ubicados los antecedentes de la iniciativa de ordenamiento municipal que ahora 
nos ocupa, se procede:  

 

PARTE CONSIDERATIVA 

 

I. Que es facultad del Presidente Municipal, Regidores y Síndico presentar 
Iniciativas de Ordenamiento Municipal, de conformidad a lo dispuesto por los 
artículos 40 y 41 de la LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA 
MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS. 

II. Es atribución de las comisiones edilicias recibir, analizar, estudiar, discutir y 
dictaminar los asuntos que se les turne la Secretaria General, entre otras cosas, 
según el artículo 27 de la Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal 
del estado de Jalisco, que a la letra dice: 
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Artículo 27. Los Ayuntamientos, para el estudio, vigilancia y atención de los 
diversos asuntos que les corresponda conocer, deben funcionar mediante 
comisiones. 

Los Ayuntamientos establecen en sus respectivos reglamentos el plazo en que 
cada comisión edilicia debe dar cuenta de los asuntos que le sean turnados. 

 

III. Una vez analizada la iniciativa que ahora nos ocupa se desprende que la 
misma tiene como propósito armonizar y crear el REGLAMENTO DE ANUNCIOS 
PARA EL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO. 

 

Es por ello que estas Comisiones Dictaminadoras coinciden con lo expresado por 
los proponentes en su exposición de motivos, por lo que considera necesario 
realizar la CREACIÓN del presente ordenamiento municipal como necesarias para 
armonizar con  la Ley  del Gobierno y la Administración Pública Municipal del 
Estado de Jalisco y sus Municipios, materia que nos ocupa, el actual Gobierno 
Municipal, plantea el reto de promover un ordenamiento moderno y que, en este 
sentido el Gobierno Municipal  de Zapotlanejo, Jalisco, está concretando un 
nuevo marco Jurídico en materia de administración, transparencia y la rendición 
de cuentas. 

 

El Gobierno Municipal de Zapotlanejo, Jalisco, está impulsando 
cambios substanciales que incidan en el bienestar de la sociedad 
a través de instrumentos jurídicos como el nuevo Reglamento de 
Anuncios para el Municipio de Zapotlanejo. 

Este reglamento, propone que las hoy comisiones que hoy 
dictaminamos, hemos concluido  que es necesario expedir este 
reglamento para que se responda a las necesidades y 
requerimientos normativos. 

En el Municipio de Zapotlanejo, debido a la especificidad con 
que se trata a determinados tipos de publicidad, se han 
presentado situaciones en las cuales se saturan los ambientes de 
anuncios publicitarios y en ocasiones, hasta se ha puesto en 
riesgo a la población por la falta de seguridad con que los 
mismos son instalados. Lo anterior ha podido ocurrir, ya que el 
Reglamento para la Instalación de Anuncios no exigía las 
garantías debidas para la instalación de éstos o, no era 
específico en las consideraciones necesarias para ello, así como 
tampoco lo era en todo lo relativo a la aplicación de las 
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sanciones, que se actualizaban por incumplimiento de lo en él 
dispuesto. 

 

El nuevo Reglamento de Anuncios para este Municipio, pretende ofrecer 
mayores garantías de seguridad y de compromiso por parte de los 
anunciantes, para la población en general. No es, por mucho, la 
intención de sobreregular una actividad, sino todo lo contrario, con él se 
pretende establecer los parámetros mínimos a los cuales habrá de 
sujetarse construcción y colocación de anuncios, de manera tal, que sin 
obstaculizar el desempeño de sus actividades, quienes a ello se dedican, 
sepan que deben actuar dentro de un marco legal que ha sido creado 
en beneficio de la ciudadanía, de la protección de su vida y de sus 
bienes. 

 

PARTE RESOLUTIVA 

Debido a lo anteriormente expuesto y conforme a lo dispuesto por los artículos 27, 
29, 30, 32 y 33 de la LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA MUNICIPAL 
DEL ESTADO DE JALISCO, se somete a su elevaba consideración de este H. 
Ayuntamiento de Zapotlanejo, Jalisco. 

 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL QUE CREA EL REGLAMENTO DE 
ANUNCIOS PARA EL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO. 

 

ARTICULO ÚNICO. Se aprueba la creación y publicación del Reglamento de 
Anuncios para el Municipio de Zapotlanejo. 

 

PROPUESTA EN VIRTUD DE CREAR Y APROBAR LA INICIATIVA DE ORDENAMIENTO 
MUNICIPAL. 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

T R A N S I T O R I O S 

ÚNICO. La presente iniciativa entrara en vigor al día siguiente de su publicación 
en la gaceta municipal. 
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ATENTAMENTE 

ZAPOTLANEJO, JALISCO, A 03 OCTUBRE DEL  2016 

SALA DE COMISIÓN DEL H. AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 

 

 

POR LAS COMISIONES EDILICIAS CONJUNTAS 

 

POR LA DE REGLAMENTOS 

 

(Rúbrica) 

JAIME SALVADOR LUPERCIO PÉREZ 

Presidente de la Comisión 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL QUE CREA EL REGLAMENTO DE 
ANUNCIOS PARA EL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO. 

 

POR LA DE GOBERNACIÓN 

(Rúbrica) 

HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS 

Presidente de la Comisión  

 

POR LA DE PROMOCIÓN DEL DESARROLLO ECONÓMICO 

(Rúbrica) 

RICARDO MORALES SANDOVAL 

Presidente de la comisión 

 

(Rúbrica) 

JAVIER BECERRA TORRES 
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Vocal 

 

(Rúbrica) 

MARÍA CONCEPCIÓN HERNÁNDEZ PULIDO 

Vocal 

 

(Rúbrica) 

IVÁN CELVERA DÍAZ 

Vocal 

 

(Rúbrica) 

ALEJANDRA PADILLA GONZÁLEZ 

Vocal 

 

(Rúbrica) 

HILDA FABIOLA TEMBLADOR JIMÉNEZ 

Vocal 

 

 

 

 

 

 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL QUE CREA EL REGLAMENTO DE 
ANUNCIOS PARA EL MUNICIPIO DE ZAPOTLANEJO. 
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DICTAMEN DE: 

Decreto 

COMISIONES CONJUNTAS  DE: 

Reglamentos, Gobernación, Transparencia y acceso a la Información Pública y 
Promoción del desarrollo  Económico. 

ASUNTO: 

Iniciativa de Ordenamiento Municipal que tiene como objeto crear y aprobar el 
Reglamento de Infraestructura en materia  de Informática  y Cómputo del 

Ayuntamiento de  Zapotlanejo, Jalisco. 

 

CIUDADANOS REGIDORES INTEGRANTES DEL  

AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 

Los que suscriben, HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS y  JAIME SALVADOR LUPERCIO 
PÉREZ, en sus caracteres de PRESIDENTE MUNICIPAL Y SÍNDICO MUNICIPAL 
respectivamente  y con fundamento en la facultad que nos confiere el artículo 
115 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; el artículo 73 
fracciones II, III, y IV del Constituyente Local vigente, artículo 41 fracción I y III; 
artículo 42 fracción VI; artículo 44 fracción I al VIII; 48 fracción I y articulo 53 
fracciones I y II de la Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal del 
Estado de Jalisco, nos permitimos someter a su elevada consideración ante este 
órgano de Gobierno Municipal, la siguiente INICIATIVA DE ORDENAMIENTO 
MUNICIPAL con turno a Comisiones, que tiene como objeto crear y aprobar en lo 
general y en lo particular el  proyecto del REGLAMENTO DE INFRAESTRUCTURA EN 
MATERIA DE INFORMÁTICA Y COMPUTO DEL AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO, 
JALISCO.,  de conformidad con la siguiente: 

 

EXPOSICIÓN DE MOTIVOS 

El Ayuntamiento está obligado y facultado para presentar y crear Reglamentos 
municipales tal y como lo la establece  La Ley del Gobierno y la Administración 
Pública Municipal del Estado de Jalisco, en virtud para CUMPLIMENTAR el marco 
legal normativo de nuestro municipio y con ello estar en la justa y vanguardia 
modernidad del ejercicio del Gobierno y la Administración Publica, y a su vez en 
el desarrollo pleno de las actividades diarias del Municipio de Zapotlanejo, Jalisco. 



REGLAMENTO INFRAESTRUCTURA EN MATERIA DE INFORMÁTICA Y CÓMPUTO DEL AYUNTAMIENTO  DE ZAPOTLANEJO 

Página 2 de 18 
 

 

           Toda vez que el Municipio libre es la base de la división territorial y 
de la organización política y administrativa del estado de Jalisco, 
investido de personalidad jurídica y patrimonio propios, con las 
facultades y limitaciones establecidas en la Constitución Política 
de los Estados Unidos Mexicanos. 

 

OBJETIVO 

Que esta iniciativa de Ordenamiento municipal se ajusta a un proceso de 
adecuación y actualización de normas municipales vigentes, armonizadas al 
Área Metropolitana de Guadalajara (AMG), y así también con lo establecido en 
la esfera estatal en materia de normas en comento, aunado a ello para iniciar 
una diligencia de modernización en nuestra reglamentación municipal, es decir, 
que en todo momento los actos administrativos estén totalmente apegados a 
derecho con efectos jurídicos. 

 

Robustece lo anterior, en el sentido que el municipio de Zapotlanejo, 
Jalisco estará en cumplimiento con lo fundado y establecido en 
materia de transparencia y rendición de cuentas, como también en 
las diferentes evaluaciones que realice cualquier ente debidamente 
reconocido para revisar, evaluar y dar seguimiento, como ejemplo 
el INSTITUTO NACIONAL PARA EL FEDERALISMO Y EL DESARROLLO 
MUNICIPAL por sus siglas (INAFED),  ASOCIACIÓN DE MUNICIPIOS DE 
MÉXICO A.C por sus siglas (AMMAC-ICMA); INSTITUTO MEXICANO 
PARA LA COMPETITIVIDAD A.C  por sus siglas (IMCO); … AREGIONAL. 

 

En consecuencia, este instrumento o herramienta jurídica del REGLAMENTO 
MUNICIPAL en comento es esencial y se convierte en la columna vertebral de 
todo gobierno municipal democrático y participativo que hoy demanda los 
ciudadanos,  toda vez para ejecutar todo acto administrativo de gobierno hacia 
con los gobernados, en torno a un ambiente municipal de justicia y de 
participación convirtiéndonos en un gobierno a la medida de los 
Zapotlanejences. 
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Por lo anteriormente expuesto, y con fundamento en los 115 de la Constitución 
Política de los estados Unidos Mexicanos; artículos 77 fracción II y 78 de la 
Constitución Política del Estado de Jalisco; artículo 41 fracción III y articulo 53 
fracciones I y II de la Ley del Gobierno y Administración Pública Municipal; 
sometemos a su elevada consideración ante este órgano de gobierno que la 
presente iniciativa sea turnada para su estudio, análisis y dictaminacion a la 
Comisión Edilicia de Gobernación y Reglamentos como convocantes, y como 
coadyuvantes la comisión edilicia de Transparencia y acceso a la Información 
Pública y Promoción Económica,   bajo el  siguiente PROYECTO, 

 

 

ATENTAMENTE 

ZAPOTLANEJO, JALISCO A 15 DE JULIO DE 2016 

(Rúbrica) 

HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS 

PRESIDENTE MUNICIPAL 

(Rúbrica) 

JAIME SALVADOR LUPERCIO PÉREZ 

SINDICO MUNICIPAL 

 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL 

 

Para crear y aprobar el Reglamento de Infraestructura en materia de Informática y 
Computo del Ayuntamiento de Zapotlanejo. 

 

ANTEPROYECTO 

REGLAMENTO DE INFRAESTRUCTURA EN MATERIA DE INFORMÁTICA Y CÓMPUTO DEL 
AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO. 
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Con fundamento en los artículos 115 fracciones II y III inciso h) de la Constitución 
Política de los Estados Unidos Mexicanos; El Honorable Ayuntamiento de 
Zapotlanejo, Jalisco formado en comisiones, para analizar, discutir, dictaminar y 
resolver con relación a la presente Iniciativa: 

Proyecto de Decreto del Reglamento de Infraestructura en materia de 
Informática y Computo del Ayuntamiento de Zapotlanejo. 

 

REGLAMENTO DE INFRAESTRUCTURA EN MATERIA DE INFORMÁTICA Y CÓMPUTO 
DEL AYUNTAMIENTO ZAPOTLANEJO. 

 
CAPÍTULO I 

De las disposiciones generales 
 

Artículo 1. El presente ordenamiento es de aplicación obligatoria para todos los 
usuarios de los Sistemas de Información y Telecomunicaciones de la 
Administración Municipal del Municipio de Zapotlanejo Jalisco. 
 
Artículo 2. La Jefatura de Infraestructura tiene como facultad fundamental 
proporcionar apoyo tecnológico a las tareas administrativas, operativas, de 
planeación, de capacitación y gestión, de la Administración Municipal. 
 
Artículo 3. Para los efectos del presente reglamento se entenderá por: 
 

I. Tecnológico: a la conjunción de técnicas de manejo de la información y 
comunicación; 

II. Jefatura de Infraestructura: la Jefatura dependiente de la Coordinación 
General de Administración e Innovación Gubernamental, responsable de 
la regulación de equipo de telecomunicación, software y hardware; 

III. Unidad informática: todas las Áreas de las Dependencias que tengan 
como función, la actividad informática del Municipio de Zapotlanejo; 

IV. Tecnologías de la información: los avances tecnológicos que ocurran en la 
materia; 

V. Equipo de telecomunicaciones: son los dispositivos que se utilizan para 
realizar la intercomunicación de las diferentes Dependencias Municipales u 
oficinas del Municipio; siendo estas últimas por medio de voz (radio y 
telefonía) o datos (computadoras). Estos equipos por tanto son radios, 
computadoras y teléfonos convencionales, entre otros; 

VI. Desarrollo de Sistemas: es la generación de programas informáticos hechos 
a la medida de las necesidades del usuario y a la factibilidad técnica de la 
solicitud; 

VII. Equipos de radiocomunicación: son todos los equipos que permiten la 
comunicación a través de una señal de radio (frecuencia), estos pueden 
ser portátiles, móviles, bases, repetidores y consolas; 

VIII. Frecuencias de radio: se conoce así a una porción de transmisión y 
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recepción del ancho de banda del espectro radioeléctrico de 
comunicaciones; 

IX. Hardware: comprende todos los componentes físicos de la computadora y 
sus periféricos. 

X. Licencias: documento que otorga el derecho legal a instalar, usar, 
acceder y ejecutar un programa de software; 

XI. Programación: es la configuración o que se le agrega a los equipos a nivel 
de software y que pueden variar de instalación de claves de identificación, 
hasta funciones que pueda limitar un uso determinado; 

XII. Red municipal de datos: interconexión de equipos de cómputo con el fin 
de compartir y acceder recursos como son impresoras, correo electrónico, 
Internet, sistemas de bases de datos; 

XIII. Red municipal de voz: enlaces y dispositivos destinados a establecer la 
comunicación entre personas y equipos del Municipio de Zapotlanejo; 

XIV. Software: término general que designa los diversos tipos de programas 
usados en computación; y 

XV. Web: es el desarrollo de páginas de Internet para el propio municipio, de 
acuerdo a solicitudes de publicación de información de las diferentes 
dependencias y criterios definidos. 

 
Artículo 4. Este ordenamiento tiene como objetivos, los siguientes: 
 

I. La regulación de la prestación de los servicios de telecomunicación, 
software y hardware, requeridos por las unidades informáticas del gobierno 
y de la administración municipal; 

II. La aplicación de normas para el registro, asignación, uso, control, guarda, 
mantenimiento y reparación así como establecer las medidas para el 
control, operación de los bienes y servicios inherentes al uso de las 
tecnologías de sistemas de información y telecomunicaciones; 

III. La de proporcionar apoyo técnico a los servicios tecnológicos de sistemas 
y telecomunicaciones en las tareas administrativas, de planeación, 
operativas, capacitación y de gestión de la administración municipal; 

IV. El manejo, análisis, propuesta de planes, políticas y procedimientos relativos 
a los bienes de telecomunicación, hardware y software; y 

V. Establecer las bases para la capacitación del personal de las unidades de 
informática y demás servidores públicos, para el adecuado uso y 
aprovechamiento de los sistemas y equipos de telecomunicaciones y 
tecnologías de información, que permita mejorar y enriquecer procesos y 
servicios en el manejo de información y así incrementar la productividad en 
el desarrollo cotidiano de las funciones, actividades y proyectos asignados.  

 
CAPÍTULO II 

De las autoridades de los servicios de Sistemas y Telecomunicaciones 
 
Artículo 5. Son autoridades en materia de Sistemas y Telecomunicaciones: 
 

I. El Honorable Ayuntamiento de Zapotlanejo;  
II. El Presidente Municipal;  
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III. El Coordinador General de Administración e Innovación 
Gubernamental;  

IV. El Jefe de Infraestructura; y 
V. El Comité Técnico Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones.  

 
Artículo 6. El Comité Técnico Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones estará 
integrado por: 
 

I. Un presidente, que será el Coordinador General de Administración e 
Innovación Gubernamental; 

II. Un vocal, que será un representante de la Jefatura de Gabinete;  
III. Un vocal, que será el Jefe de Proveeduría; 
IV. Un coordinador ejecutivo, que será el Jefe de Infraestructura;  
V. Un representante del Instituto Tecnológico de Estudios Superiores de 

Zapotlanejo;  
 
El integrante señalado en la fracción V,  tendrá derecho a voz pero no a voto, en 
las reuniones del Comité. 
 
Artículo 7. Corresponde al Comité Técnico Consultivo de Sistemas y 
Telecomunicaciones el ejercicio de las siguientes atribuciones: 
 

I. Proponer el Plan Operativo Anual de Sistemas y Telecomunicaciones; 
II. Opinar sobre el Dictamen de Viabilidad Técnica; 
III. Sugerir los programas anuales de capacitación en sistemas y/o paquetes 

de software;  
IV. Plantear los macroproyectos y sistemas prioritarios que requiera la 

administración municipal; 
V. Realizar observaciones al Reglamento Interno del Comité Técnico 

Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones;  
VI. Analizar y proponer las políticas de uso en esta materia; y 
VII. Las demás que establezcan otros ordenamientos legales aplicables. 
 
Artículo 8. Corresponde al Presidente del Comité Técnico Consultivo de Sistemas y 
Telecomunicaciones: 
 

I. Presidir las sesiones del Comité Técnico Consultivo de Sistemas y 
Telecomunicaciones y ejercer su representación; 

II. Proponer al Comité Técnico Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones 
los asuntos en la materia que considere pertinentes; 

III. Proponer la suscripción de convenios de colaboración en la materia con la 
federación, estados, municipios, instituciones de educación media y 
superior; 

IV. Informar al Presidente Municipal de la situación que guarda el equipo de 
telecomunicación, hardware y software en la administración municipal; 

V. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos tomados por el Comité Técnico 
Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones; y  

VI. Las demás que establezcan otros ordenamientos legales aplicables. 
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Artículo 9. Corresponde a los vocales del Comité Técnico Consultivo de Sistemas y 
Telecomunicaciones: 
 

I. Proponer al Comité Técnico Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones 
los asuntos en la materia que consideren pertinentes; 

II. Participar en el análisis y resolución de los asuntos que se traten en las 
sesiones del Comité Técnico de Sistemas y Telecomunicaciones; 

III. Cumplir los acuerdos del Comité Técnico de Sistemas y 
Telecomunicaciones que involucren su participación; y 

IV. Las demás que establezcan otras disposiciones legales aplicables. 
 
Artículo 10. Corresponde al Coordinador Ejecutivo del Comité Técnico Consultivo 
de Sistemas y Telecomunicaciones: 
 

I. Instrumentar y dar seguimiento a los acuerdos del Comité Técnico 
Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones e informar oportunamente 
de su cumplimiento; 

II. Someter a la aprobación del Comité Técnico Consultivo de Sistemas y 
Telecomunicaciones el Plan Operativo Anual de Sistemas y 
Telecomunicaciones, así como los proyectos que estime necesarios; 
Informar periódicamente al Comité Técnico Consultivo de Sistemas y 
Telecomunicaciones de la situación y avance de la tecnología en equipo 
de telecomunicación, software y hardware en la administración municipal; 

III. Promover la comunicación y el intercambio, en materia de Sistemas y 
Telecomunicaciones, con instituciones públicas y privadas; y 

IV. Las demás que le señale el Comité Técnico Consultivo de Sistemas y 
Telecomunicaciones y las que establezcan otras disposiciones legales 
aplicables.  

 
CAPÍTULO III 

De las funciones de la Jefatura de Infraestrucctura 
 
Artículo 11. La Jefatura de Infraestructura, dependiente de la Coordinación 
General de Administración e Innovación Gubernamental, tendrá las siguientes 
facultades y atribuciones: 
 

I. Elaborar y difundir el Plan Operativo Anual de Sistemas y 
Telecomunicaciones, el cual será el documento rector en el manejo de la 
información propiedad del patrimonio municipal; 

II. Controlar, administrar y mantener en operación y buenas condiciones todo 
el equipo e instalaciones así como coordinar, organizar y planear el 
desarrollo de los Sistemas y Telecomunicaciones de la Administración 
Municipal; 

III. Implantar, configurar y administrar la Red Municipal de voz y datos; 
IV. Mantener la compatibilidad de los bienes en equipos de 

telecomunicación, software y hardware de la administración municipal; 
V. Resguardar los programas para computadora, sus licencias, la 
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documentación asociada a estos, así como el respaldo de datos en los 
diferentes medios de almacenamiento; 

VI. Proporcionar a las unidades de informática el material, dispositivos y equipo 
de cómputo necesarios, que se necesiten para desarrollar las funciones, 
previo estudio de necesidades reales; 

VII. Coordinar o proporcionar el mantenimiento preventivo y correctivo a los 
equipos propiedad del patrimonio municipal; 

VIII. Emitir el dictamen de factibilidad técnica ante el Comité Técnico 
Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones para la adquisición de bienes 
y contratación de servicios que se requieran en la materia; 

IX. Establecer los procedimientos para el control, inventario y seguridad de los 
bienes en Sistemas y Telecomunicaciones, así como información asignada 
a las unidades de informática; 

X. Proporcionar y coordinar la enseñanza especializada y de información 
continua que en materia de Sistemas y Telecomunicaciones se le confiera; 

XI. El recambio y la revisión constantes en los mecanismos de seguridad que 
deberán convertirse en imprescindibles; 

XII. Proponer al Comité Técnico Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones 
el anteproyecto de presupuesto de egresos para ejercer en materia de 
equipos de telecomunicación, hardware y software; y 

XIII. Vigilar la ejecución y observación de las normas del presente 
ordenamiento, así como las complementarias o transitorias que sean 
emitidas por Comité Técnico Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones, 
asimismo deberá aplicar las sanciones que sean derivadas de la legislación 
en relación a los servidores públicos y sus responsabilidades. 

XIV. Elaborar un mapa de red de todas las terminales de cómputo conectadas 
a la red del Municipio, con actualización de cada seis meses. 
 

 
Todas las anteriores facultades y atribuciones a cargo del Jefe de Infraestructura 
estarán coordinadas y asesoradas por el Comité Técnico Consultivo de Sistemas y 
Telecomunicaciones. 
 
Artículo 12. El Titular de cada unidad Informática, con el apoyo de la Dirección de 
Sistemas y Telecomunicaciones, será el encargado de autorizar y restringir vía 
oficio, los accesos a los usuarios de la red municipal de voz y datos. 
 

CAPÍTULO IV 
De las Políticas y Lineamientos 

 
Artículo 13. El Jefe de Infraestructura será responsable de la elaboración, 
divulgación y actualización de las políticas y lineamientos para el desarrollo y uso 
de sistemas, equipos de telecomunicación, hardware y software. 
 
Artículo 14. La Jefatura de Infraestructura deberá resguardar o establecer los 
procedimientos para salvaguardar la información en medios magnéticos y 
ópticos, propiedad del patrimonio municipal, para lo cual estará facultada para 
realizar los lineamientos respectivos. 
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I. El cambio de equipo de cómputo o de telecomunicaciones de una 

unidad administrativa a otra, debe ser notificado, con oportunidad, a la 
Jefatura de Patrimonio mediante oficio, indicando con precisión marca, 
modelo y números de inventario y serie, turnando copia a la Dirección de 
Sistemas y Telecomunicaciones; y 

II. La Jefatura de Infraestructura, conservará los programas originales de 
instalación de los equipos de telecomunicación, software y hardware y 
periféricos adquiridos, propiedad del Patrimonio Municipal, así como las 
licencias y pólizas de garantía para hacerlos validos en su caso.  

 
Artículo 15. Se considerará información propiedad del patrimonio municipal, la 
siguiente: 
 

I. Toda la que se encuentra grabada en los medios magnéticos u ópticos de 
los equipos informáticos;  

II. Toda la que elaboren, desarrollen, produzcan o integren los servidores 
públicos; y 

III. Todos los respaldos de la información que se señalan en las fracciones I y II 
del presente artículo.  

 
CAPÍTULO V 

De la Investigación y Desarrollo 
 
Artículo 16. La Jefatura de Infraestructura promoverá los programas, proyectos y 
trabajos de investigación, los cuales deberán encaminarse a: 
 

I. Encontrar soluciones a problemas de mantenimiento en los equipos de 
telecomunicación, hardware y software; 

II. Investigar, adecuar, crear o desarrollar tecnologías de punta, propiciando 
el desarrollo integral de Sistemas y Telecomunicaciones en beneficio de la 
Administración Municipal; y 

III. Analizar y promover las tecnologías de información que en esta materia se 
den y que puedan ser de beneficio para el mejor desempeño de la 
Administración Municipal.  

 
CAPÍTULO VI 

De las Adquisiciones 
 
Artículo 17. La Jefatura de Infraestructura promoverá ante el Comité Técnico 
Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones la adquisición de bienes y 
contratación de servicios relativos a tecnología en equipos de cómputo, 
telecomunicación, hardware y software que por su importancia impacten en 
beneficio de la prestación de los servicios que otorga el Municipio de Zapotlanejo 
Jalisco. 
 
Artículo 18. Todas las adquisiciones de bienes y contratación de servicios de 
telecomunicación, software y hardware en el Municipio deberán ser evaluadas 
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mediante soporte técnico previamente por la Jefatura de Infraestructura además 
de cumplir con las disposiciones legales aplicables para dichas adquisiciones. 
 
Artículo 19. Todo bien y/o servicio de equipo de telecomunicación, software y 
hardware serán entregados a las unidades de informática correspondientes por 
conducto del área responsable de su adquisición, previa verificación por parte de 
la Jefatura de Infraestructura, sellando el equipo inmediatamente después, para 
la aplicación de la garantía. 
 
Artículo 20. La Jefatura de Infraestructura en coordinación con la Jefatura de 
Patrimonio Municipal, tiene la facultad de reemplazar equipos, programas de 
computadora y periféricos de las unidades de informática para sustituirlos por 
otros que sí respondan a las tendencias y estándares adoptados. 
 
Artículo 21. La Jefatura de Infraestructura deberá proporcionar información 
referente a productos consumibles que garanticen y/o mantengan la vida útil de 
los equipos informáticos y periféricos, así como de Sistemas y equipos de 
telecomunicaciones. 
 

CAPÍTULO VII 
Control de los Equipos de Telecomunicación, Hardware y Software 

 
Artículo 22. El uso de los equipos de telecomunicación, hardware y software será 
destinado únicamente para apoyar las funciones que son propias del Municipio 
de Zapotlanejo Jalisco. 
 
Artículo 23. La Jefatura de Infraestructura podrá retirar y/o reubicar los equipos de 
telecomunicación, hardware y software y sancionar de acuerdo a las 
disposiciones legales aplicables a los servidores públicos de las diferentes 
unidades Informáticas, cuando se presenten las siguientes causas, enunciadas de 
manera enumerativa y no limitativa: la falta de cooperación por parte de alguna 
unidad informática para el levantamiento de inventarios de equipo de 
telecomunicación, hardware y software, cuando se dé un mal uso de los equipos 
de telecomunicación, hardware y software o propicie una descompostura no 
aplicable al desgaste natural, considerando: 
 

I. Cuando se utilice el equipo de cualquier unidad Informática, para 
desarrollar programas, proyectos o trabajos ajenos al interés municipal, así 
como el uso del servicio con fines partidistas o de lucro; 

II. La falta de cooperación con la Jefatura de Infraestructura para la 
consecución de los fines de servicio y conservación del equipo respetando 
las disposiciones de uso de los equipos y espacios del mismo; y 

III. La instalación de programas de cómputo sin licencia o sin previa 
autorización de la Jefatura de Infraestructura en los equipos de cómputo 
asignados.  

 
Artículo 24. La Jefatura de Infraestructura programará el mantenimiento 
preventivo de los equipos de telecomunicación, hardware y software de las 
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dependencias del Municipio de Zapotlanejo, Jalisco y dará el mantenimiento 
correctivo de los mismos en un plazo no mayor de 48 horas, cuando así lo solicite 
el usuario por medio de reporte, para una buena coordinación. 
 
Artículo 25. La Jefatura de Infraestructura llevará un inventario técnico de cada 
equipo de telecomunicación, hardware y software propiedad del patrimonio 
municipal, con el cual se llevará, además, el control de las partes que conforman 
los equipos. 
 
Artículo 26. Para el control de las partes internas de los equipos de 
telecomunicación, hardware y software, la Jefatura de Infraestructura deberá 
identificar los mismos, haciéndose responsable de la ruptura del sello, al servidor 
público al cual se le asignó el equipo, de acuerdo a lo establecido en la Ley de 
Responsabilidades de los Servidores Públicos. 
 

CAPÍTULO VIII 
De la Difusión 

 
Artículo 27. La Jefatura de Infraestructura  impulsara el uso de las tecnologías de 
la información y Telecomunicaciones para apoyar la modernización de la gestión 
pública, teniendo como fines: 
 

I. Reunir, clasificar, ordenar y hacer llegar a todas las unidades Informáticas 
de la Administración Municipal, la información que requieran para 
desempeñar eficientemente sus labores y para aumentar su acervo en 
equipos de telecomunicación, hardware y software; y 

II. Mantener actualizado el conocimiento de las tecnologías de información, 
que sean aplicables a la administración municipal.  

 
Artículo 28. Todo documento e información que forme parte de los archivos de la 
Jefatura de Infraestructura a que se refiere este Reglamento, es considerada 
Patrimonio Municipal por lo que ésta será responsable del uso y destino de la 
información difundida por su conducto. 
 

CAPÍTULO IX 
De la Capacitación 

 
Artículo 29. Se promoverá la capacitación del personal técnico de la Jefatura de 
Infraestructura la que realizará permanentemente un análisis de las necesidades 
técnicas y de capacitación de los servicios de equipos de telecomunicación, 
hardware y software, para elaborar los programas anuales que permitan mejorar 
la calidad del personal técnico dedicado a estas funciones y facilitar el acceso a 
los cambios que provoca la rápida evolución. 
 
Artículo 30. Anualmente existirá un Programa de Capacitación el cual será 
sugerido por el Consejo Técnico Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones y 
coordinado por la Jefatura de Infraestructura, quien lo informará oportunamente 
entre las unidades informáticas de la administración municipal, detallando para 
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cada curso su fecha, duración, contenido, alcance y requisitos. 
 

CAPÍTULO X 
De los usuarios de los servicios de sistemas y telecomunicaciones 

 
Artículo 31. Corresponde a los usuarios de los servicios de equipo de 
telecomunicación, hardware y software de este municipio de Zapotlanejo las 
siguientes atribuciones: 
 

I. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar, el desempeño de 
las funciones encomendadas dentro del ámbito de su competencia; 

II. Proponer al titular de la dependencia, la adquisición de bienes 
informáticos y programas para computadora, para que éste solicite el 
dictamen de viabilidad técnica y la aprobación correspondiente a la 
Jefatura de Infraestructura; y 

III. Coadyuvar en la integración del Plan Operativo Anual de Informática.  
 
Artículo 32. Corresponde a los usuarios de los servicios de equipo de 
telecomunicación, hardware y software de este municipio de Zapotlanejo las 
siguientes obligaciones: 
 

I. Deslindar con el titular de la dependencia, el despacho de los asuntos 
adscritos a su responsabilidad; 

II. Coordinarse con otras dependencias administrativas de la administración 
municipal para el mejor desempeño de los asuntos de su competencia; 

III. Responder a las necesidades propias de la unidad informática bajo los 
lineamientos establecidos por la Jefatura de Infraestructura;  

IV. Mantener permanentemente actualizada la información de la situación 
que guardan los diferentes aspectos del Plan Operativo Anual en hardware 
y software como lo son: desarrollo de sistemas, programación, avance de 
proyectos de capacitación, mantenimiento, operación, así como la 
supervisión y control de la implementación de dicho Plan; y 

V. Seguir y aplicar las políticas, normas y lineamientos, así como los planes y 
programas requeridos para el buen desarrollo de las actividades de la 
unidad Informática.  

 
CAPÍTULO XI 

De la Responsabilidad de los Usuarios 
 
Artículo 33. Es responsabilidad de los usuarios de los servicios de equipo de 
telecomunicación, hardware y software las siguientes obligaciones y atribuciones: 
 

I. Los técnicos y usuarios deben utilizar y respetar el equipo de 
telecomunicación, hardware y software de acuerdo con el presente 
reglamento. En todo momento el comportamiento de los mismos no 
deberá perturbar el desarrollo ordinario de los servicios informáticos; 

II. Los técnicos y usuarios están obligados en todo momento a respetar y 
mantener el respeto del resto de los usuarios. En concreto, no podrán 
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utilizar, ni difundir la información personal o confidencial obtenida 
voluntaria o involuntariamente a través de los procesos de mantenimiento, 
operación o uso de los servicios y recursos tecnológicos y/o red de voz y 
datos. Así mismo, en todo caso queda expresamente prohibido la 
suplantación de usuario para la realización de cualquier actividad; y 

III. Corresponderá en primera instancia a los Coordinadores de las 
dependencias la restricción de acceso de los servicios informáticos a 
aquellas personas que por sus actuaciones intencionadas perturben 
seriamente el normal desarrollo de los servicios informáticos y/o tengan 
actuaciones contrarias a lo establecido en el presente reglamento. Contra 
dichas actuaciones será de aplicación la Ley de Responsabilidades de los 
Servidores Públicos del Estado de Jalisco.  

 
CAPÍTULO XII 

Del Uso del Internet 
 
Artículo 34. El uso del Internet queda restringido única y exclusivamente para fines 
laborales. 
 
Artículo 35. El uso de Internet para consulta de correo electrónico no institucional 
queda restringido a los horarios que para tal efecto disponga el titular de cada 
unidad Informática. 
 
Artículo 36. Queda estrictamente prohibido: 
 

I. Bajar, copiar o alterar software, no autorizados o sin licencia, así como 
fotografías, video, o música del Internet; 

II. Utilizar el servicio de conversaciones mediante la red o mensajeros; y 
III. Navegar por internet a excepción, de que cuando por las actividades 

propias del Municipio sea requerido.  
 
Artículo 37. Queda prohibido visitar sitios de Internet, en los cuales existan 
contenidos que denigren la imagen del Municipio de Zapotlanejo Jalisco, y del 
servidor público. 
 
Artículo 37 bis.  

CAPÍTULO XIII 
De las Sanciones 

 
Artículo 38. Las infracciones a lo dispuesto en el presente reglamento motivará la 
aplicación de sanciones de acuerdo a lo dispuesto a la Ley de Responsabilidades 
de los Servidores Públicos del Estado de Jalisco, considerando ante todo la 
gravedad del hecho constitutivo de la infracción, de sus consecuencias, así como 
la intencionalidad y reincidencia de la infracción. 
 
 

TRANSITORIOS 
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Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al tercer día siguiente al de su 
publicación en la Gaceta del Ayuntamiento. 
 
Segundo. A partir de la publicación del presente reglamento, el Consejo Técnico 
Consultivo de Sistemas y Telecomunicaciones tendrá un plazo de 45 días para su 
instalación, así como para la expedición, aprobación y difusión de su reglamento 
interno. 
 
Por tanto, de conformidad con lo dispuesto por el artículo 42, fracción V de la Ley 
del Gobierno y la Administración Pública Municipal del Estado de Jalisco, mando 
se imprima, publique circule y se le dé el debido cumplimiento. 
 

 

Ubicados los antecedentes de la iniciativa de ordenamiento municipal que ahora 
nos ocupa, se procede:  

 

PARTE CONSIDERATIVA 

 

I. Que es facultad del Presidente Municipal, Regidores y Síndico presentar 
Iniciativas de Ordenamiento Municipal, de conformidad a lo dispuesto por los 
artículos 40 y 41 de la LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA 
MUNICIPAL DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS. 

II. Es atribución de las comisiones edilicias recibir, analizar, estudiar, discutir y 
dictaminar los asuntos que se les turne la Secretaria General, entre otras cosas, 
según el artículo 27 de la Ley del Gobierno y la Administración Pública Municipal 
del estado de Jalisco, que a la letra dice: 

 

Artículo 27. Los Ayuntamientos, para el estudio, vigilancia y atención de los 
diversos asuntos que les corresponda conocer, deben funcionar mediante 
comisiones. 

Los Ayuntamientos establecen en sus respectivos reglamentos el plazo en que 
cada comisión edilicia debe dar cuenta de los asuntos que le sean turnados. 

 

III. Una vez analizada la iniciativa que ahora nos ocupa se desprende que la 
misma tiene como propósito armonizar y crear el REGLAMENTO DE 
INFRAESTRUCTURA EN MATERIA DE INFORMÁTICA Y COMPUTO DEL AYUNTAMIENTO 
DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 
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Es por ello que estas Comisiones Dictaminadoras coinciden con lo expresado por 
los proponentes en su exposición de motivos, por lo que considera necesario 
realizar la CREACIÓN del presente ordenamiento municipal como necesarias para 
armonizar con  la Ley  del Gobierno y la Administración Pública Municipal del 
Estado de Jalisco y sus Municipios, materia que nos ocupa, el actual Gobierno 
Municipal, plantea el reto de promover un ordenamiento moderno y que, en este 
sentido el Gobierno Municipal  de Zapotlanejo, Jalisco, está concretando un 
nuevo marco Jurídico en materia de administración, transparencia y la rendición 
de cuentas. 

 

El Gobierno Municipal de Zapotlanejo, Jalisco, está impulsando 
cambios substanciales que incidan en el bienestar de la sociedad 
a través de instrumentos jurídicos como el nuevo Reglamento de 
infraestructura en materia de informática y computo del 
ayuntamiento de Zapotlanejo, Jalisco.  

Este reglamento, propone que las hoy comisiones que hoy 
dictaminamos, hemos concluido  que es necesario expedir este 
reglamento para que se responda a las necesidades y 
requerimientos normativos de las exigencias tecnológicas de 
seguridad y de imagen institucional que nos exigen los tiempos 
actuales. 

Se recabó información precisa sobre las medidas de seguridad 
así como las exigencias tecnológicas que deben llevar consigo 
las estructuras para sistemas de telecomunicaciones, se 
practicaron análisis, consideraciones, y reconsideraciones, las 
cuales se pusieron a discusión para con ello lograr la 
identificación del contenido del reglamento que hoy se somete a 
la consideración de ustedes. 

 

PARTE RESOLUTIVA 

Debido a lo anteriormente expuesto y conforme a lo dispuesto por los artículos 27, 
29, 30, 32 y 33 de la LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN PUBLICA MUNICIPAL 
DEL ESTADO DE JALISCO, se somete a su elevaba consideración de este H. 
Ayuntamiento de Zapotlanejo, Jalisco. 

 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL QUE CREA EL REGLAMENTO 
INFRAESTRUCTURA EN MATERIA DE INFORMÁTICA Y CÓMPUTO DEL AYUNTAMIENTO  
DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 
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ARTICULO ÚNICO. Se aprueba la creación y publicación del Reglamento de 
infraestructura en materia de informática y computo del Ayuntamiento de  
Zapotlanejo, Jalisco. 

 

PROPUESTA EN VIRTUD DE CREAR Y APROBAR LA INICIATIVA DE ORDENAMIENTO 
MUNICIPAL. 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 

T R A N S I T O R I O S 

ÚNICO. La presente iniciativa entrara en vigor al día siguiente de su publicación 
en la gaceta municipal. 

   

 

ATENTAMENTE 

ZAPOTLANEJO, JALISCO, A 26 DE SEPTIEMBRE DEL  2016 

SALA DE COMISIÓN DEL H. AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 

POR LAS COMISIONES EDILICIAS CONJUNTAS 

 

POR LA DE REGLAMENTOS 

(Rúbrica) 

JAIME SALVADOR LUPERCIO PÉREZ 

Presidente de la Comisión 

 

POR LA DE GOBERNACIÓN 

(Rúbrica) 

HÉCTOR ÁLVAREZ CONTRERAS 

Presidente de la Comisión 
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POR LA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A  LA INFORMACIÓN PUBLICA 

(Rúbrica) 

IVÁN CELVERA DÍAZ 

Presidente de la comisión 

 

POR LA DE PROMOCIÓN DEL DESARROLLO ECONÓMICO 

(Rúbrica) 

RICARDO MORALES SANDOVAL 

Presidente de la comisión 

 

(Rúbrica) 

JAVIER BECERRA TORRES 

Vocal 

 

(Rúbrica) 

MARÍA CONCEPCIÓN HERNÁNDEZ PULIDO 

Vocal 

 

(Rúbrica) 

ALEJANDRA PADILLA GONZÁLEZ 

 

Vocal 

 

(Rúbrica) 

HILDA FABIOLA TEMBLADOR JIMÉNEZ 
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Vocal 

 

 

INICIATIVA DE ORDENAMIENTO MUNICIPAL QUE CREA EL REGLAMENTO DE 
INFRAESTRUCTURA EN MATERIA DE INFORMÁTICA Y CÓMPUTO DEL AYUNTAMIENTO  
DE ZAPOTLANEJO, JALISCO. 

 



La presente fue publicada en la Gaceta Municipal de Zapotlanejo. 
Correspondiente al día: 5 cinco de Octubre del año 2016.

En la Presidencia Municipal de Zapotlanejo, Jalisco.




